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Forord

Dette er en brugervejledning, der teknisk og fagligt beskriver, hvordan man indberetter COVID-
19-test foretaget pa mindre teststeder i Sundhedsdatastyrelsens Elektroniske Indberetningssy-
stem (SEI), og hvordan brugergraensefladen er opbygget. Data indberettes via Sundhedsdata-
styrelsen til Statens Serum Institut (SSI) til brug for den Igbende monitorering af COVID-19 og
til Styrelsen for Patientsikkerhed (STPS) til brug for den Igbende smitteopsporing.

Indberetningen fglger retningslinjerne fra SSI i forhold til tests foretaget af tredjepart og inde-
holder bl.a. information om de personer, der er testet og deres testresultater.

Indberetningsskemaet er opbygget, sa der indberettes et skema pr. testet person.
Brugervejledningen vil blive opdateret, safremt der sker vaesentlige aendringer i programmet.

De opdaterede brugervejledninger kan hentes pa Sundhedsdatastyrelsens hjemmeside
www.sundhedsdatastyrelsen.dk under Indberetning (SEI).
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1. Start programmet og log ind

Indberetningssidens abnes ved at fglge nedenstaende link:
https://sei.sundhedsdata.dk/namespaces/AXSF/

Valg en af felgende muligheder:

e S A Velkommen til Sundhedsvaesenets
Elektroniske Brugerstyring

Vazlg, via hvilken identitetsleverandar du vil logge ind:

. NEMLOG-IN

. REGION HOVEDSTADEN MITID ERHVERV

- REGION NORDJYLLAND
! REGION SJELLAND
. REGION SYDDANMARK - ERHVERVSID

Ved at vaelge Nemlog-in vil nedenstdende mulighed komme frem.

Benyt MitID og indtast bruger-id:

Lokal Id™

Log pi hos SEA Sundhed med MitZp
OTOSAMLE

BRUGER-ID &

(D) Glemt bruger-107

B Husk mig hos SEB Sundbed med
OIOSAMLY

Afbryd  Hjmlp



https://sei.sundhedsdata.dk/namespaces/AXSF/

2. Sadan kommer du i gang med SEI

Som ny bruger skal du tilmelde dig fgrste gang, du bruger systemet. Du skal derfor fglge tilmel-
dingsproceduren efter, at du har logget ind fgrste gang:

Velkommen til Sundhedsdatastyrelsens Elektroniske Indberetningssystem version 2 (SEI2).

7

Velkommen til Sundhedsdatastyrelsens Elektroniske Indberetningssystem version 2 (SEI2).
For at benytte SEI2 skal du fgrst tilmelde dig systemet.
Er du regionalt ansat (hospitalsansat), ger da venligst brug din aktiveringskode ved valg af dette.
Er du praktiserende lz=ge/speciall=ge, ansat pd et privathospital eller er du kommunal/statslig ansat, fzlg da venligst tilmeldingsproceduren hvis aktiveringskode ikke haves.
Har du en aktiveringskode
(@) Ng

) Ja
s

| forbindelse med tilmelding skal du skrive dit CPR-nr., navn samt den e-mail adresse, som du
gnsker at blive kontaktet pa, nar vi har oprettet dig i SEl-systemet. | forbindelse med afslutning
af din brugeroprettelse, skal du finde og saette flueben i ”Anmod” for skemaet

"SDSSEI Covid-19: Testcenter — Indberet”

Anmod om adgang til skemaer

« | SEl Sikkerhedsmoller Gruppe Anmod Godkendt Afvis

SDSSEI Covid-19: Testcenter - Indberet GRP-200759




Tryk pa "Send anmodning” gverst pa siden, nar du har sat flueben ved anmod:

@ Sundhedsdatastyrelsen

= Gem Send anmedning £

Medarbejdere hos Sundhedsdatastyrelsen behandler derefter din anmodning og giver dig ad-
gang til indberetningsskemaet. Nar du har faet adgang til indberetningsskemaet, bliver der
sendt en e-mail til den mailadresse, du har oplyst i forbindelse med din brugeroprettelse. Nar
du har modtaget mailen, har du adgang til at indberette test via SEI.




3. Programopbygning

Dette afsnit er en kort introduktion til nogle af de basale funktioner, der findes i indberetnings-
systemet. For generel introduktion til Sundhedsdatastyrelsens Elektroniske Indberetningssy-
stem (SEl) henvises til: https://sundhedsdatastyrelsen.dk/da/rammer-og-retningslinjer/indbe-

retning_sei.

3.1

Nar du har abnet programmet, vises dette skaermbillede:

1 | Mine bakker

1 Ulaeste beskeder

=Y

Udbakke

B2 =
Indberettet Annulleret

O Opdater bakketzllere

1. Mine bakker

Programvinduets indhold

2 | Opret skemaer |

Opret

Abort

Cancer

Den nationale barmedatabase
Dadsattest side 1

Dedsattest side 2
Genoptraening

Injicerbar heroin/metadon

IVF

Opfalgning efter udskrivning

Rituel omskeering

~

~

S

| r—

Sggning og print ANA CPR Spgning

Abort Anmod om brugerroller
Cancer

Den nationale barmedatabase

Dedsattest side 1

Dedsattest side 2

Genoptrzening

Injicerbar heroin/metadon

Opfalgning efter udskrivning

Rituel omskeering
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Under sektionen ”"Mine bakker” findes:
Ulaeste beskeder: Bakke med ulaeste beskeder fra egen gruppe/organisation eller Sund-
hedsdatastyrelsen (SDS). Denne bakke er kun beregnet til systembeskeder.

Kladde: Bakke med ikke faerdige skemaer. Medlemmer af samme brugergruppe? deler bak-
ken ’Kladde’.

Udbakke: Bakke med skemaer, der netop er gjort parat til afsendelse. Medlemmer af
samme brugergruppe deler bakken 'Udbakke’.

Indberettet: Bakke med skemaer, der er indberettet til SDS. Medlemmer af samme bruger-
gruppe deler bakken ’Indberettet’.

Annulleret: Bakke med gruppens annullerede (ikke slettede) indberettede skemaer. Med-
lemmer af samme brugergruppe deler bakken 'Annulleret’.

Opdater bakketzller: Knap, der opdaterer alle bakker.

1 Nar du bliver oprettet som bruger fgrste gang, bliver du samtidig medlem af en brugergruppe. En brugergruppe kan besta af
bare et enkelt medlem — fx en praktiserende laege, eller flere medlemmer — fx alle laeger pa en afdeling. Man kan godt veere med-
lem af flere grupper.



https://sundhedsdatastyrelsen.dk/da/rammer-og-retningslinjer/indberetning_sei
https://sundhedsdatastyrelsen.dk/da/rammer-og-retningslinjer/indberetning_sei

2. Opret skema
Under sektionen 'Opret skema’ benyttes rullemenuen til at finde det gnskede skema til
indberetning. Klik pa det gnskede skema for at oprette og udfylde en ny indberetning. Nar
man har oprettet et skema, er det muligt at finde en skemaspecifik vejledning i skemasek-
tionen 'Skemainformation’ gverst pa siden.

3. Skemaer
Under sektionen 'Skemaer’ benyttes rullemenuen til at finde alle pabegyndte, indberet-
tede eller annullerede skemaer i gruppen, fordelt pa skematype.

4. Diverse
Under sektionen 'Diverse’ findes fglgende to moduler:
B CPR sggning
Visning af samtlige skemaer der ligger for pagaeldende cpr-nummer i gruppen.
B Anmod om brugerroller
Her kan man sgge om adgang til at laese, indtaste i eller indberette et skema. Anmod-
ningen skal godkendes af en administrator.




4. Indberetningsskemaet

4.1 Oprettelse af et indberetningsskema

Find skemaet 'Covid-19: Testcenter’ pa forsiden under 'Opret skemaer’.

Opret skemaer

Opret -

Covid-19: Skole

Cowvid-19: Testcenter

Nu kommer du ind pa skemaet til indberetning.

4.2 Personoplysninger

Skriv borgerens CPR-nummer og tryk pa ’Opslag’ for at foretage et opslag i CPR-registeret.

Personoplysninger

Nar du trykker pd ”Opslag”, vil borgerens
CPR-nr.

personoplysninger automatisk komme frem.

‘ Opslag © | |

Hvis du ikke kan lave et CPR-opslag, kan du benytte erstatnings-CPR i kombination med manuel
indtastning af personoplysninger. Erstatnings-CPR anvendes bl.a. for udlandinge uden bopael i
Danmark. Ved at lade musen svaeve over CPR-feltet, kan du se reglerne for, hvordan et erstat-

nings-CPR konstrueres.

Telefonnummeret pa den testede person skal altid udfyldes.

Telefonnummer




4.3 Lokationsoplysninger

Under Lokationsoplysninger skal du angive testcenterets SOR kode. Hvis denne ikke haves, kan
SOR koden rekvireres via SOR (Sundhedsvaesenets Organisationsregister).

Feltet ”SOR beskrivelse” udfyldes automatisk, nar du har angivet SOR-koden.

Lokationsoplysninger

Angiv testcenterets SOR kode SOR beskrivelse

”

A

Du kan ogsa trykke pa pilen i feltets hgjre

hjgrne for derefter at vaelge SOR koden.

Hvis teststedet ikke er identisk med testudbyders adresse, skal du indtaste oplysninger pa det
faktiske teststed.

Teststed

4.4  Testoplysninger

Du er nu naet til Testoplysninger.

Er testen offentligt finansieret? ~J

O la O Nej Her skal du angive, om det offentlige finansierer testen (hvis

testen udbydes), eller om en privat person/en virksomhed be-

taler for testen.




Udfyld dato for, hvornar prgven tages. Hvis der tastes “d” udfyldes feltet automatisk med dags
dato.

Prevetagningsdato

Udfyld tidspunkt pa dagen for, hvornar prgven tages.

Prevetagningstidspunkt

Udfyld dato for prgvesvar samt testudbyderens prgvenummer. Hvis den testede person ikke
far svar med det samme (fx ved en PCR test), skal du fgrst udfylde "Prgvesvarsdato”-feltet, nar
prgvesvaret er kommet.

Pravesvarsdato

Pravenummer

Udfyld oplysninger om testtype:

Testiype

Testoplysninger Producent Navn HSC Listet

Materiale

Hvis den testede person ikke far svar med det samme (fx ved
en PCR test), skal du fgrst udfylde “Resultat”-feltet, nar prgve-

svaret er kommet.




Velg den test, du bruger:

Ved indberetning af superviseret selvtest vaelges koden "99999” i rubrikken “Testoplysninger”.
Nar denne kode vaelges, fremgar det af rubrikkerne “Producent” og “Navn” at der er tale om
indberetning af en superviseret selvtest.

Testoplysninger Producent MNavn HSC Listet
[ al | |

Kode T Producent MNavn HSC Listet

1065 Becton Dickinson BD Veritor™ System for Rapid Detection of SARS CaoV 2 D

1096 TaiDoc Technology Corp. VTRUST COVID-19 Antigen Rapid Test TD-4531 D

1087 Quidel Corporation Sofia SARS Antigen FIA

1114 Sugentech, Inc SGTi-flex COVID-19 Ag

1144 Green Cross Medical Science Corp. GENEDIA W COVID-19 Ag

1146 LumiraDX SARS-CoV-2 Antigen Test D

1162 Nal von minden GmbH NADAL COVID-19 Ag Test

Under materiale vaelges mellem mulighederne i drop-down menuen:

Materiale
[ -
Kode Tekst
BLOD BLOD
PODMING PODNING
SPYT SPYT

Udfyld fglgende oplysninger:

Smittekontakt
O Ja O Nej
Screening

O Ja O Nej

Udlandsrejser

O Ja O Nej




Hvis den testede person har vaeret pa udlandsrejse, vil fglgende felt komme frem:

Udlandsrejser

o '
(@) Ja O MNej
Rejsemal

Tilfgj land  Ti] Slet

~" | Landekode Tekst

Tryk pa “Landekode”, hvorefter du kan indskrive landet i tekstfeltet.

Landekode

begynder med ™

— Tryk pa pilen i hgjre hjgrne, hvis du

gnsker at veaelge landet fra en liste.

S

Anvend H Ryd ‘

4.5 Validering af skemaet

Nar du har udfyldt alle skemaets felter, kan du trykke pa ”“Valider” i gverste bjaelke. Eventuelle
mangler vil saledes blive fremhavet med rgdt. Alle felter skal udfyldes, inden det er muligt at
indberette skemaet. Et skema vil altid blive valideret automatisk, inden det indberettes.

b

Gem i Slet | Valider Indberet Leeg i udbakke Systemfeltar é Print je

4.6 Slet skemaet (gaelder kun for kladder)

Hvis du bruger “Slet”-knappen, bliver hele skemaet slettet. Det er ikke muligt at fortryde
denne handling. Medarbejdere i Sundhedsdatastyrelsen kan IKKE fremkalde de slettede indta-
stede oplysninger. Skemaer, der allerede er indberettet kan ikke slettes, men skal annulleres,
safremt de er fejlbehaeftede.

b
[0l
m
3

i Slet | Valider Indberet Leeg i udbakke Systemfeltar é Print je




4.7 Indberet det feerdigudfyldte skema

Nar du har udfyldt alle skemaets felter, trykker du pa ”“Indberet” i gverste bjzaelke. Validerings-
funktionen tjekker automatisk skemaet for fejl og mangler inden indberetningen. Hvis skemaet
valideres uden fejl, bliver det indberettet og flyttes til bakken ‘Indberettet’.

b

Gem i Slet  Valider Indberet Leeg i udbakke Systemfeltar é Print

4.8 Borger gnsker testsvar printet

Efter at skemaet er indberettet, har du mulighed for at printe testsvaret til borgeren ved at
bruge “Print”-knappen i gverste bjalke.

Gem i Slet  Valider Indberet Leeg i udbakke Systemfeltar é Print

b

4.9 Rediger

| tilfeelde af at der er indberettet et skema med forkerte oplysninger eller mangler, er det mu-
ligt at redigere skemaet. Ga til bakken Indberettet pa forsiden, abn det pagaldende skema ved
at klikke pa skema-nummeret og klik pa 'Rediger’ i bjaelken gverst. Redigeres et skema flyttes
det automatisk fra bakken Indberettet til Kladder. Tryk pa ’Indberet’ nar du er faerdig med at
redigere skemaet, hvorved de korrigerede data indberettes til Sundhedsdatastyrelsen. Veer op-
maerksom pa, at skemaets grundoplysninger ikke kan aendres efter den fgrste indberetning af
et skema.

4.10 Annuller

Hvis man har indberettet et skema fejlagtigt, kan man annullere dette skema. Dette gg@res ved,
at man i bakken ‘Indberettet’ vaelger det pagaeldende skema ved at klikke pa det. Nar skemaet
er abent, kan man klikke pa ‘Annuller’. Herefter vil der dukke en dialogboks op, hvor man skal
bekrzaefte annullering ved at klikke pa ’Ja’.




