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2. Forord og indledning

Instruksen er udarbejdet i overensstemmelse med Finansministeriets bekendtgarelse nr. 116 af 19. februar
2018 og Dkonomistyrelsens vejledning fra november 2024. Indholdet falger de gaeldende krav, og der er indar-
bejdet henvisninger til relevante kapitler og regler for at undga gentageiser.

Instruksen ajourfores mindst én gang arligt.

Instruksen er tilgaengelig for medarbejdere pa departementets intranet og fremsendes til orientering hos Rigsre-
visionen.

Instruksen beskriver departementets regnskabsopgaver, herunder den konkrete tilreftelaeggelse og udment-
ning af ansvarsfordeling i relation til udgifts- og indtaegtsforvaltningen, betalingsforvaltningen, den regnskabs-
maassige registrering, samt registrering af dispositioner, regnskabsaflaaggelsen, opbevaring af regnskabsmate-
riale og forvaltningen af aktiver og passiver mv.

Endelig indeholder den beskrivelser af departementets it-anvendelse i forbindelse med regnskabsfaringen, her-
under de generelle kontroller af it-anvendelsen.

Regnskabsinstruksen er gyldig fra den 1.december 2025
Kebenhavn, den 26. november 2025

Svend Saarkjeer

Departementschef
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3. Institutionens opgaver og regnskabs-
maessige organisation

Navn

tam ﬁlﬁin r
Indenrigs- og Sundhedsministeriet (omtales som departementet i denne instruks)

Ministeromrade

§16: Indenrigs- og Sundhedsministeriet

Adresse

Slotsholmsgade 10, 1216 Kabenhavn K

Virksomhedsidentifi-
kationsnumre

CVR-nr.. 12188668
SE-nr.: 12188668
P-nr.: 1003398302 og 1029033087

Bogferingskredse

22101: Departementet

22114: Departementet ikke selvstaendig likviditet
05902:  Udlodningsmidler for Finansministeriet
13002: Indenrigs- og Sundhedsministeriet Tilskud

Som udgangspunkt geelder denne regnskabsinstruks for bogfaringskreds 22101 medmindre
andet er angivet. For tilskudsregnskaber kan retningslinjer/processer ses af bilag 5: Til-
skudsadministrativ vejledning.

Nummerstruktur

Nummerstruktur pa finansloven (FL-numre), delregnskaber og underkonti fremgar af bilag
1: Nummerstruktur.

EAN-nr.

5798000362055
5798000362079
5798000362543
5798009814135

Bogfaringskreds 22101: Departementet
Bogfaringskreds 22114: Departementet (tilskud)
Bogfaringskreds 05902: Udlodningsmidler
Bogfaringskreds 13002: IM Tilskud:

Departementet farer tilsyn med de institutioner og styrelser, der harer under ministeriets ressort.

Departementet varetager den centrale ledelse og administration af lovgivning vedrarende falgende omrader

- Sundhed
- Indenrigs.

Den regnskabsmaessige organisation

tr for Gkonom
og koncern (COK)

ske

COK er ansvarlig for den overordnede t eelaeggelse af regnskabsvaesenet inden for de
partementets driftsregnskaber mv.

Departementschef

Departementschefen, med Koncernregnskab som stedfortraeder, har ansvaret for den regn-
skabsmaessige tilrettelaeggelse og forvaltning, herunder vedligeholdelse af regnskabsin-
struks, registreringsramme mwv. for driftsregnskaberne, jf. kundeaftalen om KRQL's vareta-
gelse af opgaver.

Koncernregnskab, lon
og ledelsesinformation
(KRQL)

KRGL er et administrativt faellesskab pa Indenrigs- og Sundhedsministeriets omrade, der er
placeret i Sundhedsstyrelsen. KRDL er ansvarlig for at udfare den len- og regnskabsmaes-
sige registrering og er dermed den regnskabsferende institution for styrelserne/departemen-
tet (Koncernregnskab varetager ikke opgaver for Statens Serum Institut og VIVE).

Derudover er KRAL ansvarlig for koordinering af opgaver vedr. ledelsesinformation, bl.a.
HR-grunddata i hele koncernen (undtaget for VIVE), herunder datakvalitet, responstider og
support til avrige medarbejderrelaterede systemer.

Kundeaftalen om KRQL's varetagelse af opgaver er journaliseret i ESDH-systemerne af
henholdsvis Koncernregnskab i Sundhedsstyrelsen og af COK i departementet.
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Lokal HR Lokal HR er placeret i departementet. Lokal HR er ansvarlig for udvikling og drift af HR-

aspekter, initiativer og resultater.
Personalejura, over- De 2 koncernfeelles funktioner er placeret i departementet og er ansvarlig for omradet for
enskomster og Kon- personalejura, overenskomster og udvikling af koncernprogrammer.
cernprogrammer
Tilskudsadministra- Den tilskudsadministrative enhed varetager ministeromradets puljeadministration og er
tive enhed placeret i COK. Den tilskudsadministrative enhed administrerer i samarbejde med depar-

tementets og Sundhedsstyrelsens fagkontorer puljer og udarbejder grundlag til brug for
henseettelser/udbetalinger mv.

Koncernindkeb Koncemindkab er et administrativt feellesskab pa Indenrigs- og Sundhedsministeriets om-
rade, der er placeret i Statens Serum Institut. Koncernindkeb er ansvarlig for koordinering
af opfelgningsopgaver vedr. indkab.

Statens Administra- SAM er en styrelse under Finansministeriet, som varetager regnskabsfaring og betalings-
tion (SAM) forretning for departementet jf. opgavesplittet i SAM’s Epicenter. Der er indgaet en kunde-
aftale med SAM om levering af de administrative services i forhold til regnskab og len.

Kundeaftalen forefindes via Kundeportalen pa SAM’s hjemmeside. Evt. aftalte dispensati-
oner fra opgavesplittet indgar som et bilag til kundeaftalen.
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4. Institutionens regnskabsopgaver

4.1. Den regnskabsmeessige registrering og opbevaring af regnskabsmateriale

4.1.1. Kontoplan
Den interne kontoplan er opbygget efter gaeldende regler jf. @konomistyrelsens ekonomisk administrativ vejled-
ning (JAV).

Opbygn g af finans- De farste fire cifre er fastlagt og vedligeholdes af @konomistyrelsen. De to sidste fri-spec
kontoplan kationscifre er fastlagt i samarbejde mellem Koncernregnskab (KOR) og styrelserne/Depar-
tementet.

Det er sektionslederen for KOR'’s ansvar i dialog med styrelsere/Departementet at vedlige-
holde, herunder at afgere indholdet i den koncernfeelles finanskontoplan. Ved sterre an-
dringer skal finanskontoplanen godkendes af departementet.

SAM opretter finanskonti efter KOR’s anmodning via bestilling i Den Decentrale Indrappor-
teringslasning (DDI) i Navision Stat.

SAM tilretter eksisterende finanskonti iht. anmodninger pr. mail fra KOR.

De gvrige dimensio- Ud over selve finanskontoplanen anvendes en reekke supplerende dimensioner, som til-
ner til konteringen sammen sikrer en fuldstaendig og korrekt kontering i regnskabet. Dimensionerne omfatter
bade obligatoriske/feellesstatslige dimensioner samt virksomhedsspecifikke dimensioner (se
bilag 2: Dimensionskontoplan).

Den samlede struktur — finanskontoplanen og de tilknyttede dimensioner — udger departe-

mentets registreringsramme.

Kontrol med kontering | Nogle af kontrollerne vedr. kontering er naevnt i instruksen, f.eks.:

- Kontering af udgifter: Se kapitel 4.2.3: Godkendelse af bilag (kreditorforvaltning)

- Kontering af indtaegter: Se kapitel 4.3.3: Godkendelse af indtaegtsbilag og udskrivning
af regninger

- Kontering pa anlzeg: Se kapitel 4.4.3: Aktivering af nyanskaffelser.

4.1.2. Tilretteleeggelse af registrering
Registreringerne skal ske labende og i overensstemmelse med relevante interne instrukser, cirkuleerer, bru-

gervejledninger mv.

=

[ Ansvars- og kompetencefor: L
WTE e L SN 0 e RS A D e =ttt T S T AT SR S . X

Registrering af lan- og | Koncemlen varetager lenregistrering i SHR og Lenportalen og sender via disse systemer
personalerelateret bi- | bestillinger til SAM. Indberetninger udarbejdes pa baggrund af bestillinger/grundbilag, der

lag modtages fra en bemyndigede i departementet. Samtlige indberetninger i systemerne god-
kendes af en anden kollega i Koncernlgn, sa der sikres funktionsadskillelse.

Herudover benyttes ledergodkendte registreringer i mTIME som grundlag til indberetning i
Iznsystemet samt til SAM (f.eks. ferieafregninger, anmeldelse af refusion ved sygdom og
barsel, ferielenregulering og studentertimer).

Pa baggrund af Koncernlgns indberetninger og bestillinger via de respektive systemer, be-
handler SAM sagerne og indberetter yderligere til lansystemet (SLS/HR-lan). SAM er an-
svarlig for at tilrettelaegge og sikre, at der er personadskillelse ved lensagsbehandlin-
gen/bogfering af lanposter.
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Registrering af regn-
skabsbilag

KOR foretager den regnskabsmazessige registrering pa baggrund af godkendt og konteret
grundlag fra en af departementets afdelinger jf. kundeaftalen om KRGL'’s varetagelse af op-

gaver.

Krav og procedure er beskrevet i kapitel 4.2 Forvaltning af udgifter og kapitel 4.3. Forvalt-
ning af indtaegter.

Der foreligger en generel bemyndigelseserkieering i SAM kundeportal over, hvilke navn-
givne personer i KOR, der er berettiget til at oversende udgifts- og indtzegtsbilag til SAM.

SAM varetager selve bogfaringen af registrering samt betaling jvf. opgavesplittet. SAM er
ansvarlig for at tilrettelaegge og sikre, at der er personadskillelse ved deres udferelse af
bogtaring ved den regnskabsmaessige registrering og betaling.

Udveksling af de
regnskabsmaessige
registreringer

Der sker udveksling af regnskabsmaessige registreringer fra nedenstaende systemer:
- Statens Digitale Indkeb (SDI): System til kontraktstyring, indkeb og fakturagodken-
delse
- RejsUd: Rejse- og udlsegsafregningssystem
- Den Decentrale Indrapporteringsl@sning (DDIi) i Navision Stat

- E-mail

- Serviceportalen hos SAM

- GlS-integration til Navision Stat
- HR-len

- Statens Lansystem (SLS)

- Lenportalen

- Statens HR (SHR)..

4.1.3. Opbevaring af regnskabsmateriale
Opbevaring sker i overensstemmelse med generelle regler fastlagt af Finansministeriet, Statens Arkiver og

Datatilsynet.

Enhver regnskabsmaessig registrering skal dokumenteres ved bilag. De regnskabsmaessige bilag kan fore-
komme digitalt, papirbaseret, mikrofilm eller andet medie. Regnskabsmateriale opbevares i 5 ar fra udgangen
af et afsluttet regnskabsar medmindre andet fremgar af f.eks. EU-kontrakter mv. Ved kassation bliver materia-

let makuleret.

Opgave i

| Ansvars- og kompetencefordelingL ROl i :._': =4 0T

Opbevanng af regn-
skabsbilag

;Sektlonsleder for KOR er ansvarhg for opbevanng og  kassation af fy3|sk regnskabsmaterl-

ale vedrarende de regnskabsmaessige registreringer for departementet.

SAM er ansvarlig for opbevaring og kassation af regnskabsmateriale for det materiale, der
er modtaget hos dem jf. kundeaftalen og opgavesnittet med SAM.

Det digitale regnskabsmateriale forefindes som hovedregel i SDI, DDI'en i Navision Stat
samt RejsUd. Dvrig digitalt regnskabsmateriale forefindes i Sundhedsstyrelsens ESDH-sy-
stem, departementets ESDH-system/fagsystemer eller hos SAM jf. kundeaftalen.

Opbevaring af lan- og
personalerelateret bi-
lag

Sektionsleder i Koncernlan er ansvarlig for opbevaring og kassation af fysisk lgnrelateret
bestillinger/grundbilag for departementet. Lokal HR er ansvarlig for opbevaring og kassation
af personalerelateret materiale.

Len- og personalerelateret bestillinger/grundlag forefindes primaert elektroniske. Disse elek-
troniske dokumenter journaliseres pa lensager pa personniveau og som samlesager af-
haengig af de konkrete emner i Sundhedsstyrelsens/styrelsens ESDH-systemet.

Papirbaseret lan- og personalerelateret regnskabsmateriale opbevares i et aflast arkiv pa
adressen hos Koncernlgn.
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4.2, Forvaltning af udgifter

4.2.1. Disponering af udgifter

Ved disponering forstas indgaelse af aftaler mv., der medfarer eller kan medfere udgifter for departementet.
Med bemyndigelsen falger ansvaret for, at udgifterne afholdes i overensstemmelse med de givne retningslinjer
pa finansloven, budgetvejledning, naervaerende regnskabsinstruks, pligten til at kebe ind pad FM-rammeatftale

samt interne retningslinjer omkring f.eks. repraesentation mv.

; Opgave; ,p"

"'J]

] Ansvars-.og kﬁ&rﬁ\petencefordelinghr_ T

.ll ial

JI‘I
1*‘|

e i s A i

|’jj|u_L‘ J,.J&I-

Dlsponent gvng dnft

(alle standardkonti
undtaget standard-
konto 18)

Deganementschef
Kan disponere ubegreenset indenfor alle omrader samt disponere med bindende virkning.

Dispositionsberettigede medarbejdere
Har disponering inden for eget budgetomrade iht. de fastsatte dispositionsbelab og med bin-
dende virkning (se oversigt senere i dette kapitel).

Ovrige medarbejdere

Der vil i flere afdelinger vaere behov for, at flere medarbejdere kan disponere dele af budget-
tet pa vegne af departementets dispositionsberettigede medarbejdere, f.eks. ved bestilling af
varer og tienesteydelser af mindre belgbskarakter, som kan vaere medeforplejning, kursusak-
tiviteter, blomster, rejser mv. Reglerne kan aftales mundtligt eller nedfeeldes pa skrift alt efter
behovet lokalt.

Disponeringsreglerne gaelder ogsa brugen af firmahzeftede betalingskort, idet disponering
ved brug af betalingskort, f.eks. i forbindelse med rejseaktiviteter, ma formodes godkendt i
forlaengelse af godkendelsen af selve rejsen.

Kontrakter
Man skal vaere opmaerksom p4, at man skal kunne disponere for hele belgbet i kontraktens
levetid, for at kunne skrive under.

Disponent lgn
(standardkonto 18)

Disponering ved ansaettelse og afskedigelse af personale, aftaler om ydelse af faste tillzeg,
engangsvederlag og saerlige ydelser, overarbejde/merarbejde kan ske af afdelings- og kon-
torchefer i departementet i samarbejde med Lokal HR. Bemyndigelseslisten vedligeholdes af
Lokal HR. Overarbejde/merarbejde/studentertimer kan dog disponeres og godkendes af per-
sonalelederen inden for det givne budget.

Afdelings- og kontorchefer er begraensede til at foretage personalemzessige dispositioner pa
deres respektive faglige omrader i samarbejde med Lokal HR. Dispositioner ud over det bud-
get, der er fastlagt for omradet, eller omdistribution af midler, skal godkendes af gkonomiche-
fen.

Departementschef kan foretage personalemzessige dispositioner pa alle omrader.

Procedure for lanfor-
valtning, herunder
kontrol (standard-
konto 18 + 22)

Fremsendelse af bilag til Koncemlgn vedr. cpr-udbetalinger kan foretages af falgende:
- Medarbejdere pa bemyndigelseslisten: Kan fremsende information vedr. szerskilte ve-
derlag til aflenning af f.eks. raidsmedlemmer samt honorarblanketter..
- Lokal HR: Kan fremsende alle typer lgnbilag.

Safremt bestillingen fremsendes via e-mail, er der indgaet databehandleraftale mellem styrel-
sen og KROL, der sikrer overholdelse af GDPR. Databehandleraftalen er journaliseret i sty-
relsens ESDH-system og i Sundhedsstyrelsens ESDH-system.

Efter modtagelse af bestilling fra styrelsen, sarger Koncernlgn for at indberette lannen.

Se yderligere information i bilag 3: Kontrolplan pa lenomradet.

Xally A
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Bemyndigelse til at
indbetale til skatte-
kontoen op til kr. 25

SAM har som falge af standardisering faet bemyndigelse til at indbetale op til kr. 25 til skatte-
kontoen, hvis der skulle palebe renter/gebyr. Bemyndigelsen fremgar af kundeaftalen med
SAM.

For varer og tjenesteydelser er der aftalt nedenstadende maksimale dispositions-/prokurabelab, som er opsat i
SDI og RejsUd. Der kan fraviges fra oversigten efter godkendelse fra gkonomichefen.

~RejsUd: Be

Medarbejder SDI: Beleb i kr.* |

Bogf.kreds 22101: Kontorchef 1.500.000

Bogf.kreds 22101: Afdelingschef 10.000.000 50.000
Bogf.kreds 22101: @konomichef (generel) 100.000.000 50.000
Bogf.kreds 22114: Gkonomichef og tilskudschef 360.000.000 -
Bogf.kreds 13002: Tilskudschef 30.000.000 -
Bogf.kreds 05902: Tilskudschef 25.000.000 -

* Belab er eksklusiv moms og gaelder pr. faktura
** Belgb er inklusiv moms og gaelder pr. transaktion

For at fa opsat godkender/prokurabeleb skal nedenstaende proces overholdes.

Opgave JI Ansvars- og kompetencefordeling

Information omkring Departemntet skal fremsende information til KOR omkring opseetning af godkender/rokura '

opsaetning af god- beleb. Informationen fremsendes pr. mail, enten fra eller cc:

kenderttildeling af - Enoverordnet i afdelingen, eksempelvis kan afdelingschef anmode om opsaetning af

prokurabelgb kontorchef i den pageeldende afdeling

- @konomichefen (kan ikke godkende eendringer i eget prokurabeleb).

Safremt akonomichef skal have andret prokurabelgb, skal dette godkendes af ekonomiche-
fens afdelingschef.
For tilskudsregnskaberne geelder det, at tilskudschef eller skonomichef kan anmode om op-
saetning af godkender/prokurabelob. Der er her ikke fastsat nogle standard prokurabelab.
Ved organisationsaendringer fremsender COK typisk en samlet oversigt til KOR med rettelser
af de nuvaerende godkendere (f.eks. andring af hvilke stedkoder, som der kan godkendes
for).

Opsaetning af god- KOR sarger for at opsaette godkendere/prokurabelgb i SDI/RejsUd.

kenderttildeling af KOR journaliserer dokumentation for sendringer af godkendere/prokurabelgb i Sundhedssty-

prokurabelgb i relsens ESDH-system.

SDI/Rejsud

4.2.2. Indkeb

Det er den enkelte indkeber, som har ansvaret for, at indkab sker i overensstemmelse med reglerne. Personer,
der har lov til at foretage skonomiske dispositioner samt foretage indkeb, fremgar af kapitel 4.2.1: Disponering
af udgifter.

Rapportering af indkeb til Finansministeriet sker via @konomistyrelsen og Koncernindkab. Rapporteringen sker
efter anmodning og fokuserer primzert pa efterlevelse af de obligatoriske rammeaftaler fra Statens Indkab.
Som led i rapporteringen udsender Koncernindkeb oversigter over departementets indkeb med angivelse af
evt. manglende efterlevelse af de obligatoriske rammeaftaler. Center for Service, Sikkerhed og IT gennemgar
oversigterne, samt falger op pa ewt. tilfaelde af manglende efterlevelse af de obligatoriske rammeaftaler over
for enhedernes indkebere, mhp. at afdelingerne gares opmaerksomme pa deres forpligtelser i medfer af reg-
lerne for indkeb i staten. Kravene og fremgangsmaden til den konkrete rapportering udstikkes af Koncernind-
kab.
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Departementet har ikke indgaet selvstaendige rammeaftaler.

4.2.3. Godkendelse af bilag (kreditorforvaltning)
Alle indenlandske kebsfakturaer/-kreditnotaer skal som udgangspunkt modtages elektronisk via departemen-
tets EAN-numre.

Der forefindes to typer bilag:

- Eksterne bilag: Saedvanligvis kebsfakturaer/-kreditnotaer, der vedrgrer kab af varer og tjienesteydelser
hos en ekstern leverandar. Godkendelsesproceduren af eksterne bilag sker elektronisk af en bemyndi-
get person jvf. kapitel 4.2.1: Disponering af udgifter.

- Interne bilag: Omfatter f.eks. anseettelser og afskedigelser, betaling af over- /merarbejde (via mTIME)
og lenindeholdelse. De godkendes som udgangspunkt elektronisk af en bemyndiget person eller Lokal
HR og sendes derefter til Koncernlgn ifalge kundeaftalen om KRGL'’s varetagelse af opgaver.

Alle kan oprettes som varemodtagere i SDI, typisk 1-2 pr. sektion. Det er ikke muligt at varemodtage og god-
kende den samme kabsfaktura/-kreditnota i SDI. Hvis en godkender foretager den farste accept af kabsfaktu-
raen/-kreditnotaen, vil bilaget blive sendt til medarbejderens overordnet. For afdelingschefer vil kebstakturaen/-
kreditnotaen blive sendt til godkendelse hos skonomichefen.

Godkenderen er ansvarlig for korrekt kontering i SDI og RejsUd i overensstemmelse med de budget- og bevil-
lingsmeessige beslutninger.

Proces i SDI
| Opgavé; T é; 4, rg\gg%?rs 1$g5kor_p?etencefordeling & ) i) TR o L y g
Oprettelse af kredlto- Hvis der modtages kobsfakturaer fra en Ieverandar i SDI som |kke er oprettet i Nawsnon
rer i Navision Stat Stat, er det SAM’s ansvar at sgrge for at oprette kreditoren i Navision Stat.
Leveranderen kan tilknyttes kebsfaktura-/kreditnota i SDI dagen efter kreditoren er blevet op-
rettet i Navision Stat.
Oprettelse af manu- KOR opretter kebsfakturaer/-kreditnotaer manuelt fra:
elle bilag - udenlandske leverandarer

- danske leverandgrer, der er undtaget for loven om elektronisk fakturering

- udbetalinger af tilskud.

Distribution af kabs- KOR fungerer som fakturamanager og distribuerer kabsfakturaer/-kreditnotaer til varemodta-
fakturaer/-kreditnotaer | gere/konteringsansvarlige.

Hvis alle kabsfakturaer/-kreditnotaer fra den samme leverander altid skal behandles af den

samme varemodtager, kan der opsaettes automatisk routing (dvs. at kabstakturaer/-kreditno-

taer automatisk distribueres til den ansvarlige varemodtager). Det er f.eks. tilfseldet for faktu-

raer fra Bygningsstyrelsen.

Varemodtagelse Far videresendelse til godkendelse, skal varemodtageren sikre at:

- varemodtagelse pa vegne af kollegaer sker efter interne retningslinjer

- tilkendegive, at varen/ydelsen er modtaget/leveret og i aftalt kvalitet, mangde mv.

- det fakturerede er i overensstemmelse med det leverede, og at prisen stemmer med
det aftalte

- seelgers og kabers navn/adresse er korrekte

- valuta/betalingsoplysninger er korrekt pafart for manuelt oprettede kebsfakturaer/-kre-
ditnotaer, f.eks. udenlandske kebsfakturaer

- péfare fuld kontostreng jf. gaeldende registreringsramme (KOR har opsat filtre, s& der
ikke kan konteres pa dimensionsveerdier, der ikke er aftalt med CQK).
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Hvis en kabskreditnota udlignes 100% med en kgbsfaktura, kan begge bilag afvises i SDI
med kommentar om udligning. KOR sgrger derefter for at kassere kebsfaktura og -kreditnota i

SDI.

Hvis det ikke er muligt at varemodtage kebsfaktura/-kreditnota, f.eks. grundet igangvaerende
dialog med leverandaren, skal der tilknyttes label og tilfejes kommentar/dokumentation i SDI.

Godkendelse Inden godkendelse skal godkenderen sikre, at oplysninger fra varemodtagelsen er korrekte.
Ved tvivl returneres eller der folges op pa eventuelle uoverensstemmelser/manglende doku-

mentation.

Godkender skal desuden sikre at:

- udgifter samt kontering er i overensstemmelse med de interne budget- og bevillings-
maessige aftaler/registreringsramme

- varer/tienesteydelser er leveret og svarer til de afgivne bestillinger

- formal med udgiften fremgar tydeligt

- evt. dokumentation, der forklarer udgiften, er vedlagt

- ewvt. indkebsrammeaftaler er overholdt

- interne retningslinjer er overholdt

- betalingsfrister er overholdt.

Hvis det ikke er muligt at godkende kebsfaktura/-kreditnota, f.eks. grundet igangveaerende dia-
log med leveranderen, skal der tilknyttes label og tilfajes kommentar/dokumentation i SDI.
Kontrol efter godken- Nar kebsfaktura/-kreditnota er godkendt, kontrollerer KOR bl.a. at interne retningslinjer for
delse f.eks. repraasentation er blevet overholdt og der er pafart korrekt moms. Derefter overfares
der til Navision Stat.

Bogfering/udbetaling SAM star for bogfering i Navision Stat, korrekt momslgftning og betaling af kabsfakturaer jf.
af kebsfakturaer/-kre- | opgavesplittet i Epicenter.

ditnotaer
Hvis det er muligt, serger SAM for at modregne kebskreditnotaer i betaling af kebsfakturaer
(undtaget de kreditorer, der fremgar af negativlisten f.eks. andre kreditorer i samme minister-
omrade).

Indbetaling af kebs- Hvis det ikke er muligt for SAM at modregne en kabskreditnota i en kebsfaktura, sgrger KOR

kreditnotaer for at kontakte kreditoren mht. udbetaling af kabskreditnotaen.

Der er nedenstaende interne rykkerproces i SDI vedr. manglende varemodtagelse/godkendelse

Automatlsk fremsen- N Der sendesdagllgemalls tllrugere med manglende varemodtagelse/godkendelse Varslln-
delse af systemmails | gen kan ikke deaktiveres i systemet.
Manuel rykning KOR sender ugentligt mail til brugere, der mangler at varemodtage/godkende kabsfaktura/-

kreditnota (sker ved 7 dage til forfald). KOR kontakter derudover brugeren pr. telefon, hvis
kebsfaktura/-kreditnota er forfaldent til betaling.

KOR rykker ikke for kabsfakturaer/-kreditnotaer, der er pafart label (medmindre der er tale om
labels, der udelukkende anvendes i arsafslutningen til adskillelse af regnskabséar).

Hvis en leverandar rykker for betaling, vil KOR kontakte den bruger, der behandler kabsfak-
tura/-kreditnota i SDI (dette gaelder ogs4, hvis der er label pafart).

Proces i RUd

| Ansvars- og kompetencefordeling

Udleegsholder eller sekreter for den pégaeldende person, skal oprette afregmng Her skal det

sikres at:
- der anvendes den korrekte kontering (KOR har opsat filtre, sa der ikke kan konteres pa

dimensionsvaerdier, der ikke er aftalt med COK)

h Oprettelse afafreg-
ning
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- alle departementets politikker samt retningslinjer overholdes
- udgifterne er dokumenteret i form af bilag

Ved evt. bortkomne bilag udarbejdes tro- og love erkleering.

Ved manglende adgang til RejsUd skal KOR anmodes om brugeroprettelse.

Kontrol

Kontrollanten i KOR skal sikre at:
- departementets politikker samt retningslinjer overholdes
- udgifterne er dokumenteret i form af bilag

Godkendelse

Godkenderen skal inden godkendelse sikre at:
- departementets politikker samt retningslinjer overholdes
- udgiften samt fuld kontering er i overensstemmelse med de geeldende interne registre-
ringsrammer og bevillinger.
- udgifterne er dokumenteret i form af bilag
- personalekreditor tilhgrer den medarbejder, som der afregnes for.

RejsUd har en fravaersassistent-funktion, hvor godkender kan uddelegere sin rolle og pro-
kura-graense til en anden medarbejder ved ferie eller lsengevaerende fravaer. Systemet er sat
op, saledes af samme medarbejder ikke ved uddelegering kan kontrollere og godkende
samme afregning.

Bogfering

SAM sarger for, jf. opgave-splittet i Epicenter, at bogfere RejsUd-afregninger i Navision Stat
samt sgrger for udbetalinger.

Der er nedenstaende interne rykkerproces i RejsUd vedr. manglende afregning af transaktioner/godkendelse af

afregninger

i 0pgave :

Ansvars— og!kompetencefordeling

Automatlsk fremsen-
delse af systemmails

Der sendes som udgangspunkt dagllge malls m brugere om manglende afregnlng af transaktl-
oner og kontrol/godkendelse af afregninger.

Manuel rykning

KOR sender mails til rejsende/sekretaer ved manglende afregning og rykkere til kontrollan-
ter/godkendere ved manglende kontrol/godkendelse.

Proces vedr. héndterlng af lonbilag

[ Opgave

Ansvars- ogllkompetencefordeling_}

Behandllng af bestillin—
ger

Koncernlan modtager bestllllnger fra bemyndlgede medarbejdere iht. kapltel 4.2.1: Dlspone-
ring af udgifter, og serger derefter for at:

- indberette/behandle bestillinger/grundbilagene i HR- og lgnsystemer.

- sende ansaettelsesbrev mv. til Lokal HR

- kontrollere lgnindberetninger efter hver lankarsel jf. bilag 3: Kontrolplan pa lanomrédet.

Elektroniske bestillinger/grundbilag mv. journaliseres i Sundhedsstyrelsens ESDH-system pa
lensager pa personniveau og som samlesager afhzengig af de konkrete emner.

4.2 4. Periodeafgraansning og generel periodisering af udgifter
Omkostninger udgiftsfares i regnskabet i takt med aktiviteter udfares eller en vare tilkebes/modtages. Afskriv-
ninger, nedskrivninger og forbrug af hensatte forpligtelser udgiftsfares kvartalsvis.

Ud fra en vaesentlighedsbetragtning er der blevet fastsat en bagatelgreense for periodisering pa kr. 20.000
ekskl. moms pr. kebstaktura/-kreditnota.

P4 pulieregnskaberne er der ingen bagatelgreense. Disse udgifter skal periodiseret efter de generelle princip-

per.
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Periodisering af kﬂbsfakturaer/-kred|tnotaer

| Opgave

Ansvars- og Ikompetencefordelmg

Onentenng om tldsfn-_
ster for godkendelse
af udgiftsbilag

KOR mformerer om deadline i forbindelse med érsafslutningen for godkendelsé af.udgiftsbiiaé. '
til afdelingerne. KOR udarbejder ligeledes information omkring arsafslutningen til departemen-
tets intranet.

KOR falger i arsafslutningen lgbende op p3, at udgiftsbilag behandles, sa omkostninger bog-
fores i korrekt regnskabsar.

Kontering af udgiftsbi-
lag under/pa bagatel-
greensen

Kebsfaktura/-kreditnota skal ikke periodiseres. Udgift vil blive bogfert i det regnskabsar, som
leverander oplyser som udstedelsesdato. Hvis det ikke er muligt at bogfare med samme dato,
skal KOR sarge for at sendre fakturadatoen til den tidligste periode, hvor bogfaring er mulig i
Navision Stat.

Afdelingerne kan i samrad med COK veelge at periodisere udgifter, der ligger under bagatel-
graensen (fravigelse kan kun ske i seertilfaelde, eksempelvis omrader, hvor hjemmel til afhol-
delse af udgifter opharer og udgifterne derfor skal med i et bestemt regnskabsar).

Kontering af udgiftsbi-
lag over bagatelgraen-
sen

Kabsfaktura/-kreditnota skal udgiftsferes i det/de regnskabsar, hvor varen/ydelsen leveres.

Hvis en kabsfaktura omhandler varerfydelser, der leveres over flere ar, skal udgitf-
terne udgiftsfores i de korrekte regnskabsar. Hvis der eksempelvis modtages en
kabsfaktura pa kr. 30.000, der er ligeligt fordelt pa 2 ar, skal der udgiftsfares kr.
15.000 i begge regnskabsar.

| forbindelse med arsafslutningen informerer KOR om fremgangsméden for periodiseringer til
departementet.

Kontrol af kontering i
korrekt regnskabsar

KOR kontrollerer i SDI om udgifter ser ud til at blive konteret i korrekt regnskabsar. Enheder
kontaktes, hvis det ikke ser ud til at veere tilfzeldet.

Tilbageterelse af peri-
odiseringer

KOR felger, som udgangspunkt i 1. kvartal eller hurtigst muligt derefter, op pa de periodise-
rede udgifter vedr. det nuveerende regnskabsar.

Hvis enhed har oplyst finanskonto i resultatopgerelsen som kommentar i SDI, anvendes print
fra SDI som dokumentation for tilbagefarelsen af periodiseringen. Hvis afdelingerne ikke har
oplyst finanskonto i resultatopgerelsen i SDI, vil KOR kontakte enheden fgr periodiseringen
kan tilbagefores.

KOR sarger for at tilbagefere periodiseringer i balancen/udgiftsfere i driften. Dette sker via
DDr’'en i Navision Stat.

SAM sgrger for bogfaring.

Periodisering af manglende kobsfakturaer/-kreditnotaer

s |
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Orlentenng om tldsfn-
ster for periodisering
af udgifter

KOR informerer om deadline og proces i forblndelse med érsafslutnlngen for penodlsenng af
udgifter til afdelingerne. KOR udarbejder ligeledes information omkring arsafslutningen til de-
partementets intranet.

Opgperelse vedr. perio-
diseringer

Afdelingerne skal fremsende oplysninger til KOR jf. den udmeldte proces, hvis de har kend-
skab til kebsfakturaer/-kreditnotaer, som endnu ikke er modtaget, men hvor arbejdet er udfart
i gammelt regnskabsar og er over bagatelgraensen pa kr. 20.000.

En afdeling kan vaelge at periodisere udgifter, der ligger under bagatelgraensen i samrad med
CEK (fravigelse kan kun ske i szertilfeelde, eksempelvis omrader, hvor hjemmel til afholdelse
af udgifter ophgrer og udgifterne derfor skal med i et bestemt regnskabsar).

Bogtaring af periodi-
seringer

KOR sgrger for at periodisere udgifterne i korrekt regnskabsar via DDI'en i Navision Stat, hvis
information modtages inden den udmeldte deadline.

SAM serger for bogfering i Navision Stat..




Regnskabsinstruks for Indenrigs- og sundhedsministeriets departement
Side 16 af 36

Tilbageforelse af peri- | Nar kebsfakturaer/-kreditnotaer vedr. de periodiserede udgifter modtages i SDI, skal vare-
odiseringer modtageren kontere disse i balancen for at udligne den tidligere periodisering (da udgift alle-
rede er registreret via periodisering).

Nar SAM har bogfert kebsfaktura/-kreditnota i Navision, vil periodiseringen vaere blevet tilba-
gefort, hvis der er tale om det praecis samme belgb.

KOR falger op pa de periodiserede udgifter i balancen. KOR sgrger for via DDI'en i Navision
Stat at anmode om omposteringer af evt. forskelle mellem periodiseringsbelgb og de mod-
tagne kobsfakturaer/-kreditnotaer. Den ansvarlige for periodiseringen skal godkende ompo-
steringer, hvis differencebelab er over kr. 100. Hvis differencebelab er under kr. 100, skal den
ansvarlige for periodiseringen ikke informeres/godkende omposteringen. SAM serger for
bogfaring.

Inden udgangen af hvert kvartal kontakter KOR ligeledes den ansvarlige for periodiseringen,
hvis periodiseringen fortsat ikke er blevet udlignet i balancen.

4.2.5. Handtering af ministerens udgifter og repraesentationsudgifter for departementschef og szerlig
radgiver

Retningslinjer mm. er beskrevet i "Vejledning til repraesentation forplejning og tjienesterejser”., der kan tilgas via
intranettet. Her fremgar saerlige regler vedr. ministeren. Regler for departementschef/sserlige radgiver folger
som udgangspunkt departementets generelle retningslinjer.

4.3. Forvaltning af indteegter

4.3.1. Oversigt over indtagter
Departementet opnar indtaegter ved eksempelvis:
- Bevillingsindteegter
- Interne afregninger til §16-styrelser vedr. HR og CAMPUS-kurser
- Tilskud fra Den Statslige Kompetencefond
- Refusioner af rejseudgifter

Nedenstaende viser ansvarsfordeling vedr. selve beregningen/opseetningen af priser.

Beregnlng af priser COK er ansvarhge for at beregne pns for ydelser i overensstemmelse med Flnansmlnlstenets
budgetvejledning om fastszettelse af takster ved levering af varer og tienesteydelser samt
Pkonomistyrelsens vejledning om prisfastszettelse. Dette arbejde sker i samarbejde med de
respektive afdelinger.

Opseetning af priser i KOR er ansvarlig for at varer opszettes med de korrekte priser i Navision Stat iht. de aftalte
Navision Stat priser fra COK.

4.3.2. Disponering af indtaegter
Indtaegter faktureres efter retserhvervelsestidspunktet, altsa nar sagerne modtages (undtaget arsafgifter, der
faktureres samiet for éret). Interne afregninger inden for ministeromradet faktureres typisk kvartalsvis.

{(j}x}w, C “mwmmﬂfﬁmp ﬁﬁ?ﬁlﬁm

Udarbe]delse af bud- C@K szrger fori samarbejde med afdehngerne at:

get samt opfelgning - budgettere indtaegter i overensstemmelse med de givne retningslinjer pa finansloven,
pa indteegter budgetvejledning, bekendtgerelser m.m.

- der folges op pa de opkraevede indtaegter.

Udarbejdelse af faktu- | Sagsbehandlere i de respektive afdelinger er ansvarlige for at udarbejde faktureringsgrund-
ragrundlag lag.
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4.3.3. Godkendelse af indtaegtsbilag og udskrivning af regninger
Alle indtaegter skal kunne dokumenteres i form af bilag. Det kan vaere som en salgsfaktura, en mail, fast konte-

ring mv.

 Opgave _f"“ s ][Zﬁmm«QJﬁ(mmmnﬁm

Overfarelse af CAM- Nar HR har afsluttet et kursus i CAMPUS vnI salgsfakturaerne til §16 styrelserne automatisk
PUS-salgsfakturaer blive overfart til Navision Stat.

Hvis HR opretter et nyt kursus, er det vigtigt, at de giver KOR besked om dette, sa kursus-nr.
kan blive oprettet som vare-nr. (ellers vil fakturaoverfersel fejle indtil vare-nr. bliver oprettet).
Fremsendelse af ma- | Ved manuelle opkraevninger er det sagsbehandlerens ansvar at fremsende de nedvendige
nuelle opkrasvninger oplysninger til KOR. Der anvendes primaert vare-nr. til opkraavning af indteegter. Her er konte-
ring fast og kan ikke aendres pa salgsfakturaer/-kreditnotaer. Hvis der ikke faktureres via vare-
nr. er det fakturabestillerens ansvar at oplyse den korrekte kontering til KOR.

Oprettelse af manu- KOR er ansvarlig for at oprette salgsfakturaer/-kreditnotaer i Navision Stat.

elle salgsbilag

Bogfering/fremsen- SAM sgrger for at bogfare salgsfakturaer/-kreditnotaer i Navision Stat samt at fremsende bi-
delse af salgsbilag lag til debitor.

Nedenstaende proces anvendes, hvis der opstar et tilgodehavende vedr. en medarbejder, eksempelvis i forbin-
delse med udestaende pé en rejseafregning eller for meget udbetalt lzn.

Modregnlng i Izn Koncernlranfremsender lnformatlon via LGportalen il SAM hws en medarbejder skal mod- N
regnes ilan.

SAM sorger derefter for at foretage denne modregning.

Opkraevning via salgs- | Hvis der ikke er mulighed for at regulere i lennen, f.eks. hvis medarbejderen er fratradt, skal

faktura der foretages folgende:

- For meget udbetait lan: Koncemlgn sgrger for at fremsende et brev til personen. Kon-
cernlen anmoder derefter SAM om at oprette salgsfakturaen i Navision Stat.

- Ved egenbetaling via RejsUd: KOR sgarger for at oprette salgsfaktura i Navision Stat.

Bogfering/fremsen- SAM sarger for at bogfere salgsfakturaer/-kreditnotaer i Navision Stat samt at fremsende bi-

delse af salgsbilag lag til debitor.

4.3.4. Debitorforvaltning
Salgsfakturaer udstedes med en betalingsfrist pA 30 dage netto. Hvis betalingsfristen ikke overholdes igang-

saettes der en rykkerprocedure.
(@ﬁ:pﬁ*fa—‘ A ["!nm og kompetencefordeling

Oprettelse afrykkere SAM opretter rykkere i Navision 1 gang om maneden ogsarger for udstedelse/udsendelse af
rykkerne.

Der udstedes haijst 3 rykkere pa samme fordring. Der tilskrives ikke morarenter og rykkerge-
byrer pa rykkere.

Bogfering af beta- Mindre differencer vedr. debitorbilag kan udgiftsferes uden godkendelse fra gkonomichefen.
lings-/kursdifferencer | Dette gares ud fra en konkret vurdering iht. f.eks. differencebeleb i forhold til salgsfakturabe-
lobets starrelse og forventet anvendelse af tid pa at inddriveftilbagebetale belzbet.

KOR omposterer via DDI’en i Navision Stat. SAM sarger for at bogfere samt udligne bilag pa
debitorerne.

Hvis debitorer stadig ikke har betalt efter 3.rykker, kan krav overdrages til Gaeldsstyrelsen. Krav vedr. kommu-
nale, regionale og statslige debitorer overdrages som udgangspunkt ikke til Geeldsstyrelsen. Der kan ligeledes
veere udfordringer med at overdrage udenlandske debitorer til Geeldsstyrelsen.
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Fordringer vedr. domsafsigelser kan overdrages til Gaeldstyrelsen, nar advokat har rykket for den manglende
betaling/gjort opmzerksom pa overdragelse til Geeldsstyrelsen.

‘Opgave

' iAnsvars- og kompetencefordeling

Fremsendelse af-nia; '
nuel rykker til debitor

) Efter den 3 rykker er fremsendt fra Navnsmn Stat, kan KOR forsgge at kontakte debltorerne

hvis det vurderes evt. at medfore betaling.

Hvis en debitor gentagne gange er blevet overdraget til Gzeldsstyrelsen + manuel rykker vil
blive fremsendt pa samme made som rykkerne fra Navision Stat (f.eks. via digital post), an-
vendes der ikke tid pa at kontakte debitoren.

Kontrol af salgstaktu-
raer kan overdrages til

KOR fremsender salgsfaktura-oversigt til den fakturaansvarlige, der derefter skal kontrollere
om salgsfakturaer ma overdrages til Geeldsstyrelsen.

mentation for afskriv-
ning mm.

Gesldsstyrelsen Hvis salgsfakturaer ikke ma overdrages grundet f.eks. igangveerende sag med debitor, skal
den fakturaansvarlige oplyse dette.
Udarbejdelse af doku- | KOR serger for at udarbejde dokumentation, der viser hvilke krav, der skal overdrages. Doku-

mentation vil vise en opdeling i:

Hovedfordring
Salgsfaktura overdrages pa baggrund af debitor-opfalgning i Navision Stat.

Domsafsigelse overdrages pa baggrund af materiale fra departementet.

Relateret fordring
Renter vedr. domsafsigelser beregnes/indberettes som udgangspunkt til Gaeldsstyrelsen

uanset belgbets storrelse.

Godkendelse af af-
skrivning

KOR fremsender dokumentation for afskrivning til godkendelse hos skonomichefen, herunder
den foreslaede kontering til afskrivning. Krav overdrages ikke til Geeldsstyrelsen for der er
modtaget godkendelse.

Det kraever ikke godkendelse af skonomichefen, hvis der tilbagefares afskrivninger efterfal-
gende grundet f.eks. udstedelse af salgskreditnotaer. KOR fremsender mail til COK med ori-
entering omkring reduktion i udgifterne.

Overdragelse til
Geaeldsstyrelsen/af-
skrivning i Navision
+

Indbetalinger fra
Geeldsstyrelsen

KOR skal fremsende fglgende bilag til SAM:
- indberetningsskema til Geeldsstyrelsen
- Navision-omposteringsbilag

Nar SAM har oprettet krav hos Gaeldsstyrelsen, afskriver de salgsfakturaer/rykkere i Navision.
Ved domsafsigelser afskriver/indteegtsfarer SAM samtidig i Navision Stat.

Hvis der modtages indbetalinger fra Gaeldsstyrelsen vedr. de atskrevne fordringer, sarger
KOR for at indtaegtstere disse indbetalinger via DDI’en i Navision Stat, hvorefter SAM sarger
for bogfaringen.

Afskrivning/indteegtsforeise sker i overensstemmelse med vejledningen: "Den regnskabs-
maessige handtering af tilgodehavender og udlan” samt information i @AV’en for artskonto
22.95 og 21.10.

Journalisering

KOR sorger for at journalisere bilag vedr. overdragelse af krav til Gaeldsstyrelsen i Sundheds-
styrelsens ESDH-system.

Hvis en debitor tages under konkursbehandling, er KOR tovholder for anmeldelse af krav.

Information omknng ]
konkurs

Ansvars-

T

T"E% petencefordelmg
2 HII ol i "I LA it -
KOR fremsender information omkrlng konkurs til de afdellnger der har faktureret debltoren de

seneste ar.

Hvis afdelingerne modtager information direkte fra f.eks. debitor/kurator, skal de sorge for at
orientere KOR omkring dette.

Anmeldelse af krav til
kurator

KOR fremsender anmeldelse af krav til konkursboets kurator. Der anmeldes som udgangs-
punkt kun krav vedr. salgsfakturaer.




Regnskabsinstruks for Indenrigs- og sundhedsministeriets departement

Side 19 af 36

Der anmeldes som udgangspunkt ikke krav i et konkursbo, hvis den samlede fakturatotal er
pa under kr. 5.000. Vurdering af om krav skal anmeldes, foretages af KOR under hensynta-
gen til hvilke virksomhedstype det omhandler/historik for udbytte af tidligere anmeldelser i lig-
nende konkursboer.

Forud for anmeldelsen er der enten orienteret om anmeldelse til afdelingerne eller anmodet
om, at afdelingerne bekraefter, at der skal anmeldes krav.

Godkendelse af af-
skrivning

KOR fremsender dokumentation for afskrivning til skonomichefen, herunder den foreslaede
kontering til afskrivning.

KOR vil i mailen enten oplyse om krav er anmeldt i konkursboet eller indhente godkendelse til
at undlade at anmelde krav i konkursboet.

Afskrivning i Navision

Nar gkonomichefen har godkendt afskrivningen, anmoder KOR om afskrivningen via DDl'en i
Navision Stat.

SAM sarger for at bogfare samt udligne de oplyste bilag pa debitoren.

Journalisering

KOR soarger for at journalisere mails mm. vedr. konkurs i Sundhedsstyrelsens ESDH-system,
hvis der anmeldes krav i konkursboet.

Rvis afdelingerne i departementet har en dialog med kurator, skal dette journaliseres i depar-
tementets ESDH-system.

4.3.5. Periodeafgrasnsning og generel periodisering af indtaegter
Indtaegter bogfares i regnskabet i forbindelse med udstedelse af salgsfakturaer/-kreditnotaer. Indtaegter sdsom
rejserefusioner bogfares i forbindelse med modtagelse af indbetaling undtaget omkring arsafslutningen.

Periodisering i forbindelse med arsafslutning
Der er ikke en bagatelgraense for periodisering af indtaegter. Dette skyldes, at beleb kan veere forskelligt fra ar
til &r (bl.a. er det ikke n@dvendigvis de samme indtaegter, der bogfares omkring arsafslutningen).

[ Opgave

' Ansvars- og kompetencefordelmg,

Oplysmng af tidsfrister
i arsafslutningen

-KOR mformerer om deadllne for bogfrzmng af lndtaagter til C@K KOR udarbejder Ilgeledes

information omkring arsafslutningen til departementets intranet.

Oprettelse af salgsfak-
turaer i gammeit regn-
skabsar

Afdelingerne skal fremsende oplysninger til KOR vedr. indtaegter, som endnu ikke er opkrae-
vet, men hvor arbejdet er udfart i gammelt regnskabsar.

KOR sarger for at oprette salgsfakturaer i korrekt regnskabsar, hvis information modtages
inden den udmeldte deadline

SAM sarger for bogfaring/fremsendelse af salgsfakturaerne.

Oprettelse af periodi-
sering

Afdelingemne skal fremsende oplysninger vedr. indtaegter, som endnu ikke kan opkreeves,
men hvor arbejdet er udfait i gammelt regnskabsar.

KOR sgarger for at periodisere indteegterne i korrekt regnskabsar via DDI’en i Navision Stat,
hvis information modtages inden den udmeldte deadline.

SAM sarger for bogfaring.

Tilbageferelse af peri-
odiseringer

KOR falger, som udgangspunkt i 1. kvartal eller hurtigst muligt derefter, op pa de periodise-
rede indtaegter. Hvis tilbagefarelse ikke er mulig efter et stykke tid, kontaktes den ansvarlige
for periodiseringsoplysningerne omkring dette.

KOR sgarger for at tilbagefere periodiseringer via DDFen i Navision Stat. SAM sarger for
bogfaring.

4.4. Forvaltning af anleegsaktiver

Generelt set falges retningslinjer i AV’en, hvorfor regnskabsinstruks ikke indeholder en detaljeret beskrivelse

vedr. anlzeg.

Departementet har pt. ingen donationer.
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og Kompetencefordeiing

Vardianszettelse af anl bere anpunkt pé ikbsrinstneve
rander (se de neeste kapitler mht. udgifter, der kan aktiveres).

Godkendere bgr sikre, at leverandarkontrakter, f.eks. ved it-systemer, indeholder en opde-
ling af udgifter der kan aktiveres/skal udgiftsfare (enten via flere fakturalinjer eller selvstaen-
dige kebsfakturaer).

Ved tvivl skal enhederne kontakte COK for spargsmal.

Forretningsgange og
ansvar ved vaerdifast-
seettelse af aktiver

Indgéelse af aftaler om anlaegsanskaffelse sker af de medarbejdere, der er naevnt i kapitel
4.2.1: Disponering af udgifter.

Forud for indgéelse af en aftale kan man sgge radgivning hos COK ifm. anskaffelsen af an-
laegget. COK skal involveres forud for afskaffelser af sterre anleeg, og safremt at anskaffel-
sen ikke kan finansieres inden for de eksisterende budgetrammer.

Den ansvarlige for anlaegget skal sikre den korrekte anleegsveerdi i samarbejde med COK.

4.4.2. Veerdiregulering af aktiver

Veerdiregulering af anleeg sker altid pa baggrund af COK'’s oplysninger, eksempelvis i forbindelse med anlsegs-

oprettelser og anleegssanering.

Opgave

Anlaegssanenng

][,_\mm 5- q:] muw te ;.m}qio} oling

Der gennemfares érllgt en anlaagsstatus- og sanenng KOR sender overS|gt over aktive an- J
leeg til COK, som gennemgar den i samarbejde med enhederne. Tilbagemeldinger om f.eks.
skrotning eller nedskrivning sendes til KOR.

KOR sender oplysninger til SAM, der sarger for korrektion i Navision Stat.

KOR sarger for journalisering i Sundhedsstyrelsens ESDH-system.

Afskrivninger pa an-
leeg

Afskrivning sker pa faerdigudviklede anlaeg efter @AV s vejledning om levetider. Der afskri-
ves ikke pa igangveerende udviklingsprojekt.

SAM skal serge for at:
- sikre at alle kabsfakturaer vedrgrende anlaeg er bogfert senest den sidste hverdag i
maneden fer et nyt kvartal
- foretage kvartalsvise afskrivninger, der udlgser en regulering af veerdien af anleeg-
gene.

Nedskrivninger af an-
leeg

COK beslutter i samarbejde med anlaegsansvarlig, om et anlaeg skal nedskrives, fx ved an-
laegssanering COK informerer herefter KOR vedr. nedskrivninger.

KOR sender oplysninger til SAM, der sarger for korrektion i Navision Stat.

KOR sgrger for journalisering i Sundhedsstyrelsens ESDH-system

Afstemning af anlaeg

SAM skal sgrge for at:
- afstemme finansmodulet med anlasgsmodulet
- opgere anskaffelser og afskrivninger med henblik pa likviditetsflyt i mellem FF7 Finan-
sieringskonto og FF4 Langfristet geeld.

4.4.3. Aktivering af nyanskaffelser
| Ansvars- og kompetencefordeling

Opgave

Fastsaettelse af udif-
ter, der kan aktiveres

| COK fastsastter de interne regler foraktiverin o afskrivning af nlg efter GAV. Bl.a. ae- ‘

der:
- Anskaffelsessum skal samlet veere pa over kr. 100.000*
- It-systemer aktiveres fra 2026, hvis den totale anskaffelsessum er pa over kr.
1.000.000. It-systemer under dette beleb udgiftsfares.
- Brugstid skal veere pa over 1 ar
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- Anlzeg fastsaettes til kostpris inklusiv alle omkostninger, der kan henfgres til anleegget

- Der anvendes ikke bunkede anleeg

- Som hovedregel kan kun udgifter til anskaffelse eller udvikling af anlaeg aktiveres, hvis
der indkebes hos eksterne leverandarer. Interne udgifter til len mv. (overhead) skal
dog aktiveres, hvis det samlede anlaeg overstiger kr. 15,0 mio. inklusiv interne lenom-
kostninger. Hvis anlaegget samlet koster under kr. 15,0 mio. inklusive lsnomkostnin-
ger, kan der aktiveres under visse forudsastninger iht. @AV'en (der skal ligeledes
veere indhentet godkendelse fra departementschefen).

Oprettelse af anleeg COK fremser anlsegsoplysninger til KOR. Det skal bl.a. oplyses, hvilke afdelinger der skal

have adgang til at kontere pa anlaegget via SDI.

Nar en KOR-medarbejder har oprettet en anleegsbestilling i Navision Stat, skal en anden
KOR-medarbejder godkende denne. Her kontrolleres bl.a. at de paferte dimensionsvaerdier
er korrekte.

Nar SAM har oprettet anlzegget, fremsender KOR anlaegsnummer til COK.

Udgifter til supple- Nar et anlaeg er i drift, vurderes supplerende anskaffelser, som vedligeholder eller forbedrin-

rende anskaffelser ger som fglgende:

- Vedligeholdelsesudgifter udgiftsfares, hvis de blot fastholder anlaeggets eksisterende
vaerdi eller levetid.

- Forbedringsudgifter aktiveres, hvis de veesentligt ager veerdi eller funktionalitet (enten
ved at age malopfyldelsen ved at tilfare ny vaesentlig funktionalitet eller fordi det for-
laenger aktivets levetid.

- Udgiften bogferes som vedligeholdelse, hvis der ikke foreligger en projektskitse
for forbedringen samt udgift ikke mindst udger kr. 200.000,00 eller 10 procent af
anleeggets vaerdi pa forbedringstidspunktet.

Vurdering foretages af enhedens anleegsansvarlig i samarbejde med COK.
* 12025 skal anskaffelsessummen mindst veere kr. 50.000

4.4.4. Aktivering af udviklingsprojekter
Aktiveringsprincipperne for udviklingsprojekter under opferelse fremgar af @AV’en og indebaerer faser som op-
starts- og planlaegningsfasen, udviklingsfasen og driftsfasen.

Opgave UHl Ansvars- og,kompetencefordelmg

Fastsaettelse af udglf- Se kapitel 4.4.3. Aktivering af nyanskaffelser
ter, der kan aktive-
res/udgiftsfaring af
nye udgifter

Ved udvikling af IT-systemer kan kun udgifter afholdt i udviklingsfasen aktiveres, f.eks.:

- /Endringer til kravspecifikationen pa vandfalds udviklingsprojekter, der vurderes at re-
sultere i en reel udviklingsveerdi

- Design, software og konfiguration mv.

- Udvikling af applikation og infrastruktur

- Programmering

- Installation pa hardware

- Test og parallelkersel

- It-lesninger til konvertering af gamle data til nyt system

- Overfarsel og indlaesning af stamdata fra gammelt til nyt system, safremt disse udgif-
ter betragtes som en nedvendig investering, for at fa det nye system til at fungere

- Konceptmaessig driftsklargering

- Projektledelse, safremt ledelsesopgaven resulterer i reel udviklingsvaerdi.

Nedenstaende udgifter til IT-systemer kan ikke aktiveres og skal derfor udgiftsferes:
- Udarbejdelse af kravspecifikation
- Evaluering af alternative systemlasninger og teknologi
- Beslutning om teknologi
- Uddannelse af medarbejdere
- Systemvedligeholdelse
- Uspecificerede opgraderinger mv.
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Udarbejdelse af bud- | Ved anleegsanskaffelser skal enhedemne altid udarbejde en oversigt, der viser den samlede
get udgift.

COK er ansvarlige for at medregne afskrivninger i budgetterne samt vaere opmaerksom péa
at lanerammen overholdes.

Ibrugtagning af udvik- | CQOK giver KOR besked, nar udviklingsprojekt er afsluttet og der skal oprettes et nyt anleeg
lingsprojekt for det feerdigudviklede anlaeg. Der skal bl.a. sendes information omkring levetid, afskriv-
ningsprofil mm.

Oprettelse af anlaeg fremgar af kapitel 4.4.3. Aktivering af nyanskaffelser. KOR skal pa DDI-
bestillingen i Navision Stat sarge for at udpege det nuvaerende udviklingsanleeg for, at SAM
kan flytte saldi fra udviklingsanlaegget til det nye feerdigudviklede anlaeg.

Periodisk opfalgning Se de forrige kapitler vedr. bl.a. veerdiregulering af aktiver

4.5. Forvaltning af finansielle anlaegsaktiver

4.5.1. Veerdipapirer
Departementet har ikke veerdipapirer.

4.5.2. Udlan
Departementet udlaner i mindre omfang personale.

[‘o}tg wve
Indgaelse af udlansaf-
tale

| Ansvars- og kompetencefordeling

' Afdelings- og kotrchefn inftaln med bistand fra Lokal HR.
COK skal orienteres om udlansaftaler, da det skal indga i deres lanprognose.

Koncernlgn kan ligeledes inddrages, hvis der er behov for opsezetning i mTIME/lgnsyste-

merne.
Viderefakturering af Departementet har ansvaret for opgerelse af faktureringsbelgb til modpart (afhzengigt af
udgifter den konkrete aftale om udlan).

Nar departementet har fremsendt mail til KOR, sker opkraevning iht. info i kapitel 4.3.3: God-
kendelse af indteegtsbilag og udskrivning af regninger.

Opfelgning vedr. ud- COK og Lokal HR har ansvaret for opfelgning pa, at refusion sker efter aftale.

lansaftaler

4.6. Forvaltning af omsaetningsaktiver

4.6.1. Varebeholdning
Departementet har ingen varebeholdning.

4.6.2. Tilgodehavender
Debitortilgodehavender justeres lobende i takt med bl.a. udstedelse af salgsfakturaer (se kapitel 4.3: "Forvalt-
ning af indteegter’ mht. ansvarlige for opkraevning/opfalgning pa debitorer).

Der anvendes 2 finanskonti til lsbende registrering af debitortiigodehavender. Finanskontoen defineres ud fra
debitorens debitorbogfaringsgruppe i Navision Stat:

- Finanskonto 611501: Debitorsamlekonto, eksterne tilgodehavender

- Finanskonto 611801: Debitorsamlekonto, interne statslige tilgodeh.

Opgave [ Ansvars- og kompetencefordeling _ _
ifi pa | Nar SAM bofer postigeve eitrfe algsfakturar g ibtair) juste-
debitorsamlekonti res saldi pa debitorsamlekonti automatisk.
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Kontrol af der ikke
bogferes direkte pa
debitorsamiekonti

SAM kontrollerer, at finanskonto 611501+611801 kun anvendes i forbindelse med bogfaring
pa debitorer.

Dokumentation for kontrol af indirekte bogfaringer dokumenteres af SAM pa regnskabser-
kleeringen i Statens Regnskabsgodkendelse (SGO).

Kontrol af korrekt saldi
pa debitorsamlekonti

KOR kontrollerer, at saldi er opgjort korrekt mellem de 2 debitorsamlekonti minimum i for-
bindelse med arsafslutningen.

Dokumentation for kontrol journaliseres i Sundhedsstyrelsens ESDH-system.

4.7. Forvaltning af passiver

4.7.1. Egenkapital og videreforelser
Departementet forvalter passiver under hensyntagen til de bestemmelser, der er omtalt GAV’en.

| Ansvars- og kompetencefordeling

delse af viderefarelser
(bevillingsafregning)

Opgorelse og godken-

Ved regnskabsarets afslutning foretager C@K en opgearelse af uforbrugte midler, som skal
viderefares til naeste regnskabsar.

Far bevillingsafregningen fremsendes til KOR, skal COK sikre, at midlerne er anvendt i
overensstemmelse med forudsaetningerne.

Registrering og bogfa-
ring i regnskabet

KOR taster bevillingsafregningen i DDI'en i Navision Stat, hvorefter SAM bogfarer.

Opggerelse af viderefo-
relser pa tilskudsregn-
skabet.

For s& vidt angér tilskudsregnskabet, er det departementet i samarbejde med KOR, der op-
ger bevillingsafregningerne. Reguleringerne bliver tastet af KOR i DDI’en i Navision Stat,
hvorefter SAM bogforer.

Den akkumulerede lansumsopsparing registreres saerskilt i balancen og reguleres farst efter et regnskabsar er

afsluttet.

Opgave

Beregning af regule-
ring af lansumsopspa-
ring

Pifw_u_ . og kompetencefordeling

n o fremsender ere relse til

CoK beree regulerinen for zumsos
KOR.

Regnskabsmaessig re-
gistrering

KOR taster reguleringen for lansumsopsparingen i DDI'en i Navision Stat, hvorefter SAM
bogfarer.

4.7.2. Hensatte forpligtigelser
Nedenfor fremgar de typiske hensaettelser, der kan forekomme. Qvrige henseettelser foretages jf. GAV'en.

Opgave

Opgzrels af henseet-
telser til resultation og
fratreedelsesordninger

lf Ansvars- og kompetencefordeling

Lokal HR er ansarlig for at ogae og beregne hensaettelse til bl.a. resultatlen og fratraedel-
sesordninger. Opggrelsen sendes til Koncernlan, som kontrollerer de nye reguleringer.

Grundlag til brug for
registrering i regnska-
bet

+

godkendelse af hen-
seettelser

Koncernlgn varetager (i supplementsperioden) de bestillinger/grundbilag, som departemen-
tet ansker skal medtages i gammelt regnskabsar med henblik pa hensasttelse.

Koncernlen indhenter godkendelse fra skonomichefen, far opgerelsen med hensaettelser
fremsendes til KOR.

Regnskabsmaessig re-
gistrering

Den regnskabsmaessige registrering foretages af KOR i DDI'en i Navision Stat, hvorefter
SAM bogfarer.

Side 23 af 36



Regnskabsinstruks for Indenrigs- og sundhedsministeriets departement
Side 24 af 36

4.7.3. Kort- og langsigtet gaeld
Feriepengeforpligtigelsen for departementet bliver beregnet en gang arligt. Det er blevet besluttet, at forpligtel-
ser vedr. over-/merarbejde og flekstid ikke indgar i den arlige regulering.

Departementet anvender model 1 (gennemsnitsmodellen) fra @konomistyrelsen "Vejledning om beregning og
bogfering af feriepengeforpligtigelser”.

@vrige starre gaeldsposter foretages iht. GAV'en.

I_rl-;-g e

] Ansvars- og kompetencefordeling

KROL beregner fenepengeforphgtelsen og sender beregnlngen i godkendelse hos kono- |
michefen.

Beregnlng af fenepen-
geforpligtigelsen

Godkendelse af ferie-
pengeforpligtigelsen

Okonomichefen kontrollerer feriepengeforpligtigelsen og fremsender godkendelse til KOR.

Bogfering af feriepen-
geforpligtelsen

Den regnskabsmaessige registrering foretages af KOR i DDI'en i Navision Stat, hvorefter
SAM bogfarer.

4.8. Forvaltning af betalingsforretninger

4.8.1. Pengeoverforelser
Statens Koncern Betalinger (SKB), herunder Danske Bank, anvendes til betalingsformidling. Hvis dette ikke er

muligt, anvendes der bl.a. betalingskort (se kapitel 4.8.2:Betalingskort)

| Ansvars- og kompetencefordeling

" Udbetallnger via Dan- SAM er ansvarllgfr at foretage udbetallnger via Danske Bank Busmess Online.
ske Bank
Oprettelse/nedizeg-

gelse af bankkonti

Sektionslederen for KOR skal godkende oprettelse/nedlaeggelse af konti i pengeinstitutter.
SAM er derefter ansvarlige for at udfere disse bestillinger.

Styrelsen har etableret en aftale (076197) med Danske Bank Business Online omkring gennemfarsel af beta-
lingerne til kommuner og regioner vedrarende finanslovens hovedkonto 16.91.61 Regulering af kommunal
medfinansiering (bogfaringskreds 22114).

!I Ansvars- og kompetencefordeling

Sundhedsdatastyrelsen eri samarbejde med departementet ansvarllg for at udarbejde over-
farelsesfiler og fremsende disse til KOR.

KOR sgrger for udbetaling via filindlaesning i Danske Bank. Udbetaling kreever 2 KOR-med-
arbejdere indlasser/godkender i Danske Bank.

Udarbejdelse af over-
farelsesfiler
Udbetalinger via Dan-
ske Bank

4.8.2. Betalingskort

Departementet anvender firmahaeftende betalingskort til brug ved rejser og smaindkeb samt betalinger, som
ikke hensigtsmeaessigt kan afvikles via SDI. Anvendelse af betalingskort kan kun ske jf. @konomistyrelsens ret-
ningslinjer og med den af @konomistyrelsen aftalte leverander af betalingskort.

Der er falgende retningslinjer for anvendelse af betalingskort:
- Betalingskort ma kun anvendes tjenstligt. Det er alene brugeren, der heefter for privatforbrug pa kortet.
- Kortet ma ikke benyttes til at heeve kontanter i Danmark. | seerlige tilfeelde kan der dog haeves valuta i en
dansk lufthavn umiddelbart far en udenlandsk tjenesterejse eller under tjenesterejsen i udlandet.
- Der skal vedlaegges dokumentation for keb/treek pa kortet i RejsUd. Ved repraesentation mv. skal der
endvidere vedlaegges dokumentation for deltagerkreds og program. Efter godkendelsen af afregningen
kan de fysiske bilag destrueres. Det er den rejsende, der er ansvarlig for, at dokumentationen forefindes.
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Virtuelle rejsekonto - bestilling af tjienesterejser via Carlson Wagonlit Travel
Departementets bestillinger via Carison Wagonlit Travel registreres pa en rejsekonto hos leverandaren af beta-
lingskort. Afregningen af transaktioner faktureres manedsvis.

Anodnmgom beta- [ Der skal fremsendes en underskrevet bemyndigelses- og saeraerigtil KRbe
lingskort digelseserklzering til betalingskort indeholder retningslinjer i forbindelse med brug af kortet).

Erklaeringerne skal underskrives af bade kortholder og nsermeste personaleleder. Begge er-
kleeringer ligger pa departementets intranet.

Bestilling/zendring af KOR bestiller nye betalingskort/aendringer af betalingskort hos SAM.

betalingskort

Dokumentation journaliseres i Sundhedsstyrelsens ESDH-system.
Speerring af betalings- | | forbindelse med bl.a. fratraedelser serger KOR for at spaerre betalingskort.
kort

Ved gentagne tilfeelde af privat misligholdelse af kortet, kan betalingskortet inddrages af en-
hedschefen for KRAL, gkonomichefen eller medarbejderens neermeste chef. | tilfelde af mis-
brug af kort, spaerres betalingskortet omgaende.

KOR orienterer skonomichefen omkring spaerring af betalingskort grundet privat mislighol-
delse. Spaerring af kreditkort foretages ved, at KOR fremsender anmodning til SAM.

Dokumentation journaliseres i Sundhedsstyrelsens ESDH-system.
Kontrol af transaktio- Kontrol af transaktioner sker i forbindelse med afregninger i RejsUd. Se kapitel 4.2.3. God-
ner kendelse af bilag (kreditorforvaltning).

4.8.3. Kontantkasse
Departementet har ingen kontantkasse.

4.8.4. Likviditetsordningen
SAM er ansvarlige for at sikre, at bankkonti i Navision Stat viser de korrekte saldi.

3 T|f Ansvars: og komp ﬁiﬁ—aﬂﬁ’ﬁfﬁf"m

Afstemnlng af bank- Alle bankkonti mddaekkes/ttammes utomatlsk dagllgt tll FF7 Flnan3|er|ngskontoen i Danske I
konti i Navision Bank (undtaget FF4- og FF5-kontoen).

SAM er ansvarlig for dagligt at indlaese/bogfare posteringer fra seneste afsluttede bankdag i
Navision Stat.

Dokumentation af afstemning mellem Danske Bank/Navision Stat dokumenteres af SAM pa
regnskabserkleeringen i SGO.
Justering af FF4-konto | FF4: Langfristet geeld anvendes til opgerelse af de anlaegsaktiver, som der afskrives pa.

SAM er ansvarlig for at justere saldoen for FF4-kontoen ved indbetaling/overfarsel fra FF7-
kontoen. Denne justering foretages efter hver kvartalsafslutning.

Dokumentation for FF4-korrektioner dokumenteres af SAM pa regnskabserklzeringen i SGO.
Justering af FF5-konto | FF5: Uforrentet konto anvendes til opgerelse af hensatte forpligtelser, omsaetningsaktiver og
de kortfristede geeldsforpligtelser.

SAM er ansvarlig for arligt at justere saldoen for FF5-kontoen i 1.kvartal. Forud for justerin-
gen af saldoen fremsender SAM opgerelse til godkendelse hos KOR.

Dokumentation for FF5-korrektioner dokumenteres af SAM pa regnskabserklzaeringen i SGO.
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4.8.5. Opfolgning pa lanerammen

Departementets laneramme fremgar af den geeldende finanslov og angiver det samlede maksimum for det til-
ladte lanetraek. Saldoen pa den langfristede geeld ma ikke overstige lanerammens maksimum den 31. decem-
ber i aret (evt. donerede aktiver indgar ikke i opgerelsen i udnyttelsen af lanerammen).

:@:igj:}‘l—) TR :"ulj'] ars- og kompetencefordeling

' falging pa laner- CQK er ansvarllge for opfalgnlngen pé lanerammen. Denne opfﬂlgnmg sker som minimum i
ammen forbindelse med udgiftsopfelgninger/arsafslutningen.

4.8.6. Forvaltning af ovrige likviditetskonti
Likviditetskonti i bogferingskreds 22114, 13002 og 05902 er uden for likviditetsordningen, da disse bogfarings-
kredse ikke er drifts- eller statsvirksomhedsbevillinger.

' ';F' Ansvars- og kompetencefordeling

| Opgave

' fstemning af bank- Alle bankkonti inddaekkes/temmes automatisk dagllgtlDanske Bank til FF1 kontoen.

konti i Navision SAM er ansvarlig for dagligt at indleese/bogfare posteringer fra seneste afsluttede bankdag i

Navision Stat.

Dokumentation af afstemning mellem Danske Bank/Navision Stat dokumenteres af SAM pa
regnskabserklaeringen i SGO.

4.9. Regnskabsafleeggelse

Kravet om regnskabsgodkendelse for statslige institutioner er fastlagt i bekendtgarelsen nr. 116 af 19. februar
2018 om statens regnskabsvaesen mv.

Som led i godkendelse af regnskaberne foretages kontrol med, at
- de registrerede bevillinger i form af belab er i overensstemmelse med bevillingslovene mv.

- helhedsvurdering af, om forbruget af bevillingerne forekommer rimeligt under hensyntagen til aktivite-
terne i den forlebne periode

- aktiver og passiver er regnskabsmeessigt afstemt, og har en rimelig sterrelse

- betegnelserne pa de anvendte hoved- og underkonti er korrekte

- dataoverfgrsel til SKR via @DUP

- regnskabet indeholder alle de bogfaeringskredse og delregnskaber, som departementet er ansvarlig
for.

4.9.1. Godkendelse af de manedlige regnskaber
Nedenfor er beskrevet retningslinjerne for godkendelse af de manedlige regnskaber i SGO.

'Opgave 'i[ Ansvars- og kompetencefordeling

Udarbejdelse af regn- SAM udarbejder hver maned enregnskabserklaenng i SGO (undtaget for ]anuar) ‘som glver

skabserkleering departementet sikkerhed for, at regnskabet er afstemt.
Kvittering af regn- Efter KOR har gennemgéaet/kommenteret pa regnskabserklzering for bogfaringskreds 22101,
skabserklzeringen 22114, 13002 og 05902, kvitteres der for regnskabserkleeringen i SGO.

Seerligt i forhold til len- | Efter hver lankersel foretager henholdsvis Koncernlgn og SAM en kontrol af londata jf. opga-
kontrol vesplittet. Koncernlan kontrollerer de indgivne indberetninger via HR-lon op mod grundmateri-
alet. SAM kontrollerer registreringerne ud fra SLS-rapport nr. 198. Ved evt. fejlregistreringer
foretager Koncernlgn de forngdne rettelser i SHR/Lenportalen herunder HR-len via SAM via
opgavesplittet.




Regnskabsinstruks for Indenrigs- og sundhedsministeriets departement
Side 27 af 36

Koncernlgn benytter endvidere afrapporteringsmateriale jf. SAM, der modtages efter hver lon-
kersel til kontrol af inddata og resultatet heraf. Derudover har Koncernlgn etableret egen kon-
trol efter lankorslerne med henblik dels at opfange fejl og dels for at sikre en hgj datakvalitet.

Dokumentationen for al lankontrol samles arligt og opbevares efter bestemmelserne i Regn-

skabsbekendtgarelsen.
Godkendelse af ma- @konomichefen er ansvarlig for at foretage godkendelse af regnskabet i SGO som minimum i
nedsregnskaberne forbindelse med kvartalsafslutningen (hvor alle manedsregnskaber skal godkendes).

Regnskabet skal godkendes af departementet i overensstemmelse med de frister, der er fast-
sat af Dkonomistyrelsen, samt de interne deadlines angivet i den geeldende ministeriein-
struks.

4.9.2. Godkendelse af de kvartalsvise regnskaber
Godkendelsesprocessen for kvartalsregnskaber falger samme procedure som oplyst i kapitel 4.9.1: Godken-
delse af de manedlige regnskaber..

Opgave
aejelse af od- Ud over gnngaf rnkaserklingn, genfe@hvert kvartal
kendelsesnotat kontroller, som understotter departementets egne regnskabskontroller med henblik pa at sikre
et retvisende regnskab.

|

Hvis kontrollerne giver anledning til veesentlige bemaerkninger, indarbejder KROL disse i det
kvartalsvise godkendelsesnotat, der udsendes til skonomichefen med henblik pa den ende-
lige godkendelse i SGO.

4.9.3. Godkendelse af det arlige regnskab
Godkendelsesprocessen for arsregnskaber falger samme procedure som oplyst i kapitel 4.9.1: Godkendelse af
de manedlige regnskaber og 4.9.2: Godkendelse af de kvartalsvise regnskaber.

Arsrapporter udarbejdes iht. Jkonomistyrelsens vejledning samt informationerne i ministerieinstruksen.

4.10. Qvrige regnskabsopgaver mv.

4.10.1. Kontrol af vaerdipost
Departementet modtager som hovedregel ikke veerdipost, eksempelvis checks.

g

Postabning/fordeling
af veerdipost levere disse til KOR.

Afvisning af vaerdipost | KOR skal kontakte afsenderen af veerdiposten og anmode dem om at udbetale via bankover-
forsel i stedet for.

4.10.2. Legatforvaltning
Departementet forvalter ikke iegater.

4.10.3. Forvaltning af ikke-statslige aktiver
Departementet varetager kassererfunktion for et EU-finansieret EU-program, hvor der er oprettet en euro-
bankkonto i Danske Bank.
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l Opgave l Ans mi - og k-mr,m Jur_ﬁ-ﬂ‘-.f-ﬂhg“*" e AT
Afstemmng afeuro- | SAMer ansvarllg for at afstemme euro- bankkontoen via standardkonto 9926 ”Andre aktlver
bankkonto i Danske der forvaltes, og som ikke er statslige”.
Bank (standardkonto
9926) Posteringer pa denne standardkonto er bl.a. indbetalinger, udbetalinger og bankgebyrer.
Bogfaring af posterin- | Udbetalinger til projektpartnere foregar via SDI, hvor sagsbehandlere i det faglige kontor kon-
ger mm. (standard- terer pa standardkonto 9928: "Andre passiver, ikke statslige, kreditposteringer” (se kapitel .
konto 9928) 4.2: Forvaltning af udgifter vedr. proces i SDI).
Atstemning af stan- Standardkonto 9926 og 9928 skal samlet have en saldo pa kr. 0,00. SAM er ansvarlig for at
dardkonto 9926 med afstemme samt foretage evt. korrektioner. Afstemningsfejl skyldes typisk udbetaling er foreta-
9928 get fra forkert bankkonto.
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5. Institutionens interne kontrol- og risiko-
styring

5.1. Vedligeholdelse af det interne kontrolsystem

Departementet har etableret forretningsgange og interne kontroller, herunder funktionsadskillelse mellem regn-
skabsmaessige registreringer og betalingsprocesser.

De interne kontroller skal sikre et retvisende regnskab samt forhindre muligheden for tilsigtet og utilsigtet svig.

Den interne kontrol og risikostyring tager afseet i @konomistyrelsens vejledning om intern finansiel kontrol ved-
rerende interne og eksterne forsvarslinjer, se skitse neden for.

Departement E Rigsrevisionen
) i
I Styrelse I H
i : ;
|
1. forsvarslinje ‘ 2. forsvarslinje . 3. forsvarslinje i
G v |
! Departementalt '
X |
Intern revision E Revision
H Den eksterne
‘;’ revision bestdr af
en uathengig
Den tredje i ekstern revision,
forsvarslinje i der efterprover
bestlr af i rigtigheden af det
ministeriets interne ! samlede
tilsyn og revision. : statsregnskab og de
! dispositioner, der
! er omfattet af
1 regnskabs-
H afleeggelsen.
[}
!
1
i
i
1

Rammesattend oS . sder og svstemudvikler af

ereves af regler Depa ementet har det oerordnet ansvar for at efterleve de lovmaessige regler samt ntinterne
og retningslinjer og eksterne retningslinjer.

Det er samtidig departementets ansvar, at relevante regler/procedurer er forankret i departe-
mentet, eksempelvis administration af indkaeb, IT, tilskudsadministration, regnskab og len.
Vedligeholdelse af in- | Departementet er ansvarlig for lsbende at vedligeholde de interne retningslinjer.

terne retningslinjer

KRQL og Lokal HR bidrager med tolkning af reglerne, for sa vidt angar regnskab- og perso-
nale-/lgnomradet. Overholdelse af de interne retningslinjer i praksis sker i samarbejde mellem
de faglige afdelingerne, C@K, Lokal HR og KRDL

Udgiftsopfelgninger COK har etableret en kontrolprocedure med udgiftsopfelgninger. Her opdateres budgetterne,
s& de afspejler de nyeste forventninger, samtidig med at regnskabstal Isbende indarbejdes i
budgetopfaligningen.
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Risikovurderinger

Der foretages lebende en risikovurdering af departementets opgaver.

Tilrettelzeggelse af in-
terne kontroller

Interne kontroller tilrettelaegges i samarbejde mellem departementets tilskudsadministrative
team, COK og KROL.

Regnskabs- og lon-
maessige kontroller

KRQL udfarer en reekke kontroller, der bidrager til departementets egne kontroller (se bilag 3:
Kontrolplan pa lanomradet og bilag 4: Kontrolplan pa regnskabsomradet).

Regnskabserklaering i
SGO

Se kapitel 4.9. Regnskabsafleeggelse.

Departementets tilsyn
med styrelsen

Departementet tilsynsopgaver fremgar af ministerieinstruksen. Der skal koordineres og sam-
les konklusionerne af ministeriets tilsyn pa tveers af ministeromradet og rapporterer resulta-
terne til departementets @verste ledelse.

5.2. Ajourfering af regnskabsinstruksen

Regnskabsinstruksen er tilgeengelig for departementets medarbejdere pa departementets intranet

: Opgavefm !
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A]oumanng af regn-
skabsinstruks

Depanementschefen har ansvaret for, at wrksomheds- og regnskabsmstruksen er opdateret

og ajourfart.

KRGL bidrager arligt il koordineringen af opdateringen af de geeldende instrukser og vareta-
ger den labende vedligeholdelse af KRDLs tilherende bilag.

Instruksen ajourfares efter behov og som minimum én gang arligt. | praksis varetages ajoutr-
faringen af KRGL med input fra relevante medarbejdere i COK.

Orientering til Rigsre-
vision

Efter regnskabsinstruks er blevet opdateret/underskrevet af departementschefen, skal depar-
tementet fremsende den nye regnskabsinstruks til orientering hos Rigsrevisionen..

5.3. Opfelgning pa revisionsbemaerkninger

Departementet skal have et overblik over eventuelle revisionsbemaerkninger.

.[ Of)_g'ave It M)

| Ansvars- og kompetencefordeling

i

Opfalgning pa revisi-
onsbemeerkninger
vedr. departementet

Qkon‘om'ichefen er ansvaﬂig for 6pf¢algning pa reVisiohsbemaerkninger.

Departementet skal minimum én gang halvarligt, have forholdt sig aktivt til revisionsbemaerk-
ninger og have foretaget den nedvendige opfeigning. Dokumentation for opfelgning journali-
seres i departementets ESDH-system.

Retningslinje for opfalgning af revisionsbemaerkning:
- Dato for afgivelse af revisionsbemaerkningen
- Beskrivelse af revisionsbemaerkningen
- Henvisning til evt. journalsag
- Angivelse af ansvarlig enhed og chef for handteringen af revisionsbemaerkningen
- Dato for lgsning/handtering af revisionsbemaerkningen
- Proceduren for opfalgningen af revisionsbemaerkningen.

Opfolgning pa Rigsre-
visionens kritikpunkter
mm. for §16

ifalge ministerieinstruksen falger departementet Isbende op pa styrelsemes arbejde med
Rigsrevisionens evt. anbefalinger og kritikpunkter, som er fremkommet i forbindelse med den
arlige revision samt de af Rigsrevisionen gennemfarte beretningsundersogelser.




Regnskabsinstruks for Indenrigs- og sundhedsministeriets departement

Side 31 af 36

5.4. Rapportering om regelbrud og besvigelser

Departementet skal underrette Rigsrevisionen om regelbrud og mistanke om besvigelser og andre uregelmaes-
sigheder i folgende tre tilfeelde:

Der er konstateret ind- eller udbetalinger, der ikke er i overensstemmelse med lovgrundlaget eller andre

relevante regler

- Der skal redegares for, om det vurderes at veere utilsigtede fejl eller der kan vaere tale om uregel-
maessigheder, f.eks. svig fra modtagerens side

Mistanke om tyveri, bedrageri, bestikkelse, mandatsvig eller lignede strafbare forhold begaet af egne an-

satte i forbindelse med deres arbejde

- Geaelder alle tilfeelde, hvor sagen kan fares til presseomtale. Gaelder ikke @vrige sager, hvis gkonomi-
ske omfang er klart ubetydeligt

Mistanke om svig begaet af modtagere af udbetalinger eller andre gkonomiske fordele fra ministeriet

- Geelder i tilfeelde, hvor der er tale om et usaedvanligt stort skonomisk omfang i forhold til de tilfeelde af
svig eller fejlagtige oplysninger, som der normalt finder i den lebende sagsbehandling og kontrol pa
det pageeldende omrade

Der er tolgende ansvarsdeling vedr. bl.a. besvigelser (ministerieinstruksen indeholder ogsa information omkring
denne ansvarsfordeling):

Opgave
LPQJ.

i ki -,-.-5:' e Ansvars- og kompetencefordeling ,1 SRR s
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Konstatenng/mlstanke HV|s departementet herunder KRGL konstaterer/mlstaenker regelbrud eller beswgelse ‘skal
om regelbrud og be- dette indberettes til COK.

svigelser

Undersegelse/under- | COK er ansvarlig for at undersgge indberetninger. Ved begrundet mistanke, skal COK under-
retning til overste le- rette departementschefen jf. de ovenfor listede tilfzelde.

delse

Underretning til Rigs- | Departementet er ansvarlig for at underrette Rigsrevisionen (dette gaelder ogsa underretnin-
revisionen ger pa vegne af styrelser pa ministeromradet).

Opfolgning pa under- | Departementet kan pa baggrund af underretningen — evt. i samrad med styrelserne — treeffe
retning beslutning om yderligere undersagelse af uregelmaessighedeme.
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6. Institutionens it- anvendelse

6.1. Generelt om it-anvendelsen

Departementets it-anvendelse i forbindelse med regnskabsfaring sker i de skonomisystemer, som @konomisty-
relsen stiller til rAdighed (se kapitel 6.2: Specifikt om @konomistyrelsens systemer pa gkonomi-, betalings-, HR-
og lsnomradet).

Derudover er der etableret en raekke integrationssnitflader til Navision Stat via gvrige it-systemer (se kapitel
6.3: Specifikt om anvendelse af lokale gkonomisystemer).

Departementet har indgaet kundeaftale med Statens It om leverance af basis-it samt drift af en reekke special-
systemer. Sundhedsdatastyrelsen har indgaet kundeaftale med Statens It pa vegne af koncernen om drift af en
raekke koncernfeelles lesninger

6.2. Specifikt om Gkonomistyrelsens systemer pa skonomi-, betalings-, HR- og lenom-

radet

Departementet er forpligtede til at anvende de systemer pa gkonomi-, betalings-, HR- og lanomréadet, der stilles
til radighed af @konomistyrelsen. @konomistyrelsen har systemansvaret for disse systemer og er dermed an-
svarlig for tilrettelaeggelsen af de sikkerhedsmaessige forhold vedrarende driften af disse systemer. Information
omkring dette fremgar af @konomistyrelsens servicebeskrivelser.

Departementet anvender falgende af @konomistyrelsens systemer (se kapitel 6.4: Brugeradministration vedr.
brugerrettigheder for f.eks. SAM).

System A7 ' Brugerrettigheder/-administration

I Navision Stat Anvendelse”
KOR anvender Navision Stat til regnskabsopgaver naevnt i de andre kapitler.
(regnskabssystem)

Departementets brugere (primzsert CAK) anvender Navision Stat til opslag.

Brugeradministration

Se BAM (brugeradministrationsmodul).

BAM Anvendelse

KOR anvender BAM til tildeling af adgange/rettigheder til Navision Stat, LDV og ISOLA.

(brugeradministrati-

onsmodul . .
) Brugeradministration

Tildeling/zendring af rettigheder kraever, at der er 2 medarbejdere i KOR inde over (adgang til
BAM er begraenset til {4 medarbejdere i KOR).

KOR kontrollerer Navision Stat-brugere markeret med "SAM-kunde” i forbindelse med regn-
skabserklaeringen i SGO.

Departementet (COK og Lokal HR) foretager brugerkontrol vedr. LDV-/Statens Bl-brugere og
anmoder KRQDL om ewt. rettelser (afgreensning pa f.eks. sted-dimension kan foretages af rap-
portadministratorer i departementet).

Det er kun SAM, der kan tildele administratorrettigheder. Dette sker pa baggrund af, at KOR
opretter sag i Serviceportalen. P4 denne sag skal der veere dokumentation for godkendelse
fra leder i KRGL.
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SDI: Statens Digitale
Indkeb

(kontraktstyring, ind-
keb og fakturagodken-
delse)

+
RejsUd

(rejseafregning- og
udlaagssystem)

Anvendelse
KOR/ departementet anvender SDI/RejsUd iht. information i kapitel 4.2: Forvaltning af udgif-

ter.

Arkivadgang for departementets brugere er som udgangspunkt begraenset til egne omrader.
Men i tilfeelde af et arbejdsmaessigt behov, kan der tildeles arkivadgang til alle bilag

Brugeradministration
KOR er ansvarlig for administration af brugerrettigheder, opsaetning af filtre, tildeling af proku-
rabelgb mm. Brugere nedlzegges bl.a. i forbindelse med fratreedelser.

Der kontrolleres oprettelser/zendringer af godkendere/prokurabelab i forbindelse med udar-
bejdelse af de kvartalsvise inteme kontroller (se bilag 4: Kontrolplan pa regnskabsomradet).

Derudover udsender KOR med passende mellemrum en oversigt til COK over aktive god-
kendere/de tilknyttede prokurabelgb. CK er ansvarlig for at oversigten gennemgas og at
eventuelle rettelser fremsendes til KOR. | KOR er der personadskillelse mellem den person,
der opretterftilretter godkendere i systemet, og den, som udsender oversigten til COK.

Administratorrettigheder kan tildeles af andre administratorer. Men ma ikke tildeles uden for-
udgéende godkendelse fra enhedsledelsen i KROL.

Statens Bevillings- og
Regnskabslgsning
(SBRL)

Overordnet betegnelse for SADA, SBA, SBS, SBL, SKR og SGO.

Statens Brugerret-
tighedsadministration
(SBA)

Anvendelse
KOR anvender SBA il tildeling af brugerrettigheder for SADA, SKR, SGO og SBA.
Departementet (COK) anvender SBA il tildeling af brugerrettigheder for SBL og SBS.

Brugeradministration (SADA, SKR, SGO og SBA)

KOR opretter/vedligeholder brugere pa baggrund af anmodninger fra COK og enhedsledel-
sen i KROL.

KOR kontrollerer brugere i SADA, SKR, SGO og SBA via de kvartalsvise interne kontroller.

Det er kun SAM, der kan lukke brugere. Dette sker pa baggrund af, at KOR opretter sag i
Serviceportalen (forinden har KOR slettet rettighederne pa brugeren).

Det er kun SAM, der kan tildele administratorrettigheder til SBA. Dette sker pa baggrund af,
at KOR opretter sag i Serviceportalen. Pa denne sag skal der vaere dokumentation for god-
kendelse fra skonomichefen i departementet.

Brugeradministration (SBL og SBS)

Gkonomistyrelsen fremsender 1 gang arligt en oversigt over brugere med adgang til SBL og
SBS. Departementet/styrelserne gennemgar oversigterne med henblik pa at afdaekke, hvor-
vidt medarbejderne fortsat har et arbejdsbetinget behov for adgang.

COK er ansvarlig for at foretage evt. tilretninger i brugerrettigheder via SBA.

Statens Administrative
Stamdata (SADA)

Anvendelse

KOR anvender SADA til administration af stamdata; herunder finanslovsstruktur, regnskabs-
struktur og kontoplan. KOR anvender ligeledes SADA til oprettelse af nye delregnskaber, der
mappes til geeldende underkonto.

Brugeradministration:
Se Statens Brugerrettighedsadministration (SBA).

Statens Koncernrap-
portering (SKR)

Anvendelse
KOR/departementet anvender SKR til visning af statsregnskabsdata, bl.a. via standardrap-
porter.
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Brugeradministration
Se Statens Brugerrettighedsadministration (SBA).

Statens Regnskabs-
godkendelse (SGO)

Anvendelse
KOR anvender SGO til at kommentere/kvittere for regnskabserklzeringer.

@konomichefen anvender SGO til at foretage regnskabsgodkendelser (herunder adgang tif
selve regnskabserkleeringerne).

Brugeradministration
Se Statens Brugerrettighedsadministration (SBA).

Statens Bevillingslove
(SBL)

Anvendelse
Departementet anvender SBL til redigering og publicering af bevillingspublikationer, inklusiv
tal automatisk overfart fra SBS.

Brugeradministration
Se Statens Brugerrettighedsadministration (SBA).

Statens Budgetsystem
(SBS)

Anvendelse
Departementet (COK) anvender SBS til arbejdet med budgetter og udgiftsopfalgning.

Brugeradministration
Se Statens Brugerrettighedsadministration (SBA).

Statens Koncern Sy-

Anvendelse

stem (SKS) SKS er udgéet i 2024. KOR/departementet anvender SKS til at indsamle og skabe overblik
over data til statsregnskabet (historiske data).
Brugeradministration
Brugeradministration varetages af KOR. Hvis der skal tildeles administratorrettigheder skal
der oprettes sag i SAM'’s Serviceportal.
LDV Anvendelse
(Lokalt DataVarehus :E?L/depanementet (primaert COK) anvender LDV til afstemninger, specifikke opgarelser
med data fra bl.a. Na- )
vision Stat og SL.5) Brugeradministration
Se BAM (brugeradministrationsmodul).
Statens Bl Anvendelse

KR@L/departementet (CIK og Lokal HR) anvender Statens B til bl.a. ledelsesrapportering.

Brugeradministration
Se BAM (brugeradministrationsmodul).

Statens Rekrutterings-
lgsning

Anvendelse
Departementet anvender Statens Rekrutteringslesning til at oprette stillingsopslag og hand-
tere ansggninger.

Brugeradministration
Brugeradministration foretages af Lokal HR, der lebende kontrollerer brugerrettigheder.

Statens Lanlgsning

Overordnet betegnelse vedr. lonsystemer.

Statens HR (SHR)

Anvendelse
Koncernlan anvender SHR til lon-og personaleadministration herunder organisationsforhold.
Disse data benyttes af SAM til lsnudbetaling mv.

Brugeradministration
Brugeradministration varetagers af sektionslederen i Koncemlen i teet samarbejde med bru-

geradministrationen i SAM.

Sektionslederen i Koncernlzn kontrollerer med jeevne mellemrum, at kun relevante medarbej-
dere har adgang/har de korrekte rettigheder.
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Lenportalen Anvendelse

Koncernlgn anvender Lenportalen til lon- og personaleadministration, der ikke kan handteres
i SHR. Er i princippet et kommunikationsvaerktaj mellem Koncernlgn og SAM. Typiske sager
der oversendes via Lanportalen er f.eks. anmodning af materiale vedr. PENSAB, honorarlgn-
nede, SLS-omposteringer, dokumenter fra kommuner, skat mf. anmeldelse af barsel og syg-
dom med henblik modtagelse af refusion mv.

Brugeradministration
Brugeradministration varetages af sektionslederen i Koncemlgn.

Sektionslederen i Koncernlgn kontrollerer med jeevne mellemrum, at kun relevante medarbej-
dere har adgang/har de korrekte rettigheder.

HR-lgn Anvendelse
Koncernlgn anvender HR-lgn til masseindberetninger og opslagsvaerk.

Departementet (Lokal HR) har "se” adgang til HR-lan samt adgang til lanarkivet.

Brugeradministration
Brugeradministration varetages af sektionslederen i Koncernlen.

Sektionsleder i Koncernlgn kontrolierer med jeevne mellemrum at kun relevante medarbej-
dere har adgang/har de korrekte rettigheder.

Jkonomistyrelsens Anvendelse
Centrale Integrations KOR anvender CIP til at data kan udveksles mellem de feellesstatslige digitale lasninger. An-
Platform (CIP) vendes kun af et par enkle brugere i KOR.

Brugeradministration
Adgang til systemet tildeles af @konomistyrelsen.

Statens Single Sign- Anvendelse
On (SS0O) KRJU/departementet anvender SSO til nem og sikker adgang til de feellesstatslige it-syste-
mer.

Brugeradministration
Single Sign-on kan kun anvendes i de faellesstatslige it-systemer, hvor den pagaeldende

medarbejder er blevet tildelt adgang.

Statens Bl — ISOLA Anvendelse

KR@JL/departementet (Lokal HR) kan anvende systemet til at traekke statistikker og nggletal
om lan, fravaer og personalesammenseetning.

(statistik/nggletal vedr.
lan, fraveer og perso-

nale) Brugeradministration

Se BAM (brugeradministrationsmodul).

6.3. Specifikt om anvendelse af lokale gkonomisystemer

Departementet anvender nedenstaende systemer, der er integreret med et af Dkonomistyrelsens lokale syste-
mer.

mTIME (tidsregistreringssystem)
Departementet anvender tidsregistreringssystemet mTIME. Alle relevante vejledninger til systemet ligger pa
departementets intranet.

Systemejer KRJL

Dataejer KR@L

Vedligeholdelse af system Koncernlgn vedligeholder system i forbindelse med f.eks. lobende ajourfering af
til- og fratraedelser, opdateringer af systemet, organisationsaendringer mv.
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Drift af system Databasen hostes hos SIT
Sikkerhedsinstruks Handteres af systemadministrator SIT
Administrationen af brugerret- Koncernlon vedligeholder roller og rettigheder
tigheder
Adgang via fjernopkobling Systemadministrator

CAMPUS

CAMPUS anvendes af HR til opkraevning af kurser inden for §16. Systemet opretter debitorer og salgsfakturaer
i Navision Stat.

Systomopemining | Information

Systemejer komislsen

Dataejer @konomistyrelsen for generelle data.
Departementet for data vedr. §16-ministeromradet.

Vedligeholdelse af system Bkonomistyrelsen er ansvarlig for den generelle vedligeholdelse, herunder at imple-
mentere ngdvendige sikkerhedsopdateringer.
Departementet er ansvarlig for oprettelse/vedligeholdelse af kurser for §16-minister-
omradet.

Drift af system Pkonomistyrelsen farer kontrol med, at deres driftsleverander leverer en sikker og
stabil drift, herunder lever op til de servicemal, der er fastlagt i kontrakten.

Sikkerhedsinstruks Bkonomistyrelsen er ansvarlig for dokumentation vedr. Campus.

Administrationen af brugerret- Jkonomistyrelsen administrerer brugerrettigheder for Campus-ansvarlige medarbej-
tigheder dere.

Brugeradministration for almindelige brugere sker via integration med HR-system.
Departementet er ansvarlige for brugerrettigheder for §16-ministeromradet (undta-
get for Vive).

Adgang via fiernopkobling Adgang til systemet kraever login med brugernavn og password, eller single sign
on..

6.4. Brugeradministration
SAM, @konomistyrelsen og Statens IT har ansvaret for egne brugere i @konomistyrelsens systemer.
Nedenfor viser tildeling af rettigheder til de systemer, der ikke er naevnt i kapitel 6.2: Specifikt om Gkonomisty-

relsens systemer pa skonomi-, betalings-, HR- og lanomradet og 6.3: Specifikt om anvendelse af lokale oko-
nomisystemer.

System [ Brugerrettigheder/-administre
St =t - =t i e =it SO ) e
Statens Koncern Betalinger Anvendelse

(SKB) KOR + evt. udvalgte brugere i departementet anvender SKB til at kunne se poste-
ringer pa bankkonti i Danske Bank. Adgangen er beskyttet af et password og Ac-

tivCard tit de enkelte medarbejdere.

Brugeradministration
Brugeradministration varetages af SAM, der har en aftale med Danske Bank. depar-

tementet er oprettet under denne aftale samt har givet SAM tredjemandsfuldmagt til
konti i Danske Bank. Ved oprettelse af nye brugere fra KOR/departementet, skal
der fremsendes anmodning til SAM.

KOR foretager kontrol af brugere i Danske Bank i forbindelse med regnskabserklas-
ring i SGO.
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Momskompensation for tilskud til nedseettelse af
feergetakster for passagerbefordring til og fra ger

Momskompensation for tilskud til nedszettelse af
feergetakster for godstransport

Tilskud til kommuner med kommunale g-
feargeruter

Aktiviteter vedr. generationsforurening ved
Cheminova og Grindstedveerket

Tilskud til bekaempelse af enscmhed mv.
Tilskud til kommuner til en veerdig aldrepleje

Tilskud til graensenzere kommuner 1 Syddanmark
og @resundsregionen

Tilskud til kommuner med boligomrider med en
seerlig hgj kriminalitet

Tilskud til udsatte g- og yderkommuner
Tilskud til overgangsordning

Tilskud til udsatte hovedstadskommuner
Tilskud til uzendret kommunal skat
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Seniorpensionsenheden
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Tilskud til Furesg Kommune
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Refusion af ikke fradragsberettiget kebsmoms
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Tilskud til Furesg Kommune
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Andre tilskudsfinansierede aktiviteter

Reserve til gennemfarelse af programmet om bedre

brug af sundhedsdata

Strategi for life science

Aftale om finansloven for 2022
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Administration af regreskrav
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opl. psyk
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Administration af regreskrav mv.
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vold p3 botilbud

Satspuljeinitiativer - Screening for cystisk
fibrose af nyfedte
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165
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169

171

173

176

178

210

Medlemskab af WHO
@vrige it initiativer

Aftale om satspuljen p8 sundheds- og
zldreomrddet for 2017-2020

Aftale om satspuljen p8 sundheds- og
®ldreomridet 2017-2020

Etablering af forsggsordning med medicinsk
cannabis, jf. aftale om satspuljen

Sundhedsdataudspil

Aftale om satspuljen p& sundhedsomridet 2018-
2021

Strategi for digital sundhed 2018-2022

Aftale om udmegntning af reserven fil
foranstaltninger pd social- sundheds- og
arbejdsmarkedsomradet 2022-2025

Aftale om satspulien p8 sundhedsomridet for
2019-2022

Benchmarkingenheden, almindelig virksomhed

16.11.51.10
16.11.01.59
16.11.50.10

16.11.01.65

16.11.01.66

16.11.01.69

16.11.01.71

16.11.01.73

16.11.01.76

16.11.01.78

16.11.65.10

Almindelig virksomhed
@vrige it-initiativer i almen praksis

Aftaler om satspuljer pa sundheds- og
zidreomridet

Aftale om satspuljen p8 sundheds- og
@ldreomridet 2017-2020

Etablering af forsggsordning med medicinsk
cannabis, jf. Aftale om satspuljen p& sundheds-
og zldreomradet for 2017-2020

Sundhedsdataudspil og fedselspakke mv.

Aftale om satspuljen p8 sundhedsomridet
2018-2021

Strategi for digital sundhed 2018-2022

Aftale om udmgntning af reserven til
foranstaltninger p3 social-, sundheds- og
arbejdsmarkedsomrédet 2022-2025

Aftale om satspulien p8 sundhedsomridet for
2019-2022

Almindelig virksomhed

Bogforingskredsnummer: 22114 Indenrigs- og Sundhedsministeriet, IKS
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Delregnskab
ICARS
Kvalitet i Almen Praksis (Kiap}
Tilskud til VIRTY Research Group
COVID-19 RELATEREDE UDGIFTER
COVID-19 RELATEREDE UDGIFTER 2021
Reserve vedr. akutpakke til sundhedvaesnet
Reserve vedr. COVID-19
Reserve vedr. inflationshjaelp
Aftale om 10-8rs-plan i psykiatrien
Regionale voldteegtscentre
ABC for Mental Sundhed

Historisk udredning vedr. Grgnland og Danmark

Styrket stgtte til pdrgrende mennesker med
psykiske lidelser {p&rgrendeindsats)

Covid-19-udgifter
Tilskud til SAMBLIK

Tveersektorielt samarbejde om nedbringelse af
tvang i psykiatrien

Psykiatere med grgnlandsfunktion

Pulje til feelles tvaersektorielle teams med henblik
pé nedbringelse af tvang

Specialiseret rehabilitering p& Sclerosehosplitalerne

Leer at tackle angst og depression

Center for Digital Psykiatri

Projekt UNIK

Foreningen Spiseforstyrrelser og Selvskade
COVID-19 relaterede udgifter

16.11.55.10
16.33.17.10
16.53.11.15
16.33.77.12
16.33.77.13
16.11.79.67
16.11.79.68
16.11.79.69
16.11.79.84
16.51.76.10
16.53.50.10
16.33.35.10

16.53.24.10

16.91.30.12
16.55.09.10
16.53.11.20

16.53.11.30
16.53.21.10

16.11.79.71

16.53.33.10
16.53.51.10
16.53.52.10
16.53.31.30
16.91.64.12

Underkonto
ICARS
Kvalitet 1 AlImen Praksis {(Kiap}
Tilskud til VIRTU Research Group
COVID-19-relaterede udgifter
COVID-19-relaterede udgifter 2021 og 2022
Reserve vedr. akutpakke til sundhedsvaesnet
Reserve vedr. COVID-19
Reserve vedr. inflationshjeelp
Aftale om 10-8rs-plan i psykiatrien
Regionale centre for voldtsegtsofre
ABC for Mental Sundhed

Historisk udredning vedr. Grgnland og
Danmark

Styrket stgtte til pdrerende til mennesker med
psykiske lidelser {Pargrendeindsats)

COVID-19-udgifter
Tilskud til SAMBLIK

Tvaersektorielt samarbejde om nedbringelse af
tvang 1 psykiatrien

Psykiatere med grgnlandsfunktion

Pulje til feelles tveersektorielle teams med
henblik pd nedbringelse af tvang

Specialiseret rehabilitering p&
Sclerosehospitalerne

Leer at tackle angst og depression

Center for Digital Psykiatri

Projekt UNIK

Foreningen Spiseforstyrrelser og Selvskade

Covid-19-relaterede udgifter
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160
163
164

167

170

173

183
185
188
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199
200
202
203

204
205
206

207

208
209
211
212
213
214

215

216

Tilskud til etablering af ny national portal om
amning

COVID-19 relaterede udgifter

Opkvalificering af national ammerddgivning

COVID-19 relaterede udgifter
Medlemsbidrag

Aftale om finansloven for 2022
Finanslovsaftale for 2024

Flere forspg pé fertilitetsbehandling
Strategi for Personlig Medicin

Reserve vedrgrende test og smitteopsporing
{COVID-19)

Reserve vedrgrende COVID-19 vaccine
DK.Sundhedstjeneste f.sydslesvig
Aftale om finansloven for 2019 p8 zeldreomrédet

Aftale om finansloven for 2019 pﬁ
sundhedsomradet

Aftale om udmgntning af reserven til
foranstaltninger p8 social-, sundheds- og
arbejdsmarkedsomrdet 2021-2024

Information- og udd.akt. patientrad.
Reserve kommunale lov-cirkulsere

Laft af psykiatriomradet
Ekstraordineer kraeftindsats og Kraeftplan V
Aftale om forebyggelsesplan

Aftale om udmegntning af reserven for social-,
sundheds- og arbejdsmarkedsomradet for 2024-
2027 p8 demensomridet

Drift af vacciner.dk
Folkesundhed
Erstatninger

Handlingsplan for styrket forebyggelse af selvmord
og selvmordsforebyggelse

Pandemigaranti mod influenza
Sex og samfund abortridgivning

Pulje til udmgntning af malrettede indsatser i
naermiljget

Midler til opgradering af rednings- og
ambulancebaden "Rescue LIV"

Pulje til "Tag Stilling"-partnerskab
R&dgivningsindsats om endometriose
Hab i Psykiatrien
Depressionsforeningen
Nyreforeningen

Styrket anvendelse af donorpotentialet pa landets
sygehuse

Pulje til styrkelse af donorpotentialet for levende
donorer

Implementeringsstatte til dataudviklingsarbejde
ifm. det lettilgeengelige kommunale
behandlingstilbud

16.51.37.10

16.11.72.12
16.51.10.10

16.11.73.12
16.11.52.10
16.11.79.76
16.11.79.48
16.11.79.78
16.11.79.79
16.11.73.10

16.11.72.10
16.11.61.10
16.11.79.61
16.11.79.62

16.11.79.64

16.11.71.10

16.11.79.40

16.11.79.85
16.11.79.45
16.11.79.50
16.11.79.70

16.91.70.10
16.21.02.20
16.11.26.10
16.53.46.20

16.21.25.10
16.21.31.60
16.21.87.10

16.51.23.10

16.51.47.10
16.51.50.10
16.53.25.10
16.53.26.10
16.51.27.10
16.51.50.10

16.51.29.10

16.53.27.10

Tilskud til etablering af ny national portal om
amning

Reserve vedrgrende seesonvaccination

Tilskud til opkvalificering af sundhedsfagligt
personale

COVID-19-relaterede udgifter
Medlemsbidrag

Aftale om finansloven for 2022
Finanslovsaftale for 2024

Flere forsgg pa fertilitetsbehandling
Strategi for Personlig Medicin

Reserve vedrgrende test og smitteopsporing
{COVID-19)

Reserve vedrgrende COVID-19-vaccine
Dansk Sundhedstjeneste for Sydslesvig
Aftale om finansloven for 2019

Aftale om finansloven for 2019 p%
sundhedsomrédet

Aftale om udmegntning af reserven til
foranstaltninger p& social-, sundheds- og
arbejdsmarkedsomrdet 2021-2024

Informations- og uddannelsesaktiviteter for
patientridgivere

Reserve vedrgrende det kommunale lov- og
cirkulzereprogram

Left af psykiatriomradet
Ekstraordineer kreeftindsats og Kreeftplan V
Aftale om en forebyggelsesplan

Aftale om udmegntning af reserven for social-,
sundheds- og arbejsmarkedsomridet for 2024-
2027 p8 demensomradet

Drift af vacciner.dk
Folkesundhed
Erstatninger

Handlingsplan for styrket forebyggelse af
selvmord og selvmordsforebyggelse

Pandemigaranti mod pandemisk influenza
Sex & Samfunds abortrédgivning

Pulje til udmgntning af méirettede indsatser i
naermiljget

Midler til opgradering af rednings- og
ambulancebaden 'Rescue LIV'

Pulje til "Tag Stilling"-partnerskab
Rédgivningsindsats om endometriose

Hab i Psykiatrien

DepressiohsForeningen

Pulje til behandling til sveert overvezgtige barn

R&dgivningsindsats om endometriose
Plan for behandling af knogleskerhed

Implementeringsstatte til dataudviklingsarbej
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221

222
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224

227
228
229
231
233
234
235
236
237

238
239
240
241
248
249

252
253
254

255
257
258
259

261

262

263

264
266
267
268
269

271

Regional 1-8rig ulighedspulje
Bistand til Grgnlands Sundhedsvaesen

Finansiering af Medcom-lgsninger i den feelles it-
infrastruktur pd sundhedsomrédet

Kurser til praktiserende laeger vedr. stress

Forebyggelse af ludomani

Pulje til opsgg. tandpl. for socialt udsatte

Pilotprojekt vedrarende mobilt stofindtagelsestum

Politisk prioriteret opgavebortfald

Aftale om finansloven for 2019
IT-infrastruktur for personlig medicin
Tilskud til TUBA (BI§ Kors Danmark)

Left af psykiatriomridet

Tilskud til SIND

Tilskud til PS Landsforening

Tilskud til Bedre Psykiatri

Tilskud til Landsforeningen til stette for barn

Tilskud til Det Sociale Netveerk

Reserve Sundhedsreform

Forebyggelse af astma hos bgrn

Partnerskaber til realisering af de nationale mal
Kapacitetslgft bgrne- og ungdomspsykiatrien

Aftale om udmentning for reserven for social-,
sundheds- og arbejdsmarkedsomradet for 2025-
2028

Aftale om finansloven for 2025

Tilskud til Julemaerkehjem

Pulje til at understatte naermiljgets muligheder for

at medvirke til imgdegdelse a
narkotikaproblemerne p3 Vesterbro i Kgbenhavn

Tilskud til Sex & Sundhed

Negativ budgetkorrektion vedr. tanderstatning
Indsats over for personer bergrt af hepatitis
Tilskud til fertilitetsradgivningen

Modernisering af Sundhed.dk, regional
medfinansiering

Modernisering af Sundhed.dk kommunal
medfinansiering

Implementering af digital lgsning til
graviditetsforigh

Implementering af IT-medicininitiativer
Abortstgttesamtaler i Mgdrehjzelpen
Tilskud til Ungdomsringen og DGI
Tilskud til Dansk Live

Tilskud til behandling lzegecrdineret heroin

Forsgg med sundhedsrum

16.91.18.10
16.51.95.10
16.55.01.70

16.31.04.20

16.21.06.10
16.21.11.10

16.21.14.10

16.11.79.41
16.11.79.61
16.11.79.80
16.21.32.10
16.11.79.85
16.21.07.10
16.21.07.20
16.21.07.30
16.21.07.40

16.21.07.50
16.11.79.86
16.21.46.10
16.21.08.10
16.11.79.87
16.11.79.88

16.11.79.89
16.21.54.10
16.21.52.10

16.21.55.10
16.11.79.63
16.21.31.20
16.21.31.30

16.55.10.10

16.55.10.20

16.55.11.10

16.55.12.10
16.21.31.50
16.21.02.30
16.21.02.40
16.21.63.10

16.21.65.10

Regional 1-8rig ulighedspulje
Bistand til Grgnlands Sundhedsvaesen

Finansiering af Medcom-lgsninger i den feelles
it-infrastruktur pd sundhedsomrédet

Kurser til praktiserende laeger vedrgrende
h8ndtering af stress, depression, angst og
fastholdelse p8 arbejdsmarkedet

Forebyggelse af ludomani

Pulje til opsggende tandpleje for seerligt socialt
udsatte

Pilotprojekt vedrgrende mobilt
stofindtagelsesrum

Politisk prioriteret opgavebortfald
Aftale om finansloven for 2019
IT-Infrastruktur for personlig medicin
Tilskud til TUBA (BI& Kors Danmark)
Left af psykiatriomridet

Tilskud til SIND

Tilskud til PS Landsforening

Tilskud til Bedre Psykiatri

Tilskud til Landsforeningen til stgtte for barn og
pérgrende af misbrugere (BoPaM)

Tilskud til Det Sociale Netvaerk

Reserve Sundhedsreform

Forebyggelse af astma hos bgrn

Partnerskaber til realisering af de nationale mal
Kapacitetslgft bgrne- og ungdomspsykiatrien

Aftale om udmentning af reserven for social-,
sundheds- og arbejdsmarkedsomradet for
2025-2028

Aftale om finansloven for 2025
Tilskud til Julemaerkehjem

Pulje til at understette nsermiljgets muligheder
for at medvirke til imgdeg8else af
narkotikaproblemerne p3 Vesterbro i
Kgbenhavn

Tilskud til Sex & Sundhed
Negativ budgetkorrektion vedr. tanderstatning
Indsats over for personer bergrt af hepatitis

Tilskud til fertilitetsrédgivningen - Region
@resund, Rigshospitalet, Kebenhavn

Regicnal medfinansiering
Kommunal medfinansiering
Digital Igsning til graviditetsforigb

Implementering af IT-medicininitiativer
Abortstgttesamtaler i Mgdrehjzlpen
Tilskud til Ungdomsringen og DGI
Tilskud til Dansk Live

Tilskud til behandling med laegeordineret
heroin

Forsgg med sundhedsrum
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273
274

275
276

277

278
279

281
282

283
284
285
300
302
310
328
329

330

331
332
333

334

335

340

341

345
346

350

370

371

372

373

380

381

Forebyggelse af HIV

Navn udfyldes senere

Statslig medfinansiering

Flere stofindtagelsesrum og leengere 8bningstider

Mere veerdighed | behandlingen med lzegeordineret
heroin

Telepalliation

WHO Collaborating Center, DTU Fadevareinstituttet

Forebyggelsesreserven

National dggnében radgivning om
abstinensbehandling

Strategi for personlig medicin
RSV-vaccination

Tilskud til vacciner.dk
Videreuddannelse af specialtandleege
Efteruddannelse praktiserende lazger
Nordiska helsov8rdshggskolan
Statens Institut for Folkesundhed

Tilskud sundhedsvid. forskning
Analyse-oplysningsvirk.lsege midl

Udvikling og analyser
Tilskud til forskning o.l. i alternativ behandling

Pulje til gget viden om brug og effekt af medicinsk
cannabls

Strategi for digital sundhed's visnings- og
selvbestemmelsesinitiativer
Synlighed om kvalitet og resultat 1 praksissektoren

Forsk.opspor.diagnostic.behand.sygd

FORSKNING I ALMEN PRAKSIS

Nat. videnscenter for Demens

Etablering af forsggsordning med medicinsk
cannabis

Medlemskab IARC

tilskud til metadoninjektion som beh.

@get indsats mod hepatitis C blandt stofmisb.

Afhzengighedsskabende lzegemidler og behandling

registrerings- og indberetningsordning til kv

Etablering af Neurorehabiliteringscent. Glostrup

Tilskud til fragilt X-syndromet og medfadte
sygdomme i energistofskiftet

16.21.31.40
16.21.72.10

16.55.10.30
16.21.14.20

16.21.63.30

16.55.08.20
16.21.91.10

16.21.02.50
16.21.88.10

16.55.07.20
16.91.64.20
16.91.71.10
16.31.03.20
16.31.04.10
16.31.11.10
16.33.01.10
16.33.04.10

16.33.05.10

16.33.05.20
16.33.03.10
16.33.25.20

16.55.01.50

16.55.01.60

16.33.06.10

16.33.07.10

16.33.16.10
16.33.25.10

16.33.31.10

16.21.66.10

16.21.66.20

16.21.66.30

16.21.66.40

16.51.20.10

16.33.50.10

Forebyggelse af HIV

Forskning 1 sammenhaeng mellem
hormonforstyrrende stoffer og reproduktion

Statslig medfinansiering

Flere stofindtagelsesrum og leengere
dbningstider

Mere veerdighed i behandlingen med
leegeordineret heroin

Telepalliation

WHO Collaborating Center, DTU
Fedevareinstituttet

Forebyggelsesreserven

National dggnében rédgivning om
abstinensbehandling

Strategi for personlig medicin
RSV-vaccination

Tilskud til vacciner.dk

Videreuddannelse til specialtandleege
Efteruddannelse af praktiserende lzeger
Nordiska hgigskolan fér folkhélsovetenskap
Almindelig virksomhed

Tilskud til den sundhedsvidenskabelige
forskning

Analyse- og oplysningsvirksomhed om
leegemidler

Udvikling og analyser
Tilskud til forskning o.l. i alternativ behandling

Pulje til éget viden om brug og effekt af
medicinsk cannabis

Strategi for digital sundheds visnings- og
selvbestemmelsesinitiativer

Synlighed om kvalitet og resultat i
praksissektoren

Studier og initiativer vedrgrende
lzegemiddelrelaterede problemer, herunder
compliance

Fond til finansiering af forskning i almen
praksis

Nationalt Videnscenter for Demens

Etablering af forsggsordning med medicinsk
cannabis

Medlemskab af Det Internationale
Kreeftforskningscenter {IARC)

Tilskud til metadoninjektion som
behandlingstilbud

@iget indsats mod hepatitis C blandt
stofmisbrugere

Afhaengighedsskabende leegemidlier og
behandling af personer for stefmisbrug

Registrerings- og indberetningsordning til
kvalitetssikring af den lsegefaglige
stofmisbrugsbehandling

Etablering af Neurcrehabiliteringscenter p8
Glostrup Hospital

Tilskud til fragilt X-syndromet og medfadte
sygdomme i energistofskiftet
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410
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460
461

462

497
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532
533
534
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Tilskud til center for Rett syndrom

@jenklinik Synsregistret/optiske hjelpemidler

Tilskud til landsdeekkende internetbaseret reg. af

synshandicap cg behov for svagsynsoptik
Renter

Tilskud til forskningsopgaver

Danske Hospitalsklovne

Rederbidrag

Sygesikring af sgfarende

Foreningen Sjeeldne Diagnoser

MedCom, KIH-databasen

National diabeteshandlingsplan

Indkgb af apparatur - anlaeg
Rehabiliteringstilbud for Parkinson patienter
Spec. behandlingstilbud méairettet vet.

Tilskud til oprettelse af Analysecenter for cyber- og

informationssikkerhed i regionerne

National handlingsplan for den seldre medicins
videnscenter rusmiddelsk. bgrn
Referencecenter f/Creutzfeld-Jacob

Bonuspuljen
NSF-patienter
Forgiftningsradgivning

Udbredelse af IT-understattelse til
akuthjaelperordninger

Tilskud til bioteknologisk forskning

Tilskud til referencecenter for Creutzfeld-Ja
Tilskud til Finsenslaboratoriet

Tilskud til Bartholin/Biocenter

Tilskud til CMRC

Tilskud til institut for sygdomsforebyggelse
Behandl.af blgderpatienter

Tilskud til arbejdsmedicinsk klinik

Tilskud til Copenhagen Trial Unit {CTU) mv.
Tilskud til forskningsopgaver
PsykiatriFondens Ungdomsprojekt
Videnscenter for Oligofreni

Erstatninger til bloddonorer

tilskud til bedre rehabilitering
Barnevaccinationsprogrammet

Tilskud til private sygehuse

Tilskud til behandling af ludomani

Tilskud center f. voldtaegt/voldsofr

Nationalt organdonationscenter

16.33.50.15
16.33.50.25

16.33.50.20

16.33.50.30
16.33.50.35
16.51.28.10
16.43.01.10
16.43.01.20
16.51.71.10
16.55.01.19
16.51.31.10
16.51.50.10
16.51.16.10
16.51.24.10

16.51.26.10

16.51.33.10

16.21.57.30

16.51.02.20

16.51.02.15
16.51.05.10
16.51.06.10
16.55.05.10

16.33.55.10
16.33.55.15
16.33.55.20
16.33.55.25
16.33.55.30
16.33.55.35
16.51.31.10
16.33.55.40
16.33.55.45
16.51.03.50
16.51.15.30
16.53.07.20
16.51.41.10
16.54.01.10
16.21.21.10
16.51.51.10
16.51.53.10

16.51.55.10
16.51.52.10

Tilskud til center for Rett syndrom

Tilskud til @jenklinikken samt
Synsregistret/optiske hjeelpemidler

Tilskud til landsdeekkende internetbaseret reg.
af synshandicap og behov for svagsynsoptik

Tilskud til renter

Tilskud til forskningsopgaver

Tilskud til Danske Hospitalsklovne
Rederbidrag

Sygesikring af sgfarende

Foreningen Sjzeldne Diagnoser

MedCom, KIH-databasen

National diabeteshandlingsplan

Indkgb af apparatur - anlaeg
Rehabiliteringstilbud for parkinsonpatienter

Specialiseret behandlingstilbud mélirettet fysisk
sarede veteraner

Tilskud til oprettelse af Analysecenter for
cyber- og informationssikkerhed i regionerne

National handlingsplan for den ldre
medicinske patient

Videnscenter for Forebyggelse af
Rusmiddelskader hos Bgrn

Tilskud til landsdaekkende internetbaseret reg.
af synshandicap og behov for svagsynsoptik

Tilskud til center for Rett syndrom

Pulje til NSF-patienter
Forgiftningsrédgivning

Fremme udvikling og ibrugtagning af ATMP

Tilskud til bioteknologisk forskning

Tilskud til referencecenter for Creutzfeld-Jacob
Tilskud til Finsenslaboratoriet

Tilskud til Bartholin/Biocenter

Tilskud til CMRC

Tilskud til Institut for Sygdomsforebyggelse
National diabeteshandlingsplan

Tilskud til Arbejdsmedicinsk Klinik

Tilskud til Copenhagen Trial Unit {CTU) mv.
Tilskud til forskningsopgaver
PsykiatriFondens Ungdomsprojekt
Videnscenter for Oligofreni

Erstatninger til bloddonorer

Hospicepladser
Bgrnevaccinationsprogrammet

Private sygehuse mv.

Tilskud til forebyggelse og behandling af
ludomani

Tilskud til centre for voldtaegts- og voldsofre

Nationalt organdonationscenter
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559

562
564

565
566
570

573

576

577
578
581

584

585
599
608
609
612

614

617

619
622

623
627
628
629
631

635

650
651
652

653

654

655
666

667

Etablering af pers. medicinprofiler

Tilskud til Medcom og Sundhedsporta

Tilskud til udb. reg. knoglemarvsdo

Styrkelse af influenzaberedskabet
Tilskud til influenzavaccination

Kommunal medfinansiering af fallesoffentlige
projekter p8 sundhedsomridet

Bedre fysiske rammer for at understatte
nedbringelse af tvang i psykiatrien

Pulje elektron.booking/ventelistedb

Pulje stgt.amt.initiat.hospiceomr.
Sjeeldne sygdomme, herunder Cystisk Fibrose

Den danske kvalitetsmodel

Styrkelse af behandlingsindsatsen for personer, der
har forsggt selvmord

Pulje til oprettelse af hospicer

Palliativ Videnscenter

Patiensikker Kommune

Forebyggelse af sygehuserhvervede infektioner

Videnscenter for seksuelt misbrugte bgrn
Udvidelse af kapaciteten
pulje opsgg og udg teams

Styrket monitorering og kvalitetsudvikling
Pulje til facilttering af Ipsninger pd det pr

Etablering af en helikopterordning
Akut-/leegebiler

Fadeafdelingen Holstebro Sygehus
Reserve ny helikopter ordning

Opfalgningsprogrammer for HPV og MFR vaccin
Modernisering af fys. rammer | psyk. §16.51.50.10

Regional medfinansiering sundhed dk
Opprioritering af psykiatrien ukt 60
Opprioritering af psykiatrien ukt 50

Oppricritering af psykiatrien ukt 40
Opprioritering af psykiatrien ukt 30

Opprioritering af psykiatrien ukt 20

Partnerskaber om mental sundhed p8
arbejdspladser

Uddannelsestilbud vedr. spiseforstyrrelser til
kommunale fagpersoner og praktiserende laager

16.51.62.10

16.55.01.10
16.51.65.10

16.21.22.10
16.21.23.10
16.55.01.30

16.53.14.10

16.51.77.10

16.51.78.10
16.51.79.10
16.55.01.20

16.53.16.10

16.54.02.10
16.33.60.10
16.51.38.10
16.51.39.10
16.33.61.10

16.53.15.30

16.53.04.20

16.51.17.30
16.51.22.10

16.51.22.2Q
16.51.22.30
16.51.22.40
16.51.22.25
16.51.45.20

16.53.12.10

16.55.01.40
16.53.10.60
16.53.10.50

16.53.10.40

16.53.10.30

16.53.10.20
16.53.11.60

16.51.40.65

Statslig tilskud til etablering af
partikelterapianlaeg kraeftbehandling

Tilskud til MedCoM og Sundhedsjournalen

Tilskud til udbygning af registret for
knoglemarvsdonorer

Styrkelse af influenzaberedskabet
Tilskud til influenzavaccination

Kommunal medfinansiering af fallesoffentlige
projekter p& sundhedsomradet

Bedre fysiske rammer for at understette
nedbringelse af tvang i psykiatrien

Styrkelse af behandlingsindsatsen for personer,
der har forsggt selvmord

Behandlingstilbud for paedofile
Sjeeldne sygdomme, herunder cystisk fibrose

Institut for Kvalitet og Akkreditering i
Sundhedsvaesenet (IKAS)

Styrkelse af behandlingsindsatsen for personer,
der har forsggt selvmord

Pulje til oprettelse af hospicer

Videncenter for Rehabilitering og Palliation
Patientsikker Kommune

Forebyggelse af sygehuserhvervede infektioner

Tilskud til videnscenter for seksuelt misbrugte
begirn

Tilskud til udvidelse af kapaciteten i
eksisterende funktioner

Pulje til flere opsggende og udgdende teams i
psykiatrien

Styrket monitorering og kvalitetsudvikling

Pulje til facilitering af Igsninger pd det
preahospitale omrade mw.

Etablering af en helikopterordning
Pulje til styrket akutindsats
Fedeafdelingen p8 Holstebro Sygehus
National Helikopterordning

Opfalgningsprogrammer for livmoderhalskraeft-
og MFR-vaccination

Udbygning og modernisering af de fysiske
rammer i psykiatrien

Regional medfinansiering af Sundhed.dk
Pulje til flere sengepladser i psykiatrien

Pulje til styrkelse af den kommunale
alkoholbehandling af dobbeltbelastede

Pulje til styrket psykiatrisk indsats for
dobbeltdiagnosticerede

Pulje til styrket samarbejde mellem
behandlingspsykiatrien og almen praksis

Pulje til styrkelse af den neere psykiatri

Partnerskaber om mental sundhed p8
arbejdspladser

Uddannelsestilbud vedrgrende
spiseforstyrrelser til kommunale fagpersoner
og praktiserende lezger
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668

671

672

673

674
675
676
677
678
679
680

681

682
685
686
717
719
720

721

723

732

736

735

741

742

743

744
745
747

745

754
755
758

759

Psykiatritopmegder 2014-2015 - Det Sociale
Netvaark

Tilskud til det feergske sundhedsministerium

En moderne psykiatri - bedre fysiske faciliteter og
rammer

MedCom, udbredelse af PRO i almen praksis

MedCom, it-understgttelse af forlgbsplaner
MedCom, kvalitet cpfglgning pd provesvar
Foranalyse til forsgg i almen praksis
IT-tilpasning knyttet til forsgg
Stofindtagelsesrum

Viderefgrelse af nat@bning af livslinien

Pulje mélrettet antibiotikaforbrug og resistens samt
forebyggelse af infektioner 1 primasr- og
sekundzersektoren

Pulje til bygningsmaessige forbedringer pd
foreningsejede specialsygehuse

Styrket indsats p& hospitalernes fadeafdelinger
Synlighedsreform - anlaeg

Pulje til lz=ge- og sundhedshuse

Pulje til stofindtageksesrum

Tilskud til Danske Hospitalsklovne i psykiatrien

Kommunal finansiering af Center for Forbyggelse i
Praksis

Kvalitetsforsgg, henorering af deltagende leeger

Patientinddragelse, udvikling af it-infrastruktur og
pilotafprevninger

I Sikre Hander

Auditiv indsats {AVT-programmet) til bgrn, der er
Cl-opererede

Social ulighed 1 sundhed blandt bgrn og unge - fra
viden til handling

Understattelse af en honoraromlzegning i almen
praksis i en tre@rig overgangsperiode 2018-2020,
der bl.a. kan sikre bedre lsegedaekning

Uddannelse 1 stress-fri hverdag for bgrn og unge

National udbredelse af L/ER AT TACKLE hverdagen
som pérgrende

Informationskampagne om inkontinens
National diabeteshandlingsplan

Partnerskabsprojekt om sunde fgdevarer til
mennesker med diabetes

Adgang til behandlingsredskaber for bgrn og unge
med diabetes

Etablering af Nationalt Videnscenter for Hovedpine
Pulje til bernehospicepladser | Vestdanmark

Pulje til frirum p& hospitaler malrettet familier med
livstruede syge bgin

Videreferelse af partnerskaber om mental sundhed
p& arbejdspladsen

16.53.11.70

16.51.80.10

16.53.13.10

16.55.01.12

16.55.01.14
16.55.01.16
16.51.85.10
16.51.85.20
16.21.74.10
16.21.75.10
16.21.20.10

16.53.05.10

16.51.89.10
16.55.04.10
16.51.87.10
16.21.71.40
16.51.28.20
16.55.01.35

16.51.85.30

16.51.85.50

16.65.62.10

16.51.93.10

16.51.11.10

16.51.94.10

16.53.20.10

16.66.03.10

16.65.25.10
16.51.21.10
16.51.31.25

16.51.31.40

16.33.62.10
16.54.05.10
16.54.05.40

16.21.24.10

Psykiatritopmgder 2014-2015 - Det Sociale
Netvaerk

Tilskud til det feergske sundhedsministerium til
projekt FarGen

En moderne psykiatri - bedre fysiske faciliteter
og rammer

MedCom, udbredelse af patientrapporterede
oplysninger i almen praksis

MedCom, it-understgttelse af forlgbsplaner
MedCom, kvalitet opfgigning pA prevesvar
Foranalyse til forseig | almen praksis
IT-tilpasning knyttet til forsgg
Stofindtagelsesrum

Tilskud til Livslinien

Pulje mélrettet antibiotikaforbrug og resistens
samt forebyggelse af infektioner i primasr- og
sekundeersektoren

Pulje til udbredelse og implementering af
forlgbsprogrammer

Styrket indsats p8 hospitalernes fgdeafdelinger
Synlighedsreform

Pulje til lzege- og sundhedshuse

Pulje til stofindtagelsesrum

Tilskud til Danske Hospitalsklovne i psykiatrien

Kommunal finansiering af Center for
Forebyggelse i Praksis

Kvalitetsforsgg, honorering af deltagende
leeger

Patientinddragelse, udvikling af it-infrastruktur
og pilotafprgvninger

I Sikre Haender

Auditiv indsats {AVT-programmet} til barn, der
er CI-opererede, og bgrn med dobbeltsidig
behandlingskreevende hgretab i sygehusregi

Social ulighed 1 sundhed blandt bgrh og unge —
fra viden til handling

Tilskud til en ny bus til Trivelsesfonden for
Patienthotellet Torshavn

Uddannelse i stress fri hverdag for barn og
unge

National udbredelse af "L/AER AT TACKLE
hverdagen som pérgrende”

Informationskampagne om inkontinens
National diabeteshandlingsplan

Partnerskabsprojekt om sunde fagdevarer til
mennesker med diabetes

Adgang til behandlingsredskaber for barn og
unge med diabetes

Tilskud til Nationalt Videnscenter for Hovedpine
Pulje til begrnehospicepladser 1 Vestdanmark

Pulje til frirum p& hospitaler maIrettet familier
med livstruede syge bgrn

Viderefgrelse af partnerskaber om mental
sundhed p& arbejdspladsen
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760

763
765
766
767
768
770
771

774

775
778

780
781
782
783
786

787

788
789
791

792
794
795
799
800
801

802
804

805
10]4]
807

812
815

816

817
818

820

823

Viderefgrelse af partnerskaber om mental sundhed
pd arbejdspladsen

Pulje til gget brug af videotolkning i regionerne
Styrkelse af stofmisbrugsomridet

Nationalt Center for Autoimmune Sygdomme
Akut psykiatrisk udrykningstjeneste
BED/Spiseforstyrrelser, {Senge)

Lukashusets Bgrne- og Ungehospice

Etableringen af en national rammeaftale p8
genoptreeningsomradet

Forskningsprojekt til at styrke behandlingen af
patienter med lavt stofskifte, herunder behandling
med thyroid

Tilskud til medicinsk cannabis

Styrket indsats i forhold til sklerose/national
helhedsplan for sclerose

FitforKids

Etablering af et Dansk Center for Hjernerystelse
Tilskud til Danske Patienter

Inkontinens og sygefraveer

Nye intensive sengeafsnit i psykiatrien -
tilpasninger

Intensive bgrne- og ungdomspsykiatriske
specialiserede teams

Nye intensive sengeafsnit - drift
Ernseringsinitiativ i regi af

Frivillige tryghedspersoner til mennesker med
demens p# sygehuse

Projektudvikling og erfaringsopsamling
Nordisk taenketank

Etablering af et videnscenter p8 transomridet
Oprettelse af flere headspace centre

Korsgr Hospice

Drift af faellesoffentlige Igsninger {(SDN, VDX og
KIH)

Videncenter for Rehabilitering og Palliation

Statslig resultatafh. tilskud til regionernes
sundhedsvaesen

Naloxon - overdosisbehandling
Center for overveegt

InformationsCenter for Alternativ Kraeftbehandling
- ICAK

SMIL-fonden

Stette til bern og unge, som pargrende fil
mennesker med sklerose

Pulje til regionernes deponering til
kvalitetsfondsbyggerierne

Udbredelse af viden om epilepsi

Forsggsordning med jordemoderbesgg pé
arbejdspladsen

Forebyggelses- og informationsindsats,
Mgdrehjzelpen

Videokonsultationer til at skne skrabelige
patienter

16.55.02.10

16.55.03.10
16.21.17.10
16.33.65.10
16.53.30.10
16.53.31.10
16.54.03.10
16.51.73.10

16.33.66.10

16.11.45.10
16.51.54.10

16.21.27.10
16.51.12.10
16.51.13.10
16.51.81.10
16.53.41.10

16.53.42.10

16.53.42.20
16.65.56.10
16.33.16.20

16.33.16.30
16.21.25.10
16.21.40.10
16.53.37.10
16.54.06.10
16.55.01.21

16.51.17.10
16.51.74.10

16.21.24.10
16.33.75.10
16.51.03.10

16.51.02.10
16.51.54.20

16.91.60.20

16.66.07.10
16.21.18.10

16.21.28.10

16.55.01.70

Pulje til Strategi for digital sundhed 2018-2022

Pulje til gget brug af videotolkning i regionerne
Styrkelse af stofmisbrugsomradet

Nationalt Center for Autoimmune Sygdomme
Akut psykiatrisk udrykningstjeneste
BED/Spiseforstyrrelser, {Senge)

Lukashusets Bgrne- og Ungehospice

Etableringen af en national rammeaftale pd
genoptraeningsomradet

Forskningsprojekt til at styrke behandlingen af
patienter med lavt stofskifte, herunder
behandling med thyroid

Tilskud til medicinsk cannabis

Styrket indsats i forhold til sclerose/national
helhedsplan for sclerose

FitforKids

Tilskud til Dansk Center for Hjernerystelse
Tilskud til Danske Patienter

Inkontinens og sygefraveer

Nye intensive sengeafsnit 1 psykiatrien -
tilpasninger

Intensive bgrne- og ungdomspsykiatriske
specialiserede teams

Nye intensive sengeafsnit - drift
Ernzeringsinitiativ i regi af "I sikre haender”

Frivillige tryghedspersoner til mennesker med
demens p# sygehuse

Projektudvikling og erfaringsopsamiing
Pandemigaranti mod pandemisk influenza
Etablering af et videnscenter pd transomridet
Oprettelse af flere headspace centre

Korsgr Hospice

Drift af feellesoffentlige Igsninger {SDN, VDX og
KIH)

Videncenter for Rehabilitering og Palliation

Statsligt resultatathazngigt tilskud til
regionernes sundhedsvaesen

Naloxon - overdosisbehandling
Center for overveegt

InformationsCenter for Alternativ
Kreeftbehandling - ICAK

SMIiLfonden

Stette til bgrn og unge, som p&rgrende til
mennesker med sclerose

Pulje til regionernes deponering til
kvalitetsfondsbyggerierne

Udbredelse af "I sikre haander”

Forsggsordning med jordemoderbesgg pa
arbejdspladsen

Forebyggelses- og informationsindsats,
Mgdrehjeelpen

Finansiering af Medcom-Igsninger | den flles
it-infrastruktur pd sundhedsomrddet
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826 Styrket indsats for bgrn og unge som pargrende 16.51.08.10 Styrket indsats for bgrn og unge som

pargrende

827 RA&dgivning til psykisk sdrbare og udbredelse af 16.53.45.10 Styrket kapacitet i psykiatrien
gode erfaringer

835 Blgdererstatningsfonden 16.51.41.40 Blgdererstatningsfonden

836 Tilskud til Syddansk Universitet vedr. Nordisk 16.33.56.10 Tilskud til Syddansk Universitet vedr. Nordisk
Cochrane Centre Cochrane Centre

837 Etablering af ungdomsmodtagelser 16.21.82.10 Etablering af ungdomsmodtagelser

838 Forsegsordning med glukosemalere 16.21.85.10 Forsggsordning med glukosemélere

840 Behandlingstilbud for paedofile 16.51.78.10 Behandlingstilbud for paedofile

841 Plan for behandling af knogleskerhed 16.51.29.10 Plan for behandling af knogleskgrhed

842 Stgtte til Nationalt klinisk studie om effekt og 16.33.67.10 Stette til Nationalt klinisk studie om effekt og
sikkerhed af COVID-19 vacciner {ENFORCE) sikkerhed af COVID-19-vacciner {ENFORCE)

843 Kompensation til kommuner 16.91.61.30 Kompensation til kommuner

845 Styrket rddgivningskapacitet i Psykiatrifonden 16.53.47.10 Styrket ridgivningskapacitet i Psykiatrifonden

846 Center for Kunst og Mental Sundhed 16.53.48.10 Center for Kunst og Mental Sundhed

856 Gratis tandundersggelse og -behandling for 16.91.68.10 Gratis tandundersggelse og -behandling for
gruppen 18-21-8rige gruppen 18-21-8rige

858 Tilskud til kontor for kreeftramte i Nuuk 16.51.40.10 Tilskud til kontor for kraeftramte i Nuuk

860 Donation af medicinsk udstyr, laagemidler mv. til 16.91.67.10 Donation af medicinske udstyr, leegemidler og
Ukraine og nabolande veernemidler mv. til Ukraine og nabolande

861 Pulje til digitale kompetencer i sundhedsvaesnet 16.55.06.10 Pulje til digitale kompetencer i

sundhedsveesnet

862 Tilbud om vaccination mod smitsomme sygdomme 16.91.80.10 Tilbud om vaccination mod smitsomme
til udleendinge, der ikke er bopeelsregistreret i sygdomme til udleendinge, der ikke er
Danmark bopeelsregistreret i Danmark

8632 Indkgb af vacciner mod abekopper 16.21.39.10 Tilskud til Center for Sundt Liv og Trivsel

866 Bedre brug af data til kvalitetsudvikling af indsatser 16.55.07.10 Bedre brug af data til kvalitetsudvikling af
i det neere sundhedsveesen indsatser i det neere sundhedsveesen

867 Vision om mere behandling i eget hjem med 16.55.08.10 Vision om mere behandling i eget hjem med
digitale lgsninger digitale lgsninger

953 Neerhospitaler til behandling teettere p& patientens 16.91.65.10 Neerhospitaler til behandling teettere pé
hjem patientens hjem

954 Alm. virksomhed 16.91.69.10 Almindelig virksomhed

965 Fremtidens sygehusstruktur 16.91.60.10 Fremtidens sygehusstruktur

971 Regulering af kommunal medfinansiering 16.91.61.10 Regulering af kommunal medfinansiering

986 Betalinger for feerdigbehandlede patienter 16.91.61.20 Betalinger for feerdigbehandlede patienter

987 Efterregulering af kommunale akutpladser 16.91.63.10 Efterregulering af kommunale akutpladser
{udgifter) {udgifter)

Regnskabsforende institutioner, hvor opgaverne udfores under en anden virksomhed:

Bogfgringskredsnummer: 16028 Skattestyrelsen for Indenrigs- og Sundhedsministeriet

Delregnskab Underkonto

123 Tilskud til faergedrift 16.71.04.10 Tilskud til feergedrift

169 Momskompensation for tilskud til nedseettelse af 16.71.05.30 Momskompensation for tilskud til nedseettelse
feergetekster for passagerbefordring til og fra ger af feergetakster for passagerbefordring til og

fra ger

170 Momskompensation for tilskud til nedseettelse af 16.71.10.36 Momskompensation for tilskud til nedseettelse
feargetekster for godstransport af feergetakster for godstransport

173 Tilskud til vanskeligt stillede g-kommuner 16.71.10.21 Tilskud til Fang

176 Tilskud til kommuner med kommunale g- 16.71.10.37 Tilskud til kommuner med kommunale g-
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177

178
180
186

187

188
189
191
192
199
202
203
603

604

611
613
614
615

620
636
640
641
649
651

652
653
655
702

712
713
727
729
732
735

736

740
741

Aktiviteter vedr. generationsforurening ved
Cheminova

Tilskud til bekeempelse af ensomhed mv.
Tilskud til kommuner til en veerdig aeidrepleje

Tilskud til graensenazre kommuner i Syddanmark
og @resundsregionen

Tilskud til kommuner med boligomrader med en
seerlig hgj kriminalitet

Tilskud til udsatte g- og yderkommuner
Tilskud til overgangsordning

Tilskud til udsatte hovedstadskommuner
Tilskud til ugendret kommunal skat
Tilskud til Furesg Kommune

Tilskud til Fang

Likviditetstilskud til Kommunerne

Refusion af kommunernes udgifter til
mervaerdiafgift

Refusion af regionernes udgifter til merveerdiafgift

Statstilskud til kemmuner
Saerlig vansk.stillede kommuner
Tilskud til g-kommuner

Fordeling af skattenedslag som falge af
personskattelovens skatteloft

Selvbudgettering

Seertilskud til kommuner

Statstilskud til sundhedsomradet

Statstilskud til udviklingsomrader
Ekstraordingert tilskud til regionernes likviditet

Kompensation vedr. nettotab sfa. eendring i
deekningsafgiften

Udmegntning af reserve til velfeerd mv. i regioner
Udmgntning af reserve til velfszerd mv. i kommuner
Tilskud til gen. lgft af eeldrepleje

Modregning i statstilskud ved kommunernes
afst3else af energivirksomheder

Tilskud til styrket kvalitet | seldreplejen
Beskeeftigelsestilskud til kommuner

Tilskud til bedre kvalitet 1 dagtilbud

Tilskud til Kommuner, der nedszetter Skatten
Tilskud til styrkelse af kommunernes likviditet

Tilskud til godstransport til ger

Midtvejsregulering af 8ret beskaeftigelsestilskud til
kommuner

Tilskudsordning til nedsaettelse af feargetakster

Sertilskud malrettet kommuner i en svaer
gkonomisk situation

16.71.02.10

16.71.
16.71.
16.71.

16.71.

16.71.
16.71.
16.71.
16.71.
16.71.
16.71.
16.71.
16.71.

16.71.

10.75
10.84
10.50

10.51

10.52
10.53
10.55
10.61
10.56
10.21
10.71
14.20

14.30

16.71.09.20

16.71.
16.71.
16.71.

10.10
10.20
12.10

16.71.09.60

16.71.

10.30

16.71.08.10
16.71.08.20
16.71.08.30

16.71.

10.22

16.71.08.40
16.71.09.40

16.71.

10.70

16.71.09.81

16.71.
16.71.
16.71.
16.71.
16.71.
16.71.

16.71.

10.80
11.10
10.40
10.60
10.87
10.35

11.20

16.71.05.20

16.71.

10.88

Aktiviteter vedr. generationsforurening ved
Cheminova

Tilskud til bekeempelse af ensomhed
Tilskud til veerdig =eldrepleje

Tilskud til graensenaere kommuner i
Syddanmark og @resundsregionen

Tilskud til kommuner med boligomrider med
en seerlig hgj kriminalitet

Tilskud til udsatte @- og yderkommuner
Tilskud til overgangsordning

Tilskud til udsatte hovedstadskommuner
Tilskud til ugendret kommunal skat
Tilskud til Furesg Kommune

Tilskud til Fang

Likviditetstilskud til Kommunerne

Refusion af kommunernes udgifter til
mervaerdiafgift mv.

Refusion af regioners udgifter til merveerdiafgift
mv.

Statstilskud til kommuner
Sezerligt vanskeligt stillede kommuner
Tilskud til g-kommuner

Fordeling af skattenedslag som fglge af
personskattelovens skatteloft

Selvbudgettering

Tilskud til kommuner med mindre ger
Statstilskud til sundhedsomridet

Statstilskud til udviklingsomrader
Ekstraordinzert tilskud til regionernes likviditet

Kompensation vedr. nettotab sfa. sendring i
deekningsafgiften

@konomisk h8ndsraekning til regionerne
@konomisk hdndsraekning til kommunerne
Tilskud til generelt lgft af seldreplejen

Modregning i statstilskud ved kommuners
afstielse af energivirksomheder

Tilskud til styrket kvalitet i seldreplejen
Beskeeftigelsestilskud til kemmuner

Tilskud til bedre dagtilbud

Tilskud til kommuner, der nedseetter skatten
Tilskud til styrkelse af kommuners likviditet

Nedszettelse af faergetakster for godstransport
til og fra ger

Midtvejsregulering af 8rets
beskeeftigelsestilskud

Tilskudsordning til nedsaettelse af feargetakster

Szertilskud malrettet kommuner i en svaer
gkonomisk situation
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Bogfgringskredsnummer: 22252 Sundhedssstyrelsen for Indenrigs- og Sundhedsministerlets dep. %ypi

Delregnskab Underkonto Default
412 Sundhedsfremme og forebyggelse 16.21.02.10 Sundhedsfremme og sygdomsforebyggelse J
413 Videreudd.af tandlaager og leeger 16.31.03.10 Videreuddannelse af lazger og tandleeger, LBK ]
nr. 1350 af 2008 og LBK nr. 913 af 2010
414 GODTG. HIV-POSITIVE TRANSFUSIONSSMI 16.51.41.30 Godtggrelse til HIV-positive J
transfusionssmittede, HIV-positive blgdere
m.fl.

Regnskabsforende institutioner, som udferer opgaver for andre virksomheder:

Bogfgringskredsnummer: 05902 Sundhedsmin. Udlodningsfond ;“E'
Delregnskab Underkonto Default
001 Sundhedsministeriets Fond 07.18.13.50 Indenrigs- og Sundhedsministeriets Fond ]
002 Sygdomsbeka=mpende organisationer 07.18.17.20 Sygdomsbeksempende organisationer J
003 Tips midler Aldreorganisationerne 07.18.17.30 FAldreorganisationer ]
004 Projektmidler 07.18.17.40 Projektmidler J

| Udskriv | | Forlad oversigt |




Bilag 2

Dimensionskontoplan

Et budget/bevilling i departementet styres primeaert af delregnskabsnummer, stednummer og aktivitetsnummer.

Derudover anvendes der indkgbskategori for driftsudgifter.

Dimensionerne, der anvendes pa de aktuelle bogfaringskredse, er som falgende:

- 22101: Departementet (alm. drift)

- 22114: Departementet (SUM tilskud)

- 13002: Departementet (IM tilskud)

- 05902: Udlodningsmidler for Finansministeriet

- 22252: ForSum (Administreres hos Sundhedsstyrelsen)

Dimensioner og ansvar for vedligeholdelse

22101

22114

13002

05902

22252

Delregnskab (obligatorisk)

Delregnskab er en specifikation af bogfaringskredsen og
afspejler en entydig finansieringskilde og underkonto pa
finansloven.

Departementet er ansvarlig for at oprette og vedligeholde
hoved- og underkonti i Statens Bevillingssystem.

Koncernregnskabschefen er ansvarlig for at oprette og
nedlaegge delregnskaber i SADA pa baggrund af bestillinger
fra departementet.

Sted (anbefalet dimension)

Departementet anvender stedkoder, der afspejler den
organisatoriske opbygning i virksomheden. Det er
Koncerngkonomi, der afger stedkoderne og oplysningerne
videregives til henholdsvis til Koncernregnskab, len og
ledelsesinformation (KRQL).

Koncernregnskab vedligeholder og tilpasser i Navision Stat.
Koncernlgn tilpasser i mTIME og opretter det administrative
tienestested i Statens HR/SLS.

Aktivitet (anbefalet dimension)

Departementet anvender aktivitetsnumre, der afspejler
opgaver mv. i virksomheden. Det er Koncerngkonomi, der
afger aktivitetsnumrene og oplysningerne videregives til
Koncernregnskab.

Koncernregnskab opretter og vedligeholder
aktivitetsnumrene i Navision Stat, der bade anvendes til de
regnskabsmaessige- og tidsmaessige registreringer. Hvis
aktivitetsnumre kun skal anvendes til regnskabsmeessige
registreringer, oprettes de ikke i mTIME.

Indkebskategori (obligatorisk for keb)

Indkagbskategorien er en feelles statslig dimension, der er
med til at skabe overblik over kgb i staten. Gkonomistyrelsen
er ansvarlig for vedligeholdelse af indkebskategorier.

Statens Administration opretter og andrer
indkgbskategorierne i Navision Stat.

Den koncernfeelles finanskontoplan indeholder en
beskrivelse pr. finanskonto, der forklarer hvilken
indkgbskategori, der skal anvendes til en given registrering.
Koncernregnskab er ansvarlig for at vedligeholde
beskrivelserne.




Dimensionskontoplan

Pro (anbefalet dimension)

Departementet anvender pro-kode, der afspejler opgaver
mv. i virksomheden i forhold til tilskudsomradet. Det er den
tilskudsadministrative enhed i departementet, der afgor pro-
koderne og oplysningerne videregives til Koncernregnskab.

Koncernregnskab opretter og vedligeholder pro-koderne
direkte i Navision Stat, der anvendes til de
regnskabsmaessige registreringer.

Projektleverance (anbefalede dimension)
Departementet anvender projektleverancenumre, der
afspejler opgaver mv. i virksomheden i forhold til
tilskudsomradet. Det er den tilskudsadministrative enhed i
departementet, der afgor projektleverancenumrene og
oplysningerne videregives til Koncernregnskab.

Koncernregnskab opretter og vedligeholder
projektleverancenumrene direkte i Navision Stat, der
anvendes til de regnskabsmaessige registreringer




Bilag 3: Kontoplan for Ipnomradet

Under udarbejdelse



Bilag 4

&

SUNDHEDSSTYRELSEN

Dato 02-09-2024

Sagsnr. Bilag til regnskabsinstruks

Kontrolplan pa regnskabsomradet

I henhold til bekendtggrelse nr. 924 af 23. juni 2023 vedr. interne kontroller, skal alle statsinstitutioner
etablerer et internt finansielt kontrolmiljg. Ansvaret er forankret i den enkelte virksomhed, men da Kon-
cernregnskab (KOR) har ansvaret for dele af regnskabsprocessen, vurderes det ngdvendigt, at der ogsa i
KOR etableres et kontrolmiljg indeholdende en risikovurdering samt dertilhgrende interne kontroller.

KOR’s kontrolmiljg vil sammen med virksomhedernes kontrolmiljg tilsammen give virksomhedens sam-
lede kontrolmiljg.

Det er konsulenterne i KOR, med sektionslederen som stedfortraeder, der er ansvarlig for at udfgre KOR’s
interne finansielle kontroller, samt at KOR’s risikolog vedligeholdes lgbende og mindst én gang arligt.

KOR'’s risikolog og dertilhgrende interne kontroller har serlig fokus pa brugeradministration, da KOR som
de eneste har administratorrettigheder og har ansvaret for tildeling af roller og rettigheder. Aktuelle risici
og dertilhgrende kompenserende kontroller fremgéar af den til enhver tid geeldende risikolog samt kontrol-
kube.

For at sikre funktionsadskillelsen mellem de personer der foretager @ndringer i brugeradministrationen i
KOR’s regnskabssystemer og de personer der udfgrer de interne kontroller, vil det ikke veere muligt for de
kontrolansvarlige at have administratorrettigheder til systemerne. Der kan dog, i ekstraordinzre situationer,
forekomme et behov for at konsulenterne for en periode far tildelt administrationsrettigheder, eksempelvis
ved implementering af nye regnskabssystemer. I disse tilfeelde vil konsulenterne ikke kunne udfgre de in-
terne kontroller og sektionslederen vil som stedfortreder udfgre kontrolopgaven.

KOR’s interne kontroller udfgres kvartalsvis, hvorefter dokumentationen journaliseres i Sundhedsstyrel-
sens ESDH-system. Her forelegges bade geldende risikolog samt dokumentation for de udfgrte kontroller
sektionsleder i KOR, som efterfglgende godkender begge dokumenter i systemet. I tilfeelde af, at det er sek-
tionsleder i KOR, der har udfgrt kontrollerne, vil det vere enhedschefen i KOR det forelegges og efterfgl-
gende godkender sagen.

KOR indarbejder herefter resultatet af de udfgrte kontroller i virksomhedens godkendelsesnotat, der efter-
felgende sendes til virksomhedens gkonomichef. Hvis kontrollerne viser stgrre fejl eller besvigelser, vil

KOR straks, og uden forsinkelse, kontakte gkonomichefen for respektive virksomhed telefonisk. Her afta-
les det ligeledes om gkonomichefen i departementet skal informeres samt hvem der har ansvaret for dette.

Ovrige kontroller i KOR

Ud over de kvartalsvise kontroller baseret pa risikologen, udfgrer KOR ogsa kontroller af godkendelseshie-
rarkiet i faktura flow- og afregningssystem en til to gange arligt. Dette er for at sikre, at det altid er de kor-
rekte disponenter/godkender, med de korrekte prokuragranser, der er oprettet i systemerne. Kontrollen ud-
fgres ved at udskrive en rapport over gaeldende disponenter/godkender inkl. prokuragrenser, som efterfgl-
gende sendes til godkendelse hos den respektive virksomhed. Rapporten trekkes af en konsulent i KOR,
som ikke har administratorrettigheder til KOR’s systemer, igen for at sikre funktionsadskillelsen mellem
denne og dem der tildeler rettigheder og prokura til KOR’s systemer.

Udarbejdet den 2. september 2024 af: Koncernregnskab, Ign og ledelsesinformation (KR@L)
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1. Indledning
Ved udarbejdelsen af ministeriets tilskudsadministrative vejledning er der taget udgangspunkt
i @konomistyrelsens vejledning om effektiv tilskudsadministration, 2016.

| vejledningen beskrives regler og generelle hensyn, der geelder for administrationen af de tilskud,
excl. lovbundne tilskud, der er afsat pa Sundheds- og Zldreministeriets finanslovsparagraf (§ 16),
herunder hvilke opgaver der varetages af den tilskudsadministrative enhed set i forhold til hen-
holdsvis departementets fagcentre og Sundhedsstyrelsens enheder. Enkelte tilskud handteres i
samarbejde med Leegemiddelstyrelsen og Styrelsen for Patientsikkerhed.

Vejledningen omfatter saledes alene bevillingstyperne: Reservationsbevilling og anden bevilling,
dog med undtagelse af kvalitetsfondsbyggerierne (de nye sygehusbyggerier), da disse er omfattet
af specielt tilegnet tilsyns- og afrapporteringskoncept.

2. Regler for tilskudsforvaltningen

De tilskudsbevillinger (reservationsbevillinger og anden bevilling), som administreres pa mini-
steromradet, fremgar af bilag 1. Endvidere fremgar hvilken bogfgringskreds de enkelte tilskud
henhgrer under (hvem der har det gkonomiske ansvar).

Nye tilskud tilfgres primaert ministeriet som led i de arlige finanslovsaftaler.

2.1. Forvaltningsmaessige principper
Som tilskudsgiver har ministeriet et selvstaendigt ansvar for at overholde de forvaltningsretlige
regler og principper, herunder reglerne i forvaltningsloven. Det indebaerer bl.a., at ministeriet
skal sikre, at tilskudsmodtagerne, herunder potentielle tilskudsmodtagere, behandles ens. Det
vil sige:

e Atalle potentielle tilskudsmodtagere har lige mulighed for at blive bekendt med til-
skudsmuligheden.

e At kravene til ansggningen er gennemskuelige fx via et ansggningsskema.
At tildelingskriterierne operationaliseres i overensstemmelse med ordningens formal,
jf. anmaerkningstekst til finansloven.

e At afslag begrundes.

e At habilitetsreglerne overholdes.

2.2. Teknisk oprettelse af tilskudsordninger, herunder valg af bevillingstype m.v.
Som led i udarbejdelse af endringsforslag samt forslag til finanslov, herunder hovedkontoens
med dertil hgrende underkonto/underkontis oprettelse i Statens Budgetsystem (SB), fastsaet-
ter koncerngkonomi, herunder den tilskudsadministrative enhed tilskudsordningens bevillings-
type, (reservationsbevilling eller anden bevilling) finanslovskonto og kontostruktur.

Bevillinger af typen:
e anden bevilling er 1-arig og [i udgangspunktet] uden viderefgrselsadgang,
e reservationsbevilling er 1-arig med bevillingsretlig adgang til viderefgrsel af den ufor-
brugte del af bevillingen til efterfglgende finansar.

Pa baggrund af oplysninger fra koncerngkonomi, herunder den tilskudsadministrative enhed,
opretter koncernregnskab de nye finanslovskonti (underkonti og de dertil hgrende delregn-
skaber, jf. nedenfor) i SKS. Samtidig oplyser koncerngkonomi, herunder den tilskudsadmini-
strative enhed, koncernregnskab om, hvilken bogfgringskreds de nyoprettede konti skal hen-
hgre under (om det er departementet eller Sundhedsstyrelsen (eller en af koncernens gvrige
institutioner), der har det gkonomiske ansvar).



Departementets relevante fagcentre afklarer, hvorvidt den nye tilskudsordning kraever imple-
mentering af lovgivning, uanset om tilskudsordningen er henhgrt under Sundhedsstyrelsens
eller en af koncernens gvrige institutioners bogfgringskreds eller ej.

Den tilskudsadministrative enhed har initiativforpligtigelsen ved fastlaeggelse af aktivitetsnum-
re knyttet til de enkelte konti, jf. nedenfor.

2.2.1. Delregnskab
Hver tilskudspulje har sit eget delregnskab. Delregnskabet svarer til den underkonto i finanslo-
ven, hvor bevillingen er registreret. Oprettelsen af delregnskaber er ngdvendig, da der ellers
ikke ville kunne ske registrering af tilsagn om tilskud i regnskabet.

Delregnskabet udggr det samlede regnskab for alle puljens aktiviteter. Nummeret pa delregn-
skabet udggres af tre cifre som indgar i den kontostreng som skal oplyses til koncernregnskab i
forbindelse med anmodning om nye hensaettelser og/eller udbetalinger.

Desuden er det vigtigt at kende tilskudsordningens delregnskab for at kunne fglge op pa de
gkonomiske dispositioner, som foretages.

2.2.2. Aktivitetsnummer
Hvert enkelt tilskudsprojekt har sit eget aktivitetsnummer, saledes at man kan se, hvor stort et
belgb, der er hensat eller udbetalt til den pageeldende aktivitet/ projekt. Den tilskudsadmini-
strative enhed definerer aktivitetsnummerstrukturen og anmoder pr. e-mail koncernregnskab
om at oprette aktivitetsnummeret/aktivitetsnumrene.

Aktivitetsnummeret er ogsa en del af den kontostreng, som skal opgives til koncernregnskab i
forbindelse med anmodning om nye hensaettelser og/eller udbetalinger. Aktivitetsnummeret
oplyses endvidere i tilsagnsskrivelsen til tilskudsmodtager, da tilskudsmodtager skal anvende
dette nummer, nar ministeriet anmodes om udbetalinger til den pagaldende aktivitet.

2.3. Regnskabsaflaeggelse
2.3.1. Regnskabsafleeggelse
Regnskabsforvaltningen pa tilskudsomradet fglger de almindelige regler, som geelder pa regn-
skabsomradet, bade i relation til den regnskabsmaessige registrering og i relation til regnskabs-
aflaeggelsen.

I henhold til regnskabsbekendtggrelsen omfatter regnskabsafleeggelsen:

e Bevillingsafregning. (afsnit 2.3.2.)
e Interne regnskaber. (jf. afsnit 2.3.3.)
e Arsrapporter (afsnit 2.3.4.)

2.3.2. Bevillingsafregning
| forbindelse med aflaeggelsen af statsregnskabet for udgiftsbevillinger (her: reservationsbevil-
linger og anden bevilling) foretages bevillingsafregningen i Navision.

Ved bevillingsafregningen for de udgiftsbaserede bevillinger foretager departementet en op-
gorelse af viderefgrselsbelgb pa ministeromradet for de konti, hvor der er hjemmel til videre-
forsel. Pa baggrund af departementets opgerelser over viderefgrelser/bortfald taster koncern-
regnskab viderefgrelser/bortfald for alle udgiftsbevillinger for alle bergrte virksomheder i Na-
vision.



Bevillingsafregningen for de udgiftsbaserede bevillinger afstemmes Ipbende og afslutningsvist
med de af Moderniseringsstyrelsens definerede tabeller i Statens Budgetsystem til kontrol af
bevillingsafregningen

2.3.3. Interne regnskaber
Forud for de kvartalsvise udgiftsopfglgninger afholdes mgder mellem den tilskudsadministrati-
ve enhed og Koncernregnskab, hvor der foretages en gennemgang af samtlige tilskudsbevillin-
ger (reservationsbevillinger, anden bevilling og lovbundne bevillinger) med henblik pa Igbende
at sikre et sa retvisende regnskab som muligt. Gennemgangen omfatter primaert fglgende ak-
tiviteter: Tilgang/afgang af hensaettelser, identificering af eventuelle konteringsfejl og det
regnskabsfgrte forbrug set i forhold til grundbudgettet.

2.3.4. Arsrapporter
De regnskabsmaessige forklaringer i relation til de enkelte tilskudsordninger, herunder ogsa
lovbundne tilskud, indgar i de arlige arsrapporter.

Der henvises til vedlagte bilag 1 til belysning af hvilke tilskudsordninger, der indgar i henholds-
vis departementets, Sundhedsstyrelsens og gvrige institutioners arsrapport.

Departementets regnskabsmaessige forklaringer til brug for arsrapporter udarbejdes af kon-
cerngkonomi, hvori den tilskudsadministrative enhed indgar, i samarbejde med departemen-
tets relevante fagcentre.

Sundhedsstyrelsens regnskabsmaessige forklaringer til brug for arsrapporter udarbejdes af den
tilskudsadministrative enhed i samarbejde med Sundhedsstyrelsens relevante enheder og
godkendes endeligt af Sundhedsstyrelsen.

2.4. Revisionsbestemmelser
Denne vejledning omhandler handteringen af to forskellige typer af tilskud:

o Driftstilskud, der gives til institutioner, som Igser en driftsopgave, hvor der leveres en
ydelse til brugerne eller for ministeriet. Driftstilskud er typisk noget som gives ar efter
ar og er ikke ngdvendigvis tidsmaessigt begraenset.

e Projekttilskud, der gives til tidsmaessigt afgraensede projekter, er typisk forbundet med
opstartsfaser, forsggsordninger, undersggelser, udvikling og nyskabelse.

Der skelnes mellem projekttilskud/driftstilskud over og under 500.000 kr. Ved projekttilskud
under 500.000 kr. kan ministeriet godkende, at revisor ikke er faguddannet. Dvs. en ganske
almindelig person, som skriver under pa regnskabets rigtighed. Tilskudsmodtagers regnskabs-
ansvarlige kan ikke samtidig vaere revisor. Hvis det vurderes hensigtsmaessigt, er det stadigt
muligt at stille krav om, at en ekstern faguddannet revisor gennemgar regnskabet.

Regnskabsinstrukser og revisionsinstrukser for de forskellige tilskudstyper findes hos den til-
skudsadministrative enhed.

Safremt tilskudsmodtager er underlagt Rigsrevisionen, skal der ikke en ekstern revisor pa regn-
skabet, men blot skrives en erkleering om, at tilskudsmodtager er underlagt Rigsrevisionen. Alle
statslige institutioner er underlagt Rigsrevisionen. | den forbindelse bemaerkes, at universite-
terne er statslige institutioner og dermed underlagt Rigsrevisionen, mens sygehusene hgrer
under regionerne inkl. Rigshospitalet. Tilskud til sygehuse skal saledes pategnes af en ekstern
revisor. Rigsrevisionen har imidlertid mulighed for at undersgge forhold i regionerne, men er
ikke forpligtet til det. | de tilfeelde hvor Rigsrevisionen har foretaget revision af et tilskud til
regionerne, er det ikke ngdvendigt med en ekstern revisor.



3. Puljeopslag og behandling af ansggning: Relevante fagcentre i departementet og rele-
vante enheder i Sundhedsstyrelsen eller gvrige institutioner
3.1. Puljeopslag
Nar en pulje skal slas op, ses der fgrst pa anmaerkningerne i finansloven for at undersgge den
bevillingsmaessige hjemmel til at yde tilskud. Der kan ikke gives stgtte til aktiviteter, som ikke
falder ind under beskrivelsen i finanslovens anmaerkninger. Finanslovens anmaerkninger giver
ligeledes et vaesentligt input til fastleeggelsen af kriterierne for tilskuddet.

3.2. Formal
Det er relevant at taenke over, hvad formalet er med tilskudsordningen, dvs. hvorfor der gives
tilskud. Formalet fremgar typisk af anmaerkningerne i finansloven, men det kan ofte veere rele-
vant selv at ggres sig nogle uddybende overvejelser, safremt det ikke star helt praecist beskre-
vet i finansloven.

3.3. Tildelingskriterier
| forbindelse med puljeopslag skal der pa forhand opstilles tildelingskriterier, der bl.a. kan bru-
ges til behandling af — og udvaelgelse af puljeansggninger. Herved skabes grundlaget for en
objektiv og ensartet behandling af ansggerfeltet.

Det er for det fgrste vigtigt at veere omhyggelig med opstillingen af tildelingskriterierne, fordi
disse er afggrende for hvem, der kan tildeles midler, og fordi de derfor kan vaere med til at
afgraense ansggerfeltet. Som hovedregel gives der ikke tilskud til enkeltpersoner, men kun til
foreninger, organisationer eller institutioner. Tilskud til enkeltpersoner er isser problematiske,
hvis tilskudsmodtager ikke overholder betingelserne for tilskuddet, da disse personer sa haef-
ter med deres personlige formue.

| forbindelse med overvejelserne omkring tildelingskriterierne er det for det andet vigtigt at
gore sig overvejelser om, hvad der kan ydes tilskud til, d.v.s. hvilke elementer i eksempelvis et
projekt der kan gives tilskud til. Det overordnede formal er beskrevet i finansloven, men der er
ikke ngdvendigvis fastlagt klare kriterier for, om der kan gives tilskud til ombygninger, indkgb
af udstyr eller det kun er til Ign- og driftsomkostninger.

3.4. Belgbsstgrrelser
Hvor store belgb kan der ansgges om? Stilles der krav om egenfinansiering af projekterne?
Afgraensningen af belgbsstgrrelserne for tilskuddet fx i form af en maksimumsgraense kan vae-
re fornuftigt for herved pa forhand at tilpasse ansggningerne til et realistisk belgb. Krav om
egenfinansiering kan i nogle tilfeelde ogsa vaere fornuftigt, idet det viser noget om, hvor vigtigt
dette projekt er for tilskudsmodtager.

3.5. Information og ansggninger
Nar tildelingskriterierne for puljen er fastlagt og belgbsstgrrelsen er fastlagt, kan information
omkring puljen udbredes til offentligheden. For at formalet med tilskudsordningen kan opfyl-
des, skal det sikres, at de bedst kvalificerede potentielle tilskudsmodtagere kommer til at indga
i bedgmmelsen af, hvem der skal modtage tilskud. Tilskudsgiver skal derfor ggre potentielle
tilskudsmodtagere bekendt med tilskudsordningens eksistens, sa de har mulighed for at sgge
midler fra tilskudsordningen.

Dette kan ske ved en eller anden form for annoncering, offentligggrelse eller anden relevant
information om, at det er muligt at sgge om tilskud. Annoncering skal ske pa en sadan made,
at der er stgrst mulig sandsynlighed for at na den potentielle kreds af ansggere, som har mu-
lighed for at komme i betragtning ved tildeling af tilskuddet fx ved annoncering i landsdaek-
kende medier, herunder elektronisk fx pa ministeriets hjemmeside eller i fagtidsskrifter.



I nogle tilfeelde vil kredsen af potentielle tilskudsmodtagere vaere kendt pa forhand, fx hvor der
er tale om Igbende driftstilskud, hvor kun en mindre kreds af institutioner vil kunne komme i
betragtning som tilskudsmodtagere. | disse tilfaelde vil der ikke vaere krav om at annoncere
eller pd anden made orientere om tilskudsordningens eksistens. Men alle potentielle tilskuds-
modtagere bgr dog ggres opmaerksom pa puljen og de krav og kriterier mv. der geelder for at
kunne tildeles midler fra puljen

3.6. Ansggning
Tilskud til projekter tildeles meget ofte efter ansggning, og der vil i den forbindelse normalt
skulle anvendes et ansggningsskema. Et ansggningsskema kombineret med przcis vejledning
medvirker til, at de relevante oplysninger fra tilskudsansgger foreligger fra starten, og giver
storre sikkerhed for en ensartet behandling af ansggningerne.

Ansggningsskemaet og en evt. vejledning hertil giver ansggerne et grundlag for at vurdere, om
de ngdvendige oplysninger kan tilvejebringes, og om betingelserne for at fa tilskud kan opfyl-
des. Ansggningsskemaet kan vaere en papirversion eller elektronisk. Ansggningsskemaets ind-
hold skal afbalanceres over for tilskuddets stgrrelse og tilskudsmodtagers administrative kapa-
citet.

Ansggningsmaterialet skal ogsa tydeligt beskrive hvilke krav, der stilles til det fremsendte bud-
get og eventuelle tilhgrende aktivitetsoplysninger.

Ansggningsskemaet indeholder typisk oplysninger om:

e Ansggers navn, adresse, telefonnummer, telefaxnummer, e-mail adresse samt CVR
nummer, pengeinstitutforbindelse og kontonummer.

e Oplysning om hvem der juridisk tegner tilskudsansgger, hvis tilskudsansgger fx er en
forening eller en institution.

e Projektbeskrivelse, der synligggr, hvad tilskuddet skal anvendes til, aktiviteter o.l. samt
tidsplan.

e Specifikation af projektbudget, arlige budgetter evt. forventede udbetalingsterminer
mv.

e Begrundelse for ansggningen.

e (@vrige krav til ansggningens udformning, fx til beskrivelsen af anvendelsen af tilskud-
det eller til beskrivelsen af projektet, oplysninger om ansggerorganisation, fx regn-
skabsoplysninger.

e Ansggers underskrift og angivelse af kontaktperson.

3.7. Behandling af ansggning
Nar en ansggning skal behandles, ses der pa fglgende:

Ansggningsfristen er overholdt.

e Ansggeren falder inden for modtagerkredsen - dvs. tildelingskriterierne i relation til
hvem, der kan modtage tilskud.

o Tildelingskriterierne i gvrigt, herunder de indholdsmaessige kriterier eller krav til vur-
dering af de enkelte ansggningers indhold. Det skal vurderes om tilskudsbetingelserne
er opfyldt, og om ansgger har mulighed for at gennemfgre aktiviteterne. Vurdering af
ansggningens faglige indhold, herunder eventuel hgring af andre instanser for at fa
faglige vurderinger og indstillinger.

e Tilskuddets stgrrelse og beregning samt beregningsgrundlag.



Det er vigtigt, at behandlingen af ansggningerne sker systematisk og ensartet ud fra ovensta-
ende punkter, og at det i den forbindelse dokumenteres (og journaliseres), hvilken betydning
bl.a. de enkelte tildelingskriterier har haft for vurderingen af de enkelte ansggninger.

Efter en samlet vurdering for udmgntningen af tilskudsmidlerne kan der udsendes tilsagnsbrev
og afslag til ansggningerne. Afslag skal begrundes jf. forvaltningsloven. For yderligere informa-
tion om de forvaltningsretlige principper se naste afsnit.

4. Tilsagnsskrivelse: Den tilskudsadministrative enhed

4.1. Udarbejdelse af tilsagnsskrivelse
Den tilskudsadministrative enhed udarbejder tilsagnsskrivelsen og afsender denne til til-
skudsmodtager vedlagt den relevante revision- og regnskabsinstruks samt acceptskrivelse, jf.
nedenfor i afsnit 4.1.3.

Tilsagnsskrivelsen beskriver betingelserne for tildelingen af tilskud. Det geelder bade i forhold

til krav til Igbende og afsluttende rapportering af gkonomi og aktivitetsudviklingen, herunder

regnskabsaflaeggelse, dokumentation af fagligt udbytte af bevillingen mv., krav til grundlaget

for udbetaling af midler og omprioritering af midler, samt hvilke forhold, som kan medfgre, at
tilsagnet bortfalder, eller at tilskuddet kan forlanges tilbagebetalt m.v.

Den tilskudsadministrative enhed har skabeloner for tilsagnsskrivelse for de forskellige typer af
tilskud, som tilpasses det enkelte projekt med en raekke specifikke oplysninger. Som eksempel
kan navnes stgrrelsen pa det bevilgede belgb, hvem belgbet er bevilget til, hvornar der skal
indsendes regnskab og aktivitetsopggrelser, slutrapport og eventuelt midtvejsrapporter for
projektet.

Der kan kun gives bindende tilsagn for indevaerende ars bevilling, der er afsat pa finansloven.
Tilsagn ud over finansaret gives som betingede tilsagn med forbehold for vedtagelsen af de
arlige finanslove i den nuvaerende form.

Safremt der gives flerarige betingede tilsagn, sendes en ny tilsagnsskrivelse hvert ar efter fi-
nanslovens vedtagelse, ligesom der indhentes en ny acceptskrivelse fra tilskudsmodtager. Til-
sagnsskrivelsen afsendes efter der er indhentet en faglig og gkonomisk status. Dog vil enkelte
puljer ikke have mulighed for arlig faglig og gkonomisk status, eksempelvis anvendes i stedet
en midtvejsevaluering eller lignende. Oftest vil arlige efterfglgende tilsagnsskrivelser vaere
kortere end det oprindelige tilsagn idet instrukser mm. ikke genudsendes arligt.

Samtidig med afsendelse af tilsagnsbrev til tilskudsmodtager sendes kopi af brev til koncern-
regnskab med anmodning om registrering af henszettelse af tilskudsbelgbet pa det dertil hg-
rende delregnskab og aktivitetsnummer. Safremt tilskudsmodtager ikke returnerer acceptskri-
velsen, jf. nedenfor., inden for den fastsatte tidsramme nulstilles den registrerede henseettel-
se. Nulstillingen foretages af koncernregnskab efter anmodning fra den tilskudsadministrative
enhed.

Der kan ikke gives tilsagn om tilskud, fgr finansloven er vedtaget.

4.1.1. Regnskabsinstruks
| regnskabsinstruksen beskrives krav til regnskabsaflaeggelsen. Der ligger en standard-
regnskabsinstruks pa intranettet for de forskellige tilskudstyper. Der vil dog ofte vaere behov
for at tilpasse standard-regnskabsinstruksen til den enkelte tilskudsordnings szerlige forhold.
Den Igbende ajourfgring af standardregnskabsinstruksen foretages af den tilskudsadministrati
ve enhed, ligesom det er den tilskudsadministrative enhed, der har ansvaret for at vurdere
behovet for - og eventuelt at tilpasse standardregnskabsinstruksen til den enkelte tilskudsord-
ning. Regnskabsinstruksen udsendes sammen med tilsagnsskrivelsen.



4.1.2. Revisionsinstruks
| revisionsinstruksen beskrives krav til revisors gennemgang af regnskabet. Der ligger en stan-
dard revisionsinstruks pa intranettet for de forskellige tilskudstyper. Der vil dog ofte vaere be-
hov for at tilpasse standardrevisionsinstruksen til den enkelte tilskudsordnings saerlige forhold.
Den Igbende ajourfgring af standardrevisionsinstruksen foretages af den tilskudsadministrative
enhed, ligesom det er den tilskudsadministrative enhed, der har ansvaret for at vurdere beho-
vet for - og eventuelt at tilpasse standardrevisionsinstruksen til den enkelte tilskudsordning.
Revisionsinstruksen udsendes sammen med tilsagnsskrivelsen og regnskabsinstruksen.

4.1.3. Acceptskrivelse
En acceptskrivelse vedlaegges tilsagnsskrivelsen, da tilskudsmodtageren skal skrive under pa at
veere indforstdet med de forudsaetninger, hvorunder tilskuddet er tildelt, og som fremgar af
tilsagnsskrivelsen. Ministeriets modtagelse af den underskrevne acceptskrivelse er en betingel-
se for, at der kan udbetales tilskudsmidler til tilskudsmodtager. Safremt acceptskrivelsen ikke
returneres inden for den fastsatte frist uden en forudgaende aftale herom, bortfalder tilsag-
net, og koncernregnskab nulstiller det afgivne tilsagn efter besked fra den tilskudsadministrati-
ve enhed. Koncernregnskab tilsendes kopi af den underskrevne acceptskrivelse. Acceptskrivel-
sen indeholder endvidere oplysning om bankkontonr. samt CVR-nr., som koncernregnskab
anvender ved indberetning til SKAT.

4.1.4. Budget
Safremt tilskudsmodtager er bevilget et mindre/stgrre belgb end ansggt, skal der anmodes
om, at der indsendes et revideret budget, som stemmer med bevillingens stgrrelse. At tilpasse
budgettet vil ofte indbefatte en prioritering af de aktiviteter, som der en ansggt midler til. Mi-
nisteriet kan forud for anmodning om revideret budget fastsaette, hvilke aktiviteter tilskuds-
modtageren skal prioritere og dermed tilpasse budgettet. Alternativt kan tilskudsmodtageren
fa “frie haender” til at tilpasse budgettet. Husk i forbindelse med godkendelse af det revidere-
de budget, at handtere hvorvidt den pagaldende pulje kan stgtte overhead. For tilskud til
forskning til statslige institutioner gaelder dog seerlige regler.

4.1.5. Udbetalingsplan
I henhold til tilsagnsskrivelsen er det en forudsaetning for udbetaling af midler, at tilskudsmod-
tager indsender en skriftlig anmodning herom.

Tilskudsgiver (dvs. departementet, Sundhedsstyrelsen eller gvrige institutioner) kan dog over-
veje, hvorvidt midlerne kan udbetales efter en udbetalingsplan, som indsendes umiddelbart
f@r projektopstart. Udbetalingsplanen skal fglge budgettet. Udbetalingerne foretages i rater —
der sa vidt muligt udbetales bagudrettet.

Alternativt kan tilskudsmodtager vaelge Ipbende at indsende udbetalingsanmodninger i takt
med afholdelse af udgifter.

Overvejelserne om, hvorledes midlerne udbetales, skal saledes i alle tilfaelde ggres ud fra det
udgangspunkt, at udbetalingstidspunktet sa vidt muligt skal fglge forbrugstidspunktet, saledes
at der ikke er vaesentlige forskydninger mellem disse to tidspunkter.

4.1.6. Krav til afrapportering
Allerede i forbindelse med tilrettelaeggelse af administrationen af den enkelte pulje, skal det
overvejes, hvordan der skal afrapporteres pa gkonomi og aktivitetsudviklingen for de enkelte
tilskud fra puljen og for den samlede pulje. Dette aftales mellem den tilskudsadministrative
enhed og departementets relevante fagcentre, Sundhedsstyrelsens relevante enheder og de
gvrige institutioner i koncernen.
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| relation til fastleeggelse af krav til omfang og frekvens, herunder om der skal afrapporteres
Igbende, kan bl.a. stgrrelsen indga i vurderingen, ligesom det skal vurderes, hvorledes afrap-
porteringen skal benyttes i forhold til udbetaling, og eventuelt stop heraf samt tilbagebetaling
af midler.

Det er i den forbindelse vigtigt at iagttage det forhold, at afrapporteringen og opfglgningen
herpa udggr grundlaget for ministeriets tilsyn og kontrol med tilskudsordningen, herunder at
tilskuddet anvendes til formalet, og at tilskudsmodtager lever op til tilsagnsbetingelserne.

Krav til afrapportering for det enkelte tilskud udmeldes til tilskudsmodtager.

5. Regnskabsmaessig handtering af tilskud

5.1. Hensattelse og udbetaling
Nar ministeriet giver tilsagn om tilskud, har ministeriet forpligtet sig juridisk, og der skal derfor
foretages en hensaettelse svarende til det bevilgede belgb. Efterfglgende udbetalinger af mid-
ler til tilskudsmodtager, udbetales direkte fra hensaettelsen og optraeder ikke som en udgift i
regnskabet, idet hensattelsen allerede er udgiftsfgrt.

Hvis et tilsagn annulleres, eller der foretages en tilbagebetaling af midler fra tilskudsmodtager,

vil dette optraede i regnskabet som en negativ udgift. Nar et tilsagn annulleres, tilbagefgres de

hensatte midler til puljen, og disse midler kan herefter uddeles pa ny under forudsaetning af, at
der er hjemmel hertil i finansloven. Tilsvarende vil tilbagebetalte midler kunne genanvendes til
nye tilsagn ligeledes under forudsaetning af hjemmel hertil i finansloven.

Adkomst til afgivelse af tilsagn kraever optagelse af en seerlig bevillingsbestemmelse i finanslo-
ven relateret til de pageeldende konti.

For de puljer hvor der ikke kan gives tilsagn, foretages udbetalingerne direkte fra puljerne med
deraf fglgende udgiftsfgring.

Til udbetalinger anvendes altid en skabelon hertil. Den tilskudsadministrative enhed har den-
ne.

Anmodning om hensaettelser, udbetalinger af tilskud, annullering af tilsagn og anmodning om
tilbagebetaling af midler sker pa foranledning af den tilskudsadministrative enhed til koncern-
regnskab.

Korrespondance med regnskabsenheden skal ske via mail til tilskud@sst.dk. Udbetalinger,
henszettelser og annulleringer kraever underskrift, der dog laves i form af initialer pa blanket-
ten.

Koncernregnskab underrettes om stgrrelsen pa det returnerede belgb.

5.2. Moms
Tilskud ydes som hovedregel inklusive moms, og eventuelle momsudgifter udredes af det ud-
betalte tilskudsbelgb. Tilskudsmodtager kan med fordel ggres opmaerksom p3, at tilskudsbelg-
bet indeholder moms, og at det er tilskudsmodtager, der sgrger for afregningen.

Safremt tilskudsmodtager henvender sig vedrgrende moms, skal der rettes henvendelse til

koncernregnskab via: tilskud@sst.dk. Afklaring af momsspgrgsmal sker i et samarbejde mellem
koncernregnskab og den tilskudsadministrative enhed.

10
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6. @konomiopfalgning
6.1. @konomioversigter, herunder godkendelse af den enkelte tilskudsordnings del-
regnskab
Den tilskudsadministrative enhed udarbejder kvartalsvise gkonomioversigter for de enkelte
tilskudskonti og gennemgar disse, saledes at forbruget af indeveerende ars bevilling fglges,
herunder ogsa hvor meget der fortsat mangler at blive udbetalt af tidligere hensaettelser/ til-
sagn.

Hvert kvartal godkender den tilskudsadministrative enhed posteringerne pa de enkelte puljer
og undersgger, om der er fejl og mangler pa oversigten over puljens regnskabstal. Gennem-
gangen af de enkelte puljer sker i samarbejde med koncernregnskab som led i de kvartalsvise
udgiftsopfglgninger. Godkendelsen indgar i departementets kvartalsvise godkendelse af mini-
steransvarsomradets kvartalsregnskaber.

| forbindelse med koncerngkonomis godkendelse af ministeromraderegnskabet skal det kon-
trolleres, om puljen stemmer som helhed dvs.:

e Er hensaettelser for indevarende ar foretaget korrekt bade pa delregnskab og aktivi-
tet.

e Er udbetalingerne ligeledes modregnet det rigtige delregnskab og den rigtige aktivitet.

e Ereventuelle tilbagebetalinger returneret til puljen, (igen delregnskab og aktivitet).

Der fglges samtidig op pa, om savel evt. tidsfrister for tilskudsmodtagers indsendelse af sta-
tusopdateringer eller regnskaber overholdes, og om der er fulgt op pa evt. indsendte midtvejs-
evalueringer o.l.

7. Godkendelse af gkonomisk rapportering og endeligt regnskab: Den tilskudsadministrati-
ve enhed
Ved tildeling af midler udmeldes krav til den gkonomiske afrapportering i tilsagnsskrivelsen.
Det afhaenger af den konkrete pulje, hvordan krav til gkonomisk afrapportering udformes mest
hensigtsmaessigt, herunder om det er tilstraekkeligt med et endeligt regnskab i tilknytning til en
faglig slutrapport, eller om der skal indsendes gkonomirapporter efter en fast frekvens i sam-
menhang med en Igbende faglig rapportering med henblik pa at sikre Igbende kontrol og til-
syn med, at midlerne anvendes til formalet, og at tilskudsmodtager opfylder tilsagnsbetingel-
serne, og som grundlag for udbetaling af tilskud m.v. Derfor er det forskelligt, hvilke krav der
stilles til den faglige afrapportering. Generelt stiger kravene til ministeriets opfglgning, kontrol
og tilsyn — og dermed ministeriets krav til afrapportering - med stgrrelsen pa tilskuddene. Til-
skudsmodtager skal dog i alle tilfeelde afleegge slutrapport.

| forbindelse med en eventuel Isbende gkonomisk afrapportering og opfglgning skal det vaere
muligt at sammenholde regnskabstal med det geeldende budget, herunder for de enkelte bud-
getposter. Af denne grund vil det derfor oftest vaere hensigtsmaessigt, at der afrapporteres i en
fastsat opstilling, der er aftalt ved ansggning — og alt efter bl.a. stgrrelsen pa tilskuddet og de
enkelte udbetalinger, at den Igbende afrapportering pategnes af en revisor. Der skal dog her
ses bort fra sygehusbyggerierne, som er omfattet af eget tilskudskoncept, jf. afsnit 1. Safremt
afrapporteringen ikke fglger ministeriets krav, skal der tages kontakt til tilskudsmodtager med
henblik pa indhentelse af supplerende afrapportering indtil kravene opfyldes.

11
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7.1. Revisorpategnet endeligt regnskab
Godkendelsen af de enkelte tilskudsordningers endelige regnskab foretages af den tilskudsad-
ministrative enhed for savel tilskud henhgrende under departementets bogf@ringskreds som
under Sundhedsstyrelsens bogfgringskreds.

Det er en forudsaetning for godkendelse af det endelige regnskab, at regnskabet er pategnet af
en revisor. Uanset om der ydes tilskud pa over eller under 500.000 kr., skal regnskabet pateg-
nes af en revisor. Hvor tilskuddet er under 500.000 kr. er der mulighed for godkendelse af, at
revisor ikke er faguddannet; dvs. en ganske almindelig person som star inde for regnskabets
rigtighed. Tilskudsmodtagers regnskabsansvarlige kan ikke samtidig vaere revisor.

Tilskud kan hos kommuner og regioner placeres pa en konto, der udger en integreret del af
deres respektive regnskabssystem, som er underlagt kommunens / regionens alminidelige
revisions kontrol, og i disse tilfeelde internt udarbejde en regnskabspategning med henvisning
hertil.

Den tilskudsadministrative enhed udtager enkelte regnskaber eller enkelte regnskabsposter til
ekstra kontrol, f.eks. via kontrol af kontoudtog. Ved internt pategnede regnskaber udtages en
hgjere andel af regnskaber til kontrol.

7.2. Endeligt regnskab aflagt i overensstemmelse med budget
Revisor forholder sig alene til, om midlerne er anvendt til formalet. En revisorpategning er
saledes ingen garanti for, at de tildelte midler er anvendt i overensstemmelse med det budget,
som er tilsendt tilskudsgiver, og som ligger til grund for tilskudstildelingen. Det skal derfor kon-
trolleres, om regnskabet svarer til det senest godkendte budget, herunder at det deekker over
de samme budgetposter, og at der ikke er sket omfordelinger mellem disse, der er stgrre end
10 pct.

Safremt der er overensstemmelse mellem anvendelse af de tildelte tilskudsmidler og det geel-
dende budget, udarbejdes en godkendelsesskrivelse til tilskudsmodtager.

| modsatte tilfzelde tages kontakt til tilskudsmodtager med henblik pa indhentelse af redegg-
relse for evt. nye budgetposter og ikke godkendte omdisponeringer. Pa baggrund af redeggrel-
sen skal der tages stilling til, om regnskabet kan godkendes.

7.3. Uforbrugte midler
Safremt der er uforbrugte midler, skal tilskudsmodtager tilbagebetale disse til ministeriets
konto. Koncernregnskab forestar opkraevningen af de uforbrugte midler, jf. afsnit 10.3.

7.4. Apparatur
Safremt der gives tilskud til indkgb af apparatur, er hovedreglen, at apparatur skal tilbageleve-
res til ministeriet. Men da ministeriet sjaeldent kan finde anvendelse for apparaturet fx medi-
cinsk udstyr, kan der veere god fornuft i at give tilskudsmodtager tilladelse til at beholde appa-
raturet efterfglgende. Det skal i den forbindelse overvejes om tilskudsmodtager skal ”frikpbe”
restveerdien i apparaturet, eller det blot foraeres veek for at gavne det formal, der er givet til-
skud til.
| videst muligt omfang bgr tilskudsmodtager leje eller lease apparatur i forbindelse med tidsaf-
graensede projekter. Dog kan det i nogle tilfeelde veere gkonomisk fordelagtigt at kgbe appara-
tur i stedet for at leje eller lease.
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8. Godkendelse af Ipbende faglig afrapportering og slutrapport: Departementets fagcentre
og Sundhedsstyrelsens enheder og gvrige institutioners enheder
8.1. Krauv til faglig rapportering og slutrapport
Ved tildeling af midler udmeldes krav til den faglige afrapportering i tilsagnsskrivelsen. Det
afhaenger af den konkrete pulje, hvordan krav til faglig afrapportering udformes mest hen-
sigtsmaessigt — herunder om der skal afrapporteres i en fastsat skabelon, om der skal indsen-
des rapporter efter en fast frekvens i tilknytning til forelgbig regnskabsaflaeggelse som grund-
lag for udbetaling af tilskud m.v. Derfor er det forskelligt, hvilke krav der stilles til den faglige
afrapportering, herunder om denne skal ske Ipbende, eller det vil vaere tilstraekkeligt med en
slutrapport.

Som et minimum skal der fglges op pa, om tilskuddet er anvendst til formalet og har opfyldt
tilsagnsbetingelserne, ligesom afrapporteringen skal kunne danne udgangspunkt for en vurde-
ring af, hvorvidt malet med tilskudsordningen er naet. Generelt stiger kravene til afrapporte-
ring — og ministeriets opfglgning — med stgrrelsen pa tilskuddene, idet der dog i alle tilfaelde
skal afleegges slutrapport.

| den forbindelse kontrolleres det, om slutrapporten efterlever ministeriets krav. Safremt dette
er tilfeeldet, sendes en godkendelsesskrivelse til tilskudsmodtager. | modsat fald, skal der tages
kontakt til tilskudsmodtager med henblik pa indhentelse af supplerende afrapportering, sa
krav kan opfyldes.

Opfelgningen pa afrapportering skal ske kort tid efter modtagelse og sa betids, at formalet
med afrapporteringen ikke mistes.

9. Opfalgning
Nar regnskaber og afrapporteringer for alle projekter er godkendt, skal der foretages evalue-
ring af, om den samlede tilskudsordning/-pulje har givet de gnskede resultater/effekter.

Opstillingen af mal og resultatkrav/succeskriterier er en forudsaetning for, at der kan foretages
en sadan evaluering af, om den fastsatte malsaetning for ordningerne opfyldes. Det er derfor
vigtigt, at der er opstillet klare mal og resultatkrav/succeskriterier forud for opslag af puljen og
tildelingen af tilsagn.

Evalueringen af den samlede tilskudsordning/-pulje danner grundlag for eventuel udarbejdelse
af en nyhedsmeddelelse til ministeriets hjemmeside om, hvilke resultater der er opnaet via
puljen.

10. Kontrolforanstaltninger pa tilskudsomradet

10.1. Processkemaer
Med henblik pa beskrivelse af hele processen for tilskudsadministrationen, herunder brugen af
IndFak til udbetalinger og en uddybende beskrivelse af godkenderrollen er der udarbejdet
vedlagte processkemaer, jf. bilag 2.

10.2. Varemodtager- godkenderfunktionen
Alle udbetalinger af tilskud kan ske enten som direkte udbetalinger eller via modtagelse af
elektronisk faktura i IndFak, som skal kunne dokumenteres med bilag i form af eksempelvis
tilsagnsbreve, acceptskrivelser og anmodning om udbetaling fra tilskudsmodtager.

Inden den direkte udbetalingsanmodning/den elektroniske faktura kan registreres regnskabs-

maessigt, skal den kontrolleres og godkendes, sa det sikres, at der er overensstemmelse mel-
lem den ngdvendige dokumentation, der ligger til grund for udbetalingsanmodningen/ den
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elektroniske faktura og de oplysninger, der fremgar af udbetalingsanmodningen som elektro-
nisk bilag i IndFak/den elektroniske faktura.

Som led i oversendelsen af udbetalingsanmodningen til regnskabsenheden, der indlaegger
udbetalingsenheden manuelt i IndFak, skal den tilskudsadministrative medarbejder pafgre
udbetalingsanmodningen fglgende oplysninger:
e Sagsnr. fra work-zone.
¢ Finanslovskonto for den pagaldende bevilling, hvorfra tilskuddet udbetales.
e Evt. dokumentnr. pa tilsagnsbrev eller andet relevant dokument for at smidigggre kon-
trolarbejdet for godkenderen.
Kontering med angivelse af om der er tale om udbetaling fra henszettelse.
e Modtager-oplysninger.

For en direkte tilskudsudbetaling (udbetalingsanmodning) skal varemodtagelsen daekke
kontrollen af IndFak bilaget via sagen i Workzone, hvor alle oplysningerne foreligger. Kon-
trollen omfatter:

e Attilskuddet er aftalt og evt. accepteret af modtager.

e Hvis evt. kontrol og accept af en udgift vedrgrende et tilskud foretages pa vegne af en
kollega i tilfeelde af fravaer af oprindelig varemodtager, kan det skrives i kommentarfel-
tet, og der kan vedhaftes en mail, der bekraefter det.

e Fglgende oplysninger i tilskudsudbetalingen eller tilskudsfakturaen:

o Tilskuds- og eller fakturamodtager er korrekt, herunder bl.a. bankkonto.
o Atder er anfgrt det korrekte belgb til udbetaling.
o Betalingstidspunkt.

e Atder er pafgrt en fuld kontostreng for udgiften, inden den videresendes til godkende-

ren.

For en almindelig elektronisk faktura skal kontrollen af varemodtagelsen daekke:

e Tilkendegivelse af, at varen/ydelsen er modtaget.

o Attilskuddet er aftalt, og evt. accepteret af modtager.

e Hvis evt. kontrol og accept af en udgift vedrgrende vare eller ydelse pa vegne af en kol-
lega i tilfeelde af fravaer af oprindelig varemodtager, kan det skrives i kommentar fel-
tet, og der kan vedhaftes en mail, der bekraefter det.

e Fglgende oplysninger i fakturaindholdet:

o Korrekt faktura-modtager og om muligt bankkonto.
o Korrekt belgb, der gnskes udbetalt.

o Aftalt vare/tjenesteydelser, SUM betaler for.

o Betalingstidspunkt.

o Moms.

e Atder er pafgrt en fuld kontostreng for udgiften, inden den videresendes til godkende-
ren.

Varemodtageren bekraefter herefter varemodtagelsen og det elektroniske bilag (udbetalings-
anmodningen)/den elektroniske faktura er hermed viderefgrt til godkenderen til endelig god-
kendelse, safremt kontrolfunktionen viser, at dokumentationsgrundlaget er fyldestggrende og
korrekt anfgrt. Godkenderrollen varetages typisk af den person, der har gkonomiansvaret for
udbetalingen. Godkenderen er saledes ikke identisk med den tilskudsadministrative medarbej-
der, som har varetaget sagsbehandlingen af den pageeldende pulje.

Godkenderen vil skulle kontrollere de samme ting som varemodtageren i relation til det elek-
troniske bilag/den elektroniske faktura som fglge af 4-gjne-princippet.
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Det betyder, at godkenderen inden frigivelse af det elektroniske bilag (udbetalingsanmodnin-
gen) / den elektroniske faktura skal sikre sig:

e At dokumentationsgrundlag m.v., herunder de pafgrte oplysninger pa udbetalingsan-
modningen, der er foretaget inden oversendelsen til koncernregnskab, er fyldestgg-
rende og korrekte, jf. oven for i relation til det elektroniske bilag (udbetalingsanmod-
ningen)/den elektroniske faktura.

Godkenderen foretager herefter den endelig godkendelse af udgiften saledes, at det elektroni-
ske bilag/den elektroniske faktura kan sendes til udbetaling.

Hvis godkenderen er i tvivl om, hvorvidt det elektroniske bilag (udbetalingsanmodningen)/den
elektroniske faktura kan godkendes, returneres sagen til varemodtageren, eller der fglges op
pa eventuelle uoverensstemmelser eller manglende dokumentation pa anden vis.

Samtlige elektroniske bilag (udbetalingsanmodninger)/elektroniske fakturaer behandles og
kontrolleres i henhold til ovenstaende retningslinjer.

Godkenderens dokumentation for den gennemfgrte kontrol bekraeftes i kommentarfeltet i
IndFak for hver enkelt elektronisk bilag og elektronisk faktura.

10.3. Kontrol med tilbagebetaling af uforbrugte midler
Men henblik pa styrkelse af tilbagebetaling af uforbrugte midler udvides 4-gjne princippet til
ogsa at omfatte denne kontrolfunktion.

Til brug for kontrollen udfyldes en afsluttende oversigt over pulje og regnskaber, jf. bilag 3,
som tjekkes af 2 personer, og som ikke udarbejdes af den tilskudsadministrative medarbejder,
der administrerer puljen. Oversigten indgar i den manedlige kontrol af tilskudsomradet, som
foretages af Koncernregnskab og koncerngkonomi, herunder den tilskudsadministrative en-
hed, i fellesskab, jf. neden for under afsnit 10.4.1.

Koncernregnskab sender opkraevning til tilskudsmodtager om opkraevning af de uforbrugte
midler med henblik pa at fa belgbet regnskabsfgrt.

10.4. Styrkelse af kontrollen pa tilskudsomradet

10.4.1. Manedlige opfglgninger
I henhold til § 10 stk. 1 i cirkuleere af 30. oktober 2013 om budgettering og budget- og regn-
skabsopfelgning skal der for drifts- og statsvirksomhedsbevillinger samt andre konti, hvor virk-
somheden periodiserer manedsvis foretages en manedlig budget- og regnskabsopfglgning,
som skal forelaegges for virksomhedens ledelse. Budget- og regnskabsopfglgningen for januar
maned kan udskydes, sa den foretages sammen med opfglgningen for februar maned. Opfglg-
ningen for juni maned samt for 2. kvartal kan udskydes, sa den foretages i august maned.

Det betyder, at der pa tilskudsomradet manedligt fortages:

e Ensammenligning mellem udtraek fra Navision og tilskudsenhedens egne registrerin-
ger/puljeoversigter men henblik pa kontrol af, at der er overensstemmelse mellem de
to datakilder. Eventuelle afvigelser undersgges og ngdvendige korrektioner foretages
og kontrolleres efterfglgende.

e En kontrol af at de belgb, der er anfgrt pa tilbagebetalingsoversigten, er regnskabsfgrt.

10.4.2. Kvartalsvise opfalgninger

Koncerngkonomi herunder den tilskudsadministrative enhed samt Koncernregnskab udfgrer
ligeledes pa tilskudsomradet en kvartalsvis puljegennemgang. Puljegennemgangene omfatter
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en kontrol af foretagne henszaettelser, udbetalinger, identificering af eventuelle konteringsfejl,
afsatte bevillinger og afgivne tilsagn, som er foretaget i perioden med henblik pa Igbende at
sikre et sa retvisende regnskab som muligt. Der fglges op pa eventuelle konstaterede afvigel-
ser i samarbejde mellem fagkontorerne, Koncernregnskab og koncerngkonomi herunder den
tilskudsadministrative enhed.

Som led i regnskabsgodkendelsen foretager departementet kvartalsvist en substantiel godken-
delse af regnskaberne, jf. afsnit 2.4.2. i ministerieinstruksen.

For sa vidt angar tilskudsomradet foretager koncerngkonomi, herunder den tilskudsadmini-
strative enhed sammen med koncernregnskab i forbindelse med den kvartalsvise regnskabsop-
felgning en kontrol af de korrektioner, som puljegennemgangen, jf. afsnit 3.3.3. i ministeriein-
struksen, har givet anledning til med henblik pa at sikre, at grundlaget for den kvartalsvise
godkendelse af regnskabet er validt og konsolideret.

16





