
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 

Alle ferieoplysninger finder du under FRAVÆR. For at finde FRAVÆR kan du blot 

trykke på fraværsrubrikken på forsiden eller følgende nedenstående guide 

Tryk på de tre streger 

Tryk på fravær 

Overblik viser dig din planlagte ferie. 

Både det der er godkendt og det der 

afventer godkendelse 

Kalenderen viser dig en 

månedlig oversigt over din 

ferie/fravær 

Saldi viser dig din ferietimesaldo, 

som kan afvikles i det valgte årstal 



 

 

SALDI giver dig en oversigt over de ferietimer der kan afvikles, i det valgte årstal. 
I dette eksempel vil vi gerne have en oversigt over år 2026.  
 

 
 
 

 

Denne rubrik viser hvor mange 

ferietimer du har til rådighed og kan 

bruge fra d. 01.sep 2025 - d. 31.dec 

2026.  

Denne rubrik viser hvor mange 

ferietimer du har til rådighed og kan 

bruge fra d. 01.sep 2026 d. 31.dec 2027.  

Bemærk:  
Scroller du ned på saldi siden vil du også kunne finde oplysninger vedr. 

omsorgsdage og 6 ferieugetimer, hvis du har nogle til rådighed 



 

 

Vil du søge om at få 6. ferieugetimer udbetalt? 

 

 
 
 
 
 

 
 

Tryk på UDBETAL 

Angiv timer du ønsker udbetalt 

Kommentar skal ALTID udfyldes 

Husk altid at sende 

anmodning. Før bliver 

din forespørgsel ikke 

behandlet.  

 

BEMÆRK: Anmodningen 

sendes til godkendelse ved 

nærmeste leder 

 


