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@konomisk afregning Km

Nexus

24.08.2023

Forudsaetninger for gkonomisk afregning

Modellen herunder viser nogle af de opgaver hos Myndighed, Leverandgr og
systemadministrator, der er forudsaetninger for, at gkonomi- eller administrativ medarbejder
kan generere en retvisende opkraevning:

Faktura fra kreditor

/ Fil til gkonomisystem
-~

» - E Kontering i gkonomisystem
[\ E Faktura til anden kommune
I\ Intern afregning

\
\ E Faktura til borger

Udbetaling
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@konomisk afregning Km

Nexus

Tilknyt udbetalingsmodtager

Navigationssedler
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@konomisk afregning Km

Nexus

06.09.2023

Opret og tilknyt

udbetalingsmodtager
\Kommentar

Opret Abn administration e -
udbetalings- !@!
modtager
@konomi
Veelg udbetalingsmodtagere. _
Udbetalingsmodtagers
Kontonumre il ud betal#]:)
Opret udbetalingsmodtager med CPR. prosr e r—————y
Eller alternativt med CVR. J Opret udbetalingsmodtager med CVR {
Vaelg NemKonto eller NemKonto -
Opret anden konto. E
En udbetalingsmodtager kan ikke slettes, men
inaktiveres.
Tilknyt Sgg borger
udbetalings-
modtager til | Abn stamdata.
borger

ﬁ eradresse 1:

Blomstervaenget 27
3000 Odense C

Tilknyttede udbetalingsmodtagere

Navn

Tilknyt udbetalingsmodtager

&

. Tilknyt udbetalingsmodtager
Skriv CPR eller CVR pa relevant 4 : =

udbetalingsmodtager.

Eeg med CPR- eller CVR-nummer

. . . Kan benyttes pd indsats
En udbetalingsmodtager kan ikke fjernes fra en

borger. Skal modtageren ikke leengere modtage
udbetalinger aendres “Ja” til "Nej” J2 -
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@konomisk afregning Km

Nexus

Opret indsats

Navigationssedler
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@konomisk afregning Km

Nexus

09.10.2024
Indsaet navigationsseddelsaet: Bestil

Indsats

Slet indholdsfortegnelse fra saettet “Bestil indsats og slet de bla sider, der ikke er relevante for
dette omrade.
Opdater indholdsfortegnelsen gverst i dette saet.
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@konomisk afregning Km

Nexus

14.03.2023

Opret ydelse til boligbetaling

Kommentar
Abn forlgb |Fremsgg borger e ||
Abn relevant Overblik
Overblik
Tilfaj Find kassen med indsatser
Indsatser
ydelse |
Veaelg "Indsatser”. N
Tilfa] ydelse

Veelg "Tilfgj ydelse”.

v [ . Boligadministration

O . SEL § 107 Midlertidige botilbud til voksne

Seet flueben i relevante ydelse(r) fra

Indsatskatalog . [ [ SEL5108 Lengerevarende botilbud tilvoksne
[ [ ABL§105Botibudsiignende tibud

O . SEL § 107 Midlertidige botilbud til voksne - anden kommu

Veelg "Gem og luk”.

Ansgg Vaelg "Ansgg”. Et nyt vindue abner sig. Anseg

Udfyld relevante felter

Sgg evt. med agtefa”e I(Bc:-lig s@ges med partner/zgtefelle
Herefter er der folgende muligheder:
Redigér

Indstil

Bevilg

Afsld

Frafald

Bevilg Boligbetalingsydelsen skal bevilges.
ydelsen

Vaelg derfor Bevilg * Bevillingsdato

Udfyld relevante felter @nsket indflytningsdato
Ydelsen ses nu pa overblik og p& ventelisten til
bolig.
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@konomisk afregning Km

Nexus

06.09.2023
Angiv borgers personlige indkomst

Kommentar

Abn Angivelse af borgers personlige indkomst er en
Stamdata forudsaetning for korrekt beregning af
borgeropkraevning for en bolig efter SEL § 108

Klik p& stamdata i borgerbanneret
Folkeregisteradrasse 1:
Testgade 1
5000 Odense C
Rediger Find afsnittet I
ndkomstforhold
Stamdata Det er rettighedsstyret at kunne se og redigere dette
afsnit
Udfyld arlig indkomst Arlig indkomst |E§
Her angives den samlede indkomst for borgeren -
det vil sige samtlige indkomster
(pension, anden personlig indkomst,
kapitalindkomst) samt alle fradrag (seerligt fradrag
for reelt enlige pensionister).
Arlig indkomst
Belab Startdato
250000 01-01-2023

AEndr borgers indkomst E
Ved fremtidige aendringer er det vigtigt at oprette en
ny linje, med korrekt startdato.

Hvis man aendrer i den oprindeligt oprettede
indkomst, vil det medfare s&endringer i opkraevninger
bagud.
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@konomisk afregning

25.06.2020

Tilknyt borgeren til en bolig

Nexus

Kommentar

Veelg Fgr musen over ikon for "Venteliste” i venstre
venteliste menuen.
Veelg relevant venteliste
Match Venstre side viser: Borgere p8 venteliste =Y e— s p—
borger m. Hgjre side viser: Ledige boliger S —yrel pe—
bOIIg status Bevilliget Ressourcetype
Veelg aktuel borger og veelg aktuel bolig via
radioknapper.
N&r en borger er valgt med radioknap, vises prisen
p8 de enkelte boliger - for den valgte borger.
Tilbyd bolig |Veelg “"Anvis”

Anvis

Udfyld felter

Udfyld Indflytningsdato/ibrugtagning

Udfyld betalingsstartdato

* Indflytningsdato/Ibrugtagningsdato
08-04-2016

Gem

Veelg "Gem og ga til borger” for at komme til
startside pa borger.

Eller

Veelg "Gem og luk”.

Gem og ga til borger

Gem og luk

Public - KMD A/S

Side 10 af 41



@konomisk afregning

03.02.2021

Anvis og Godkend Udbetalingsindsats

Nexus

Anvis og
godkend
udbetaling

Kommentar

Det afhaenger af rettigheder om én medarbejder kan
b8de anvise og godkende en indsats, eller om det skal
foretages i 2 steps — af 2 medarbejdere:

Find bevilliget udbetalingsindsats.

Vaelg Anvis eller
Anvis og Godkend.
Herved 8bnes indsatskataloget igen.

Find den valgte ydelse igen og fold kataloget yderligere
ud.

Veelg gnsket udbetaling.

Udfyldt feltet - se hjeelpetekst pa indsatsen.
Udbetalingsmodtager kan kun veelges, hvis der allerede
er tilknyttet en udbetalingsmodtager pa borgerens
stamdata.

Frigivelse af udbetalinger.

Veelges "Alle” udbetales der automatisk med det valgte
mgnster.

Vaelges “Enkeltvis” skal udbetalingerne frigives
enkeltvis.

Se desuden navigationsseddelen “Frigiv udbetalinger”
Hvis du kun har rettighed til at anvise indsatsen, vises

indsatsen efterfolgende i lederblikket under
"Udbetalingsindsatser til godkendelse”

Abn indsatsen.

Godkend.

‘Tast

. SEL § 100 Merudgifter for voksne

Bevilliget 3. fzb. || 4%

Anvis udbetaling

Anvis og Godkend udbetaling

~ . Udbetalinger - Servicelov

. SEL § 100 Merudgifter fo

@) SEL § 100 Merudgifte

SEL § 100 Merudgifte

* Frigivelse af udbetalinger

Enkeltvis

| dag (3. feb)

' SEL § 100 Merudgifter for voksng
NEEDOTE Laurasen =

08:10
Anvist

Godkend

Public - KMD A/S
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@konomisk afregning Km

Nexus

Borgeropkraavning
Til og afmeld borgeren til Kost-ydelsen

Navigationssedler
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@konomisk afregning

05.11.2021
Abn kalender

Kommentar

Nexus

“JH” er et initial og svarer til et navn/ressource p8
kalenderen

Abn Navne p§ kalendere er opsat af din organisation, og er
kalender anderledes end vist p§ billedet. Kalender
fEndre Klik p& tidspunkter for at aendre tidsinterval — der er 3
tidsinterval |variationer 13:00
14:00
15:00
/Endre dato |Du kan vaelge forskellige datovisninger i kalenderen e e - D
16. jun (Uge 24) £
Vis 1 bruger |Klik pd bruger/ressource for at se, dennes kalender e
“JH” er et initial og svarer til et navn/ressource p8
kalenderen
Vis alle Klik p& bruger for at komme tilbage til teamkalender s
brugere B 6. MoV,

Public - KMD A/S
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@konomisk afregning

06.09.2023

Tilmeld borger til aftale

Nexus

Kommentar
Veaelg Veelg kalender i venstre side
kalender B Kalender
Find kalenderen for afmelding og tilmelding af
ydelser
Find den dato i kalenderen, hvorfra du vil tilmelde 3
borgeren til aftalen. <2 [menestaae s
Sgg borger |I kalenderen sgges den borger frem, som du vil v Borgere
knytte til aftalen S
Tilmeld til Find den bestilte kostydelse
kostaftale . . .
Via den sorte pil - vaelg “Tilmeld aftale med \ﬂﬂ]
ydelse” _
Tilmield aftale med.
Kontroller, at leverandgren er korrekt: Leverandgr | Botilbud-Social ~ X ~
Aftale
Veelg relevant kostydelse
Kost
Aftalen er nu synlig i borgerens kalender,
medarbejder kalender og teamkalender.
Registrer Find igen dropdown p& ydelsen e e ) [ -
som Klik pa pilen vaelg Planlagt ]
planlagt Rengq AfVis
N&r alle bestillinger p& en borger er markeret som
"Planlagt,” forsvinder borgeren fra "Bestilte Tejvad ANM0d
ydelser”
ja Poulsen ;

Public - KMD A/S
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@konomisk afregning

30.07.2024
Registrer afvigelser

Nexus

Kommentar
Veaelg Find kalenderen for afmelding og tilmelding af
kalender |ydelser. £ Kalender
Veelg Veelg den aftale i kalenderen, der skal registreres pa | frokest
aftale
Abn aftalen
Registrer |Find den borger, du vil registrere pa.
m3ltider, Kasper Larsen 060490-
der ikke
skal o . .
afregnes Andr status pa borgerens tilmelding. Afbud fra bmger_mm,-gtm
Veer opmeerksom p8, om der er lokale aftaler ift
hvilke statusser, der afregnes/ikke afregnes
@nsker du at @ndre...
Kun denme aftale Alle ane
Tag stilling til, om aandringen skal galde den aktuelle
dag eller fra den aktuelle dag og fremad. Felgende aftaler | Denne
Hvis s&endringen gaelder “Folgende aftaler” kan det
veaere hensigtsmaessigt at registrere for én borger ad
gangen.
mwmu
Nancy Ann Test Tet
Den registrerede status kan ses med mouse-over p§ fﬁ'f?!?f?u
aftalen i kalenderen. Jens Egnar H;mgﬂ
Registrer |Find den borger, du vil registrere pd og klik pa pilen. ||
gaester til m
afregning
Angiv antal, der skal afregnes for. * Antal | 2
Fortseaet nu til naeste borger for at registrere
afvigelserne pd aftalen.
N&r du er feerdig med alle registreringer pd aftalen:

Public - KMD A/S
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@konomisk afregning

11.06.2020
Planlagt eller Leveret

Kommentar
N&r en aftale 8bnes, angives en status i toppen:
”Planlagt” e//el‘ ”Levef'et” Planlagt Leveret
Fremtidige Abner automatisk i status “Planlagt ”
i Planlagt Leveret
aftaler Det er muligt at:
/Endre detaljer p8 aftalen.
Registrere afvigelser.
Kun dette besag
Der veelges, om det geelder denne eller fremtidige aftaler
Folgende besag
Aftaler "i dag” |Abner i status “Planlagt”
Planlagt Leveret
med
overskredet Det er muligt at:
starttidspunkt |A&ndre detaljer p§ aftalen
Registrere afvigelser.
Kun dette besag
Der veelges, om det geelder denne eller fremtidige aftaler
Falgende besag
Hvis status skiftes til “Leveret”
Planlagt Leveret
P& den leverede status er det muligt at:
Registrere afvigelser.
N&r der p& en leveret aftale er lavet en aendring, er det
ikke lzengere muligt at aendre noget p8 fanen "Planlagt”
Fortidige Abner i status leveret
Planlagt Leveret
aftaler

Nexus
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@konomisk afregning

06.12.2023
Afmeld borger fra aftale

Kommentar

Nexus

Abn Find kalender med aftalerne
kalender E8  Kalender
Abn aftalen [Abn den aftale, du vil afmelde borgere fra

Find og abn borgerens aftale
Afmeld Udfor Tilmelding abnes link. )
borger Tilmelding

Dagligt, fra og med 27. feb 2017

Afslut Gentagelsesmgnstret abnes og der saettes slutdato ¥ Den  31-08-2017
gentagelse .

Bemaerk at slutdato ikke kan seettes tilbage i tiden.
Gem og luk |Tryk Gem og luk

Afslut for “Fglgende aftaler”.

Husk af afslutte indsatsen, hvis borgeren ikke skal
opkraeves.

¥

@nsker du at sendre...
Kun denne aftale Alle

Felgende aftaler Den

Public - KMD A/S
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@konomisk afregning Km

Nexus

Generér borger og/eller takstopkraavninger og
Overfgr til gkonomisystem

Navigationssedler
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@konomisk afregning Km

31.03.2023

Generér opkraevning

Kommentar

Veaelg Peg pa @konomi i venstremenu
Borger
opkraevning |Veaelg Borger- eller takstopkraavning

Takstopkraevning
BorgeropkrEvning
N&r siden 8bnes vises der opkraevninger, hvis blot én
medarbejder tidligere i dag har genereret en
opkreevning. For at se relevante opkraevninger: Veelg
kriterier og generér ny opkreevning, som vist
herunder:

Veelg kriterier |Veelg periode for opkraavning
016+ December *  December v

Hvis en borgeropkreevning skal indeholde bdde en
forudbetaling og eventuelle reguleringer (bagudrettet),
vaelges en periode for relevante m8neder.

Der kan ikke sgges for periode hen over 8rsskifte
Veelg evt. leverandgr

Valg leverander

Ingen leverandgr valgt = alle leverandgrer vises

Generér Vealg “Generér” )
opkraevning Ger@er

Liste over opkreevninger, der falder indenfor de valgte
kriterier vises

Hvis der er mere end 20 linjer i listen, vil listen blive
vist pd flere sider.

Veelg status Vaelg status

Ingen status valgt = alle status vises Til opkraevning
Opkraevet

Til afklaring
Feil

Veelg evt. borger Valg borger
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@konomisk afregning

29.10.2021
Se detaljer for opkraevninger

Kommentar

Nexus

Veelg én opkraevning

Generér Generér opkraevning for gnsket periode
opkraevninger Generér
Se NS “Generér opkreevninger”
Se detaljer for |For at se detaljerede informationer om en
enkelt takst- opkravning
opkraavning Debitor Borger

Ishej Kommune, trzning

Ishaj Kommune, trening

Kalundborg Kommune - §107 og §108

Malthe Clausen
Josefine Sarenst

Jakob Jakobsen

Se detaljer for
enkelt borger-

Listen viser total pr borger - for at se alle
opkraevninger pr borger:

opkraavning
. o . -
Klik pa pllen udfor en borgers navn [ 2212901122 ‘Yvonne Takstopkra
> [ ]151290-0011  Test Takstopkrazvnin
Udfold alle borgere pa en gang
b
>
[ 1512900011 Test151290-0011  Birkebo (Skovhuset
For at se detaljerede informationer om en 151290-0011  Test151290-0011  Birkebo (Skovhuset)
opkraevning 151290-0011  Test 151290-0011 Birkebﬂgkomusen
Vaelg én opkraevning -
Luk Veelg “"Luk” for at lukke detalje-billedet

Public - KMD A/S

Side 20 af 41




@konomisk afregning Km

05.11.2021

Skift status pa opkraevninger

Kommentar

Abn Borger- Peg pa @konomi i venstremenu
opkraevning

Takstopkravning

Veelg relevant menu

Borgeropkrzvning

77

Generer Se NS ” Generér opkraevninger
opkraevninger

Marker Marker enkelt opkraevning eller O 229012 Yoomne g221290-1122
opkraevninger [ 151290-0011 TestTaks1290-0011

LJ 221290-1122  Ywonne g 221290-1122

Marker alle opkraevninger E -

Hvis listen indeholder flere sider, kan du markere alle Vaig alle
opkraevninger med:

Hvis man efterfglgende bladrer imellem siderne, er
kun forste side valgt.

Skift status Find “Gem som” i ]
Gem som
Klik pa pilen :

Opkravet

Veelg gnsket status for transaktion )
Til afklaring

Info om de forskellige statusser findes p& bl3 side
"Status pa opkraevninger”
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@konomisk afregning Km

Nexus

31.03.2023

Status pa opkraevninger

Til afklaring Denne status er en mulighed for at parkere den pageeldende transaktion, fx
indtil man har afklaret, hvorfor transaktionen ser ud som den ggr.

N&r afklaring er sket skal man aendre status tilbage til “Til opkraevning”. Er
der aendret noget i forudsaetningerne, skal der generes pa ny inden
opkraavning.

Slettes Dette er en mulighed for at slette transaktionen fra den aktuelle liste.

Det er kun selve transaktionen, der slettes - de bagvedliggende
informationer (bestillingen) findes stadig og transaktionen vil blive dannet
igen naeste gang man veaelger “"Generer” med den samme periode (forudsat
at der stadig kan genereres en transaktion ud fra oplysninger knyttet til
bestillingen).

Opkraevet Veelges denne status beder Nexus om en bekreeftelse p&, at der nu
genereres en transaktionsfil indeholdende de markerede transaktioner.

Fejl Denne status angiver, at den pageeldende transaktion ikke kan dannes med
tilstreekkelige eller valide oplysninger.

Hvis man holder musen henover en transaktion med status “Fejl” f&r man
information om, hvorfor den pageeldende transaktion ikke kan dannes.

Hvis man veelger en transaktion i status “Fejl” er det kun muligt at gemme
som “Slettet”.

Det man kan ggre, er at sendre i sagens oplysninger, sa det er muligt for
Nexus at danne transaktioner uden fejl.

Hvis man har sendret sagen, sa Nexus kan danne en valid transaktion, vil
transaktionen blive dannet automatisk naeste gang, man genererer
transaktioner for den angivne periode.
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@konomisk afregning

15.08.2024
Overfgr opkraevninger til gkonomisystem

Kommentar

Nexus

Abn Veelg i venstremenuen:

Opkr&vning &l Takstopkrvning
Veelg relevant menu S

Generer Se NS ” Generér opkraevninger”

opkraevninger med:

Hvis man efterfglgende bladrer imellem siderne, er kun
forste side valgt.

i i i Til apkrami
opkraevninger |Veelg status: Til opkraevning fapEmnE
Marker Marker enkelt opkreevning eller O 22012 Yonegz12901122
opkraevninger W 1512900011 TestTaks1290-0011
\:\ 221290-1122 Yvonne g 221290-1122
Marker alle opkraevninger & .-
-
Hvis listen indeholder flere sider, kan du markere alle vaeig alle

Skift status

Find "Gem som” og klik pa pilen

Gem som opkraevet

Gem somé \

Opkravet
Sletbet

Bekraeft

Bogf@ringsdata er automatisk udfyldt med d.d. Skal kun
a&ndres, hvis opkravningen gaelder for forrige eller
naeste regnskabsdr. (Supplementsperioden)

Veelg

Opkraevningen overfgres til gkonomisystemet. Faktura-
og forfaldsdato saettes automatisk af Nexus i den fil, der
generes til Opus. Faktura sendes herfra til borger, debitor
eller der omposteres internt.

* Bogfaringsdato
09-07-2019

For kunder
med 3.parts
system

Faktura- og forfaldsdato udfyldes manuelt:

Fakturadato Anvendes til periodisering af transaktioner i
gkonomisystemet

Forfaldsdato Overfores til skonomisystemet og vil blive
anvendt som forfaldsdato p8 faktura med mindre,
gkonomisystemet overskriver datoen.

Initialer og telefonnummer hentes fra brugerprofil

Public - KMD A/S
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@konomisk afregning

05.11.2021

Se eksportlog

Kommentar

Nexus

Eksportloggen er en mulighed for at se
samtlige overfgrsler fra Nexus, indenfor et valgt
r.

Abn
"Eksport-log”

Veelg i Venstremenuen: “Eksportlog -
Opkraevinger” eller "Eksportlog — Udbetalinger”

Bkonomi

" Eksportlog - Opkraavninger

Eksportlog - Udbetalinger

Se overfgrsler

Overfgrsler vises i en listevisning
AEndr evt. ar

Der vises detaljer vedr.:
Overfgrselsdato

Hvem der har overfort transaktionen
Periode

Belgb

Hvis borgeropkreevning:
Veelg en overfgrsel for at se enkelttransaktioner

Vaelg den enkelte transaktion for at se
detaljebillede

Hvis takstopkreaevning:
Klik pa den enkelte transaktion for at se
detaljebillede

Der kan ikke eendres p8 de enkelte
transaktioner

2016 M

22.dec 2016 14:35 Yvonne

22.dec 2016 14:37 Yvonne

Debitor Borger Leverander

151290-0011  Test Takstopkravning 1! Birkebo (Skovl

151290-0011  Test Takstopkravning 1! Birkebo (Skovl

Debitor Borger

Ishej Kemmune, trening Malthe Clausen
Malthe ClaJiEI":
Kalundborg Kommune - §107 og §108 Malthe Clausen

Vaer opmaerksom pd, at den downloadede
excel-fil gemmes i pc’ens download-folder.

Kopier Marker gnskede transaktioner R
opkraevning opi af opkrevnings
Eksporter til |Marker gnskede transaktioner o

Excel Ekspartér til Excel
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@konomisk afregning

13.04.2023
Planlaeg automatiske opkraevninger

Nexus

Kommentar
Veaelg Peg pa @konomi i venstremenuen
Planlagte
opkreevning |Veaelg Planlagte borger- eller takstopkraevninger Planiagte takstopkrzvninger
Planlagte borgeropkravninger
V& | g Planlzg borgeropkravning
eller Planlz=g takstopkravning
Udfyld Korselsdato kan tidligst vaere dagen efter dags * Planlagt kerselsdato
detaljer dato
* Perinde
Der kan veelges flere leverandgrer
* velg leverandar
Katalogydelse kan kun veelges p§ borger-
opkraevninger! Valg af katalogydelser giver Valg katalogydelse
mulighed for at planlaegge borgeropkraevning p&
forskellige datoer for ydelser, sker skal opkreeves
hhv. forud eller bagud.
* Fakturadato
* Forfaldzdato
Bogfaringsdato vil ofte veere den samme som den
planlagte korselsdato. ¥ Bogfaringsdato
Rediger En planlagt opkraevning kan redigeres sa laenge bergeropkravninger
planlagt den ikke er gennemfgart. P — )
opkraevning ’ .
Automatiske |N&r kgrselsdatoen nds, foretages automatisk:
handlinger
e Planlagte transaktioner genereres og gemmes
i status "Opkraevet”
e Der dannes snitfladefil med
gkonomiposteringer. Disse sendes til
gkonomisystemet.
e Der genereres en forekomst i Eksportlog.
Hvis nogle af de generede transaktioner ikke
kan gennemfgres, dannes en systembesked
for hver af disse. Se navigationsseddel “Se
systembeskeder med fejlede transaktioner”
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@konomisk afregning

29.10.2021
Se systembeskeder med

fejlede transaktioner

Kommentar

Nexus

fejlbeskeder

Abn overblik
Overblik ,h
Systembeskeder - Bkonomi
Se 54 Ydelzan kan ikke afregnes, da der Fejl Swvend Erik jenzen

mengier nogie nedvendige oplysninger
B4 Ydelzen kanikke afregnes, da der Fejl  Erih Brinck 03085
mangler nogle nedvendige oplysninger

54 Ydelsen kan ikke afregnes, da des Tejl Kt Kajsen 1411
manglet nogle nedvendige oplysninger

Eller

Marker handterede beskeder via listen

Gem som arkiveret.

Se detaljer De enkelte beskeder kan abnes, for . .
. - Ingen adgang til borgerens indkomst
detaljer
° . e Debitor: 281282-4476
Ret arsag til fejl pa hver enkelt borger. Ydelse: Bolig §108
Leverander: Radbo - Boliger
Periode: 01-05-201% - 31-05-2019
Belab: kr 261,25
Kente: 5500550002
Arkiver Beskgde_r kan arkiveres enkeltvis via Systembesked [ arkiver B Lk
system- detaljesiden -
besked e —
Status: Venter
Emne: Ydelsen kan ikke afreg
Beskrivelse: - Ingen adgang til borg

(]

{% Ydelsen kan ikke afregnes, da der
mangler nogle nedvendige oplysninger

@ Ydelsen kan ikke afregnes, da der
mangler nogle nedvendige oplysninger

[% Ydelsen kan ikke afregnes, da der
mangler nogle nedvendige oplysninger
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@konomisk afregning Km

Nexus

Frigiv udbetalinger

Navigationssedler
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@konomisk afregning Km

Nexus

03.02.2022

Frigiv Udbetalinger

Kommentar

Frigiv Abn overblik med udbetalinger
udbetaling
Udbetalinger  03-02-2022
Borger
Marker relevante udbetalinger Ingebong Lauridsen 1608301220

Frigivet

” Fp n " H ”
Gem som "“Frigivet” elle "Udbetales ikke Udbetales ikke
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Nexus

Accepter og godkend fakturaer

Navigationssedler
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@konomisk afregning

15.08.2024

Udsag fakturaer

Nexus

Abn faktura-
liste

Kommentar

Listen "Alle fakturaer” anvendes, hvis du fx skal
have fundet en tidligere accepteret faktura i
forhold til en modtaget kreditnota

Listen kan kun anvendes til at udsgge og kigge
fakturaer, de kan ikke behandles herfra.

Abn overblik:

N&r du 8bner overblikket, er det tomt.

Udfyld sggekriterier og sgg fakturaer.
Swogekriterier tilfojes adresselinjen/URL‘en, s§ du

kan dele en specifik ssgning med en kollega ved
at kopiere adresselinjen/URL’en.

Alle fakturaer
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Nexus

13.06.2024

Abn fakturaer til behandling

Kommentar

Abn faktura-

liste
Er der mere end 50 fakturaer, vises de p§ flere
sider. I Fakturaer til behandiing |
Abn én Dokumenttype
faktura - -
Falgtura
Afsendernavm Korsbeek Kommune
@verst vises detaljer for fakturaen.
Afsender-CVR 223272322
Fakturanurmmer 1
Belpb 110.867,50 kr.
Betalingsdato 15-09-2023
Status Venter

For flere informationer veelg:

Eventuelle bilag til fakturaen vises her. Flere informationer

Fakturalinjer

Nr. Borger
En faktura kan best§ af flere fakturalinjer. > 1 Nancy Ann Bergren 231248-9396
> 2 Nancy Ann Bergren 251248-9996

Posteringslinjer

Fakturaen indeholder posteringslinjer svarende til Borger
én pr fakturalinje, hvor der er oplysninger om > Nancy Ann Test Berzs
borger.

> MNancy Ann Test Bergg

Historik og notater

I billedets hgjre side vises historik og notater.
Seneste notat vises pa fakturalisten.

Tilfaj notat

Skjul historik
Pernille KMD Thomsen (pth) tilfejede et notat 22. aug. 09:51
*Sperg sagsbehandler.."

Kare KMD Reymann (kmdkaare) tilfejede et notat 17. aug. 09:21
*Motet KMD"
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@konomisk afregning

13.06.2024
Match faktura med indsats

Nexus

Kommentar

En faktura bgr som hovedregel altid matches med bestillingen.

Arsagen til dette er, at skonomiafdelingen skal sikre sig, at opkraevningen af fakturaen er et
retmeessigt krav.

Det er en kontrol af, at den p8gaeldende faktura rent faktisk skal betales. Nexus knytter
posteringsanvisninger til fakturalinjen ud fra den matchede indsats. S8ledes kan
gkonomiafdelingen sikre korrekt bogfgring af fakturaen.

Okonomisystemet har bogfgringsansvaret, det er sdledes kun anvisninger, der sendes fra

Nexus.
Udfold Udfold én posteringslinje ad gangen. Posteringslinjer
Posterings-
linje Som udgangspunkt vises indsatser, der ikke . -
tidligere er matchet 3 mdr. tilbage, indevaerende - rger
mdr. og naeste mdr. " ] Nancy Al
Udvid Udvid perioden og/eller Periode
IISten af maj 2023 til september 2023
indsatser
Tilveelg indsatser, der tidligere er matchet e matchede indsatser
Afgraens Afgraens evt. perioden svarende til den periode, Periode
listen af som fakturalinjen geelder. — Y pe—
indsatser
Match Veaelg den indsats, som posteringslinjen skal @ | Beviling - £ 108 L=
faktura- matches med. villing - 3 :
linje

Posteringslinjen har nu f8et et flueben yderst til
hgjre.

Acceptér og
godkend

Nar alle posteringslinjer er matchede:

Arbejdsgangen kan opsplittes, s§ rettighederne
deles: En medarbejder accepterer og en anden
godkender.

Lukkes fakturaen uden accept, vil de match, der
er foretaget g4 tabt.

Det er ikke muligt at acceptere eller godkende en
faktura delvist.

Acceptér

Acceptér og godkend
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@konomisk afregning

13.06.2024
Saml eller split posteringslinjer

Nexus

Saml
posterings-
linjer

\ Kommentar

Hvis en faktura er opdelt, s§ der er 2
posteringslinjer, men der er kun én indsats i
Nexus svarende til det samlede belgb, som de 2
posteringslinjer:

Andr belgbet til postering pa den ene linje.
Match denne linje med indsatsen

Slet den anden linje.

Kontrollér det totale belgb til postering

Det samlede belgb for posteringen skal matche
det samlede belgb for fakturaen!

Total beleb til postering,

Difference

110.867,50 | kr,

0,00 | kr]

Split
posterings-
linjer

Hvis en faktura kun indeholder én posteringslinje,
men der er flere indsatser i Nexus, som svarer til
det samlede belgb i posteringslinjerne:

Tilfgj flere posteringslinjer

Sg@g borger ved at skrive navnet

Udfyld belgb til postering p& den nye linje og
nedskriv belgb i den oprindelige posteringslinje
tilsvarende.

Kontrollér det totale belgb til postering
Det samlede belob for posteringen skal matche
det samlede belgb for fakturaen!

-+ Tilfgj linje

Vaelg borger

Pericde

Total beleb til postering

Difference

nan|

Mancy Ann Test
231248-9998

110.867,50 | kr,

0,00 | kr]
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@konomisk afregning Km

Nexus

28.08.2023

Undersgg manglende indsats

Hvis ikke der vises en indsats, der kan matches til en faktura, kan du undersgge
nedenst8ende:

Er der sggt pa relevant periode?

Er indsatsen tidligere matchet? (Fx, hvis der i forrige maned er valgt en forkert indsats.) For
at se dette skal du saette flueben i "Vis matchede indsatser”.

Undersg@g borgerens indsatser:

e Er der en bestilt indsats, der modsvarer fakturaen?
e Er kreditor oprettet korrekt pd indsatsen?

e Er der udfyldt relevant paragraf?

e Er der udfyldt korrekt belgb?

Har ovenstdende ikke medfgrt, at du far vist en indsats, som du kan matche, da kontakt
systemadministrator. Da kan der vaere fejl i nogle felter, som du ikke kan se pa indsatsen.
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@konomisk afregning

13.06.2024 °
Borger mangler pa fakturalinjen

Nexus

\ Kommentar

N&r kreditor opretter fakturaen, kan det ske, at
oplysninger om borger ikke skrives i det korrekte
felt. Da vil oplysninger om borgeren navn og cpr-
nummer ikke fremg4 af kolonnen "Borger”.

Typisk vil navn og cpr i stedet fremg§ af
tekstlinjen eller i sjeeldnere tilfaclde, skal hele
fakturaen 8bnes, for at se oplysninger om borger.

Tilfgj
posterings-
linje

Tilfgj posteringslinjer

Sa@g borger ved at skrive navnet

Udfyld belgb til postering og match.

-+ Tilfgj linje

Vaelg borger

Pericde

nar|

Mancy Ann Test
251248-9994
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@konomisk afregning

13.06.2024

Acceptér og godkend uden

posteringsanvisninger

Kommentar

Nexus

Inden en faktura godkendes og sendes retur til
gkonomisystemet bgr posteringslinjerne matches
med de rette transaktioner. Det er dog stadig
muligt at acceptere/godkende en faktura uden at
matche alle posteringslinjer.

Eksempel p8 posteringslinje, der ikke kan
matches:

Et krisecenter sender en faktura p&
mellemkommunal refusion. Hvis én af kvinderne
p8 fakturaen har gnsket at vaere anonym, kan den
ikke matches med indsats i Nexus (man kan ikke
matche med et id-nummer).

Acceptér og godkend uden posteringanvisninger

N&r en faktura accepteres med en eller flere
posteringslinjer, der ikke er matchet, vises en
pop-up, hvor 8rsagen til et manglende match kan
angives. Fx kan borgerens id-nummer skrives i
§rsagsfeltet.

N&r en faktura accepteres og godkendes uden
posteringsanvisninger, bliver
posteringsoplysninger ikke medsendt til
gkonomisystemet. Heller ikke p§ de
posteringslinjer, der ér matchet. Konteringen skal
foretages manuelt i gkonomisystemet.

Posteringslinjer med matches vil blive gemt,
selvom posteringsanvisningerne ikke sendes, for
det form8l at transaktionen ikke kan matches igen
p& andre fakturaer.

Acceptér og godkend - Afvis Luk
| I Acceptér og godkend uden posteringsanvisninger I
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@konomisk afregning Km

Nexus

13.06.2024

Godkend eller tilbagesend

accepteret faktura

Kommentar

Denne NS er relevant, hvis rettighederne til
at acceptere og godkende fakturaer er delt p§
to medarbejdere.

Abn faktura- .
= Skonomi
liste =
[ | I Fakturaer til behandling I

Er der mere end 50 fakturaer, vises de p8

flere sider.
Godkend Abn fakturalinjer med status “Accepteret”
fakturaer

Kontroller faktura og veelg: - Tilbagesend Luk
Tilbagesend |Kan en faktura ikke godkendes, sendes den _
faktura tilbage til den medarbejder, der har Luk

accepteret den.

N&r du veelger “Tilbagesend”, vises en pop-
up, hvor 8rsagen for tilbagesendelse
beskrives.
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@konomisk afregning Km

Nexus

24.08.2023

Afvis faktura

Kommentar

Fakturaer i status venter kan afvises.

Afvis N&r du veelger "Afvis”, vises en pop-up, hvor
faktura 8rsagen for afvisning beskrives.

Fakturaen sendes retur til gkonomisystemet med
den angivne &rsag.
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@konomisk afregning Km

Nexus

28.08.2023

Kreditnotaer

Funktionaliteten i forhold til kreditnotaer er preecis den samme, som for
fakturaer.

Dog er der nogle betingelser, der er lidt anderledes:

Match, acceptér |Kreditnotaer kan kun matches med indsatser, der tidligere er matchet med
og godkend en faktura og herefter accepteret.

Hvis det ikke er muligt at fremfinde en indsats, der svarer til en
kreditnotalinje, kan det skyldes at der ikke er foretaget et match mellem
indsatsen og den modsvarende faktura eller at fakturaen endnu ikke er
godkendt

Afvis kreditnota |Hvis en faktura er afvist, den skal ikke betales, fx fordi en borger er dgd:
Der tages kontakt til leverandgren, at fakturaen afvises og leverandgren
sender en kreditnota. Denne kan ikke matches, da den oprindelig faktura er
afvist. I sa fald skal kreditnotaen ogsa afvises.
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Nexus

27.02.2025

Svar fra gkonomisystem

Der kan opsta fejl, nar en faktura eller kreditnota sendes retur til gkonomisystemet.
Hvis dette sker, dannes der en systembesked, med arsagen til, at overfgrslen er fejlet.
Disse fejlbeskeder bliver vist pa overblikket "Systembeskeder - gkonomi”.

Det er en lokal arbejdsgang om det er den administrative medarbejder eller

systemadministrator, der kontrollerer systembeskederne.

Du kan se gkonomisystemets svar pa fakturaer og kreditnotaer fra Nexus i historikken. Her
fremgar arsagen til en evt. afvisning eller fejl ogsa.

En afvisning, fejl eller slet intet svar fra gkonomisystemet fremgar desuden i en
advarsel i toppen af fakturaen/kreditnotaen - vist med en gul bjaelke.

Nar svaret ikke bliver accepteret i gkonomisystem, vil status pa fakturaen/kreditnotaen stadig
vaere "Venter” og du har fglgende valgmuligheder:

Svar fra gkonomisystem Videre (gen)behandlingsmuligheder i Nexus

Acceptér

Acceptér uden posteringsanvisninger

Godkend

Godkend uden posteringsanvisninger

Angiv som godkendt uden at sende svar (Eksempel: Hvis
fakturaen allerede var behandlet i gkonomisystemet.)

Afvisning

e Afvis
e Angiv som afvist uden at sende svar
Fejl e Gensend svar. (Eksempel: Hvis der har vaeret en teknisk
fejl.)
Angiv som godkendt uden at sende svar.
Angiv som afvist uden at sende svar
Uventet svar e Gensend svar
Angiv som godkendt uden at sende svar
Angiv som afvist uden at sende svar
Intet svar e Gensend svar
Accept Ingen yderligere handlinger. Fakturaen eller kreditnotaen er

faerdigbehandlet.
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Nexus

27.10.2023
Opgaver gkonomisk afregning

Opgavetype i Nexus Kan oprettes pa

Indsats stemmer ikke Indsatser
overens med faktura
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