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fr Apps KMD Opus Personale — Medarbejder App Timer ogtilleg

Se Timer og Tillzeg for en uge

Se Timer og Tilleeg for enuge

Introduktion

Medarbejderen kan bruge Timer og Tillaeg til at se planlagt arbejdstid og indberettede
timer eller tillzeg for en uge. Ugeoversigten viser én dag pr. kort og markerer den aktuelle
dag.

Forudsaetninger

Medarbejderen skal vaere logget ind i KMD Opus Personale.

Medarbejderen skal have adgang til Timer og Tillaeg.

Trin-for-trin guide #
1. Abn Timer og Tillaeg fra forsiden eller navigationen.
Systemet viser fanen Timer.

2.Se den valgte uge gverst pa skaermen.

Systemet viser ugenummer og arstal.

3.Sedageneiugeoversigten.

Systemet viser dato, planlagt arbejdstid og en plusknap for hver dag.
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= Timerog lillaeg

< Uge 22,2026 >

Mandag 25/5 +
08:00 -15:24 (7.4t)

Tirsdag26/5 +
08:00 - 15:24(7.4t)

Onsdag27/5 +
08:00 - 15:24 (7.4t)

Torsdag 28/5 +
08:00 - 15:24 (7.4t)

Fredag29/5 +
08:00 - 15:24 (7.4t)

Lerdag30/5 G

O B

Timer Skabeloner

4. Klik Forrige uge eller Naste uge.

Systemet viser den forrige eller naeste uge.

5. Klik ugeangivelsen gverst pa skaermen.

Systemet viser kalenderen Valg uge.
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Velguge X
X
< Maj 2026 >

Man Tir Ons Tor Fre Lor Sen

27 28 29 30 1 2 3
uU18 uU18 uU18 uU18 uU18 uU18 uU18

4 5 6 7 8 9 10
u19 u19 u19 u19 u19 u19 u19

1 12 13 14 15 16 17
u20 || U20 || U20 | U20 || U20 || U20 || U20

18 19 20 21 22 23 24

u21 u21 U21 u21 u21 u21 u21

25 pI) 27 28 29 31

U22 | U22 | U22 | U22 | U22 u22
Valgt uge 22

6.Vaelgendatoiden gnskede uge.

Systemet viser ugeoversigten for den valgte uge.

Typiske fejl og losninger

Der vises ingen planlagt arbejdstid

Hvis der ikke er planlagt arbejdstid for dagen, viser systemet ikke en arbejdstidsperiode pa
dagskortet.

Vaelg en anden uge, hvis medarbejderen forventer planlagt arbejdstid i en anden periode.
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Den gnskede uge vises ikke

Brug Forrige uge, Naeste uge eller kalenderen Veelg uge.

Kontakt Ienkontoret hvis fejlen ikke er beskrevet her eller fortsaetter efter lgsningsforseget.

Validering af korrekt resultat

Processen er gennemfort korrekt, nar medarbejderen kan se den gnskede uge og de
tilhgrende dagskort.

Hvis der findes indberetninger i ugen, vises de pa den relevante dag med status.

Relaterede processer

o Registrertimereller tilleg.
« Redigerellerslet en tidsregistrering.

» Setilgengelige skabeloner.
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