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fr Apps KMD Opus Personale — Medarbejder App Fraveer Se og filtrer fraveer

Se og filtrer fravaer

Introduktion

Medarbejderen kan bruge Mit Fravaer til at se registreret fravaer og folge status pa hver
registrering. Listen kan filtreres pa periode, type, status og antal dage.

Forudsatninger

Medarbejderen skal vaere logget ind i KMD Opus Personale.

Medarbejderen skal have adgang til Mit Fravaer.

Trin-for-trin guide
1. Abn Mit Fraveer fra forsiden eller navigationen.
Systemet viser fanen Overblik.

2.Se fraveerslisten.

Systemet viser fravaerskort med fraveerstype, status og varighed. Et dbentstaende
fravaer vises som Lobende.
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Y
Kursus
27.maj 2026 1dag
Sygdom
Fra22.maj2026 Lebende
6. ferieuge
20.maj2026 1dag
Organisationsmede
20.-21.maj2026 2 dage
Nedsat tjeneste
22.-27.apr2026 6dage
Kursus Godkendt
18.-22.apr2026
-
B G
Overblik Kalender Saldi

3. Klik et fravaerskort.

Systemet viser Fravaersdetaljer, hvis fravaeret kun kan laeses.

4, Kontrollér detaljerne.

Systemet viser Type, Periode, Varighed og Status.
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Fravaersdetaljer X
Type: Kursus
Periode: 27.maj 2026
Varighed: 1dag
Status:

Luk

5. Klik Luk eller luk dialogen.

Systemet viser fraveerslisten igen.

6. Klik Abn filter.

Systemet viser dialogen Filtrer fraveer.

7.Veelg Fra dato og Til dato, hvis listen skal afgraenses pa periode.
Systemet bruger perioden som filter.

8. Vaelg Type, hvis listen skal afgraenses pa fraveerstype.
Systemet bruger den valgte fravaerstype som filter.
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9. Veelg Status, hvis listen skal afgraenses pa status.
Systemet bruger den valgte status som filter.
10. Angiv Min dage eller Max dage, hvis listen skal afgraenses pa varighed.
Systemet bruger antal dage som filter.
11.Klik Anvend filtre.
Systemet viser fravaer der matcher de valgte filtre.

12.Klik Ryd alle filtre, hvis filtreringen skal fjernes.

Systemet nulstiller filtervaerdierne.

Filtrer fraveer X

Periode

Fradato Til dato

28. mar. 28.jul.2026 ® A
2026 ® 8

Type
Alle typer v

Status

Alle statusser v

Antal dage

Min dage Max dage

0 999

Ryd alle filtre Anvend filtre
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Typiske fejl og losninger
Fraveer visesikkeilisten
Kontrollér om der er aktive filtre.

Klik Ryd alle filtre og kontrollér listen igen.

Forkert status vises

Status viser systemets aktuelle behandling af fraveeret, for eksempel Godkendt eller
Afventer.

Kontakt lpnkontoret hvis status ikke stemmer med den forventede behandling.

Filteret giver ingen resultater
Udvid perioden eller fjern filtre for type, status og antal dage.

Kontakt lpnkontoret hvis fejlen ikke er beskrevet her eller fortseetter efter lpsningsforsoget.

Validering af korrekt resultat

Processen er gennemfort korrekt, nar medarbejderen kan se relevante
fravaersregistreringerilisten.

Hvis der bruges filter, er resultatet korrekt nar listen kun viser fravaer der matcher
filtervaerdierne.

Relaterede processer

o Opret fraveer.
o Sefraveerikalenderen.
e Setidsaldi.
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