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10.05.2021

Voksen Udrednings Metoden

Omgivelsesfaktorer
Aktivitet/ Deltagelse
Funktioner/Forhold

Kilde: Socialstyrelsen: Voksenudredningsmetoden, Version 2.0, Inklusiv Feelles Faglige
Begreber
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10.05.2021
Samarbejdsmodel

Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation

Public - KMD A/S Side 5 af 58



B KM

Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation NeXUS

Sagsabning

Navigationssedler

Public - KMD A/S Side 6 af 58



Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation
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16.01.2025
Opret

henvendelse

Nexus

Sg@g borger / eller
opret ny borger

Kommentar

Sgg borger

Hvis det ikke er en
borger som er oprettet
i nexus, sa skal borger
oprettes. Opret ny
borger ved at sgge pa
CPR. Nr. i sggefeltet
og klik p& opret
borger med CPR.

W™ Sog

Segeresultater

Opret borgermedCPR  ~

Tilknyt
organisationsenhe
d pa borgerens
overblik

Tilknyt afdelingens
organisationsenhed
"Myndighed handicap
og Psykiatri” og tilknyt
organisationen som
sagen tilhgrer under
overblikket relationer
(dggn - team -
myndighed ved
dggntilbud, H&P team
ved bostgttesager).

Du tilfgjer
organisationsenhedern
e ved at klikke pd
plusset ud fra
"Organisationer
tilknyttet borgeren”.
Herefter kommer
vinduet med
overskriften "Tilfgj
organisationsenheder”
. Tilfgj enheder ved at
taste i fanen, som vist
pd nederste billede i
fanen til hgjre.

Overblik Borgerforlgb Kalei

Relationer (hyt tvaergaende)

Organisationer tilknyttet borgeren

+

Aktiviteter under borger

Tilfgj organisationsenheder

H&P -team - Myndighed Udenbysteam - Myndighed

Opret
grundforlgb

Fortsaet under

overblikket relationer
og find kassen "Opret
grundforlgb og forlgb”

Tilknyt grundforigbet
"Social og

Opret Grundforlgb og Forleb +

Socialt og sundhedsfagligt grundforiob

Public - KMD A/S
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B KM

Nexus

sundhedsfagligt
grundforlgb” ved at
klikke p& plusset.

Opret sagsabning

Ga i fanen "Overblik”
og find fanen “01
Sagsabning og
sagsoverblik — Social”

Opret herefter
sagsabningen under
fanen "Henvendelse
og sagsabning”. Der
er nu automatisk, med
oprettelse af din
sagsabning, oprettet
et nyt forlgb under
relationer.

Det er obligatorisk at
udfylde "Tag”.

Indtil sagen er afklaret
tagges med “Ikke klar
sag”.

N&r sagen er afgjort,
&ndres tag til relevant
paragraf inden
henvendelsesskemaet
I8ses.

N&r et
sags8bningsskema
gemmes, oprettes
automatisk et
sagsforlgb til
“"Henvendelse,
sagsdbning,
udredning, handleplan
SEL § 141 og
opfolgning” hvis
borgeren har
grundforigbet "Socialt
og sundhedsfagligt
grundforilgb”.

Hvis ikke der er
oprettet grundforlgb
p8 borgeren skal det
oprettes i relations
overblikket forst (Se
fanen opret
grundforigb).

Overblik Borgerforleb Kalender Kort

01 Sagsabning og sagsoverblik - Social

Henvendelse og Sagsdbning —+

Ingen data tilgeengelige.

Henvendelse og sagsabning - Social Gem nu

Sag: Henvendelse, sagsabning, u

Status Udfyldt

* Tags licke Klar sag |

Observations dato 09-08-2024 12:54

dredning, handleplan SEL § 141

Annullér

0g. ~

Public - KMD A/S
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Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation NeXUS

Hvis en borger har
aktive ydelser fra det
feelleskommunale
indsatskatalog, flettes
de automatisk til
skemaet.

Registrering af
sagsbehandlingsti
d

Nyt vindue abner og
her kan oprettes
opgave pa skemaet
"Henvendelse og
sagsabning”.

Bruges til registrering
af
sagsbehandlingstider.

Opgaven afsluttes nar
der er truffet
afggrelse.

Afslut med gem og
luk.

Automatisk oprettelse af

opgaver

Til skemaer "Henvendelse og sagsibning - Social" i
status Udfyldt

t
Sagsbehand hgs:'c|

Opret
Sagsbehandler pa
dit forlgb og opret
nye forlgb

Nu har systemet
automatisk oprettet et
nyt forlgb under
relationer. Anvend
med fordel genvejen
for hurtigt at komme
retur til overblikket
relationer (se fgrste
billede i kassen til
hgjre under pilen).

Tilknyt dig som bruger
under det nye forlgb ”
Sag: Henvendelse,
sagsabning,
udredning, handleplan
SEL § 141 og
opfglgning” ved at
klikke pa pilen ud fra
forlgbet og klik pa
Tilknyt bruger. Indsats
sagsbehandlers navn.

Nar det bliver tid til at
skrive en afggrelse i
sagen, skal du ogsa
have et forlgb til

NG

Henvendelse og Sagsdbning (4 fl Relationer (nyt tvaerzdende)

\ Sag: Henvendelse, sagsdbning, udredning, h -

Lukket 20. dec. 2024
Sag: Henvendelse, sagsabning, udredning, h v

Tilknyt brugere

Public - KMD A/S
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B KM

Nexus

afggrelse. Dette
forlgber tilfgjer du ved
at klikke pa pilen ud
fra grundforigbet
"Social og
sundhedsfagligt
grundforlgb” og trykke
pa tilfgj forlgb.

Tilknyt dig ogsa som
bruger pa forlgbet.

E Udfarer - Beskyttet beskaftigelse og akti

+ Tilfgj forleb

Abnet9.jan.2024 -

Tilknyt brugere

Opret sagsnotat

Peg pa Overblik.

Find 02 Udredning -
myndighed”

Klik p& plusset i
kassen med
overskriften:
"Sagsnotater - sidste
30 dage” for at
oprette sagsnotat i
sagen med modtaget
henvendelse.

Skemaet udfyldes
med relevante
oplysninger.

Sagsnotater - sidste 30 dage +

Ga til - Sagsnotater - Sagsabning og udredning

Opret endnu en
opgave

Klik pa
henvendelsesskemaet

Klik pa opgaver
Opret ny opgave

Vaelg: SOC:
Henvendelse — Social

Titel: Ny sag /
henvendelse modtaget

Bruges til fordeling af
nye sager eller
henvendelse direkte til
sagsbehandler

Opgaven vil nu fremga
pa "gje” overblikket
01. lederoverblik -
Myndighed social

Sagsabning

Ga til 05 Breve og

Henvendelse og sagsabning - Social

Henvendelse-/ansegningsdato
7.jan. 2025

Historik Relaterede aktiviteter

Vis historik

Opret ny opgave -

SocC -
socC-
socC-
SocC -
soc-
TVAR - Opfalgning pé vaesentlige sagsekspeditionsskridt -

Frist for sagsbehandling
Henvendelse - Social

Sag til visitationsudvalg Social

Sag til visitationsudvalg Team Dggn

Sag til visitationsudvalg Team Rehabilitering

Tveerfagligt samarbejde

Ikke klar sag

Opgaver

Public - KMD A/S
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Ved ny Ved ny henvendelse
henvendelse oprettes et nyt skema
med sagsdbning.
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08.05.2023
Opret aftale med en borger

Kommentar

Opret | Abn Overblikket "01 Sagsdbning og Overblik
aftale sagsoverblik - Social”.

Find kassen "Aftaler”. -

Sag: Henvendelse, sagsbning. udredni

Find det forlgb, som aftalen skal ligge pa Abnot2. dec. 2021 @
[Fire ol |
Udfor pilen til hgjre vaelg "Tilfgj aftale"
Type: l Velg aftaletype

Vaelg aftaletype

Indledende samtale

Periode: _'hl
T T DO I

Overskrift
[_| Indledende samtale
Indledende samtale

Veelg en foresldet aftale eller

Opret ny aftale
"Opret ny aftale”

Udfyld * markerede og andre relevante felter.

Type: Velg aftaletype

Indledende samtale

Type: Veelg Periode: —'h.
Cherskrift

Overskrift: Hvis aftalen har en overskrift, der

supplerer typen. * Startdato og -tidspunkt
* Varighad

Varighed: Vaer opmaerksom pa muligheden for

gentagelse. [ JGentag

Send SMS: Send smz-pamindelse

Hvis SMS anvendes for denne samtaletype,
hvis borgers telefonnummer er angivet i

stamdata, og hvis borger har givet samtykke. * Tildelt il

Tildelt til: Det er muligt at tilfgje flere
medarbejdere. * Lokation

Lokation: Veelg. * Antal olad
ntal pladser

Antal pladser: Max antal borgere, der kan

deltage. NDter
Noter: Indhold vises kun p& aftalen.

Gem oi luk
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B KM

14.03.2023
Rediger aftale med borger

Nexus

Kommentar
Rediger/ | En aftale vises i relevante medarbejderkalendere,
registrer | i borgerkalender og som regel 0ogsd i det
aftale overblik, hvor den er oprettet.
Abn et overblik med aftaler og
abn aftale (Visitationsbesgg er et eksempel) [ssf Visitationsbesag
Eller
Abn en kalender og Kalender
klik pa en aftale. 1000
Conny Baastrup
s
Rediger indhold i aftalen,
Status
Registrer status,
Venter @
Aflys aftalen eller
Aflys
Slet aftalen (Aftalen kan kun slettes, hvis der
ikke er tilmeldt borgere.)
Slet
Fjern Hvis borgeren ikke skal vaere tilmeldt en aftale:
borger fra )
aftale Rbn det overblik hvor aftalen er oprettet. -
Find kassen "Aftaler - xxxx”,
[ Visitationsbeseg
Udfor en aftale i status venter Venter 12 gkt 2022 E]
Veelg Fjern: Flem

Public - KMD A/S
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Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation NeXUS

03.11.2022
Opret aftale uden borger

Kommentar

Rbn Vaelg egen kalender i venstremenuen -
kalender

Kalender

eller 5

husets/afdelingens kalender.

Kalender

Teamkalende

Opret Vaelg "Opret aftale”.

aftale Opret aftale

Udfyld felter med * markering.

Vaelg Type.

Tag stilling til Gentagelse ved at saette flueben. |#| Gentag |
Send sms-pamindelse.

Tildelt til: ® Tildelt til

Den medarbejder aftalen er booket til.

Lokation: * Lokati
Angiv hvor aftalen finder sted. oatien
Antal pladser: .
Hvis der er flere pladser p§ aftalen, angives det Antal pladser
her.

Aftalen ses i den enkelte medarbejders kalender

; 1415
samt i evt. team/gruppe kalender. I

N&r en aftale lzegges i kalenderen, er det muligt
senere at knytte en borger til aftalen. Aftalen ses
s8 ogs8 i borgerens kalender.

Se NS Opret aftale med borger.
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08.03.2018

Kalender - Farveforklaring - Aftaler

Ingen hgjre kant:
Ingen borgere tilknyttet eller alle har meldt afbud.

Grgn hgjre kant: 10:15

Der er ledige pladser pa aftalen. Naja Gregersen
Behandlingssa

Gul hgjre kant: 10:15

Alle aftalens pladser er optaget, men der er borgere, hvis Behandlingssamts

status ikke er registreret.

Bl& hgjre kant: 10:15
Alle aftalens borgere har registreret status som Deltog, Behandlin
Udeblev eller Afbud.

Orange kant: 10:15
Aftalen er blevet aflyst. Beha

Info p& denne side gaelder kun "Aftaler” ikke "Aftaler med
ydelser”.
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20.09.2023

Opret udredning

Nexus

Kommentar
Opret Vaelg overblik: "02 udredning- Overblik
udredning myndighed”
Udredning - Myndighed
Opret udredning ved at klikke pd _
plusset i kasse med overskriften Udredning
"udredning”.
Placeoring: "Sag: Henvendelse, Sag: Henvendelse, sagsdbning. udredni
sagsabning, udredning, handleplan SEL
§ 141 og opfelgning”
Ansvarlig: Ansvarlig sagsbehandler. i
Organisation som udredningen tilhorer:
Ansvarlig myndighed.
Udfyld Relevante temaer udfyldes.
udredning Ikke relevante temaer markeres.
|#| Ikke relevant
Gem N&r udredning og samlet faglig
vurdering er feerdigudfyldt, og {
afggrelse er truffet, gemmes | .
udredningen som “13st”. Gem som last
Forst nar udredningen er I3st er det
muligt at oprette indsatsmal.
Abn Den seneste udredning vises dredni N
udredning automatisk pa overblikket og kan dbnes ne
ved klik pa ét af temaerne. r ¢ _K,ammsep_(g I
Find tidligere udredninger ved at klikke
pa pilen.

Public - KMD A/S
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20.09.2023

Udredning og Opfalgning — generel navigation

Udredningen har en navigationskolonne

i hgjre side:
Udredning
Tekstikon angiver, at der er udfyldt felter i
Genereh == det aktuelle emne.

Relevante oplysninger fra
sagsabningen

Funktioner og forhold

Fy=iske funktioner =

Mentale funktioner

Sociale forhold =

Sundhed=forhold =

Delanalyse

Omgivelsesfaktorer

Omgivelser

Delanalyse =

Aktivitet og deltagelse

-1 Det emne, der er grgnt svarer til det
emne, der vises i billedets midterste
kolonne.

IF|

Relationer

Samfundsliv =

Kommunikation

Brakti _ Du kan klikke pa et andet emne, for at
rakti opgaver = )
3*% hoppe hertil.
Ezenomszorg =
Mobilitet =1 " Dette ikon angiver, at emnet er markeret
som ikke relevant.
Delanalyse =
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08.05.2023

Opret samlet faglig

vurdering
Kommentar

Opret
samlet faglig
vurdering pa
baggrund af
udredning

Abn overblik: "03 Sagsvurdering
og afggrelse”

Opret "Udredning - Samlet faglig
vurdering”.

Der flettes automatisk indhold fra
seneste Henvendelse og
sags8bningsskema samt seneste
udredning.

Opret “Faglig vurdering og
indstilling”. Veaelg skema svarende
til det tilbud, som borgeren skal
visiteres til.

Skemaet 8bner automatisk en
sag til den valgte tilbud.

Der flettes automatisk indhold fra
udredningen til nogle felter, n8r
udredningen er gemt i status
kladde.

P& skemaet "Samlet faglig
vurdering og indstilling” kan der
oprettes en opgave til
visitationsudvalget, hvis
afgorelsen skal
vurderes/godkendes her.

Der flettes fra seneste udredning
gemt som kladde. Husk at
udredningen forst skal Idses, nér
der er truffet afgorelse.

Nar faglig vurdering og
indstilling I3ses forsvinder
skemaet fra overblik: 04
Visitationsudvalg”

Overblik

Sagsvurdering og afgorelse

rFo___
Udredning - Samlet faglig vurdering -|—

Faglig vurdering og indstilling m

Faglig vurdering
- Befordring

a Fagligvurdering og indstilling
Faglig vurdering og indstilling ~ Faglig vurdering
. ogindstilling -
Beskyttet
beskaeftigelse
og aktivitets- og

a

+ -

Sagsnotater

Ingen data tilgengelige. samvzrstilbud

—  Faglig vurdering
. og indstilling -

Indsatsmél Bostatte eget

hjem

A Faglig vurdering

Public - KMD A/S
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13.04.2023
Flet af data
Til skemaet e Aktive ydelser til bostgtte, aktivitets- og
"Henvendelse og samveerstilbud, beskyttet beskaeftigelse og botilbud.
sagsabning - Social”
flettes:
Til udredningen Fra sagsabningsskema(er) i status udfyldt:
flettes: o Arsag til henvendelse eller sagsdbning

e Borgers eventuelle laegefaglige diagnoser

e Borgerens gnsker for fremtiden

e Formalet med udredningen

Oplysningerne kan beriges i udredningen.

Til skemaet e Baggrundsoplysninger og delanalyser fra seneste
"Udredning - Samlet udredning.
faglig vurdering”
flettes:
Til skemaet "Faglig e Baggrundsoplysninger og centrale oplysninger fra
vurdering og seneste "Udredning - Samlet faglig vurdering ” i
indstilling” flettes: status udfyldt:

e Oplysninger om vaergemal og repraesentation.
Til "Afggrelsesbrev” e Seneste "Sagsabningsskema” i status |3st - felterne:
flettes: o "Henvendelses- og ansggningsdato.”

o "Rrsag til henvendelse eller sagsabning.”

e Seneste “Faglig vurdering og indstilling” i status last
- feltet:

o "Begrundelse for afggrelse.”

e Seneste udredning — Samlet faglig vurdering:

o "Indsatsformal - hvad er formalet med borgerens
samlede indsats?”

e Indsatser til bostgtte, aktivitets- og samveaerstilbud,
beskyttet beskaeftigelse og botilbud med status
bestilt, eendret og fremtidig andret.

e Indsatsmal i status aktiv.
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Til “§ 141 handleplan” e P3rgrende data.
flettes: e Borgers egne oplysninger/stamdata.
e Fra "Seneste Udredning - Samlet faglig vurdering” -
felterne:

o "Borgers gnsker for fremtiden.”
o "Indsatsformal - hvad er formalet med borgerens
samlede indsats?"
e Veaergemal og repraesentation.
¢ Alle bestilte og bevilligede indsatser.
e Alle aktive indsatsmal.
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03.11.2022

Forebyggende indsatser

De rgde indsatser er FFB-
indsatser.

. § 82 a,b og d Forebyggende hjzlp og stette | Fordelingsarbejdsgang | Folder | Yd:
Indsatserne til § 82 a angiver,
at borger er tildelt et

. § 82 a Pargrendegruppe (eksempeD | Tildelingsarbejdsgang | Betalingsme gruppetilbud. Indsatsen
indberetter til Danmarks Statistik
og en bestilling af denne indsats
. & 82 a Gvrige gruppetilbud (eksempel | Tildelingsarbejdsgang | Betalingse kan af Ieverandgren anvendes til
planlaegning pa hold.

1Y . § 82 a Gruppebaseret hjzlp og statte | Fordelingsarbejdsgang | Folder | Ydels:

. & 82 a Bkonomi- og budgetlzgning (eksempel | Tildelingsarbejdsgang |

Indsatsen til § 82 b indberetter
. § 81 bindividuel tidsbegrenszet socizlpedagogisk hjzlp og stette Tidelings | il Danmarks Statistik og kan
planlaegges som besgg hos borger
af leverandgr.

w . § 82 d Akut radgivning, omsorg og statte - Hj2lp og statte etableret i samarb Indsatserne til SEL § 82 d
anvendes til intern statistik,
. § 82 d Gruppebaseret hjzlp og stotte leveret i samarbejde med frivillige anvendes ikke af Ieverand;arer i

. § 82 d Individuel tidsbegranset socialpedagogizk hjzlp og stette leveret Nexus.
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Socialpeedagogisk stotte

De rgde indsatser er FFB-indsatser.
. § 85 Afklaring | Fordelnesarhe deoane | Focer veecerrrey, | D€ @anvendes til indberetning til Danmarks
Statistik. Derudover oprettes indsatsmal i
. Peedagogisk udredning Eevillingzarbe cszanz med man | forhold til FFB-indsatserne.

Bevilling og planlz=gning - § 35 Socialpz=dagogisk statte

i . Statte til praktiske opgaver | Fordelingsarbejdsgang | Fold
Sagsbehandler anvender den lysegra
indsats "Bevilling og planleegning - § 85
Socialpaedagogisk stgtte” til at angive den
samlede tid bevilliget til borgeren,

. Stotte tiletableringibalig Eevilinzsarbeidscanz me | herunder evt. Prisoplysninger til intern
eller ekstern afregning.

. Stgtte til daglige opgaver i hiemmet | Bevilingzarbejd

. Statte til administration | Bevillingsarbejds m

m

ar

m

an

=
=

w . Stotte til samfundsdeltagelse | Fordelingsarbejdsgang | Fr

Leverandgr anvender denne indsats til
kalenderplanlaagning af besgg hos
. Stette til transport | Bevillingsarbejdsgang med manu borgeren.

. Stgtte til kontakt til offentlige og private instanser | Be

. Stotte til beskaftigelse | Bevillingsarbejdsgang med m

N&r/hvis de rode stotteindsatser bestilles
til en borger p§ et § 107 eller § 108
- . Statte til relaticner og fellesskaber | Fordelingsarbejdsga ti/bUd, da anvendes den gré

bevillings- og planlaagningsydelse
. Statte til sociale relationer | Bevillingsarbejdsgang me ikke.

. Stette til uddannelse | Bevillingsarbejdsgang med mai

. Stette til varetagelse af forzldrerollen | Bevillingsarbe,
" . Statte til sundhed | Fordelingsarbejdsgang | Folder | Ydels
. Staette til behandling | Bevillingsarbejdsgang med mar
. Stotte til sund levevis | Bevillingsarbejdsgang med ma
. Stette til personlig hiygiejne | Bevillingzarbejdsgang m

me

[=1

. Statte til seksualitet | Bevillingsarbejdsgan man

1171

. Staotte til psykisk trivsel | Bevillingsarbejdsgang med m
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Beskyttet beskaeftigelse

De rgde indsatser er FFB-indsatser. De anvendes til
indberetning til Danmarks Statistik. Derudover oprettes
indsatsmal i forhold til FFB-indsatserne.

Sagsbehandler anvender den lysegra indsats “Bevilling
- § 103 Beskyttet beskzeftigelsestilbud” til at angive den
samlede bevilling til borgeren. Bevillingen angives i %. 20%
= 1 dag, 100% = 5 dage.

Indsatsen anvendes ogsa til prisoplysninger til intern eller
ekstern afregning.

Leverandgr anvender de rgde indsatser til
kalenderplanlaegning, hvor borgeren via ydelsen tilmeldes til
relevant(e) hold.

(kalenderplanlaegning anvendes ikke i Multihuset og
Perronen)
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Aktivitet og samveaer

De rgde indsatser er FFB-indsatser. De
anvendes til indberetning til Danmarks
Statistik. Derudover oprettes indsatsmal i
forhold til FFB-indsatserne.

. § 104 Aktivitet og samvaer | Fordelingsarbejdsgan
Bevilling - § 104 Aktivitets- og samvarstilbud

. & 104 Socizl aktivitat | Bey

llingsarbejdsgang n

Sagsbehandler anvender den lysegra
indsats "Bevilling - § 104 Aktivitet og

. & 104 Fysisk aktivitet | Bevillingsarbejdsgang n
samveer” til at angive den samlede bevilling til

. % 104 Sansestimulerende aktivitet | Bevillings:

ingsarbejdsge

. § 104 Oplevelsesaktivitet | Bey
. & 104 Kreativ aktivitet | Bevilingzarbejdzsgang

. § 104 Kompetenceudviklende aktivitet | Bevi

borgeren. Bevillingen angives i %. 20% =1
dag, 100% = 5 dage.

Indsatsen anvendes ogsa til prisoplysninger til
intern eller ekstern afregning.

Leverandgr anvender de rgde indsats til

kalenderplanlaegning, hvor borgeren via
ydelsen tilmeldes til relevant(e) hold.
(kalender ikke oprettet i Multihuset og
Perronen)
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Ophold

. 5582 ¢, 107 og 108 Ophold | Fordelingsarnejcszane | Folder 1 | De rgde indsatser er FFB-indsatser.
Indberetning til Danmarks Statistik sker
ElwTEst yia de rgde § 85 indsatser “Stgtte til ...
Indsatsmal oprettes ligeledes pa Stgtte-
indsatserne.
[ § 108 L=ngevarende ophold | Bevillingsarbejdsgang med m Indsatserne til ophold anvendes ogsa til
prisoplysninger til intern eller ekstern
afregning.

. § 107 Midlertidigt ophold | Bevillingsarbejdsgang med man

Indsatsen til akut ophold anvendes af
leverandgr til at booke veerelse i
booking kalender for akut ophold.

. Botilbudslignende tilbud | Fordelingsarbejdsgang | Folder | Ydel: Sagsbehandler anvender den
lysegra indsats “Bevilling - ABL § 105
Bevilling - ABL £ 103 Almen &ldre- og handicapvenligboliz | | Almen zeldre- og handicapvenlig bolig”
til at kunne registrere bevillingen til et
botilbud samt angive prisoplysninger til
intern eller ekstern afregning.

Der oprettes ikke indsatsmal til denne
indsats.

Der indberettes ikke fra denne ydelse,
men den kan veere opsat med takster.
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Relation mellem ydelser og tilbud til indberetning til DST

Ydelser Sociale tilbud

Ophold Mobile tilbud

< Akut ophold < Mobilt tilbud
- Midlertidiet onhold

-« Langerevarende ophold

‘ Socialpadagogisk stotte Sociale akuttilbud
Forebyggende hjsip og statte J Stotte til praktiske opgaver < Socdialt akuttiibud
Gruppebaseret hjelp og stette &

Individuel tidsbegranset bl i,
soclalpadagogisk hjmip og stette
Akut radgivning, omsorg og stette
Hj=lp og stotte etableret | o R ¢ of offent = X S
samarbejde med frivillige SR s vege o8 Dagnlbud til voksne

d g :;')('.JJ eret b rl; of stotte leveree iy i W Aktivitets- og samvarstilbud

by " ozl J Beskyttet
beskaftigelsestilbud

*otte til etablerng | g
dJd Slou il undundsddugclse

leveret | Samarbeyce

te til varetagelse af foreil “erollen
J  Stotte til sundhed
stocee til behandiing
Botilbud til voksne
< Midlertidigt botilbud
J Laeneerevarende botilbud
sotte ol paykisk triveel o evirende
Aktivitet og samvar
Social aktivitet
Fysisk aktivitet
Sansestimulerende aktivitet
Oplevelsesaktivitet
Kreativ aktivitet
Kompetenceudviklende aktivitet

Botilbudslignende tilbud
d Aimen midre- og

Beskyttet beskeftigelse Afkiaring handicapventig bolig
J Service < Pxdagogisk udredning

< Produktion og varksted

< Praktikforiob

Nogle ydelser kan kun leveres af bestemte tilbud, hvorimod andre ydelser kan
leveres af flere forskellige typer tilbud. Dette gaelder Laengerevarende ophold,
Socialpaedagogisk stgtte og Afklaring.

Kilde: Billeder fra KLs guide til FFB
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07.01.2021
Bestil indsats

Nexus

Kommentar
Veelg Overblik: “03 Sagsvurdering og Overblik
overblik | afggrelse”
Sagsvurdering og afgerelse
Veelg Find folder med in;:lsatser. et | -
indsats Vaelg indsatser (pa det
relevante forlgb, eks. Botilbud i
a|minde|ighed). v Indsatser | Sag: Botilbud i almindelighed -
Opdateret 21. okt. 2024
Veelg "Tilfgj ydelse.”
Indsatskatalog dbner. _—
Indsatskataloget:
-Vaelg Servicelov Seg ydelse
-Vaelg feelleskommunalt _
indsatskatalog - sociale ydelser | ¥ [ Wl seviceiov
Du skal altid folde ud til
nederste niveau ved at klikke w |_: . Fzlleskommunalt indsatskatalog - Sociale ydelser
pé pilen indtil de rade indsatser | . [ [l 104 Akthitet og sarmer
bllver synllge' Bevilling - § 104 Aktivitets- og samverstilbud
Markér de(n) indsats(er), der 1 [l 5704 social aktiviet
skal bestilles. I skal (] [ § 704 Fysisk aktivitet
UdelLIkkende t||f¢_]e de "ere" |_ . § 104 Sansestimulerende akfivitet
indsatser. Mai-Britt opretter
forinden de "gra” indsatser.
Se de bl3 sider for
yderligere information om
felter pa de forskellige
indsatser
Bestilling | "Ans@g, Bevilg og Bestil” ndr du
af rade er feerdig med at tilfgje o Bl Bt
. nsag, Bevilg, Besti
indsatser relevante rgde indsatser.
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Nexus

Udfyld alle felterne med en ragd
stjerne.

OBS. Socialpaedagogisk stgtte i
Middelfart kommune hedder
“"Mobilt tilbud” under fanen
"Tilbud”.

Status Bestilt

* Ansegningsdato
24032025

00:00

* Bevillingsdato

24-03-2025

00:00

* Bestilingsdato

24-03-2025

00:00

* Ikrafttraedelsesdato

* Primar mélgruppe (FFB) (2
@viige mdlgrupper (FFB) (2)
* Leverander

* Tilbud

Beskrivelse
Soclalpadagogisk stotte til daglige

Gem og luk Annul

ér

Luk
bestilling

Public - KMD A/S

Efter "Gem og Luk” er det
vigtigt at

Vaelge "Luk:”

Vaelger du "Afslut”, afslutter du
den bestilling, du netop har

Gem og luk

Luk

oirettet.
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Felter feelles for de fleste indsatser

Der er forskel p8, hvilke af nedenstdende felter, der vises og, hvordan de anvendes.
Det afhaenger af den indsats, du er ved at bestille.

Det er afggrende, for bl.a. indberetning til Danmarks Statistik, afregning og
sagsbehandlingstider, at felterne udfyldes som aftalt i din organisation.

Felter, der vises p§ mange indsatser

o . o
Eksempler, der kan veere Pa Socialomradet:
andre/flere datoer: Ikrafttraedelsesdatoen traekkes som indsatsens startdato
" Ansegningsdato til Danmarks Statistik.
00:00
* Bevillingsdato
00:00
* Bestillingsdato
00:00
* |kraftiraedelsesdato
Slutdato for ydelsen
Handlekommune Udfyldes, hvis forskellig fra handle- og

betalingskommune i stamdata.

Betalingskommune

Leverander Valg den leverandgr, der skal levere indsatsen. Skal en

indsats leveres af forskellige leverandgrer fx dag/aften,

skal indsatsen bestilles til hver leverandgr.

Leverandgrer skal vare tilfgjet som organisationsenhed
o arpe - .

pa borger, ellers ses bestillingen ikke i deres kalender.

(Geelder leverandgrer, der anvender Nexus.)

Beskrivelse Indsaet relevant tekst/rediger forudfyldt beskrivelse. (Fx
en tekst svarende til leverandgrens kvalitetsstandard for
indsatsen/ydelsen.)

Nar bestillingen er udfyldt, kan der oprettes notat til

Tilfe] notat

planlaegger.

Hvis en bestilling sendres eller oprettes pd baggrund af
Notat en anmodning om bestilling af "“ikke-visiteret indsats” er

dette vigtigt for planlaegger. Skriv dette i notatet.

Public - KMD A/S Side 31 af 58



B KM

Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation NeXUS

29.10.2020

Felter pa bestillinger, der planlaegges til besgg

* Frekvens Valg den frekvens, indsatsen visiteres til.
Lgentligt
* Hver Nar frekvens er valgt, skrives med tal, hvor

ofte, frekvensen visiteres:
Frekvens: "Dagligt” Hver "2” = Hver 2. dag.
Frekvens: "Ugentligt” Hver “"12” = Hver 12

uge.
Dag/uge Hvis andre frekvenser end dagligt er valgt:
3 v | twprdage | 1 ~ weekend | VVgelg, hvor mange dage i ugen, indsatsen

visiteres - fordelt p& hverdage og weekend.

Det er vigtigt at udfylde dette felt i forhold til
at f§ analyse og over- underplanlagt vist

korrekt.
S e Udfyldes, hvis bestiller afggr, hvornar pa dagen
Morgen Aften 1 Nat 2 indsatsen skal leveres.
Formiddag Aften 2 Nat2 H
Ve s Elrots Hvis der_udfyldes her, regnes neeste felt
automatisk ud.
or. dog Hvis ovenstaende ikke er udfyldt: Notér, hvor
mange gange - pr. leverandgr - indsatsen
visiteres.
* Antal personer Det antal personer, der skal levere indsatsen.
]
* Visiteret tid Indsaet det minutantal, indsatsen er visiteret
is pr. gang.
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Felter pa bestillinger, der planlaegges som aftaler med ydelser

Maks. ventetid Feltet kan veere udfyldt og I3st, eller det kan udfyldes
ved oprettelse af indsatsen.

dage
N&r feltet udfyldes, vises den resterende ventetid i
bestillingen i leverandgrens kalender.

Eksempel: En bestilling oprettes med maks. ventetid
p8 7 dage. Leverandgren ser bestillingen 2 dage efter
ikrafttraedelsesdato, der vises, at der er 5 dage
tilbage.

Visiteret tid Indsaet det samlede minutantal for indsatsen: Alts3
tiden pr gang x antal gange indsatsen visiteres til.

Anftal gange Indsaet det antal gange indsatsen er visiteret til.

Ydelseskode 1 Indsaet SKS-kode til SEI (traening).

(Koderne kan vaere systemopsat, s§ du ikke selv skal
Ydelseskode 2 veelge dem.)

Ydelzeskode 3

[o]
Forlahskade (Frit valg genoptraning) Forlgbskode kan genereres pa
genoptraningsindsatsen “Ergo-/fysioterapeutisk
vurdering eller undersggelse”:

Hvis borgeren ikke kan tilbydes treeningsopstart
indenfor 7 dage og skal tilbydes en privat behandler,
kan der genereres en forlgbskode ved bestilling af
ydelsen. Forlgbskoden kan flettes til et brev til
borgeren vedrgrende frit valg.
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Felter, der anvendes til gkonomisk afregning

Nogle af nedenstdende felter kan veere udfyldt af
systemadministrator og derefter skjult, s§ slutbruger ser
ikke ngdvendigvis alle felter.

’lE”hEd Veelg den enhed, der betales - fx stk., mdned, uge, dag.
" Betaling startdato Angiv den dato, hvor opkraevningen skal starte.
Betaling slutdato Angive den dato, hvor opkraevningen skal slutte.

Katalogpris (kr/enhed) . . .
=P Her kan vaere angivet standardpris for indsatsen.

125

Leveranderpris (kr/enhed) Her kan vaere angivet en pris for indsatsen for den
valgte leverandgar.

Borgerspecifik pris (kr/enhed) Her kan angives individuel pris for borgeren.

OBS: Ved fremtidig justering af pris: Husk at oprette en
ny linje! Hvis du aendrer i den eksisterende linje, sendrer
du opkreaevningerne bagud for takstopkraevninger og i
forhold til machede fakturaer, vil belgbene ikke laengere
stemme.

* EAN Anvendes i forbindelse med takstopkrasvning.
Valg relevant EAN-nummer for debitor.

* Kreditor Anvendes i forbindelse med fakturabetaling.
Valg relevant kreditor (fakturaafsender).

Supplerende information Dette felt anvendes i forbindelse med takst- og
borgeropkraevning. Tekst, der skrives i dette felt, vises
som fakturatekst.
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Felter, der anvendes pa socialomradet

Information til Danmarks statistik pad
indberetningspligtige indsatser pa social omradet
(Indberettes via L402).

Malgrupper (VUM) @

Sjeeldent forekommende funktionsnedsattelse D
Multipel funktionsnedsattelse D
Malgrupper (VUM) OBS

Hvis flere indsatser bestiller p4 én gang, kan
weeten | “M8grupper (VUM)” udfyldes selvstaendigt for hver
indsats, men veer opmaerksom pd, at felterne

B stottetil daglige opgaverihjemmet |4

Bl stotte ti administration s | “Sigaldent forekommende funktionsnedsaettelse”
og “Multibel funktionsnedseettelse” ikke vises, ndr
Bl stotte titransport et | flare indsatser bestilles samlet.

1.1.5 - Fysisk funki

Tilbud (@)

Sagsbehandler skal pa alle de rgde § 85
ydel_ser sal_'nt § 108 Lae:ngerevarende ophold
‘ Amen eldre. o hand! —— angive, hvilket slags tilbud, der leverer

- og handicapvenlig balig
ydelsen.

Almindeligt l&engerevarende botilbud til voksne

Beskyttet beskeftigelsestilbud A A A
‘ Socialpaedagogisk stgtte kan leveres af mobilt

tilbud samt de forskellige typer af botilbud.

Botilbudslignende tiloud
Midlertidigt botilbud til voksne
Mobilt tilbud

Sikret l&=ngerevarende botilbud til voksne
|
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AEndr bestilt indsats

Kommentar

Find indsats Find overblik, der indeholder indsatser.
Indsatser

Find kassen med bestilte indsatser.
A 'i Indsatser | FSII

Individuel aftale med

Hold/gruppeindsats
_Besags'ndsats'l
Vaelg aktuel indsats. '
Andre Anvendes fx ved andring af frekvens,
bestilling leverandgr, tid. Alt kan aendres undtaget
tidligere datoer.
Andr - inklusiv aendre bagud: Andr
Andr fremtidigt: Endr fremtidigt

Ikrafttreedelsesdatoen styrer, hvornar
aendringer skal traede i kraft.

* lkrafttrdelzesdato

Der oprettes en ny Bestilling.

fEndre Anvendes, hvis der er oprettet en forkert o
datofelter ansggnings-, bevillings-, bestillings-, Redigér
afslutningsdato eller betalings slutdato.

Der oprettes ikke en ny Bestilling.

Ret "Ret bestillinger:”
ikrafttraedelses-
dato ===

Vaelg de bestillinger, der skal sendres: R Person

Indsaet ny ikrafttraedelsesdato.
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Afslutte bestilte indsatser

Kommentar
Find indsats Find overblik, der indeholder indsatser. Indsatser
Find kassen med bestilte indsatser. v ([ Incsatser 751
Individuel aftale med
Hold/gruppeindsats
Vaelg aktuel indsats.
Afslut flere Find overblik, der indeholder indsatser.
indsatser i én
arbejdsgang Find kassen med bestilte indsatser.
Indsatser.
Kllk pg Indsat5f0|deren v ||md5at5er\}sm
Besegsindsats 1| Ikraftirede
Bespgsindsats 1 Bestilt
Marker flere indsatser
Indsatser med samme arbejdsgang og B e
samme status kan afsluttes samlet. Besagsindsats 3 Bestit
:j Bespgsindsats 1 Planlagt, ikke bestilt
j Hold/gruppeindsats Q Bestilt
j Individuel aftale med ydelse Bestilt
Afslut bestilling | Afslut:
Afslut
Ved “Afslut” er slutdato automatisk
udfyldt med dags dato. Kan aendres til s
fortidig. Hvis fremtidig slutdato: Anvend
"/Endr fremtidig.”
Ydelsen er bestilt til og med slutdato og
tidspunkt. KI. 00:00 = dggnets
sluttidspunkt.
Hvis betalingsstartdato er udfyldt HUSK
at udfylde betalingsslutdato
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Annuller bestilt indsats

Kommentar

Find Hvis en indsats med opkraevning bestilles ved en
indsats | fejl, er det ikke nok at afslutte indsatsen samme
dag. Det vil medfgre opkraevning for en dag.
Indsatsen skal i stedet annulleres.

Indsatser annulleres fra enten:

Overblikket: 03 - Sagsvurdering og afggrelse,
eller
Overblikket: Tvaerfagligt overblik — Indsatser v Indsatser

Indsatser

Besegsindsats 4 Borgerbetalt tilkab

Veelg Abn ved at klikke pa den sorte pil til hgjre for [Besogsindsats 4 Borgeroetal: tikeb
ydelse navnet pa indsatsen.

Annuller |Det er en saerlig rettighed at kunne annullere
indsats | indsatser. Det er en beslutning i din
organisation, hvem der skal kunne annullere en
indsats.

Annullér
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Indsatsmal

Navigationssedler
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Opret Indsatsmal

Nexus

Kommentar
Veelg Overblik: “03 Sagsvurdering og Overblik
overblik afggrelse” )
Sagsvurdering og afgerelse
Opret Klik pa krydset ud fra )
indsatsmal | indsatsmal. D=t T
Herefter kan du veelge, om den Opret indsatsmal
skal hente data fra udredningen
e”er Ikke hente data fra Vil du hente data fra en eksisterende udredning?
udredningen.
Udredninger
Det data der b”ver trUkket over I v Sag: Henvendelse, sagsabning, udredning, handleplan SE
indsatsmalet, er
sagsbehandlerens bemaerkninger O 3 udredning | Camilla Underbiers
tll det hovedtema’ som det O Hent ikke data fra en udredning
valgte undertema ligger
indenunder.
Det betyder, hvis du veelger * Primeert undertema
undertemaet "Handtere post” sa [ Vg et primert undertems
traekker den data fra dine J
bemeaerkninger i udredningen
under temaet Samfundsliv.
Udfyld mal | Udfyld relevante felter:

Placering: Placeringen er ikke
udfyldt default. Ret til relevant
sag!

Fx Sag: Beskyttet beskeeftigelse
og aktivitets- og samveerstilbud

Indsatser: Veelg de indsatser,
mélet geelder for:

Primeaert undertema: Veelg
primeaert undertema.

Ansvarlig: Den der opretter
mélet.

Borgerens mélformulering: =
M8lets navn.

M8ltype: Fastholde, udvikle eller
begreense tab af funktionsevne

Public - KMD A/S
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(skal bruges ved ingen
udviklingspotentiale)

O\
'

Nuveaerende og forventet
funktionsevneniveau:
Niveauerne geelder det specifikke
indsatsmél.

Vises p§ overblik: Myndighed:
“03 - Sagsvurdering og
afgorelse” og Udforer: "11 -
Indsatsplan og dokumentation”

Gem Gem som aktivt.
Mé8let kan ikke redigeres.

Gem som kladde.

M8let kan redigeres, anvendes fx

hvis indsatsen kun er “ansggt.”

Opfelgning | Se navigationsseddel "Opret
indsatsmal | oPfelgningsdato”.

Opret opfalgningsdato

Kommentar
Opret opgave | Abn indsatsmal og veelg opgaver Opgaver
Opret .
Veelg Opret ny opgave pret ny opgave

S0OC - Ny sag til udfarer
S0C - Opfdlgning pd indsatsmal

Opret dato Opret opgaven "Opfglgning pa

for indsatsmal” - pa relevante * Ansvarlig organisation
. - o -

myndlgheds indsatsmal. Myndighed - Social

opfalgning .

Udfyld organisation.

Det er vigtigt, at du p8 denne
opgave satter dig selv p§ som
ansvarlig for opgaven.

Opret dato Opret opgaven "Opfglgning pa
for indsatsmal” - pa relevante
indsatsmal.
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leverandgrens
opfalgning

Udfyld organisation.

Det er vigtigt, at du p8 denne
opgave ikke seetter en ansvarlig for
opgaven, det fordeler leverandoren
selv.

Gentages hvis flere leverandgrer.

N&r myndighed opretter
indsatsmél, planlaegges en
opfolgningsdato - hvorndr
opfolgning forventes at finde sted.
I virkeligheden er det ikke altid
muligt for myndighed at overholde
de datoer preecist.

N&r myndighed er klar til at
planlaegge opfalgning p8 en borger,
s§ opretter myndighed opgaven
“Forberedelse af opfolgning” p§
opfolgningsskema til relevante
udforer.

Det vil sige, at udforer fgrst
opretter sin del af opfolgningen, ndr
opgaven “Forberedelse af
opfalgning modtages” svarende til
en klassisk sagsgang, hvor
myndighed anmoder udferer om en
status.

* Anzvarlig organisation

Udfgrer - Social

Public - KMD A/S
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20.09.2023
Send afggrelsesbrev og handleplan

Public - KMD A/S

\ Kommentar

Afggrelsesbrevet kan oprettes og sendes nar:

e Sagsadbningsskemaet er gemt som I3st.

e Udredningen er gemt som last.

e Skemaerne "Udredning - Samlet faglig
vurdering” og "Faglig vurdering og
indstilling” er gemt som |3st.

e Indsatser er bestilt

e Indsatsmal gemt som aktive.

Den formelle afggrelse og handleplanen oprettes
via brevskabeloner.

Afggrelsesbrevet er opsat med placering pa et
selvstaendigt afggrelsesforlgb:
"Sag: Afggrelse — lov om social service”

Det fremg8r af Ankestyrelsen principafgorelse
10-19 omhandlende serviceloven § 83 og § 85,
at kommunerne skal foretage en samlet
vurdering af borgerens hjeelpebehov uagtet,
hvordan kommunen er organiseret.

Derfor ligger standardafggrelsesbrevet med en
standardplacering p8 et selvstandigt
afgorelsesforlob.

Hvis der er afggrelsesbreve til andre §§, kan
disse placeres p§ relevante sagsforlab.

Sporg din leder for lokal arbejdsgang.
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Delmal, Handlinger og Notater

Navigationssedler
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Opret Delmal

Kommentar
Sag ™ sog
borger
Veaelg Vaelg overblik: "11 - Indsatsplan og Overblik
overblik dokumentation” Indsatsplan og dokumentation
Opret Find aktuelt indsatsmal. At Nancy biivert stand til
o Socialt problem
delmal
Tryk pa plus ud for "delmal”. Delmal +
Udfyld mal | Udfyld relevante felter.
Placering: Delmdlet placeres p§ Sag: Beskyttett
"Udfgrerforlob”.
Fx Udfarer: Beskyttet beskaeftigelse og
aktivitets- og samveerstilbud.
Ansvarlig: Den der opretter mé8let eller
kontaktperson (Ikke obligatorisk).
Beskrivelse af aktuel funktionsevne: Teksten
fra dette felt vises efterfolgende som !
forste delmalsnotat. \
Nuveaerende/forventet niveau: Niveauet geelder
det specifikke delmél.
Forventet niveau vises p8 overblik:
Gem Gem som aktivt.
Delmélet kan ikke redigeres.
Gem som kladde.
Delmélet kan redigeres, men der kan ikke
skrives delmé8lisnotater.
Planleeg Opret opgaven "Opfglgning delmal” “pa Opgaver
opfolgning | relevante delmal.
pd delmal Opret ny opgave ~
S0C - Qpfalgning pa delmal

Public - KMD A/S
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Opret Handlinger

Kommentar
Veaelg Overblik: “11- Indsatsplan og Overblik
overblik dokumentation” Indsatsplan og dokumentation
Opret. Klik pa pil udfor delmal \] Andreas Maidato 10.jan 2019 {E‘
hand“ng Rediger
Eller
Delmal
Veelg aktuelt delmal. D) [T
Delmé8lsoverblik 8bner. \
Find kasse med handlinger.
Velg: —|—
Udfyld Udfyld relevante felter.
handling
Gem Handlingen kan redigeres.
Afslut Abn handlinger (via delmalsdetaljer). Handlinger
handlinger
[Personlig hygieine
Germ som afsluttet
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Opret delmalsnotat

Nexus

Vaelg overblik

Kommentar

Overblik: “11 - Indsatsplan og
dokumentation”

Overblik

Indsatsplan og dokumentation

Opret delmals-
notat

Klik udfor delmal

Eller

Veelg aktuelt delmal.
Delm§lisoverblik 8bner.

Find kasse med delmalsnotater.
Vealg.

OBS

Der kan ikke skrives

delmalsnotater, hvis delmadlet
er gemt som kladde.

\] Andreas Méldato 10.jan 2019 |[=]
R L)

Delmal

\] At Andreas ved §1

_|_

Rediger

Opret handling

I Opret delrnélsnu:utatl

Udfyld notat

Udfyld med tekst og/eller niveau.

Registrering af niveau vises pa
delmélsdetaljeoverblik som en graf

Gem:

Et delmé8lisnotat bar gemmes som
aktivt, s§ det ikke kan redigeres.
Hvis du ikke kan skrive notatet
feerdigt i én arbejdsgang, kan du
gemme det som kladde og gore det
feerdigt senere.

l Gem som kladde

Det er aftalt i Middelfart kommune, at man kan lave gvrig dokumentation pa
serviceydelserne pa to mader. Guldregnen og Teglgdrdshuset dokumenterer i FSIII.
OBS! Det er vigtigt, at I selv beslutter hvilken af lgsningerne i gar med det
sted I er ansat.

Lgsning 1:
Opret gvrig
dokumentation
(Serviceydelser)

Et notat, der ikke har relation til et
delm3l oprettes p§ overblikket “14 -
@vrig dokumentation - Social”.

Overblik

@vrig dokumentation - Secial

Public - KMD A/S
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@vr('g dokumel_vtation til hhv. @vrig dokumentation - || -
Botilbud, Dagtilbud og Bostatte
Placering: Udfgrer forlgb Usfarer [

Lgsning 2: @vrig dokumentation oprettes i E— Borgerfc

Opret gvrig
dokumentation
(serviceydelser)
i FSIII

FSIII under funktionsevnetilstande
(gule tilstande).

Derudover skal der oprettes
servicelovsindsatser under hver
enkelt tilstand (der ma kun
oprettes de indsatser I er bestilt til
at udfgre af myndighed).

P& indsatserne skal der oprettes
handlingsanvisninger pa hhv.
- Handlingsanvisning -
Botilbud

Under tilstandene skal der ved
afvigelser oprettes hhv.
-  Observation - Botilbud

NB! Observationerne skal tagges
med undertemaerne fra VUM 2.0.
I vil derved kunne 3 et samlet
overblik over alle observationer i
Borgerens datavisning.

I datavisningen kan der sgges pa
de forskellige tags.

Tilstande (bvaergdends)

fx

Vaske sig

Indsatser

Faglig planl=gning B

Flanlzg | Indsatsmal Handlingsanvisning

Observationer [:]

.Observation

Tidlig opsporing/a

- ghrig dokumentation - Bostette
- @rig dokumentation - Botiloud

- @rig dokumentation - Dagtiloud

Vaelg tags

Public - KMD A/S
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Opret delmalsopfglgning og

fortsaet eller afslut delmal
Kommentar

Veelg overblik | Overblik: "11 Indsatsplan og Overblik

H 14
dokumentation Indsatsplan og dokumentation

Veelg Delméls- | Klik udfor delmal

1 Andrea Forventet
opfelgning e I
Opret handling
Eller | Opret delmalsnotat

3 |
Opret delmélsopfelgning

Delmél

Veelg aktuelt delmal og :
U v |

Find kasse med demalsoplfglgninger. Delmalsopfelgninger |

Udfyld resultater og veelg:

Veelg om delmalet skal fortseette.

Hvis du vaelger "Ja”: * Skal delmalet fortszstte? ‘ Ja. fortsat delmalet
Opdater delmalet med tilrettede ;

beskrivelser og ny dato for opfglgning.

Nej, afslut delmalet

Hvis du vae/ger ”Nej”: * Er delmaélet opnaet? ‘ Opnéet
Udfyld oplysninger om delmalet er

Opnéet
opnéet:

lkke opnaet

Gem og luk
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Opret eksterne borgere

Nexus

Kommentar

Eksterne borgere oprettes typisk af
leverandgren.

Borgeren oprettes p§ samme mdde som
andre borgere, men der oprettes kun et
udforerforlob - ikke et sagsforlob.
Udvalgte medarbejdere hos leverandoren far
rettigheder til at oprette borgerens gnsker
og formél, indsatser og indsatsmél. (Typisk
kopieres teksten fra den dokumentation,
som leverandgren har modtaget fra
borgerens hjemkommune.)

For detaljer om bestilling af indsatser og
indsatsmél, se navigationssedlerne tidligere i
dette saet - beskrevet til myndighed.

Se "Navigationssedler -
Udenbysborgere — Socia

|II

Opret

Find overblik.

Overblik
?nSker 09 Indsatsplan og dokumentation
indsats-
formal
Borgerens ansker og indsatsformal
Borgerens
Borgerens @nsker for fremtiden | enskerfor
fremtiden og
indsatsformal
Bestil Find overblik. Overblik  Borgerforlob Kalende!
indsatser
N&r der p§ borgerens stamdata eller p§ de nsateer Soca!
enkelte indsatser angives, at _l-:r'or:_-'-B-:-:ilnl_diamr:lelghe-:
handlekommune er en anden end “egen —
kommune”, s8 indberettes indsatserne ikke
til Danmarks Statistik.
Opret Find overblik. Indsatsplan og dokumentation
indsatsmal

Indsatsmal

Public - KMD A/S
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Opfalgning

Navigationssedler

s
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Opret Opfalgning Myndighed

Kommentar

Nexus

Veaelg
overblik

Overblik: "06 Opfglgning”

Opfplgning i § 85 sag

1 m8ned forinden opfolgningsmadet
oprettes et opfolgningsskema til
bostgtten.

Opfglgning i §§ 107 og 108

3 mé8neder forinden opfolgningsmadet
oprettes et opfolgningsskema til interne
botilbud.

Er botilbuddet eksternt anmodes om en
statusbeskrivelse og opfolgningsskemaet
oprettes, ndr det bliver tid til at holde
opfglgningsmgde og skrive i skemaet.

Overblik
Opfelgning

Opret
opfelgning

Klik pa plus ud for opfglgning.

Veelg de indsatsmal, der skal indga i
opfeglgningen ved at markerer med
flueben

Klik herefter pa generér opfglgning.
Placering: Sag: henvendelse,
sagsabning, udredning, handleplan SEL
§141 er default valgt.

Udfyld myndighedsorganisation og
ansvarlig sagsbehandler

Gem som kladde.
Opret opgave til leverandgr.
Vaelg Gem som kladde.

Afvent at leverandor udfylder sin del af
opfolgningen og sender opgave retur.

Opfelgning F

ﬁ Opfalgning

Valg indsatsmaél til opfelgningen

[] weelg alle indsatsmal

L @ Nar malet er opfyldt, 4 far jeg gjo

|_' @ Jeg vil germe have et stame netva

Sag: Henvendelze, sagsabning, udredni

| Gem som kladde nu I

Opret ny npgaﬂ

-Forberedelze af opfelgning

Public - KMD A/S
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Gem som kladde ‘
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Opret Opfglgning -

Leverandgrer

Kommentar

Vaelg overblik | N§r myndighed har sendt opgaven Indsatsplan og dokumentation
“Forberedelse af opfolgning:”
Ga til overblik: ”11 Indsatsplan og
dokumentation”
Find .
VUM 2.0 Opfelgning +
opfalgning Abn Opfelgning i kladdestatus.
Udfyld Udfyld leverandgrens felter.
opfgigning Inden opfolgningen udfyldes, er
det vigtigt, at orientere sig i bide
aktive og afsluttede delmé8l og
handlinger. Afsluttede delm4l vises p&
overblikket ”"15 Sagshistorik udfgrer -
social.”
Gem Gem som kladde.

Det er vigtigt! Gemmes opfolgningen
som I8st, kan myndighed ikke udfylde
sin del af opfalgningen.

Gem som kladde

Opret opgave
til
sagsbehandler

For at myndighed bliver opmaerksom
pd, at du har udfyldt din del af
opfglgningen:

Opret opgave pa opfelgning:

Valg opgaver
Opret ny opgave.

Vaelg: "Opfelgningskema udfyldt til
myndighed”.

Tildelt til:

Ansvarlig: = sagsbehandler.

Veelg: Opret

Opgaver

Opret ny opgave -

S50C - Forberedelse af opfelgning
S50C - Opfelgningsskema udfyldt til myndighed
S0C - Sag til visitationsudvalg

QOpret

Public - KMD A/S
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Udfyld opfalgning og afslut eller

fortsaet indsatsmal - Myndighed

Nexus

Kommentar

Public - KMD A/S

Find Abn Opfglgning i kladdestatus. VUM 200pfolgning | -

opfalgning

Udfyld Udfyld de felter i opfglgningen, der

opfalgning omhandler den samlede opfglgning.

Myndighed | Gem som Iast.

Gem Gem som kladde ~
Opfalgningen gemmes fgrst med denne
status, n8r den er udfyldt af alle relevante Gem sorm last
partere.

Afslut m3l | Abn Mal.

Veaelg afslutningsmetode:

Hvis "Opdatér og fortsaet indsatsmalet”:
Udfyld tilrettet forventet niveau og ny
opfelgningsdato og "Gem som aktiv”:

Hvis “Gem som afsluttet”:

Mélet lukkes og vises herefter p
overblikket "Sagshistorik — social” med
relaterede delmél.

| At Nancy bliveri stand til b

Socialt problem

Gem som afshutiet

Opdatér og fortset indsatsmélet

Side 56 af 58



B KM

Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation NeXUS

08.05.2023
Opgaver Social

Opgavetype i Nexus Kan oprettes pa Kan oprettes af rollen
Henvendelse - Social Skemaer: Sagsbehandler - Social
Flere henvendelses- og

sagsnotatskemaer

Tvaerfaglig samarbejde | Henvendelse - R&d og Sagsbehandlere Social
myndighed vejledning Sagsbehandlere Aldre
Visitator Aldre

Frist for Skema: Sagsbehandler - Social
sagsbehandling Henvendelse og A
Sagsabning - Social

Afventer Udredning Sagsbehandler - Social
sagsoplysninger Skema:

Sagsnotat - Alle

omrader
Partshgring - afventer | Skema: Sagsbehandler - Social
kommentar Udredning - Samlet

faglig vurdering

Bestillingsforespgrgsel | Skema: Sagsbehandler - Social
til sendt til udfgrer til Bestillingsforespgrgsel -
gennemgang Beskyttet beskaeftigelse

og aktivitetstilbud
Bestillingsforespgrgsel

- Botilbud i
almindelighed
Sagsnotater til beskyttet
beskaeftigelse og

botilbud
Sag til Skemaer: Sagsbehandler - Social
visitationsudvalg Faglig vurdering og

indstilling — xxx

Opfaelgning
Opfglgning pa gvrige Skemaer: Sagsbehandler - Social
ydelser Faglige vurderinger

...fortseettes

Public - KMD A/S Side 57 af 58



Social Myndighed og Udfgrer Dokumentation

B KM

Nexus

Opfglgning pa Indsatsmal Sagsbehandler - Social
indsatsmal
Opfglgning pa Indsats: Sagsbehandler - Social
krisecenter SEL § 109 Krisecenter
Ny sag til udfgrer Indsatsmal Sagsbehandler - Social
Opfelgning pa Skema: Sagsbehandler - Social
domsforhold Domsforhold
Forberedelse af Opfaelgning Sagsbehandler - Social
opfalgning
Bestillingsforespgrgsel | Skema: Paedagogisk medarbejder
gennemgaet Bestillingsforespgrgsel -

Beskyttet beskaeftigelse

og aktivitetstilbud

Bestillingsforespgrgsel

- Botilbud i

almindelighed
Opfglgning delmal Delmal Paedagogisk medarbejder
Risikoprofil revurderes | Skema: Paedagogisk medarbejder
0og opdateres Risiko, vurdering og

profil (Trafiklys)

Brgset Violence

Checklist (BVC)
Opfglgningsskema Opfglgning Paedagogisk medarbejder
udfyldt til myndighed
Ny sag/henvendelse Skema: Paedagogisk medarbejder A
modtaget Henvendelse myndighed

- Social
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