
Guide til at booke kommunale mødelokaler og samtalerum, Middelfart Nærhospital 

 

Mødelokaler: 

Der er 7 mødelokaler:  

• 4 i område C 

• 3 i område A 

Mødelokalerne kan både anvendes til personalemøder, undervisning, administrative møder 

osv. Der er IT udstyr i alle mødelokaler 

Det største mødelokale er ”Bølgen”, hvor der er plads til 20 personer. 

Booking af mødelokalerne 

Mødelokalerne bookes via Ressourcefinder: 

 

 

 

 

 

 



 

 

Samtalerum: 

Samtalerummene er primært egnede til individuelle samtaler med borgere, hvilket rummenes 

størrelse indikerer. Der er plads til 2-4 personer i lokalerne, så en borger f.eks. kan have en 

pårørende med. 

Der er 9 samtalerum i område C. 

Hvordan booker man samtalerummene? 

Samtalerummene bookes som et lokale, dvs. ligesom lokalerne på Ældrecenter Skovgade (til 

dem, der kender den sagsgang): 

Samtalerummene hedder f.eks. ”Nærhospital S1, Bugten”, dvs. de starter med ”S”. Man finder 

dem under ”lokaler” i sin kalender: 

 



  

Man kan booke lokalerne på to måder: 

1. ”Inviter” lokalet til dit møde – så får du en bekræftelse bagefter 

2. Skriv direkte i lokalets kalender 

Noter gerne dit navn og telefonnummer, så andre kan få fat i dig, hvis du ikke er der, eller der 

er brug for at bytte 

Husk at afmelde mødebookingen, hvis du ikke får brug for lokalet alligevel 

 

 

Fælles lokaler med regionen 

Der findes 5 mødelokaler på Nærhospitalet, som vi deler med regionen:  

Mødelokale  Placering Antal personer kan 

være i rummet 

Borger/ medarbejdere 

1 (Kongebro 1)   Øverste 

etage 

 15-20 Medarbejder egnet, 

ikke borger egnet 

2 (Kongebro 2)   Øverste 

etage 

 20-5 (30) Medarbejder egnet, 

ikke borger egnet 

3 (Fanø)  stueetagen  50 Borger egnet 

4 (Gæstekantine)   Kælderniv.  10-15 Medarbejder egnet, 

ikke borger egnet 

5 (Kantine)   Kælderniv.  50 (Ikke anvendt 

som mødelokale pt)  

Medarbejder egnet, 

ikke borger egnet 

 



Hvordan booker man de fælles mødelokaler: 

Vi har desværre endnu ikke mulighed for selv at booke de fælles mødelokaler, men vi håber 

snart at komme til det. Indtil det sker, kan I skrive til Modebooking.serviceafdelingen@rsyd.dk 

 

Det er en forudsætning, at I/de er meget præcise på hvilket lokale, dato og tid. 
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