Guide til Min Kgrsel

Min Kgrsel gor det muligt for dig, at registrere arbejdsrelateret kgrsel p& mobil eller tablet.
Det er en forudsaetning for brug af Min Kgrsel, at du har adgang til KMD Opus Rollebaseret Indgang, da
det er her, du vedligeholder dit password.

Indholdsfortegnelse:

. Oprettelse af personlig kode til Min Kgrsel og KMD Opus Portal
. Her finder du din Mobile Pinkode

. Opstart af appen og indtastning af koder

. Indberetning af kgrsel

. Send og rediger indberetninger
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1. Oprettelse af personlig kode til Min Kgrsel og KMD Opus Portal

For at anvende Min Kgrsel appen kraeves en personlig kode samt en mobil pinkode.
Hvis du i forvejen logger ind p& KMD Opus Portalen manuelt er det samme kode der anvendes der.

Den personlige kode kan du opretter ved at fglge vejledningen herunder:

e Tryk pa linket her: https://portal-ki-nc-
22.kmd.dk/webdynpro/resources/kmd.dk/sik~passwordselfservice/PasswordSelfService#

e Taste dit brugernavn (DAxxxxx) og trykke p& knappen "SEND”".

o Aben din e-mail og trykke p& linket “Godkend anmodning” i den autogenererede e-mail.

e Herefter modtager du en email med et ny midlertidigt kodeord.

« Aben Min Kgrsel appen og anvende det midlertidige kodeord til at logge ind som vist i trin 3.

2. Her finder du din Mobile Pinkode

Din mobile pinkode bliver fremsendt automatisk nar Opus support tilknytter dig til mobil app Igsningen.
Du kan genfinde koden i KMD Opus Portalen under Medarbejderprofilen pa siden Egne Oplysninger.
P& siden star koden i en boks nederst i hgjre side.

Mobile data E E
Pinkode: 555333

3. Opstart af app

Du finder kgrsels appen i Apples App Store eller Google Play pa Android telefoner.
Titlen pd appen er "Min Kgrsel” der er publiceret af KMD A/S.

N&r appen er downloadet til din telefon, finder du den under dette ikon:


https://portal-k1-nc-22.kmd.dk/webdynpro/resources/kmd.dk/sik~passwordselfservice/PasswordSelfService
https://portal-k1-nc-22.kmd.dk/webdynpro/resources/kmd.dk/sik~passwordselfservice/PasswordSelfService

Det fgrste du mgder er fglgende log ind skaerm:
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Her skal du i gverste felt angive dit bruger navn (DAxxxxXx).
Derpa skal du angive din personlige kode som eventuelt blev genereret under punkt 1.

Du skal endvidere indberette en mobilkode, som vil bestd af 6 tal.
Feelles for begge koder er, at du skal kontakte lgn- og personale, hvis du ikke kan logge pa3.

Efter fgrste login husker programmet selv dit brugernavn og mobilkoden. Men den personlige kode selv
du selv huske, da den skal indtastes hver gang.

Logger du pa farste gang med en midlertidig kode bliver du bedt om at oprette en ny personlig kode.
Denne skal indeholde mindst 8 tegn, herunder bade tal, store og sma bogstaver. Nar du har oprettet en
personlig kode vil appen starte forfra og du skal logge p& med det nye kodeord.

4. Indberetning af kgrsel

Du ser nu en skaerm med to knapper:

Log ud Min Korsel Tilfgj ny

"Log ud”, som lukker din app og "tilfgj ny” som starter en ny kgrselsindberetning.

Tryk pa "Tilfaj ny”.



Der er nu en skaerm med en del muligheder.

Du skal i fgrste omgang blot seette dig ind i bilen og trykke "tilfgj adresse”.

Rute

Ny korsel [ send |

Distance (km)

Beregn

Reduktion | kersel (km)

Formal

Dato

27. apr 2017

Karselstype

Korsel - lav sats A

Reglistreringsnummer/cykel

Kommentar

Det er nu muligt at foretage registeringen som manuel indtastning eller ved brug af telefonens indbygget
GPS. Adressen star efter et par sekunder under nuvaerende adresse, hvis du har din GPS taendt. Tryk pa

denne.

Du har nu registreret din start adresse og kan begynde kgrslen. Under kgrslen er appen passiv og vil
IKKE gemme din rute, det skal du manuelt ggre ved ankomst.

Fortsaetter du din kgrsel til flere adresser kan du indseette punkterne Igbende som via punkter. Det er
efterfglgende muligt at sendre raekkefglge og slette punkter i oversigten.

Nar du er fremme ved din slutdestination:

Trykker du pa beregn. Den kgrte distance bliver vist.

Indtaster en eventuel reduktion i kilometer, denne mulighed benyttes ved kgrsel uden
godtggrelse.

Skriv formalet. Feltet skal udfyldes.
Dato indsaettes automatisk (skal dog asendres hvis du genbruger en tidligere kgrsel!)

Default kgrselstakst er lav. Den ma kun aendres til hgj takst, hvis du har en kgrselsbemyndigelse
hertil. Bemaerk at en kgrselsbemyndigelse ikke daekker alt kgrsel, kun den i bemyndigelsen
beskrevne.



e Indtast registreringsnummeret. Feltet skal udfyldes med det korrekte nummer fra nummerplade.

e Tryk send

5. Send og rediger indberetninger

Der er i Min Kgrsel mulighed for at slette afviste og endnu ikke godkendte indberetninger. Samtidig har
du mulighed for at 8bne allerede godkendte kgrsler og genbrug dem til en ny kgrsel med samme
destinationer.
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