REGISTRERING AF FLEX I KMD OPUS ROLLEBASERET INDGANG

B KM

An NEC Company

Flexregistrering i Rollebaseret

Indgang

HVOR FINDER JEG MIN FLEXREGISTRERINGER OG SALDO?

Under fanen Egne Oplysninger og herunder Fravaer/naervaer finder du Flextidsregistrering.

Egne Oplysninger

Oversi gt Egne data  Fravasrinasrvaer Personligifaglig udvikling Lon & ansattelsesvilkdr  Vejviser Rejser og kersel Arbejdsskade
>
e
Egne data Fravarinarvar

Arbe|dstid og
maskinforbrug
Indberet fravaer/naervaer

Medarbejderprofil
Personalemappe
Telefon og e-mail
Kontaktpersoner Tidssaldi

Arbejdstidsopgerelser

Flextidsregistrering

Medarbejderrapport
QOverblik over
indberetninger

Klik pd teksten, og du far vist oplysninger om din flex.

Personlig/faglig udvikling

Kursuskatalog og
tilmelding Godtgerelser
Uddannelser
Kvalifikationer

Velkommen: Frederik Jeppesen (medarbejder)

Fuldskserm | Valgmuligheder

© |

Len & ansttelsesvilkar

Kurser Lansammensatning

Kontraktinformation

Anmod om godtgerelse
Lenspecifikation

Udviklingssamtaler og Feriekort
datoer Dokumentation for
anszttelse

Du kan se samlet flexsaldo og dine flexregistreringer inden for de sidste 14 dage. Hvis du vil se

laengere tilbage, skal du veelge en anden periode.

Flextidsregistrering
Samlet flex balance 15,87

Periode: [14 dage bagud | = |

Overfor til Excel
Flex Overblik

Medarbejdemummer  Dato Flex type Starttid ~ Sluttid P —

00001073 08122023 Praesieretfid 080000 16:30:00 7.40

00001073 11.12.2023  Praesterettid | 10:00:00  16:00:00 740
& FEndr [} opret i stet

INDBERETNING AF PRAESTERET TID
For indberetning af praesteret tid klik pd ikonet Opret.
1. Velg en dato

2. Angiv Starttid og Sluttid
3. Angiv eventuel en kommentar

Side 0 af 2

Internal - KMD A/S

Forventet arbejdstid =~ Registreret arbejdstid
(ekskl. fravaen)

Flexpavirkning /Endretden /Andretaf  Kommentar

850 1,10 11122023 XYDLEDER
6,00 -1,40 11122023 XYDLEDER
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4. Klik pa ENTER pa tasteturet. Fgrst herefter bliver ikonet "Gem” aktivt
5. Klik p& Gem.

Flex type: | Praesteret tid | -]

Dato:* 11122023 [@3]

Starttid:™ 10:00:00 Sluttid:* |16:00:00
Kommentar: Som aitalt

o Gem <» Fortryd

INDBERETNING AF EN FLEX/AFSPADERINGSDAG

Hvis du vil afspadsere en hel dag, skal du oprette en dags flex. Klik pa ikonet Opret.

1. Veelg Flex type = Flex fri
2. Velg en dato
3. Angiv eventuel en kommentar
4, Klik pd ENTER pa tasteturen. Fgrst herefter bliver ikonet “Gem” aktivt
5. Klik pd Gem.
Flex type: |Flex fri [ «]
Dato:®
Kommentar:
o Gem <> Fortryd

INDBERETNING AF FLEX/AFSPADERING

An NEC Company

Hvis du vil afspadsere et par time eller 2 dag, skal du blot indberette din praesteret tid for den

dag - for eksempel fra kl. 10-15.30. Se Indberetning af preesteret tid.

Side 1 af 2

Internal - KMD A/S



