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Mulighed A - Praesteret Tid

Hvis du vaelger denne mulighed, skal du kun registrere din arbejdstid, hvis der

er afvigelser fra din daglige normtid.

Eksempel:

F.eks. en uge pa 37 timer ser sdledes ud i mgdetidsplanen.

Start

08:00
08:00
08:00
08:00
08:00

Registrer praesteret tid:

Slut  Arbejdstid

15:30 7,50
15:30 7,50
15:30 7,50
17:00 9.00
13:30 5,50

Hvis du mgder efter din mgdetidsplan

Skal du ikke registrere noget.

Hvis du mgder mandag fra kl. 7:30 til 15:00

Skal du ikke registrere noget, da du opfylder normtiden pa 7,5 time
Hvis du mgder mandag fra kl. 7:30 til 15:30

Har du en flexpavirkning pa 30 minutter, som skal registreres.

Registrer praesteret tid

— Mit Fravaer/Naervaer -4 Indberet

Klik pd "+" i gverste hgjre hjgrne. B [[ownes

Praesteret t id C €  Mandag10.062024 )
Vaelg “Preesteret tid”. Planiag arbejdnta: 000 - 1524
. R . . . Frmstaret 4 © Angiv faktiske arbejdstid:
Angiv din faktiske arbejdstid for : NN
Prasteret tid C} L
den pagzeldende dag. phexihtioiog
Prasteret tid (c] 2000
Den praesterede tid vil nu fremga i [ o ]
Praesteret t id
oversigten.
< >
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Mulighed B - Tjek ind / Tjek ud

Ved valg af denne mulighed skal du tjekke ind ved arbejdsstart og tjekke ud
ved arbejdsdagens slutning. Din flextid beregnes ud fra dine ind- og
udtjekningstider.

Denne metode er en fordel hvis du ofte har mange afvigelser ud fra din
mgdetidsplan.

Eksempel:

F.eks. en uge pd 37 timer ser sdledes ud i mgdetidsplanen.

Start Slut  Arbejdstid

08:00 15:30 7,50
08:00 15:30 7,50
08:00 15:30 7,50
08:00 17:00 9,00
08:00 13:30 5,50

Hvis du mgder mandag 7:30 og gar 15:30, vil du her have en flexpavirkning
pa 30 minutter.

Tjek ind og ud:

Tjek ind i bunden, nar du mg@der pa arbejde.
Tjek ud i bunden, nar du gar hjem. Tiek ind/Tiek ud
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Glemt tjek ind/ud eller aendringer:

. Klik pd den dag, du vil rette i oversigten.

Juster dine tjek ind/ud-tider fEndre tiek ind eller tiek ud tid

. Tryk pa "Gem" i gverste hgjre hjgrne.

= Mit Fravaer/Naervaer + Se detaljer

2 Status: Godkendt
| Prasteret tid 7t 56m & I Praesteret tid I
gl 28. aug. 2024 7

Onsdag 28.08.2024

| Praesteret tid 6t 35m O Planlagt arbejdstid: 08:00 - 15:30
Angiv faktiske arbejdstid:

Flexpdvirkning:

Praesteret tid 08t 06m &

| Ferietimer 1toom @
05. 2ug. 2024 - 2

| Praesteret tid st 56m O

Prasteret tid 09t 10m & Kommentarer
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