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KMD FLEXTIDSREGISTRERING  

VEJLEDNING TIL APP 

 

 

 Hent appen ”Mine apps”  

 Log ind med Mit ID 

 Vælg “Mit Fravær/Nærvær” 

 

 

Der findes to måder at registrere Flextid på via Mit 

Fravær/Nærvær  

Mulighed A – Præsteret Tid 

Mulighed B - Tjek ind / Tjek ud 
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Mulighed A – Præsteret Tid 

Hvis du vælger denne mulighed, skal du kun registrere din arbejdstid, hvis der 

er afvigelser fra din daglige normtid. 

Eksempel: 

F.eks. en uge på 37 timer ser således ud i mødetidsplanen.  

 

 

 

• Hvis du møder efter din mødetidsplan 

Skal du ikke registrere noget.  

• Hvis du møder mandag fra kl. 7:30 til 15:00  

Skal du ikke registrere noget, da du opfylder normtiden på 7,5 time  

• Hvis du møder mandag fra kl. 7:30 til 15:30 

Har du en flexpåvirkning på 30 minutter, som skal registreres. 

Registrer præsteret tid: 

• Klik på "+" i øverste højre hjørne. 

• Vælg ”Præsteret tid”. 

• Angiv din faktiske arbejdstid for  

den pågældende dag. 

• Den præsterede tid vil nu fremgå i  

oversigten. 
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Mulighed B - Tjek ind / Tjek ud 

Ved valg af denne mulighed skal du tjekke ind ved arbejdsstart og tjekke ud 

ved arbejdsdagens slutning. Din flextid beregnes ud fra dine ind- og 

udtjekningstider. 

Denne metode er en fordel hvis du ofte har mange afvigelser ud fra din 

mødetidsplan.  

Eksempel: 

F.eks. en uge på 37 timer ser således ud i mødetidsplanen.  

 

 

 

Hvis du møder mandag 7:30 og går 15:30, vil du her have en flexpåvirkning 

på 30 minutter.  

Tjek ind og ud: 

• Tjek ind i bunden, når du møder på arbejde. 

• Tjek ud i bunden, når du går hjem. 
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Glemt tjek ind/ud eller ændringer: 

• Klik på den dag, du vil rette i oversigten.  

• Juster dine tjek ind/ud-tider. 

• Tryk på "Gem" i øverste højre hjørne. 

 


