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Arbejdsgangsbeskrivelse for nyt behandlingsforløb 
Rusmiddelcenter Ungeafd. (Myndighed og Tilbud) 

 

 

  
Henvendelse modtages 

 
Telefonisk eller fysisk fremmøde primært hos sekretær i RcM 
Afklar følgende 

 Er der tale om en Middelfart borger? 
 Hvis ja - skal der senest 14 dage efter 

anmodningsdato være iværksat behandling. 
 Hvis nej - skal stofborgeren rette henvendelse til 

hjemmehørende kommune om  
Frit Valgs ordning og der skal foreligge et 
betalingstilsagn.  
Såfremt det er relevant rekvireres journaloplysninger. 

 Alkoholborgeren kan være anonym og derfor 
behøver man ikke rette henvendelse til 
hjemmehørende kommune. 

 
 

  
Sags åbning - Sags fordeling- 
Afgørelse  
 
Sags fordeling: 
Mandag morgenmøde 
kl. 8:30-9:00 
 
Teammøde Onsdag 
kl. 8:15-9:45 
 
 
 

 
 Gennemgang af borger samt fordeling. 
 Behandler kontakter borger senest en uge efter 

henvendelse. Her informeres om behandlers navn 
samt dato for forsamtale (Afdækning) 

 Behandler opretter Grundforløb og Forløb 
 Borger kommer til samtale hvor der udfyldes 

Afdækningsskema af behandler. 
På baggrund af afdækningen laves en afgørelse, i fht.  
hvilket tilbud borger visiteres til.  
Er borger uenig i afgørelsen vedlægges klagevejl.  
Der er afsat 1,5 time i behandlers kalender. 

 Er det tale om afslag orienteres borger om dette 
både telefonisk og pr. brev. Der fremsendes tillige 
klagevejledning.  

 Behandler anmoder om betalingstilsagn for eksterne 
borgere. 

Vær opmærksom på om det er sags åbning for interne eller 
eksterne stofborgere.  
Interne oprettes som Myndighed og Tilbud, eksterne oprettes kun 
som Tilbud. 
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Indskrivning af Borger  
over 18 år 
 

 
 Indskrivningssamtale – Der er afsat 2 timer. 
 Udfyldelse og underskrivning af samtykke erklæring. 
 Basis skema påbegyndes. 
 Der udfyldes SMDB /NAB indberetninger. 
 Behandler påbegynder Behandlingsplanen. 
 Der bookes lægesamtale eller sundhedssamtale 

 

 
Indskrivning af Borger 
under 18 år 
 

 
 Indskrivningssamtale – Der er afsat 2 timer. 
 Udfyldelse og underskrivning af samtykke erklæring. 
 Basis skema påbegyndes. 
 Der udfyldes SMDB /NAB indberetninger. 
 Behandler påbegynder Behandlingsplanen. 
 Der lægesamtale eller sundhedssamtale 
 Behandler sender underretning til BUF med henblik 

på at de laver en helhedsorienteret afdækning.  
 

 
Oprettelse af indsatser/Tilbud 
 

 
 Behandler opretter Indsatser/Tilbud som er 

Anmodningsdato, Iværksættelse, Ambulant 
behandling samt Indsatser/Tilbud 

 Der tilbydes medicin ud fra lægefaglig vurdering. 
 Der tilbydes Individuel samtale ud fra faglig 

vurdering. 
 Der tilbydes Gruppe ud fra faglig vurdering. 
 Der tilbydes Nada ud fra faglig vurdering. 
 Behandler skifter mellem forskellige Indsatser/Tilbud 

til borgeren. 
 

 
Behandlingsplan/Opfølgning 
 

 
 Behandler udfylder Behandlingsplan.  

Færdiggøres inden for 14 dage efter første 
henvendelse og ajourføres løbende. 

 Behandler registrerer og journalfører fremmøde. 
 Sygeplejerske udfylder den Sundhedsfaglige del af 

Behandlingsplanen og KvalHep (SMDB).  
 Behandler sender status til betalingskommuner for 

eksterne borgere. 

 
Oprettelse af aftaler 
 

 
 Behandler opretter aftaler. 
 Behandler registrer fremmøde for individuel samtale. 
 Gruppeleder opretter gruppeforløb. 
 Gruppeleder registrerer fremmøde for gruppe 

deltagelse. 
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Tværfaglig konference  
Torsdag kl 13:30- 14:30 
 

 
 Drøftelse af både indskrevne og nyindskrevne 

borgere ifht. den medicinske behandling. 

 
Afslutning af behandlingsforløb 
 

 
Behandler udfylder nedenstående: 

 Der skrives et notat. Dette gør sig gældende ved såvel 
udeblivelser som færdigbehandling. 

 Basis skema udfyldes.  
 Behandler fjernes.  
 Alle indsatser lukkes. 
 Grundforløb og Forløb og lukkes.  
 Eventuelle samarbejdspartnere orienteres. 
 Sygeplejerske afslutter medicin. 
 Ved gentagne udeblivelser sendes et brev til 

borgeren med oplysning om udskrivning. 
 Nyt Grundforløb og Forløb oprettes af behandler  

(1 og 6 mdr.). 
 

 
Telefonisk opfølgning 
 1. og 6 mdr. efter borger er 
udskrevet som færdigbehandlet 
 

 
 Opfølgningsskema oprettes og udfyldes af behandler. 

 

 


