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Log pa Nexus

Kommentar

Find Nexus Abn en browser. G 1 hps pomnenus e
https://mfkundervisning.nexus-review.kmd.dk
Hvis du logger pa testsystemet er baggrunden i
gverste header grgn:
https://middelfart.nexus.kmd.dk

Hvis du logger pa drift systemet er baggrunden i <
gverste header hvid:

Log pd med Indtast virksomhedsnummer .
ADFS Log ind ved brug af ADFS

Efterfglgende bruges Ikon pa skrivebord. 410

S@g borger

Kommentar

Sgg borger Du kan sgge pa

e Fornavn
e Efternavn
e CPR

e Adresse

karakterer skrives, foreslds op til 10 borgere, der
passer med sggekriterierne.

Klik pa s@g eller tryk pd Enter for at se det fulde
sggeresultat.

Alle ovenst8ende kan kombineres. N8r de forste
I Sgg !

Segeresultater

Veelg borger Veelg borger fra listen, ved at klikke pa borgerens | y.n

navn Berggren, Nancy Test

Hansen, Lotte

Jensen, Peter
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Nexus Rusmiddelcenter Middelfart (RcM)

Introduktion og opret borger

Log ind
Log ind ved brug af ADFS
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Medarbejderoverblik

Kommentar

T

Overblik Veelg overblik pa tvaers og klik pa:

Opgaver pa Tvaers ( )

Luk “Mine opgaver op” - saettes som
standardvisning - se side 42

istration

Borgerlister Vaelg Borgere

. . P Borgere
Her ses alle borgere der er i behandling
o . . uel bruger
Tast pa Aktuel bruger — du kan her skrive dit
o o . .
eget navn, sa du far dine egne borgerliste frem. S Achel-bergerefiaendentemmene

Bargere - Alkoholbehandling

Bargere - Stofmisbrugsbehandling
Borgere - Ungeafdelingen
Borgere - Voksenafdelingen

Dgde/inaktive borgere med aktive
forleb (rus)

Veelg bruger

Aktivitetsliste | Vaelg Aktivitetsliste
Aktivitetsliste

Her er der oprettet en liste til borgere der venter
pa afbud (oprettes via opgaver)

Afventer afbud (rus)

E-mails til journalisering -

Her ses mail til journalisering Rusmiddelcentret

Kalender

Kalender Find overblikskassen: Kalenderaftaler kommende

| Aktuel bruger
aftaler uge : 3
e Bestillingskalender Rusmiddelcenteret |

Planlzgningskalender
Rusmiddelcenteret
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Opret borger

Kommentar

Peg pa sgg -
Skriv cpr - findes borger ikke, oprettes plg.

BEKMO

Nexus

Seg

Opret borger

Klik pa "Opret borger med CPR”

Opret borgermed CPR ) -

Opret borger

Funktionen "opret borger uden CPR” benyttes KUN

Opret borger med CPRG

Uden CPR i saertilfelde
4‘ Opret borger uden CPR g

Udfyld_ Skriv borgers CPR-nummer I—
oplysninger —

Data indleeses automatisk via snitflade fra CPR-

registeret.

Udfyld relevante felter, telefonnummer mv.

Alle felter markeret med * skal udfyldes

Udfyld Borgerstatus: Klik a

Systemet foresl8r: Aktiv fra dags dato

Udfyld gvrige relevante felter

Gem oplysningerne ved at vaelge ” Gem og luk”

Tilfgj organisationsenheder

Tilfgj Klik i feltet
Organisa- ©
tionsenhed | Veaelg organisationsenhed: Rusmiddel sensitiv og

Rusmiddel Voksen eller Ung

Klik p& Gem og luk
Borgers stamdata vises i Borgerbanner

Gem og luk

‘Stamdata

Folkeregisteradresse 1:
Nexus ve] 23
) a000 Aalborg

Borgerstatus: Aktiv
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Opret Anonym alkoholborger

Kommentar

Peg pa s@gg —

BEKMO

Se
Nexus e

Opret borger

Klik pa "Opret borger uden CPR”

Opret borger med CPR D

Uden CPR Funktionen benyttes KUN i saertilfeelde
4‘ Opret borger uden CPR F
Udfyld Udfyld gvrige relevante felter e =m -
oplysninger | Gem oplysningerne ved at veelge ” Gem og luk”
Bozertatus @ 0
Bl 4 I 6]
Tilfej organisationsenheder
Tilfgj Klik i feltet
Organisa- ©
tionsenhed | Veaelg organisationsenhed: Rusmiddel sensitiv og
Rusmiddel Voksen eller Ung
Tilfaj
Alkohol GF Se NS Tilfej grundforleb
og forlgb

Medcom > Rusmiddel {Grundforieb) - Medcom = Rusmidd:

Alkoholmisbrug (Grundforlab) - Alkoholmisbrug

Alkoholmisbrug (GF) ~ ~

Tilfej aftaler

Tilfoj brev

Tilfej brevpladsholder
Tilknyt brugere

Tilfej dokument

Tilfgj forlab
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Rediger stamdata

Kommentar

Sgg borge Sg@g borge
Se navigationsseddel: Sog borger
Abn Klik p3 link til stamdata i Borgerbanner e
stamdata
Eller
Nancy Ann Test Berggren
Klik p@ borgers navn
Telefonnumrene er beskyttet v
Beskyttet Opret beskyttet telefon nummer ved at saette
telefon flueben, har ikke snitflade til telefon selskab
nummer
. Samtykke til SMS pamindelser [+
Samtykke til | Opret samtykke til SMS pamindelser ang.
sms kalenderaftaler ved at saette flueben Tillad videckald 4
pamindelser Video - i tilfeelde af telebehandling
Beskyttet Opret beskyttet adresse ved at seette flueben Beskyttet v
adresse Stamdata
Beskyttet adresse illustreres med haengelds ved _ )
borgers adresse i borgerbanneret Folkeregisteradresse 1:
A Pytvej 4 &
3400 Bogense
Det er i seer vigtigt at notere handle og betalings Handlekommune 2
kommune
Betalingskommune B
Opholdskommune a
Handlekommune
_|_
Gem Gem oplysningerne ved at vaelge ” Gem og luk”

Gem og luk
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Tilfgj Grundforigb

Kommentar
Sgg borger Sgg borger
Veelg Vealg: Relationer e
Borgerforlgb
Et forlob m& kun tilfojes én gang
Veelg Vaelg GF (Grundforlgb) - Stof eller alkohol Tilfej grundforlab
Grundforigb Valg MedCom
Alkoholmisbrug (Grundforlat) - Alkoholmizbrug (GF)
Medcom = Rusmiddel (Grundforleb) - Medcom = Rusmiddel (GF)
> Stofmisbrug (GF)
Tilfgj forlgb Veaelg Tilfgj forlgb
Abnet 22 sep. 20
| Tilfj forlob
Tilfgj Stof/Alko. Laege Tilfgj forlgb
Dokumenter og breve
(Su n d hed sfa g I | gt’ Sa mtykke 0oSV. ) Stofmisbrugsbehandling - Forlab = Stofmisbrugsbehandling
Gem og luk
Gem Klik pd "Gem og luk
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Tilfgj Org.enhed

Kommentar

Sgg borger Seg borger >e

Veelg Overblik | Vaelg Relationer -> klik pa
+ Organlsatloner Organisationer

ﬁ Rusmiddelcenteret | Sensitiv organisation | Telefennummer: 8888474
f‘.‘} Rusmiddelcentret - Voksenafdeling | Sensitiv organisation

v Alkoholmisbrug (GF)

. . Under forlgbet tllfg-]es @iddelcsntere{ Sensitiv organisation >
Vigtigt . .
Rusmiddel sensitiv Forleb > Alkoholmisbrug

Veelg det med sma bogstaver

Gem Klik p@ "Gem og luk

N
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Tilfgj dig som bruger

Kommentar
Sgg borger Sgg borger >ee

Veelg Overblik | Veelg relationer

Klik pa pilen ud for GF

Skriv de fgrste bogstaver i brugerens navn
Klik pa den bruger, der skal tilknyttes
Vigtigt

Tilknyt flere brugere p§ en gang ved at
skrive flere navne efter hinanden

Interne kontaktpersoner > Rusmiddel

v Alkohelmisbrug (GFY Abnet 4. aug

Forleb > Alkoholmisbrug [« Tilknyt brugers

Gem Klik p@ "Gem og luk
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Tilfgj kontakter fra SOR-

Registret
Kommentar
Sgg borger [S@g borger
Se navigationsseddel: Sog borger
Veelg Veelg borgerforlgb Borgerforigb
borger- o, _
forlgb Klik pa Relationer
Tilfgj Klik pa pil udfor "Tilfgj aktivitet” Tilfoj aktivitet(T) | B~
kontakt .
Dokument
Veelg "Kontakter” Grundforlab
Vaelg Veelg kontakt, der skal tilknyttes e
ko nta kt ¢ ApOte k .. Laegelinien (SOR)
. SpeC|aIIaege Oscar Ellingers Vej 5 2000 Freds
e Fodlaege Vaetizee
.. Leegevagten (SOR)
Skelbazkvej 2 6200 Azbenraa
Hvis snitflade til sygesikringen, overfgres Vagtlge
praktiserende/egen leege automatisk.
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Tilfgj skema fra overblik

Kommentar

S@g borger | Sgg borger
Se navigationsseddel: Sag borger

Vaelg Vaelg Stof RUS/ Alko Rus Stofmisbrug - Skemaer til indberetning (
Overblik

Her ligger skemaer til indberetning e eneste minec

StOfb (0} rg er rd Statsborgerskab || Intet tag

KvalHep/HepC

Statsborgerskab skal udfyldes e I R—
Grundoplysninger — Dette skema skal veere oprettet med o
status ”Aktivt" > rundoplysninger | intet tag
Veelg
Overblik Notater, Behandlingsplan, Aftaler

Klik pa plusset - Her ligger
Basis skema gemmes som kladde
Afd&kningSSkema Basisdata rusmiddelforlab

Skemaer - Rusmiddel (rus)

Afdeekning (rus)

Notater, Tilfgj ny notat pen—— GO
Behl.plan Gem det under forlgbet - Alko/Stof )

Aftaler R Forlgb > Alkoholmisbrug
Gem nu -> Sa kan der sendes en opgave med det
samme

Gem som Sa kan der IKKE sendes opgave samtidig med

udfyldt
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Nexus Rusmiddelcenter Middelfart (RcM)
Indsatser og Tilbud

Log ind
Log ind ved brug af ADFS

Side 15 Rusmiddelcenter Middelfart | Version opdateret
Feb.2022



Sgg borger

Tilfgj Indsatser Egen borger i eget tilbud
Stofborger

Kommentar

Sgg borger
Se navigationsseddel: Sag borger

Vaelg
Overblik

Stof Rus

Vaelg Indsats

Find kassen med Ydelser
Klik pa Indsatser

Klik pa Tilfgj ydelse

Stofmisbrug - Ydelser til indberetnin

Indsatser | Forlab > Stofmisbru

Tilfg ydelse Luk

Veelg Fold Indsatskataloget ud
Ivarksatte Indsatskatalog
Vaelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have hesrksazttclsesydelse » Egen barger
v [ . Rusmiddel
v [ . Stofmisbrug
~ D . Egen borger
rksaettels
Gem og luk
Anmod om Veelg
ydelsen Udfyld relevante felter - ivaerksaettelse abnes
Ivaerksaettelses dato udfyldes med datoen for
iveerksaettelse af behandling/indskrivning
= Myndighed = Samme dato
Tilknytningsdato pa tilbudsdelen
= samme dato
Se de neeste sider
Iveerksaet Veelg Iveerksaet

Rediger eller
annuller

Hvis du skal rette eller tilfgje oplysninger

Hvis idelsen skal annulleres, vil den ikke blive indberettet
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Anmodningsdag er den dag borger anmoder

atus Ivaerksat
Anmo: ato Handlekommune
05-02-2020 00:00 Middelfart (410) -
Afsluttet dato Betalingskommune
Middelfart (410) -
Ivaerksat dato Borgers opholdskommune
12-02-2020 00:00 Middelfart (410) -
Dato hvoy lazgesamtalen blev atholdt Arsag til overskridelse af behandlingsgaranti
12-02-2420 00:00 -

UUddyb Anden &rsag til overskridelse af behandlingsgaranti

Hvilket screeningsvaerktej er der anvendt forud for ivaerksat behandling?

Angivelse af andet screeningsvierktgj eller -metode

Ivaerksat dato er den dag borger mgder op
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Tilfgj Tilbudsydelse

Stofborger

Kommentar
Veelg Stof Rus
Overblik

Veelg Indsats | Abn Overblik - Stof Rus

Stofmisbrug - Ydelser til indberetning|

Find kassen med Ydelser Indsatser | Forigh > Stofmisbrug
Klik pa Indsatser Tilfj ydelse Luk
Klik pd Tilfgj ydelse |
Veaelg Tilbuds
ydelse Fold Indsatskataloget ud
Veaelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have -
~ \:‘ Tilbudydelser
dling m. substi
L] Ambulant behandling u. substit
Gem og Luk
Udfyld relevante oplysninger
Tilknyt
ydelsen Tilknytningsdato p4 forste tilbud skal vaere samme
dato som ivaerksaettelsesdato
Indskriv Valg indskriv » Krzevede felter til indberetning
Rediger AEndre, hvis noget skal andres efter udskrivning’, 'Hvilke boligfort
Annuller Annullere - ydelsen annulleres og vil ikke blive

indberettet

Veer OBS pd Gul Markering - det kan betyde der er fejl
og mangler i udfyldelsen
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Tilknytningsdatoen er den dag borger mgder op og starter tilbuddet

Status

* Tilknyttet dato
12-02-2020

Afsluttet dato

Indskrivningsdato

12-02-2020

Udskrevet dato

Tilknyttet

00:00

Ambulant behandling u. substitution = Eget tilbud

* Kreevede felter til indberetning af Indskrivning: 'Indskrivningsdate' og 'Afgiftes borgeren pa tilbuddet'.

Handlekommune
Betalingskommune

* Borgers opholdskommune

Aktuelle stamoplysninger

Er borger gravid?
Aktuel samlivssituation (udgaet)

Aktuel boligsituation (udgaet)

W

Gem og luk Annullér

Behandling

Tast derefter indskriv
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Tilfgj Tilbudsydelse - Ex. Samtale

Kommentar

Veelg Stof Rus
Overblik

Veelg Indsats | Abn Overblik - Stof Rus

Stofmisbrug - Ydelser til indberetning|

Find kassen med Ydelser Indsatser | Forlgb = Stofmisbrug:

A o
Klik pa Indsatser Tilfej ydelse Luk

Klik pd Tilfgj ydelse
Veaelg Tilbuds
ydelse Fold Indsatskataloget ud
Veaelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have
Indsatskatalog
[ ——
v E] . Egen borger i eget tilbu
> [ [l Tibudydelser
v [] . Samtaleydelser
[l M forlgb - Grupp
o>
Gem og Luk

Gem og luk

Tildel ydelsen | Valg Tildel

* Krevede felter til indberetning
efter udskrivning’, 'Hvilke boligfort

Veer OBS pd Gul Markering - det kan betyde der er fejl
0og mangler i udfyldelsen

MDD FLom Dugram

Flow Diagram | Tast F5 for opdatering og alle felter skal vaere gra for

|
korrekt oprettelse

—
[
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Sgg borger

Tilfgj Indsatser Ekstern borger i eget tilbud

Stofborger

Kommentar

Sgg borger
Se navigationsseddel: Sog borger

Vaelg
Overblik

Stof Rus

Vaelg Indsats

Find kassen med Ydelser
Klik p@ Indsatser

Klik p& Tilfgj ydelse

Stofmisbrug - Ydelser til indberetnin

Indsatser | Forlab > Stofmisbru

Tilfg ydelse Luk

Gem og luk

Fold Indsatskataloget ud
Her skal der IKKE veelges ivaerkseettelse

Veelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have

Indsatskatalog

Ambulant behandling u. substitution > Ekstern borger

v (] [ Rusmiddel
v ] . Stofmisbrug
> [ . Egen borger
v [ . Udenbys borgere
v [ . Tilbudsydelser

[ Ambulant behandlin|
[l #mbuig)t behandiin)

Gem og luk

Udfyld felter

Udfyld relevante felter —
Vaer opmaerksom pa Handle,
Betalingskommune og Opholdskommune

Handlekommune

Middelfart (410)

Betalingskommune

Fredericia (607)

Borgers opholdskommune

Fredericia (607)

Tilknyt

Tilknyt ydelsen

Rediger eller
annuller

Hvis du skal rette eller tilfgje oplysninger
Hvis ydelsen skal annulleres, vil den ikke blive indberettet
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Tildel Ydelse | Fold Indsatskataloget ud

Indsatskatalog

Veaelg Ydelsen e
Seet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have f.
> [ [ gsenorew
v [ [l Udentysborgere
> [] [l ibuosydeiser
v [ [ semtoleydeiser
(] [l Mforieb-Gruppe
[l Indivicste samusie - Indiidue
Gem og luk
Flow Diagram| Tast F5 for opdatering og alle felter skal vaere grd for . |

korrekt oprettelse
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Sgg borger

Tilfgj Indsatser Egen borger i eksternt
tilbud Stofborger

Kommentar

Sgg borger
Se navigationsseddel: Sag borger

Vaelg
Overblik

Stof Rus

Vaelg Indsats

Find kassen med Ydelser
Klik pa Indsatser

Klik pa Tilfgj ydelse

Stofmisbrug - Ydelser til indberetnin

Indsatser | Forlab > Stofmisbru

Tilfg ydelse Luk

Veelg
Iveerkseette

Gem og luk

Fold Indsatskataloget ud

Veaelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have

Indsatskatalog

Iverkszttelsesydelse = Egen borger

v [ [l Rusmidcel
v [ . Stofmisbrug
~ D . Egen borger

rksaettels
Gem og luk

Udfyld felter

Udfyld relevante felter — Vaer opmaerksom pa Handle,
Betalingskommune og Opholdskommune

Handlekommune

Odense (461)

Betalingskommune

Middelfart (410)

Borgers opholdskemmune

Middelfart (410)

Tilknyt

Tilknyt ydelsen
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Tilfgj Ydelse

Gem og luk

Fold Indsatskataloget ud

Veaelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have

Vaer opmaerksom pa om det er med eller uden
substitution. Safremt det er med skal leverandgren
vaere korrekt

Leverander

Rusmiddelcenter Odense

Indsatskatalog

Ambulant behandiing m. substitution > Egen borger i ekstemt tibud

v [ [ Rusmidcel
v [ . Stofmisbrug
v . Egen borger
O . Ivaerksattelsesydelse > Egen borger
> [ [ Esenborgeriegetiibud
v [ . Egen borger i eksternt tilbud
. Ambulant behandling m. substitL)

() INg U. substituti

Flow Diagram(Tast F5 for opdatering og alle felter skal vaere gra for korrekt

oprettelse

S
1
1

|
1
]
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Sgg borger

Tilfgj Indsatser Alkoholborger

Kommentar

Sgg borger
Se navigationsseddel: Sag borger

Vaelg
Overblik

Alko Rus

Vaelg Indsats

Find kassen med Ydelser
Klik pa Indsatser

Klik pa Tilfgj ydelse

NAB - Ydelser til indberetning (rus)

v . Indsatser | Forlab > Alkoholmisbrug

Tilfe| ydelse Luk

Gem og luk

Fold Indsatskataloget ud

Veaelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have

Her vil der ikke vaere forskel pa om det er interne eller
ekstern borger

Indsatskatalog

Ambulant behandiing > Egen borger i eget tilbud

v [ [ Rusmiddel
> \:‘ . Stofmisbrug
~ [ . Alkoholmisbrug

v [ Egen borger | eget ]
AmbYant behan|

Gem og luk

Udfyld felter

Udfyld relevante felter

Tildel

Tildel ydelsen

Veelg Indsats

Find kassen med Ydelser
Klik pa Indsatser

Klik pa Tilfgj ydelse

NAB - Ydelser til indberetning (rus)

v Indsatser | Forlgb > Alkoholmisbrug

Tilfe| ydelz= Luk
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Gem og Luk

Fold Indsatskataloget ud

Veaelg Ydelsen
Saet FORST flueben i den indsats som borgeren skal have

Her vil der ikke veere forskel p@ om det er interne eller
ekstern borger

Indsatskatalog

Individuelle samtaler - Individuel

> [ . Stofmisbrug
v B . Alkoholmisbrug
v [] . Egen borger i ege)

J Ambulant beh

O . M forlgb - Gru|

< B \ndividueHesa:>
Gem og luk

Udfyld felter

Udfyld relevante felter

Tildel

Tildel ydelsen

Flow Diagram

Tast F5 for opdatering og alle felter skal vaere gra for
korrekt oprettelse
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Nexus Rusmiddelcenter Middelfart (RcM)
Notat og Opgave

O Adgangskoce

Log ind
Log ind ved brug af ADFS
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Opret Journalnotat

Kommentar

Sgg borger Sgg borger

Vaelg overblik | Peg pad overblik Overblik Plan  Borgerforlob
Notater, Behandlingsplan og aftaler

MNotater, behandlingsplan og aftaler (rus)

Find overblikskassen "Journal notat”
Journalnotat -
Klik pa det grgnne plus

Placering +
Veelg: Forlgb Alkohol/stof B

Her er det muligt at se 3 mdr. tilbage - gnsker man 15052001 oo
laengere seettes der nye datoer ind

Journal emne og overskrift

Titel og Skriv en sigende titel
Emnefelt Titel
Ving af i emnefeltet
[ JAdfard
[:]Behandling
E]Fremm@de

E]Laegesamtale

Opgave Der kan sendes opgave her
se NS Opret opgave Opret ny opgave =

Gem Vaelg .
Gem som |3st Gemsom last
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Sgg borger

Opret Opgave
Kommentar

Sgg borger
Se navigationsseddel: Sog borger

Opret et
notat

Se NS - opret et notat

Journalnotat rusmiddel

Placering

Status

Tags

Observations dato

Forlgb >
Kladde

Intettag

13-02-2

Tast Gem Nu Gem nu
Opret opgave| Opret ny Opgave
Valg dernast AIkO/StOf Historik Relatere

(Opret ny opgave =

Vis

US - Alkahal Der er endn
LS - Stofmisbrug
v
Ansvarlig Org. Voksen/ unge afd. * Ansvarlig organisation
Valg Veelg en veerdi
Behandler og
ansvarlig org.| Ansvarlig er den person som skal have opgaven Ansvarig
(man kan kun give opgaven til en person ad gangen) ; ,
Yaelg envaerdl
Opgavefrist saettes pa Startdato Opgay
19-10-2021
Beskrivelse er valgfri (kan ikke ses i sagen) Beskrivelse

Gem og luk
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Nexus Rusmiddelcenter Middelfart (RcM)

Dokumenter og E-mail

O Adgangskoce

Log ind
Log ind ved brug af ADFS
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Gem e-mail via aktivitetsliste

Kommentar

Send Videresend mail til den opsatte mailadresse.

e-mail ind | nexusrusmiddelcentret@middelfart.dk e
i Nexus

OBS: Denne emailadresse ma IKKE udleveres til
andre end medarbejdere i jeres egen

Abn Peg pa "Aktivitetsliste” i venstremenu m
aktivitets- Klik pd "Emails til journalisering o
liste E-mails til journalisering -
Rusmiddelcentret

Veelg Klik p& den relevante mail.
e-mail
Tilknyt til Valg den aktuelle borger. Email 1
borger og Tilfgj Placering - relevant dokumentforigb — T
forlab Klik pd "Acceptér”

N&r du har accepteret e-mail, journaliseres den p&

borgerens sag.
Afvis Kun mails, der endnu ikke er gemt pa en borger, kan a
e-mail afvises — denne funktion bruges, hvis en mail ved en fejl er Afvis

blevet sendt til Nexus-mailen.
Slet N&r mailen er journaliseret i Nexus, skal du slette den fra
e-mail din indbakke i Outlook jf. gaeldende retningslinjer i

Middelfart Kommune.
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Tilfgj pdf fil fra indbakke

Kommentar
A lik
bn Overbli Sgg borger .
Peg p& Overblik
Dokumenter og breve - Alkchol
Find overblikskasserne, hvor dokument skal Dokumenter og breve - Stof
journaliseres:
>Dokumenter og Breve Stof eller Alkohol
>Dokumenter - Samtykke, sam.arb. partnere
Alt efter hvad det er
Treek Abn e-mail og gor vinduet fra e-mail mindre, s& du kan | Vises p& skaerm
dokument, se vedheeftning og Nexus vinduet er 8bent bagved
metode 1
Traek vedhaeftet dokument fra mail, nar kun
vedhaftningen skal journaliseres
Find Dokumentet skal forst gemmes p& PC
dokument,
metode 2 Klik pd plus i overblikskassen @
Klik p& dokument
Brev
Placering har du valgt fra overblikskassen
A
*Fil: Klik pa "Veelg fil”
Find dokumentet hvor det er gemt og klik "Open” for at Veelg il
uploade dokumentet
Tilfgj Navn: Giv dokumentet en beskrivende titel og evt. dato |
dokument Fx Samtykke 26.04.21
Tags
Beskrivelse: Ikke ngdvendigt )
Beskrivelse
Udfyld modtagelsesdato, star altid d.d.
OBS: Filen skal vaere tilgaengelig p8§ den PC, hvor du * Modtagelsesdato o7-1:
arbejder og kan max veere p8 50 mb.
Slet Nar dokumentet er journaliseret i Nexus, skal du slette
dokument pd@ | den fra PC jf. gaeldende retningslinjer i Middelfart
PC Kommune
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Oprette brev til borger

Kommentar
Abn Overblik | Sgg borger
Overblik
Peg p& Overblik
Dokumenter og breve - Alkchol
Find overblikskasserne, hvor dokument skal Dokumenter og breve - Stof
journaliseres
>Dokumenter og Breve Stof eller Alkohol
dokument, Klik pa plus i overblikskassen
Klik pd brev E: 2
Skriv “"Rus” Veelg Skabelon C: Brev >
Tast Neeste Dokument
Veelg brevskabelon
=
RUS - Anmodning om betalingstilsagn §107
RUS - Anmodning om forlangelse af betalin
RUS - Brevskabelon blank
RUS - Indkaldelse til samtale
RUS - Kontrakt Hus 21
RUS - Kontrakt Mirabellegrensn
Annullér
Veelg Alt efter brev type ST —————
P|acerin9 Dokumenter og breve - Samarbejdspart
Del’ kan t||f¢_]es tekSt | de foretrukne Dokumenter og breve - Screening
Dokumenter og breve > Samtykke
Send elektronisk Dokumenter og Breve
Send elektronisk via Doc2Mail
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Slette eller sendre overskrift pa vedlagt
filer

Kommentar

Veelg borger Abn Dok/brev

) ~ TEST(2)
Find det emner du skal aendre '

Tast pa pilen
Slet

I Slet

Andre titel | Klik p& emnet og luk op
Andre titel

Gem og luk
Gem og luk -

‘ TEST-|
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Nexus Rusmiddelcenter Middelfart (RcM)

Udskrivning af borger

Log ind
Log ind ved brug af ADFS
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Abn Overblik

Udskrivning af Stof Borger

Kommentar

S@g borger

Peg pa Overblik

Tilfgje et notat - Se NS

Hvis du ikke allerede har oprettet basisskema ggres

dette. M3 aldrig gemmes som l3st
Heri skrives ind og udskrivningsdatoer

Peg pa Stof Rus

Alle indsatser lukkes

Veer Opmaerksom pa de gule markeringer, det kan
betyde der er fejl - og sa udskrives borger ikke korrekt
jf. indberetningen

Owverblik

Notater, behandlingsplan

Skemaer - Rusmiddel (rus) + -

Basisdata rusmiddelforiob

Afdeskning (rus)

Overblik

Stof (rus)

Stofmisbrug - Ydelser til in

v Indsatser | Forlgb =!

Individuelle sam

. Ivaerksattelsesy

. Ambulant behar

» Kreevede felter til afslutning af

Afslut bruger
og Netveerks

Peg pa Overblik - Relationer

Interne kontaktpersoner > R,

personer Fjern dig selv som bruger og gvrige Netvaerkspersoner
(SOR mv)
Fiern
Luk Org. Luk Org. enheder udenfor forlgb Sraenisationst
enheder '>Rediger relation /_EL\ Rusmiddelcenteret | Sensitiv orgi

-> Seette stop dato pa

-/_!l\ Rusmiddelcentret - Voksenafdeli

v Stofmisbrug (GF)

FAS ; Canaitiy
13 Rusmiddelcenteret | Sensitiv
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Tilknyttet d. 4. aug. -

Redigér relation

Fjarn

Luk GF og Peg pa relationer
Forlgb

Luk Stof Grund forlgb — sa lukkes de andre automatisk —

Interne kontaktpersoner > Rusmiddel

v Stofmisbrug (GF)
Forleb > Rusmiddel Lage

Forleb > Stofmisbrugsbehand

Abnet 4. aug. -
Tilknyt brugere

N@j forleb

Kopier og luk forlgb

I Luk forleb

N&r borger udskrives som feerdigbehandlet oprettes
GF -> "Rusmiddel uden indberetning”

T|If¢J forlgbet -> Opﬂalgnlng 1o0g6 mdr
Pafgre Bruger igen, sa plg. kommer pa egen liste
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Abn Overblik

Udskrivning af Alkohol borger

Kommentar

S@g borger

Peg pa Overblik

Tilfgje et notat - Se NS

Hvis du ikke allerede har oprettet basisskema ggres

dette. M3 aldrig gemmes som l3st
Heri skrives ind og udskrivningsdatoer

Peg pa Alkohol Rus
Alle indsatser lukkes

Veer Opmaerksom pa de gule markeringer, det kan
betyde der er fejl - og sa udskrives borger ikke korrekt
jf. indberetningen

Owverblik

Notater, behandlingsplan

Skemaer - Rusmiddel (rus) + -

Basisdata rusmiddelforiob

Afdeskning (rus)

NAB - Ydelser til indberetning (rus)

v Indsatser | Forlgb = Alkoholmisbr

. Individuelle zamtaler - Individi

. Torsdagsgruppen - Gruppe | [k

Ambulant behandling = Egen

» Kreevede felter til indberetning af Afslutr

Afslut bruger
og Netveerks

Peg pa Overblik - Relationer

Interne kontaktpersoner > R|

personer Fjern dig selv som bruger og gvrige Netvaerkspersoner
(SOR mv)
Fiern
Luk Org. enheder udenfor forlgb
Luk Org. ->Rediger relation Tilknyttetd. 4.aug. | =
enheder -> Seette stop dato pa

OBS Rusmiddel sensitiv under GF skal forblive -
dette af hensyn til NAB Indberetning

Redigér relation

Fjern

Peg pa relationer

Luk Alkohol Grund forlgb - s& lukkes de andre
automatisk

Mro= isationer

IS i Sensitiv organisation | Tele
{8 Rusmiddelcenteret | Sensitiv organisation | Tele
-/_'.‘Z‘ Rusmiddelcentret - Voksenafdeling | Sensitiv o

v Alkoholmisbrug (G
PSS

Forlab > Alkoholmisbrug
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Luk GF og
Forlgb

Interne kontaktpersoner > Rusmiddel

v Alkoholmisbrug (GF)

Forlab > Alkoholmisbrug

Abnet4.aug. |~
Tilknyt brugere
Tilfaj forleb

Kopier og luk forleb

I Luk forleb

N&r borger udskrives som feerdigbehandlet oprettes
GF -> "Rusmiddel uden indberetning”

T|If¢J forlgbet -> Opf(algnlng 10g6 mdr
Pafgre Bruger igen, sa plg. kommer pa egen liste
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Opret Indskrivning efter
feerdigbehandling

Kommentar
Abn Overblik SQg borger Tilfej forleb > Rusmiddel
Peg pa Overblik
Peg pa Relationer
Tilfgj forlab
Klik pa Plus
Tilfgj Valg Rusmiddel uden indberetning Tilfej grundforlgb
Grundforlgb
Ruzmiddelbehandling = Andet (Grundforizb)
Gem og luk
Gem og Luk Valg Gem og luk
T||f¢] forlgb Peg pg pllen Rusmiddel > Forleb uden indberetning (GF.
N
Abnet11.nov. (| ~ J
 Tilfgj forlab
Tilfgj Forlgb Veaelg Opfelgning 1 og 6 mdr. o]
Ruzmiddelbehandling underforleb = Andet
Forlgb > Opfalgning efter 1 og 6 manede!
Gem og Luk Veaelg Gem og luk
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Opret Klageforlgb

Kommentar

Abn Overblik | Sgg borger

Tilfej forleb = Rusmiddel

Peg pa Overblik
Peg pa Relationer
Klik pa Plus

Tilfej grundforleb
Tilfgj Klage - Grundforlgb
Grundforlgb ki3

Klage (GF)

Gem og Luk Veelg Gem og luk

Tilfgj forlsb | Peg p& pilen Aonet 11.nov. | (<] ‘
| Tilfoj forleb '
Tilfgj forlgb
Tilfgj Forlgb Veelg opfglgning Klage - Rusmiddelcentret
Kla|
Klage - Rusmiddel

Gem og Luk Veelg Gem og luk

Opret Notat

Notat oprettes i "Notat, behandlingsplan og aftaler”
Placering "Klage Rusmiddelcentret”

I overblikket kan alle notater ses.

Side 41 Rusmiddelcenter Middelfart | Version opdateret
Feb.2022



Standardvisninger

Kommentar
Veelg Visning | Veelg Overblik overtn
Veelg “Mine Opgaver”
Dette overblik vises ndr du logger pa g Vedenoversikine
§ RUS - Alles Opgaver
w
Rusmiddel - administration
R_edi_ger Klik pa Redigér visning Redigér visnjng
visning Qb
Saet flueben i “Standard”
Redigér visning
N&r du klikker p§ et menupunkt “overblik” vises
standardvisningen o RUS- Mine Oper
tandar
Hvis du vil endre standardvisning for et menupunkt e
veaelges en ny. Hermed fjernes den tidligere valgte som
standard.
For at se aendringerne i preeferencer og profil, skal du
opdatere din skaerm (F5). Det kan veere ngdvendigt at
logge af Nexus.
Veelg en "tilfaeldig borger” o
Behandlere - Klik pd Notater, behl.plan og aftaler Notater behandinesplan og ataler 1y
Sygeplejefaglige - Klik pa Sygepleje overblik Sygeplejefagligt overblik (rus)
Redigér visning
Rediger Klik pd Redigér visning o pews———
Visning Standard
Saet flueben i “Standard”
Dette overblik vises nar du er pd en borger
Rediger din Klik pa dit navn - vaelg praeferencer
profil Startside ved login - Vaelg overblik
Startside p& borger - Veelg overblik
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Seerlig
opmaerk-
somhed

Seaerlig opmaerksomhed

Kommentar

e e e

Veelg en "tilfeeldig borger”
Behandlere - Klik pa Notater, behl.plan og aftaler
Sygeplejefaglige - Klik pd Sygepleje overblik

Matater, behandlingsplan og aftaler (rug)

Sygeplejefagligt overblik (rus)

Nederst i skemaet udfyldes emnet
"Vaer opmaerksom pa”

K||k pg plusset Sarlige opmarksomhedspunkter (Rus)
Ingen data tilgangelige.

Vaer opmaerksom pa

Udfyld feltet

i Aftaler Rusmiddel  Intet
Udfyld relevant info
Vaer opmaerksom pa

Gerne med et opstartsdato Pr. 22/11.2021

Bla... bla... bla...
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Datavisning

Kommentar

Veelg en "tilfeeldig borger”

Data
visning

Veelg Data

Her kan vises kontinuitetsark fra journalen

Data Medicin
[ Basisdata rusmiddelforlgb
Fra HP til RUS |
: Fra RUS til HP
Journalnotat vadr. klags (rus) [
Journalnotater (rus)

Leege notater - Det sidste ar

"~ Malinger (Rus)

Vil du s@ge pa en bestemt periode, kan der indsaettes

fra - til datoer

Journalnotater (rus)

24-08-2021 00:00 il 23-11-20
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Nexus Rusmiddelcenter Middelfart (RcM)

Planlaagningskalender

Log ind
Log ind ved brug af ADFS
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AEndre pa kalendervisning

Kommentar
Abn kalender Veelg ikon for kalender i venstre menuen L
Veaelg planlaegningskalender Planlzgningskalender
Eller Voksen/Unge afd. Rusmiddelcenterst
AEndre Klik pa tidspunkter for at sendre tidsinterval - 1300
tidsinterval der er 3 variationer
14:00
15:00
/Endre dato Du kan vaelge forskellige datovisninger i e 1da® <>
kalenderen
Fx flere dage, eller brug kalenderen 16.jun (Uge
Abn Klik p& medarbejders initial/navn i I dag, tir 25. jan.
medarbejder planlaegningskalender s0dj] €
kalender
Herved vises medarbejders kalender
Klik igen pé’] medarbejders initial/navn.
Nu vises alle medarbejdere igen
Veelg Udfold "Ressourcer og medarbejdere” I
medarbejdere | Veelg relevant medarbejder eller flere | Vmelemedateiiid
. Vaalgalle
medarbejdere
Veelg Udfold “"Medarbejdere” Opret aftale

medarbejder Sag gnsket medarbejder
udenfor team
Klik og medarbejderen vises i
planlaegningskalender og der kan planagges
ydelser og aftaler.
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Opret aftale uden om

borgerkalender

Kommentar

Abn kalender | Vaelg ikon for kalender i venstre menuen

Veelg planlzegningskalender

Opret aftale Klik pa funktionspil og vaelg “opret aftale”

"
Udfyld aftale | *Type: Fx Samtale Type
Overskrift: Borgers navn
*Startdato og tidspunkt Owerskrift
*Varighed .
* Varighed

Gentag: Flueben kan szettes for at oprette —
gentagelse || Gentag
(benyttes ikke ved denne form for aftaler)
Sms p&mindelse Send sms-pamindelse
(kan ikke benyttes p8 borgere der ikke er
oprettet med tif. nummer i nexus)

Udfyld aftale | *Tildelt til: Den som opretter aftale star med = Tildelt til
fortsat navn.

Skal flere medarbejdere pa, pabegyndes der i
feltet at skrive navn efter eget navn.

* Lokation
*Lokation: Klik i feltet og vaelg
Rusmiddelcentret

*Antal pladser: Fortrykt til 1

Noter: Kan benyttes til at skrive kort om
henvendelsen osv.

Gem og luk Veelg: Gem og luk

Gem og luk
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Opret aftale og registrer samtale

Find relevant

Kommentar

Veaelg Alkohol Rus /Stof Rus

borgere
Find aftalen Tast planlaeg
HViS det er enkelt Samtale - Behandlingssamtale - Familie- / netvaerksbehandlir
Tast opret ny aftale . ‘
Behandlingssamtale - Gruppebehandling (x15)
Gem og Iuk BsehanA:1Iir|gssan’\la\erIndi\.’itemerpé planlzgning .
d Planlzg
Aftalerne indberettes til SEI2 (Alkoholborgere)
Opret ny aftale
Udfyld aftale | *Type: Fx Samtale Type
Overskrift
Owverskrift
*Startdato og tidspunkt
*Varighed * Varighed
Gentag: Flueben kan seettes for at oprette || Gentag
gentagelse
(benyttes ikke ved denne form for aftaler) Send sms-pamindelse
Sms pamindelse
(kan ikke benyttes p8 borgere der ikke er
oprettet med tif. nummer i nexus)
For

registrering

Abn aftale - tast ud for relevant dato

Registrer fremmgde - Dette SKAL udfyldes
eller er der fejl i indberetningen

D Deltog
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Nexus Rusmiddelcenter Middelfart (RcM)

Standardvisninger

Log ind
Log ind ved brug af ADFS
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Standardvisninger

Kommentar
Veaelg visning Veaelg en "tilfeeldig borger”

Veaelg overblik ex.
Notater, behandlingsplan og aftaler

Redigér Klik pd Redigér visning S
visning Qg

Seet flueben i "Standard”
Redigér visning m Luk

N&r du klikker p§ et menupunkt “overblik” vises

standardvisningen

Hvis du vil eendre standardvisning for et
menupunkt vaelges en ny. Hermed fjernes den
tidligere valgte som standard.

For at se aendringerne i preeferencer og profil,
skal du opdatere din skaerm (F5). Det kan vaere
ngdvendigt at logge af Nexus.

Veelg visning

Rediger Folg navigation fra ovenstdende ved “rediger

visning visning”

Rediger din Klik pa dit navn - vaelg praeferencer
profil Startside ved login - Vaelg overblik it

Startside p& borger - Veelg overblik
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Farver og tooltips pa aftaler og
ydelser

Engangsaftale Gra venstrekant viser, at aftalen er
oprettet uden gentagelse.
Lindas testhold Sort venstrekant viser, at aftalen er
Nancy Ann Test Bergs aendret
Ibs Hold Ingen farve pa hgjrekant viser, at der er
ledige pladser pa holdet.
Pias Hold Gul hgjrekant viser, at holdet er fyldt
Mancy Ann Test B

aHansen J

MNancw Ann Test

Ra@d hgjrekant viser, at holdet er
overbooket.

I I

Orange hgjrekant viser, at holdet er
aflyst

w |akob Hansen 160943-1233

w Bestilt men ikke planiagt
w ARTRATTNUS ViEsteried

Ikrafttrmdelsasdatn: 07/02/2019

B 1.1 Axtivinets - b
Maks ventefid: 3 dage (3 dage tilbags)

Ved mouse-over pd bestilling vises
Ikrafttraedelsesdato

Madlavningsgruppe

Ida Abp Han<en

Sofie Abp Hi Madlavningsgruppe
fr 7. december 2018 17:00 - 18:00
Lilian Abp Andreasen
Antal tilmeldte borgere: 3/0

Ida Abp Hansen (Fremmade registreret)
Emma Abp Clausen (Afventer
fremmaderegistrering)

Sofie Abp Holm (Afventer
fremmeoderegistrering)

Ved mouse-over pa aftalen vises:

Status ud for tilmeldte borgere viser den
aktuelle status.

Hvis der anvendes fremmgderegistrering
opdateres status, ved fornyet mouse-
over
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