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"Mine fakturaer” og "Mine konteringer”

Hvad kan funktionerne "Mine fakturaer” og "Mine konteringer”?

Mine fakturaer
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Du ser nu de to funktioner. Hvis du trykker pa "Mine fakturaer”, =
abnes en oversigt over, hvilke konteringer der fgr er blevet brugt til den pageeldende leverandgr:
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Hvis du finder en kontering, der matcher linjerne i den nye faktura, kan du markere en eller flere af linjerne
og abne “Mine fakturaer”. Du kan sa trykke pa den gnskede kontering, der automatisk bliver overfgrt til de
valgte linjer i fakturaen.

Du kan sagtens overfgre flere forskellige konteringer til den samme faktura ved blot at markere de gnskede
linjer og derefter veelge den gnskede kontering og sa gentage med naeste kontering.

KORT SAGT

Nar du tidligere har brugt den
pagaeldende leverandgr, vil forslag

til konteringer fremga under denne

funktion

Hvis du er i tvivl — kontakt @konomis hotline pa 5047 #2
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Mine konteringer
Denne funktion optraeder bade ved betaling af fakturaer samt oprettelse af udgiftsbilag og
omposteringsbilag. Den bruges til hurtigt at indsaette en pa forhand indtastet kontering.

Dette er en fordel, hvis du ofte benytter den samme kontering

er Kopier felter Mine fakiuraer | Mine konteringer

zslgb DK PSP-element PSP betegn

Nar der ikke er skrevet nogle konteringer ind, vil billedet se ud som nedenstaende:

Mine konteringer

Veelg alle kolonner || Fraveelg alle kolonner
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Overskriv eksisterende data
Kopier til alle linjer || Kopier til valgte linjer Sletlinje | Indsetlinje || Overfor linjer || Masseoverfor fra regneark || Gem || Annuller

Betegnelse

Du indtaster nu de relevante oplysninger for din kontering og trykker “Gem”. Du kan sagtens lave flere.

Hvis du skal benytte en af konteringerne, markerer du blot de gnskede linjer i det pageeldende bilag og
abner “Mine konteringer”. Herefter markerer du den gnskede kontering og vaelger, om den skal kopieres til

de valgte linjer eller til alle linjerne i bilaget.

Du kan sagtens overfgre flere forskellige konteringer ved blot at markere de gnskede linjer og derefter

veelge den gnskede kontering.

KORT SAGT

Med denne funktion kan du pa
forhand indtaste de konteringer,
du bruger mest o

___

Hvis du er i tvivl — kontakt @konomis hotline pa 5047 #2



