
Dagens OPUS-tip  23. januar 2020 

Hvis du er i tvivl – kontakt Økonomis hotline på 5047 #2 

Omkontering via bilagsforespørgsel 

Hvordan omkonterer jeg et omposteringsbilag eller en regning?  

Omposteringsbilag 

Åbn Rollebaseret Indgang   og gå til ”Søg omposteringsbilag”  

Hvis du ikke ved, hvordan du opretter dette som en genvej, er der tidligere sendt et OPUS-tip ud om det 

 

Du kan nu søge på de sædvanlige kriterier såsom registreringsdato, regnskabsår, brugerid, beløb eller 

reference. Indtast søgekriteriet og tryk ”Søg” 

Markér nu det omposteringsbilag, du ønsker at omkontere 

 

Når linjen er blå, vælger du ”Omkonter” 

Når du gør det, åbner OPUS det samme bilag med samme kontering, men der er automatisk byttet om på 

debet og kredit. Du skal blot selv udfylde tekst og evt. kommentarer og oprette bilaget på ny 

 

I ovenstående eksempel skulle vi have krediteret 10 kr. fra 90500010, men kom til at debitere dem, og 

derfor er FI Bilag 9507 en udligning af 9506. FI Bilag 9508 er dermed den korrekte kontering → 

 

På det originale bilag står der kommentarer om ændringer, så man kan følge konteringen: 
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Hvis du er i tvivl – kontakt Økonomis hotline på 5047 #2 

Faktura 
For at omkontere en faktura gælder samme procedure 

Du skal søge den pågældende faktura frem, markere den og trykke ”Omkonter” 

Billedet ser dog en smule anderledes ud. OPUS bytter stadig automatisk om på debet og kredit, men du skal 

selv udfylde artskonto, PSP-element og posteringstekst: 

 

På det originale bilag (fakturaen) kan du også følge konteringen: 

 


