Dagens OPUS-tip 23. januar 2020

Omkontering via bilagsforespgrgsel

Hvordan omkonterer jeg et omposteringsbilag eller en regning?

Omposteringsbilag
Genveje
E H  Sgg andre bilag

KMD Opus
Abn Rollebaseret Indgang EELMENEIE og g3 til ”S@g omposteringsbilag” I B Seag nmpnstermgsbnlagl

| Hvis du ikke ved, hvordan du opretter dette som en genvej, er der tidligere sendt et OPUS-tip ud om det ‘

Du kan nu sgge pa de saedvanlige kriterier sdsom registreringsdato, regnskabsar, brugerid, belgb eller
reference. Indtast spgekriteriet og tryk “Spg”

Markér nu det omposteringsbilag, du gnsker at omkontere

Vie®: Standard view W | | Elcspnn‘| | | Vis bilag | Vis brugere

Reference Bilagstoptekst Fl Bilag Belah

Inst. konto 2019 200,00
Inst. konto 2019 000009506 10,00
3000009506-2019 Inst. konto 2019 3000009507 10,00
3000009506-2019 Inst. konto 2018 2000009508 10,00

Nar linjen er bla, vaelger du “Omkonter”

Nar du g@r det, abner OPUS det samme bilag med samme kontering, men der er automatisk byttet om pa
debet og kredit. Du skal blot selv udfylde tekst og evt. kommentarer og oprette bilaget pa ny

Mr. Artskonto Artskonto betegnel.. Belah DK NI Arts konto Artskonto betegnel... Belak LK
1 90500010 Instituionernes - 7 10,80 Deb. | 1 90500010 Institutionernes - 7 1080 Kredit
2 40000000 Tjenesteydelser 10,00 Kredit 2 40000000 Tjenesteydelser 1080 Deb

| ovenstaende eksempel skulle vi have krediteret 10 kr. fra 90500010, men kom til at debitere dem, og

derfor er FI Bilag 9507 en udligning af 9506. FI Bilag 9508 er dermed den korrekte kontering - 2000009508
3000009507

3000009508

Pa det originale bilag star der kommentarer om andringer, sa man kan fglge konteringen:

Mie Melgaard Nielsen ({ DABOMMM ) 23.01.2020 09:19:28 CET
Der er foretaget en omkontering - se Fl bilag 3000009507
Mie Melgaard Nielsen ({ DABOMMMN ) 23.01. 2020 09:20:07 CET
Der er foretaget en omkontering - se Fl bilag 3000009508

Hvis du er i tvivl — kontakt @konomis hotline pa 5047 #2
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Faktura
For at omkontere en faktura geelder samme procedure

Du skal spge den pagaldende faktura frem, markere den og trykke “Omkonter”

Billedet ser dog en smule anderledes ud. OPUS bytter stadig automatisk om pa debet og kredit, men du skal
selv udfylde artskonto, PSP-element og posteringstekst:

NI Artskonio Artskonio betegnel . Belsb DK Ordre Ordre betegnelse PSP-element PSP belegnelse Posteringstekst Profitcenter

2 47000000 2545100 Kredit v XG-0003021026-00009 3021000007

Pa det originale bilag (fakturaen) kan du ogsa fglge konteringen:

Ida Skals Sandkvist { DAOKISS ) 09.01.2020 09:33:51 CET
Der er foretaget en omkontering - se Fl bilag 3000003980
Ida Skals Sandkvist { DAOKISS ) 17.01.2020 11:34:22 CET
Der er foretaget en omkontering - se Fl bilag 3000000201

Hvis du er i tvivl — kontakt @konomis hotline pa 5047 #2



