Dagens OPUS-tip 21. januar 2020

Bogfgring via regneark

Hvordan bogforer jeg et omposteringsbilag via et regneark?

Hvis du gentagne gange skal lave omposteringsbilag med flere linjer, kan det vaere en fordel at hente og
gemme en skabelon fra portalen. Et eksempel pa dette er bogfaring af indtaegter fra MobilePay, som er en
ompostering, der sker dagligt.
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Tryk herefter pa ”Indlzes fra regneark” Kapier felter I Indla=s fra regnearkl Mine konteringer

Valg "Hent skabelon”

Der abner nu et Excelark, hvor du kan trykke ”Gem som” og gemme filen som filtypen “CSV
(semikolonsepareret)”

Herefter kan du udfylde Excelarket med de relevante oplysninger. Du behgver ikke udfylde alle kolonner.

| eksemplet nedenfor indtaster jeg artskonto, PSP-element, i visse tilfaelde ordre, debet/kredit, belpb og
tekst:
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1 |artskontodOmkostni PSP-elem Profitcent Ordre Debet/kre Belab Mamste agiTekst Betalings: Paligningsar Betalingsr Betalingsr vdelse
2 50500140 Dehet 30601,73 0601 indsat samlet
3 72000000 xg-0004023802-00001 Kredit 23,95 0601 kantinen
4 72000000 ¥g-0004037102-00002 Kredit 311,43 0601 Multihuset
S 72000000 ¥g-0004037106-00004 Kredit 19,65 0601 multihuset cafe
& | 72000000 ¥d-0005043111-00014 Kredit 0601 Skoven
7 | 7annnnnn WE-NNANTINETT-ANANT Kradit
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Nar regnearket er tilpasset, kan det gemmes og lukkes og skal nu indleeses i omposteringsbilaget. Du gar
derfor i Portalen og trykker igen ”Indlaes fra regneark”. Tryk herefter pa “Browse” og find regnearket i din
Stifinder. Nar du trykker ”OK” vil de indtastede data fra arket blive indlaest i omposteringsbilaget.

Eventuelle kommentarer, dokumentation, tekst eller andet pafgres bilaget, og du kan nu trykke
”Kontroller” eller “Opret”. Hvis nedenstaende linje vises, skal du blot trykke pa "Opret” (igen).

& Der mangler opl. om beleb. Ved tnk pa tasten igen fiernes nul linjerne

Hvis du er i tvivl — kontakt @konomis hotline pa 5047 #2



