IT-Kontrol
Bilag

Instruks nr. 3:
Systemansvarlig:
Daglig ansvarlig:

KMD Boliglan
Job- og Vakstcenterchef
Teamleder Administrationsteam

Emne

Handling

Generelt

Systemet anvendes til indberetning af boliglan, savel pligtlan og
frivillige 13n (kaution). Kautionslan ydes ikke lsengere, men der
er gamle 13n i systemet. Beregner renter og afdrag pa 1&n. Styrer
indbetaling via debitorsystemet i samarbejde med opkraevnings-
afdelingen. Igangseettelse af afvikling af 1an. Styrer refusioner
via rapporter.

Hvem tildeler adgang
til systemet

Den systemansvarlige indberetter til sikkerhedsmedarbejderen,
hvem der skal kunne indberette til/kigge i systemet og eventuelt
pa hvilke niveauer.

Hvem har adganag til
systemet

Relevante medarbejdere i Administrationsteamet har adgang til
indberetning. Liste kan udtraekkes af sikkerhedsmedarbejder.

Kontrolomrader

Der indberettes tilgang pa baggrund af ansggning og dokumen-
tation og sendringer og afgang pa baggrund af adviser i KMD
Sag. Afskrivning sker pa baggrund af henvendelse fra opkraev-
ningsafdelingen.

Ansvars fordeling
(hvis flere afdelinger
er involveret)

Administrationsteamet bevilger, udbetaler og fglger op pa Ian.
Opkraevningen star for selve opkraevningen pa baggrund af Ad-
ministrationsteamets indberetninger.

Legalitetskontrol
(forebygge svig)

I forhold til kontrol pa medarbejdere foregdr der mindst 1 gang i
kvartalet udtraek foretaget af den systemansvarlige.

Kvalitetskontrol

Opfglgning pa adviser i KMD Sag. Kvartalsvis opfalgning.

@vrig kontrol

Den systemansvarlige kontrollerer 1 gang arligt, hvorvidt ansatte
med adgang til systemet evt. er omfattet af systemet og kontrol-
lerer rigtigheden af data.

Uddata

Adviser i KMD Sag. Gennemgas Igbende og evt. rettelser foreta-
ges. Faerdiggjorte adviser kan fremsgges i systemet.

Dokumentation journaliseres i eDoc (ESDH-system).




