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Instruks nr. 14:
Systemansvarlig:
Daglig ansvarlig:

Trio (Tabulex)
Anders Faester Nielsen, Gelsted Skole
De enkelte skoler

Emne

Handling

Generelt

Systemet anvendes af skolerne dels til planlaegning af laerergrup-
pens arbejdstid, og dels til indberetning af Igntillaeg til leerere, di-
rekte til Ignsystemet.

Hvem tildeler ad-
gang til systemet

Den systemansvarlige indberetter godkendelser til de personer der
skal have adgang.

Hvem har adgang
til systemet

2-3 personer pr. skole har adgang. Typisk viceskoleinspektgr og
sekreteer. Liste kan udtraekkes af sikkerhedsmedarbejder.

Kontrolomrader

Indtastning af lgntillaeg og evt. fradrag.

Legalitetskontrol
(forebygge svig)

Uddata kontrolleres af viceskoleinspektgr/leder pa den enkelte sko-
le for at se om laererne far de rette tilleeg / fradrag. Viceskolein-
spektgrer har ikke selv adgang til timetilleeg.

Kvalitetskontrol

Umiddelbar kontrol af indtastning sker hovedsageligt af en anden
person som har rettigheder.

@vrig kontrol

Den systemansvarlige kontrollerer 1 gang arligt, hvorvidt ansatte
med adgang til systemet evt. er omfattet af systemet og kontrolle-
rer rigtigheden af data.

Uddata

Uddata gemmes i 5 ar pa den enkelte institution.




