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KOMMUNE
Hjemmeplejen
Vestre Hougvej 70
5500 Middelfart
www.middelfart.dk
kontaktpersonens arbejdsopgaver vedr. borgerforigb. Telefon +45 8888 4646

Borger:

Opgaver der skal gores ved hver borger.

Planleegger kontakter evt. borger vedr. dato for
opstart.

Planleegger:

Udlevere pjece: Velkommen til hjemmepleje og

Kontaktperson eller den farste der

dagcentre til borger. mader borger.
At informere om hvem der bliver kontaktperson for
borger.
Tjekke at der er noteret pargrende i stamdata hos Kontaktperson
borger og at de er noteret med en prioritet.
APV udarbejdes hurtigst muligt ved opstart. (anvende | Kontaktperson
funktions APV).
= APV SKAL tjekkes min. Hvert. 3 &r eller ved
vaesentlige sendringer hos alle borgere.
2 HUSK at skrive dato for udfgrsel |
hjemmehjeelp under stamdata og planlaegning
= Skrive advis besked til AMIR/leder hvis der
skal oprettes en handleplan ift. APV i plan A.
= Husk sikkerheds tjek{om det virker) og
renggring af hiselpemidler min. 1 gang 3rligt.
Kontaktperson
Oprette og forny dggnrytmeplan.
Tilfgje ydelser.
Kontaktperson /
Tjekke og lave forflytningsbeskrivelse. forflytningsvejleder.

(SKAL udarbejdes ved alle borgere, hvor der
anvendes lift eller hvor der forekommer forflytninger
med hjzelpemidler).

Forflytningsvejleder inddrages i udfyldelsen.

Lave skilt til tidlig opsporings tavien.
Og flytte borger i gren, gul og rgd pa tavlen.
2 HUSK at oprette indsatsomrader.

Kontaktperson / planiaagger.

Indsatsomrider:

Oprettelse, ajourfering og evaluering. (skal vaere
oprettet pa de fokusomrader/indsatser/handlinger pd
problemomréder, der er ved den enkelte).

Kontaktperson/ SSA

Sikre relevante status/dokumentation i journalen.
Herunder evaluering af
hverdagsrehabiliteringsindsatser/traening.

Kontaktperson/ hjemmetreener og
hverdagsrehabiliteringsterapeut

Tjekke/ rette/ opdatere funktionsevnevurderingen.
Min. 1 gang arligt eller ved vaesentlige andringer.
(Det er kun SSA eller hjemmetrasnere der kan rette.)

Kontaktperson i samr8d med
hjemmetraener eller SSA.




Visiterede / leverede ydelser tilrettes
Ansvarlig for at den visiterede tid passer.
2 Obs. at lave evaluering pa akut ydelse efter
14 dg.
<2 HUSK altid at koordinere visitering og
rettelser imellem vagtlag (dag og aften),

Kontaktperson

Tjek af medicin/FMK.

Evt. Snakke med SSA, hvis der er andringer.

Obs. om borger kan deltage i medicinprojekt.
Gennemgang af medicin med egen laege, nir dette
findes relevant.

S5SA i samrd med kontaktperson

Ernaeringsindsats/ "appetit pa mere”. Kontaktperson
Vejning, erneeringsvurdering og handleplan
udarbejdes/udfgres, hvor dette er relevant.
Sikre at andre i teamet er oplaert til szerlige Kontaktperson
opgaver i hjemmet.

Kontaktperson
Ajourfere og renggre hjselpemidler incl,
Funktionalitet min. 1 gang &rligt.
Afslutning af borgerforigb: planfaegger

Ved dedsfald:

<2 Borger afgangsfares og der indseettes
dadsdato.

2 Gennemgé borgeroverblik for hvem man skal
sende advis fil ex. Hiselpemiddel, visitator,
madservice, apotek og kontinens instruktar.
Evt. afklares det sammen med familie om der
er noget de selv sgrger for,

Ved flytning til plejehjem:
2 Gennemga om hjeelpemiddel, apotek og
madservice skal have besked om flytning.

Ved afslutning af forlgb:
> Borger afgangsfgres.
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