Brugerguide: Kom i gang som organisation pa
Dataforsyningen

Hvorfor skal jeres organisation oprettes pa Dataforsyningen?

For at leve op til skeerpede sikkerhedskrav kreever alle tjenester pa Dataforsyningen fra 30. november
2026 login med en brugerkonto. Derudover abnes der op for muligheden for, at organisationer kan
samle brugere i en organisation pa Dataforsyningen, hvilket er szerlig relevant for organisationer der
bruger tjenester i faste lgsninger eller har brug for adgang til szerlige produkter og applikationer.

En organisation pa Dataforsyningen giver mulighed for:

¢ Langere levetid pa API-nggler. En API-nggle oprettet under en organisation kan have en levetid
pa op til 2 ar. En API-nggle oprettet pa en brugerkonto har en levetid pa hgjst 14 dage og egner
sig derfor ikke til Igsninger i drift.

¢ Adgang til seerlige produkter og applikationer. Saerlige produkter og applikationer kan kun
tildeles organisationer, dermed ikke enkelte brugerkonti, uden en organisation.

Hvad sker der med eksisterende API-nggler?

APl-nggler fra det fra det eksisterende brugersystem bliver flyttet med til den nye driftsplatform og far
en levetid pa 2 ar efter 30. november 2026. Dette er for at sikre en god overgang til den nye
fremtidssikrede platform. Disse API-nggler kan ikke forlaenges ud over de 2 ar.



Sadan haenger brugerkonti og organisationer sammen

En organisation er ikke en brugerkonto i sig selv. Hver person har sin egen brugerkonto, som tilknyttes
organisationen med en af tre roller: ejer, administrator eller medlem. De tre roller beskrives nedenfor.

Ejer

Administrator

Medlem

Hvem far rollen?

Den brugerkonto, der
anmodede om at oprette
organisationen, og brugerkonti,
som tilknyttes som ejer

Brugerkonti, der
tilknyttes som
administrator

Brugerkonti,
der tilknyttes
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Kan tilknytte og fjerne

Ja Ja Nej
brugere? )
Kan oprette API-nggler
P .. o8 Ja Ja Nej
under organisationen?
] ] . . Automatisk, sa snart | Kun det, en
Adgang til seerlige Automatisk, sa snart . .
. i Klimadatastyrelsen ejer eller
produkter og Klimadatastyrelsen tildeler dem . . .
o . . tildeler dem til administrator
applikationer til organisationen L .
organisationen har tildelt
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Anmod om at oprette jeres organisation

Den brugerkonto, der anmoder om at oprette organisationen, bliver ejer, nar anmodningen er
godkendt. Aftal derfor internt, hvem der ggr det, sd samme enheder ikke bliver oprettet flere gange som

organisation.
Du skal have en brugerkonto og vaere logget ind pa dataforsyningen.dk.

1. Logind, og tryk pa Ga til kontoadministration.
2. Tryk pa Organisationer i menuen til venstre.
3. Angiv organisationens navn og en beskrivelse, og send anmodningen. Brug et navn og en

beskrivelse, der gor det tydeligt, hvem | er.

Mens anmodningen bliver behandlet, har den status Afventer. Du far svar inden for fa dage.

Klimadatastyrelsen godkender kun anmodninger, der kommer fra en organisation.

. — N
Dataforsyningen @ Cases @ Data Kort @Web apps @/

DM, Kort og Grunddata

Du er logget ind som:

@ Tilmeld nyhedsbrev og beskeder

Veelg, hvordan du vil modtage opdateringer om vores tjenester og nyheder:
Nyhedsbrev

Udsendes 4-6 gange arligt. Fa overblik over hvad der er sket siden sidst pa Dataforsyningen.
@ Tilfredsheds- og brugerundersggelser

Modtag invitationer og informationer om tilfredsheds- og brugerundersggelser.

Driftsmeddelelser
Udsendes Igbende. Fa besked pa mail nar Dataforsyningen udsender driftsmeddelelser.

@ Hent data klar til download
Administrer konto

Skift adgangskode, opdater dine Jontaktoplysninger eller administrer API-nggler.

G4 til kontoadministration




<) Klimadatastyrelsen

Q Konto
ToNN-TI)

Organisationer

Opdater navn

Skift dit visningsnavn

Navn

Opdater telefonnummer

Skift dit telefonnummer

Telefonnummer

60649340

Organisationer

Opret og administrer de organisationer du er medlem af, og deres API-nggler.

Opret organisation
Organisationer giver delte API-nggler med udlgbstider op til et &r, og central administration af alle medlemmer. Nye

organisationer sendes til Klimadatastyrelsen til gennemgang, og vil forst vaere tilgaengelige efter godkendelse.

Navn

Beskrivelse

Du er ikke medlem af nogen organisationer endnu



Tilknyt nye brugerkonti til jeres organisation
Nar en organisation er godkendt, kan ejere og administratorer invitere brugere og give dem en rolle.

1. Tryk pa Organisationer i menuen til venstre, og vaelg jeres organisation.
2. Tryk pa Medlemmer.
3. Indtast e-mailen pa den brugerkonto, du vil invitere og vaelg, hvilken rolle brugeren skal have.

| invitationen kan kun veelges Medlem eller Administrator. Skal den inviterede brugerkonti have
ejer-rolle, se afsnittet Fjern bruger eller skift rolle

godkendt

Indsul[\qor Medlemmer API-nggler

Tilfgj medlemmer
Enkelt invitation Masseoprettelse

E-mail

Rolle \

Medlem

=)

Admin

Den inviterede bekraefter selv sin e-mail ved at acceptere invitationen

Brugeren modtager en e-mail med et link til invitationen.

Er brugeren ny pa Dataforsyningen? Brugeren opretter fgrst en brugerkonto og bekraefter sin e-mail.
Derefter kan brugeren logge ind og acceptere invitationen.

Opret mange brugere pa én gang (masseoprettelse)

Skal der oprettes mange brugerkonti til medarbejdere, som derefter skal veere en del af organisationen,
kan du oprette brugerkonti til medarbejderne og inviterer dem til organisationen pa samme tid.

1. Tryk pa Organisationer i menuen til venstre, og vaelg jeres organisation
2. Tryk pa Medlemmer.

3. Tryk pa Masseoprettelse.

4. Upload CSV-filen.

5. Tjek resultatet og status

Krav til CSV-filen:

e Ene-mailadresse pr. linje og eventuelt et navn i kolonnen ved siden af
¢ Hgjst 1.000 e-mailadresser
e Hgjst 500 KB



Klimadatastyrelsen

godkendt
Q Konto
nogler

20 APTnoger

£h Organisationer

Tilfgj medlemmer

Enkelt invitatpn Masseoprettelse

CSV-fil (maks 200 adresser)

Ingen fil valgt

Opret medlemmer

En e-mail pr. linje, valgfrit efterfulgt af navn. Alle oprettes som medlemmer med en tilfeeldig adgangskode, som ingen far at se.
Der sendes ingen mail - medlemmet veelger selv sin adgangskode via linket Glemt adgangskode? pa login-siden. Adresser der
allerede har en konto springes over - inviter dem i stedet.

Nar CSV-filen er uploadet, vises et resultat med en status for hver e-mailadresse.

Resultat for KDS Testorganisation

5 oprettet, 5 findes allerede, 1 fejlet

) EE——

E-mail Status Bemaerkning
oprettet -

oprettet - k
oprettet -

oprettet -

oprettet -

findes allerede -

findes allerede -

findes allerede -

findes allerede -

findes allerede -

fejlet Ugyldig e-mail © Import gennemfart

— e



Statusserne betyder fglgende:

Status Hvad betyder det? Hvad skal du ggre?
Giv brugerne besked om, at de tager deres
Brugerkontoen er oprettet og brugerkonto i brug ved at trykke pa Glemt
Oprettet . - o L o .
tilknyttet organisationen. adgangskode? pa login-siden pa dataforsyning.dk
og veelge deres egen adgangskode.
Brugeren har allerede en
Findes brugerkonto pa Dataforsyningen Inviter brugeren enkeltvis som beskrevet under
allerede og er derfor ikke blevet tilknyttet | Tilknyt nye brugerkonti til jeres organisation.
organisationen.
Brugerkontoen kunne ikke
Fejlet oprettes. Dette er ikke Upload en ny CSV-fil med de e-mailadresser, der
usandsynligt, selvom e-mailen er | fejlede.
oprettet korrekt.

Fjern en bruger eller skift rolle

Skal en brugerkonto ikke laengere veere tilknyttet organisationen eller have en anden rolle, @endrer du

det under Medlemmer.

1. Tryk pa Organisationer i menuen til venstre, og vaelg jeres organisation.

2. Tryk pa Medlemmer.
3. Find brugeren, og tryk pa de tre prikker.

Nar en bruger fjernes, forsvinder al den adgang, brugeren er blevet tildelt. Brugerkontoen bliver ikke
slettet, men er ikke leengere tilknyttet organisationen.

E-mail Navn

Telefon Rolle Adgange Tilsluttet
. Alle 20. okt.
ejer
(rolle) 2026
Alle 21. okt.
admin (roll 209E.
o )
e —
Saet som ejer
medlem 0 Saet som medlem

Fjern




Fa adgang til seerlige produkter og applikationer

Nogle produkter og applikationer pa Dataforsyningen er seerlige, dvs. at de ikke er abne for alle. En
organisation pa Dataforsyningen er en forudsaetning for, at fa adgang til seerlige produkter og
applikationer.

Skal jeres organisation have adgang, sa kontakt Klimadatastyrelsen pa support@kds.dk.

Nar Klimadatastyrelsen har tildelt adgangen til organisationen, har ejere og administratorer automatisk
adgang. Medlemmer har kun adgang til det, en ejer eller administrator har tildelt dem.

API-nggler oprettet under organisationen, kan dog bruges af alle i organisationen, ogsa til seerlige
applikationer, de ikke selv er tildelt. N@gglen vises dog kun, nar den oprettes, og kan ikke vises igen.

Adgangen kan tildeles det enkelte medlem eller alle i organisationen pa én gang.

Tildel adgang til ét medlem

1. Gaind pa jeres organisation, og tryk pa Medlemmer.
2. Find brugeren, og tryk pa brugerens e-mail.
3. Tildel den adgang, brugeren skal have.

Adgangen slar igennem, naeste gang brugeren logger ind.

) Klimadatastyrelsen
Tilfgj medlemmer

Q Konto
27 APTnogrer Enkelt invitation ~ Masseoprettelse
¢h Organisationer

E-mail

Rolle

Send invitation

Den inviterede bekreefter selv sin e-mail ved at acceptere invitationen.

Klik pa et medlems e-mail for at styre, hvad de ma bruge af det, organisationen er tildelt. Ejere og administratorer har automatisk
adgang til alt

E-mail Navn Telefon Rolle Adgange Tilsluttet
Alle 20. okt.
ejer
(rolle) 2026
Alle 21. okt.
admin
(rolle) 2026

- 0 21. okt.
medlem
[» Logud 2026




Skal alle i organisationen have samme adgang?

Skal alle i organisationen have adgang til det samme szerlige produkt eller applikation, kan du tildele
adgangen til alle pa én gang i stedet for til hvert medlem.

1. Gaind pa jeres organisation og tryk Skjulte applikationer
2. Find det seerlige produkt eller applikation og tryk Tildel til
3. Tryk pa Giv adgang til alle

Adgangen galder bade for de nuvaerende medlemmer og for nye medlemmer, der tilknyttes
organisationen senere. Du skal derfor ikke tildele adgangen igen, nar der kommer nye medlemmer.

QO ) Klimadatastyrelsen

godkendt
Q Konto
Indstillinger Medlemmer API-nggler Rettigheder Produkter Skjulte applikationer
£ APl-nggler
\
RUEAS ot Organisationsadministrator
O Gamle nggler KDS bestemmer, hvilke skjulte applikationer organisationen har. Du bestemmer, hvem af organisationens
brugere der ma bruge dem.
Fordel til brugere
0af1brugere  Tildel til...

Skjult applikation

Tildelt af 9. okt. 2026

Tildel til brugere %
Skjult
Alle i organisationen EreEil
Geelder ogsa brugere, der kommer til senere
Seg
Vaelg alle (1) 0 valgt

@]

Ejere og administratorer (2) har altid adgang og star ikke pa listen




Opret API-nggler til jeres organisation

En API-nggle oprettet under organisationen kan have en levetid pa op til 2 ar. Du vaelger levetiden, nar

du opretter den. Standard er 365 dage. Ejere og administratorer kan oprette API-nggler i organisationen.

Tryk pa Organisationer i menuen til venstre, og veelg jeres organisation.
Tryk pa API-nggler.

Giv ngglen et navn, fx navnet pa det system, der skal bruge den.

Veelg, hvor mange dage ngglen skal geelde.

Seg efter og veelg de produkter og applikationer, ngglen skal give adgang til.
Tryk pa Opret nggle.

Kopiér ngglen, og gem den et sikkert sted.

NouhkwNRE

godkendt

Indstillinger Medlenfmer API-nggler

Opret API-nggle
Ngglen kan tildeles offentlige applikationer og produkter samt de skjulte, organisationen har adgang til. Maksimal udlgbsdato

er 2 arfraidag

Navn

Udlgber om (dage)

365 v

Adgang

Godt at vide om API-nggler

¢ Ngglen kan ikke vises igen, nar du har lukket vinduet. Kopiér den derfor med det samme.
¢ Den, der opretter ngglen, deler den med de brugere i organisationen, der skal bruge den.

¢ Ngglen giver kun adgang til de produkter og applikationer, der blev valgt, da den blev oprettet.

Far organisationen senere adgang til flere, skal | oprette en ny nggle.

API-nggler fra det nuvaerende brugersystem far en levetid pa 2 ar fra 30. november og kan ikke
forlaenges.
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