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Vejledning om opstartsworkshop

Denne vejledning skal give projektlederen inspinatiil mader at opstar-
te projekter pa.

Det er helt fundamentalt for projekter i styrelsahde forholdsvist hur-
tigt bliver drgftet, analyseret og planlagt af ctssmet og kontaktperso-
ner i JUS og M@K. Herved skabes et helhedsbilldgeaektet, der kan
danne grundlag for beslutninger om strategi, sporing, formidling,
ressour-ceforbrug mv.

Opstartsworkshoppen planleegges og faciliteres sdgangspunkt af
projektlederen. Workshoppen afholdes typisk somelidr flere mg-

der/workshops, der afvikles med hgj intensitet. kjlad det ikke er ngd-
vendigt at drgfte Igsninger ved opstartsworkshoppéelet primeere er at
analysere projektet, planlaegge og fa styr pa rolieansvar.

Det er obligatorisk, at kontaktpersoner i JUS og K @eltager i work-
shoppen, s& knaster kan bliver prioriteret og piginl

Projekt- Opstartsworkshoppeskal afholdes i planleegningsfasen
opstart og danner grundlag for udfyldelse af projektbesHFri
sen.

Det kan i gennemfgrelsen af projektet blive ngdigind
at gentage hele eller dele af opstartsworkshoppes,
projektet aendrer karakter.

Indhold Opstartsworkshoppen kan indeholde hele eller dele a
nedenstaende (til inspiration):
* Introduktion
» Projektidé (eventuelt ved projektejer)
« Malformulering
* Theory of harm
* Arbejdshypoteser
» Veesentlige gkonomiske/juridiske analyser
 Identifikation af forskellige knaster
* Milepeelsplanlaegning (milepaele og/ eller detaljere
plan)
« Interessentanalyse og — handtering
 Risikoanalyse og — handtering
» Organisation internt i projektet og fordeling af an
svar/ opgaver
» Estimering af ressourcer og omkostninger
» Naeste skridt for hver af deltagerne i projektet
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Forberedelse
til

opstarts-

wor kshoppen

Sarg for at booke relevante deltagere, samt uddende
beredelsesmateriale og dagsorden.

Teenk i:

* At bruge projektejer bedst muligt — eventuelt ti
at forteelle om baggrund og projektidée.

« At udnytte rummet til at fa aktiveret og involvet
ret deltagerne og fa defineret/oplistet/draftet
eventuelle knaster i projektet

* At planlaegge din proces/metode og introduktic
nen heraf.

* Resultatet dokumenteres i projektbeskrivelsen,.
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