
 

 

NOTAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
Brug ’Check ind i 360’ når PowerPoint-filer skal lukkes efter end re-
digering via 360 
 
Når der er redigeret i PowerPoint-filer i 360, bliver disse desværre ikke automa-
tisk checket ind i 360, når PowerPoint lukkes via x’et øverst i højre hjørne.  
 
 
 
Når PowerPoint-filen skal lukkes, skal du derfor i stedet vælge ’Check ind i 360’ 
under 360-fanen i PowerPoint, hvorefter ændringer bliver gemt og filen bliver 
checket ind i 360. 
 

 
 
 
 
 
Såfremt du i stedet lukker PowerPoint via x’et øverst i højre hjørne, bliver man 
spurgt, om man vil gemme, hvilket der trykkes ’Gem’ til, da ændringer i modsat 
fald ikke gemmes: 
 

 
 
Ændringer bliver herefter gemt, men filen ligger stadig som udchecket i 360, 
hvilket hængelåsen ud for filen på dokumentet i 360 indikerer: 
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Klik herefter på de tre prikker ud for filen og vælg ’Check ind’ i menuen der 
fremkommer: 

 
 
Filen checkes herefter ind og hængelåsen forsvinder: 
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