Opret dokument

Fase

Opret nyt
dokument

Veaelg
dokumenttype

Kommentarer

Sta pa sagen og
veelg Nyt
dokument’ -
‘'Sagsdokument’ i
‘Dokumenter’-
webparten

Eller - hvis der skal
laves et udgdende
dokument til en
kontakt - fold
webparten
‘Kontakter’ ud,
marker kontkten, og
veelg her Nyt
dokument’ -
‘Sagsdokument’,
hvorefter kontakten
automatisk saettes
p@ som modtager:

N&r dialogen 'Nyt
dokument' &bnes,
udfylder du Titel’
med en sigende
titel.

Dokumentkatego-
rien er default
‘Notat’.

(Det er
dokumentkatego-
rien der bestemmer,
hvilke skabeloner du
kan veaelge imellem)

Tast/felt
ﬁ JV - Klage over hulahopring med gule giraffer

¥FST-zag: 21/059312

St status Sagsfunktioner v

Dokumenter (*)
Lizter dokumenterns knymet ol sagen

Myt dokumant @ V=lg eller cr=k filer her Forhandsvisning

Dokumen: > | Sag=dokument
My e-miail Styrende dekument
Reference ‘

Kontakter
Lister kontakterne kmytmet til sagen

My e-mail

Bobby

Myt dokument

Sagsdokument

Syrende dokument

Myt dokument: Sagsdokument

Generelt # Kontskter Filer Sagzreference Resume
—
Sag 21/09319 |V - Klage over hulahopring med gule girafer
Projekt

Dokumentkategori * MNotat

Klassifikationskode * U - Uklsssificeret

Adgangsgruppe *

Titel *

Tast her for at sege

Modtsger
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Tilfgj evt.
kontakter

Velg
skabelon

Veelg fil

Udfar

Veelg eller fremsgg
modtagere i feltet
Modtager safremt
der vaelges
dokumenkategori
‘dokument ud’

Hvis du samtidig vil
producere en fil,
veelger du den
skabelon, du vil
bruge.

Skabelonvalget vil
variere i forhold til,
hvilken
dokumenttype du
har valgt.

Hvis du vil
importere en fil,
dbner du trinnet
Filer og finder filen,
du vil importere,
eller traekker den
over fra fx
stifinderen.

Afslut registreringen

af dokumentet ved
at klikke pa Udfar.

Myt dokument: Sagsdokument

Generalt * Kontakter Filer Sagzreference
L]

Tilfaj ZEndre rolle EI Slet ’_?j; Rediger
Afzender Virksomhed
Modtager | . o

Jenne listevisning.
Kopi til
BCc

Medsfzender

Kontake

—

Skabelon

Afsenderreference KFST-Brev

“FET-Brev il flare
Vis alle felter

KFST-Brev UK

STORM-Brev

STORM-Brev til flare

#FST-Crientering vedr. vedtaget lovforslag

Ny dokument: Sagsdokument

Genersit* Kaontakoer Filer Szgzreferance
—
=
@ Walz eller rsk filer har B 5=t sgenskaber
¥ Filnawn Titel

Der eringen elementer at vize i denne listevisning.
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