Opret sag

Fase
Tilgd menu

Generelt

Parter i sag

Udfgr registrering

Kommentarer

Klik p& menuknappen — Menu

gverst til hgjre i 360 for at fa
adgang til at oprette en ny sag.

Klik derefter pd den sagstype
du vi oprette:

Udfyld de obligatoriske felter (

d .
), bl.a. sagens Titel.

Husk at sagens titel ofte er det,
man sgger pa man skal finde
sagen bagefter. Giv derfor
sagen en titel som er sigende.

P& fanen 'Eksterne kontakter’
har du mulighed for at tilfgje
sagsparter til sagen.

Klik p& knappen Tilfgj og veelg
relation (fx Sagspart).

Bemeaerk: Tilknytter du flere
kontakter med rollen
Massepart” til sagen, vil der
blive oprettet én sag pr.
tilknyttet part.

P& de masseoprettede sager vil
der kun veere én af de
tilknyttede kontakter. Denne vil
fa rollen "Part i sag”.

N&r du er faerdig med
registreringen, afslut med
knappen Udfgr og sagen bliver
oprettet.

Tast/felt
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FO5-zag
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“FiT-zag

Klagenzvnzsag

“onkurrencezag

Ministersag

Ny sag: KF5T-sag

o

Generelt # Eksterne kontakter Vores tean
—

Klassifikationskode * U - Uklzssificeret
KFST

1 Titel *

Projekt
ADM

————

Adgangzgruppe *

Anzvarlig enhed *

Ny sag: KFST-5ag
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