


Skema:
 ”Vi-ses-i-morgen”-mappe
[bookmark: _Hlk22542309]Udgør både dagsorden og referat for mødet 







[bookmark: _Hlk20990826]

	
Udfyldes før mødestart – har forældre afholdt trivselssamtalen med barnet, udfyldes dette på 1. Fraværsmøde

	Fraværstal
(Sygdom, Lovligt og Ulovligt) 

	

	Noter fra Trivselssamtale m. barnet
	

	Deltagere på mødet

	 

	[bookmark: _Hlk22542696]Igangværende indsatser
Kort beskrivelser af indsatser og tiltag, der arbejdes med i øjeblikket 
	




	[bookmark: _Hlk22542862]Data og personoplysninger
Skal udfyldes – gerne før mødestart

	Barnets navn
	
	Cpr.nr.:
	

	Forældre navn:
	
	Adresse:
	

	
	
	Telefon:
	

	
	
	Mail:
	

	
	
	Cpr.nr.:
	

	Forældre navn:
	
	Adresse:
	

	
	
	Telefon:
	

	
	
	Mail:
	

	
	
	Cpr.nr.:
	

	Forældremyndighed, skal udfyldes:
	Far: ☐
	Mor: ☐
	Fælles:☐
	Værge:☐

	Leders navn:
	

	Dagtilbud/skole navn:
	
	Stue/gruppe/klasse:
	

	Kontaktperson
navn:
	
	Telefon:
	

	
	
	Mail:
	

	Behov for tolk
	
	Sprog:
	



[bookmark: _Hlk21419218]

	Referat af 1. Fraværsmøde 
Laves på mødet og læses op ved fraværsmødets afslutning. Dette udgør mødets referat

	Dato:

	

	Kort om problematikken
Hvor længe har fraværet stået på? 
Er der særlige dage/tidspunkter/lektioner der er vanskelige?  
	 

	Referat af 1. Fraværsmøde



	

	Konkrete aftaler 

	

	[bookmark: _Hlk22543653]Handleplan

	

	Dato for opfølgningsmøde

	


[bookmark: _Hlk22548079]
	Opfølgningsmøde – Fraværsmøde
Udfyldes på mødet og læses op i slutningen af mødet 

	Dato:
	

	Deltagere på mødet 
Husk: relation til barnet skal fremgå
	

	Fraværstal:
Sygdom, Lovligt, Ulovligt

	

	Opfølgning fra sidst
Hvordan er det gået siden sidst? 
Hvad er gået godt? 
Er noget gået dårligt? 
	

	Referat af opfølgningsmødet
	

	Konkrete aftaler
	

	Handleplan
	

	Dato for opfølgning 
	


Dagtilbuddet/skolen har ansvaret for udarbejdelse og opbevaring af dette dokument.
Kopi udleveres til forældre og sagsbehandler 

	Reduceret Skema 
Besluttes det mellem skole, hjemmet og  sagsbehandler, at barnet i en periode skal reduceres i undervisningstiden, udfyldes nedstående skema – skemaet skal underskrives af skoleleder, forældre og sagsbehandler

	Dato:
	

	Deltagere på mødet
	

	Forelægger der lægeerklæring?
Sæt X
			Nej
Ja


	Hvor mange timer på hvilke dage skal barnet befinde sig på skolen
	

	Begrundelse for reduceringen
Kort og præcis beskrivelse af, hvilke problematikker der ligger til grund for reduceringen 
	

	Perioden man ønsker skemaet reduceret i
Det er vigtigt, at det tydeligt fremgår, hvilke uger man ønsker at reduceret skemaet i. 
	Uge (indsæt nr.) 
· Tidsrummet barnet går i skole
· Hvilke fokuspunker skal der arbejdes med mens barnet er i skole (fx fokus på faglig udvikling, social udvikling osv.) 

	Konkrete aftaler mens der er nedsat skema
Hvilke fag barnet skal deltage i 
Hvilke dage – og i hvilket tidsrum barnet møder på skolen 

	

	Barnets fritid 
Hvilke muligheder har familien og familiens netværk for at håndtere den ekstra tid, barnet får hjemme?  
	

	Handleplan
Handleplan for, hvordan eleven kan vende tilbage til et fuldt skema. Opstil konkrete, mål- og realiserbare mål. 
	

	Dato for opfølgning 
Der skal som minimum afholdes et opfølgningsmøde 2 måneder efter reduceret skema iværksættes
	






	Underskrift: 
Alle mødedeltagere underskriver aftalerne for reducering af skoleskema 
	


Skole 	Forældre 	Sagsbehandler
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