Selvbetjening — S@g om Enkeltydelse

S@ég om Enkeltydelse

Denne vejledning fgrer dig igennem ansggningsprocessen for Enkeltydelse trin for trin.

OBS: Nar du padbegynder en ansggning, gemmes indtastede informationer automatisk i en kladde. Det betyder, at du
kan afbryde ansggningsforlgbet, og senere tilga siden og genoptage ansggningen.

Trin  Forklaring

Sog pkonomisk
hjaelp Beskeder Udbetalinger

C» er kan du se de seneste udbetalinger

En ansggning

startes ved at klikke
'Send ansggning’ i e ——— -~
feltet 'Sgg

gkonomisk hjeelp’.

4

Sager Vejledninger

Billede 1: Sgg gkonomisk hjzelp

i e ~
S¢g o Hjeelp til forsergelse | Enkeltydelse ‘I
1
EnkeltydEIse Hvis du allerede har meldt dig ledig | jobcenteret, 1 Du kan her sgge gkonomisk tilskud fra din :
kan du her spge kontanthjzelp. 1 kommune til en raekke udgifter eksempelvis 1
Du kan sgge om : tandbehandling og depositum. :
> Sga.om hijzlp til forsgraelse
Enkeltydelse ved at A AR forseras : [
i > Spg om enkeltydelse 1
klikke pa ’S¢g om \ ]
A ’
enkeltydelse’. T . =

Ledighedsydelse under ferie
2. Seerlig stotte

Hvis du er ansat | fieksjob, kan du her sgge

ledighedsydelse under din ferie. Hvis du har hgje boligudgifter eller stor
forsergerbyrde kan du spge om seerlig statte til

> Sog_om ledighedsydelse under ferie hgje boligudgifter.

> Seg om szerlig stotte

Billede 2: Sgg om Enkeltydelse
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Start ny ansggning

| trinnet "Fgr du
begynder’ er det
vigtigt at leese
introduktionen til
ansggningen.

Klik pa ’Start ny
ansggning’ for at
starte ansggningen.

Start ny ansggning

L e ——

Billede 3: Start ny ansggning

Er oplysningerne
korrekte?

En ansggning
starter med trinnet
'Personoplysninger’,
hvor du skal
kontrollere om
oplysningerne er
rigtige.

Angiv dit
telefonnummer.

Godkend eller angiv
dit rette
statsborgerskab.

Er vores oplysninger korrekte?

Vi har behov for, at du kontrollerer de oplysninger, vi har registreret om dig, for at sikre at din ansegning om enkeltydelse behandles korrekt.

Personoplysninger

Personnummer
270597-XXXX

Navn

Jan Erik Kern

Kontaktoplysninger
Adresse
Hyldg3rdsparken 5 7430 Ikast
Evt. midlertidig adresse
a

L4
Z

-

-

Angiv gerne hvilket telefonnummer vi kan treeffe dig pé i dagtimerne §

Telefonnummer i dagtimerne @

o ——
N

-

o

/4 Statsborgerskab \‘
' Vi har registreret, at du har felgende statsborgerskab 1

1
: ukendt landenavn 1
1 . 1
I F ovenstaende statsborgerskab korrekt regi 1
(= 1
1 O 1
LI ) 1
| @ n i
: Hvilket land er du statsborger i?* :
\ Danmark v Vi

~ 4

N ———————————— - -

Billede 4: Er oplysningerne korrekte
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Civilstand
Kontroller
oplysningerne om
civilstand fra
folkeregisteret. Hvis
du ikke er enig, skal
du angive, hvad din
civilstand er.

Veer opmzerksom
Hvis du er gift, skal
du ogsa angive
informationer om
din xgtefelle i
forbindelse med
ansggningen — og
din aegtefaelle vil
blive kontaktet ifm.
sagsbehandlingen.

Hvad er din civilstand?

Vi beder dig kontrollere de oplysninger om din civilstand, vi har hentet fra Folkeregisteret.

Ifslge Folkeregisteret er din civilstand
Gift

Hvis du ikke er enig i den registrerede civilstand, ber du rette henvendelse til Folkeregisteret.
=

s
4 Angiv, hvad du mener, din civilstand er.

-:::w Jeg er gift eller i registreret partnerskab

.C:w Jeg er enlig

-:w Jeg er separeret

() Jeg er gift, men jeg lever ikke l=ngere sammen med min =gtefaslle

.: :w Jeg er gift og min zegtefzelle har ikke et dansk perscnnummer

) TSNS ————

(_) Jeg lever sammen med en partner, som jeg har feelles husforelse med (samlevende)

e

7’

N o o e e

Billede 5: Hvad er din civilstand?

Hvad sgger du om?
Du skal angive, hvad
der spges om og
komme med et bud
pa udgiftens
stgrrelse.

Beskriv arsagen til,
at du sgger om
enkeltydelse

Du skal vedhafte
dokumentation.

Hvad se@ger du om enkeltydelse til?

Er du i en vanskelig skonomisk situation, kan du sege om enkeltydelser til en razkke udgifter.
Vi har behov for at vide, hvad du sgger om enkeltydelse til, hvor stort et belob du sager, samt hvorfor du sgger om tilskuddet

Hvad ssger du om enkeltydelse til? *

Forventet udgift*

Hvad er drsagen til, at du sgger om enkeltydelse? *

5

on -y

AY

Vedhzeft dokumentation*

Du skal vedlaegge dokumentation i form af prisoverslag, tilbud eller lignende paé den udgift, som du soger om tilskud til.

Treek nyt dokument hertil

1
1
1
1
: Vedhzft dokumentation
1
\

~

R ———

e B P

Billede 6: Hvad sgger du om enkeltydelse til?

Har du formue?
Her skal du angive
oplysninger om din
formue.

Du skal vedhzfte

Har du formue?

Vi skal vide, hvilken type formue du har, s3 vi kan vurdere, om du har ret til enkeltydelse. Hvis du ingen formue har, og ikke har haft nogen formue
indenfor de sidste 12 maneder, kan du g3 direkte til det sidste sporgsmal pa siden. Du skal ikke skrive minus foran belgbene.

Hvis du har fzllesskonomi med en sgtefaelle, kan I veelge at indtaste formuen for dig 100% her, 100 % pé din sgtefzlle p3 neeste side, eller dele jeres
formue imellem jer.

Kontanter

[Angiv belgb] \E kr.

Penge i banken

[Angiv belgb] kr.

Billede 7: Har du formue?
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dokumentation fx
kontoudtog fra
banken.

Angiv om du har
brugt eller bortgivet
formue de sidste 12
maneder.

Angiv om du er
medlem af
Sygeforsikringen
‘Danmark’, samt
hvilken gruppe.

% T - -

4

Vedhaft dokumentation

R4

Du skal vedhzefte dokumentation for den formue, du har angivet ovenfor. Dette kan f.eks. vaere et kontoudtog fra banken, overblik over pensioner fra

pensionsinfe, salgsvurdering af bil/motorcykel fra forhandler,

Treek dokument hertil

Vedhaeft dekumentation

N o -

o iy
N

\

Billede 8: Vedhaeft dokumentation

Har du brugt eller bortgivet formue i Isbet af de seneste 12 maneder?

o ————————

N
4 Er du medlem af sygeforsikringen "danmark"?# \
| 1
1 OF 1
1 1
1 1
1 Hvilken daekning har du i Sygeforsikringen "danmark”:
: ‘ Basis v‘ 1
1 1
1 Gruppe 1 1
1 Gruppe 2 1
\ ]

Gruppe 5

i i s T T T T T T T T T T T T I T \d

Billede 9: Angiv om bortgivet formue

Hvilke indtaegter
har du?

Her skal du angive
din sidste indtaegt
samt sidste dato for
udbetaling. Veer
opmaerksom pa3, at
det er kr. pr.
maned.

Har du stadig
indtegter?

Angiv hvis du stadig
har indtaegter, samt
dato for naeste
udbetaling.

Du skal vedhafte
dokumentation.

Hvilke indteegter har du?

Vi har brug for at vide, hvilke indtzzgter du har, s& vi kan vurdere, om du har ret til enkeltydelse.

Alle belgb skal angives som belgb efter skat er fratrukket, dvs. som netto belgb. Du kan ikke indtaste belgb under 0. Dvs. du kan ikke skrive minus
foran belgbene.

Hvis du ingen indtagter har, kan du g& direkte til neeste trin.

Lenindkomst

[Angiv belgb] kr. pr. m&ned
suUe

[Angiv belpb] kr. pr. m&ned
Dagpenge

[Angiv belgb] kr. pr. m&ned
pension @

[Angiv belgb] kr. pr. m&ned

Billede 10: Hvilke indtaegter har du?

Vi har brug for at vide, om du fortsat har en eller flere indtaegter.

Skriv hvilke indteegter, du fortsat har, og angiv dato for, hvorndr du neeste gang far indteegten udbetalt. Hvis der er flere indteegter, s& vaelg datoen for den
farste

Dato for naeste udbetaling

[Angiv dato (dd-mm-83&3)]

Vvedhaft dokumentation

Vedhaeft dokumentation for de indtzegter, du har angivet ovenfor.

Trzek nyt dekument hertil

Vedhaft dokumentation

Billede 11: Har du forsat en eller flere indtaegter?
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Hvilke udgifter har
du?

Her skal du angive
alle de udgifter du
har. Vaer
opmaerksom pa om
frekvensen eks.
Manedlig eller
Ugentlig er sat
rigtigt ift. udgiften.

Vedhaeft

9. dokumentation
Du skal vedhzfte
dokumentation fx
lejekontrakt,
betalingsaftaler,
acontoregninger
el.lign. Kontoudtog
og budgetskema er
ikke tilstraekkelig
dokumentation for
dine faste udgifter.

Hvilke udgifter har du?

Vi har brug for at vide, hvilke udgifter du har, for at vurdere om du har ret til enkeltydelse.

Du behever kun at udfylde de udgifter, som du faktisk har. De fleste udgifter vil typisk vaere m3nedsvis, men hvis udgiften ikke er m&nedsvis, skal du
huske at @ndre frekvensen. Du kan ikke indtaste belgb under 0. Dvs. du kan ikke skrive minus foran belgbene

@

Husleje

Angiv belgb] kr. pr.

Terminsudagifter

Angiv belpb] kr. pr.
Boliglén
Angiv belgb] kr. pr.
Bille

Borne- og agtefzellebidrag

belgb] kr. pr.
Andre udgifter @

[Angiv belgb] kr. pr.

Vedhzeft dokumentation*

Manedligt v
Manedligt v
Manedligt v

de 12: Hvilke udgifter har du?

Ménedligt ~

Manedligt ~

Vedhaeft dokumentation, der viser, hvilke udgifter du har.

Traek nyt dokument hertil

Vedhaeft dokumentation

Billede 13: Vedhaeft dokumentation

Kontrollér
oplysninger og
send ansggning

Inden du godkender
og sender din
ansggning, skal du
kontrollere de
indtastede
oplysninger.

Ved at rulle ned

10. oversidenkandu
gennemga de
oplysninger, du har
indtastet i tidligere
trin.

Kontrollér oplysninger og send ansg@gning

Inden du sender din ansegning, skal du kontrollere dine indtastede oplysninger. Va=lg Redigér, hvis du snsker at rette dine indtastninger.

Personlige oplysninger
Navn
Personnummer

Adresse

Statsborger i
Har vi registreret dit korrekte statsborgerskab
leg er statsborger i

Har du meldt dig ledig p3 dit jobcenter eller jobnet.dk?

Civilstand

Civil stand

Hvad er 8rsagen til, at du séger om kontanthj=Ip?

Billede 14

Gregers Jensen
130293-XXXX

Hellevangen 11
2760 Malov

Danmark
Nej
Danmark

Nej

: Kontrollér oplysninger i ansggning

Rediger

Rediger
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For at sende
ansggningen, skal
du bekraefte, at du
har afgivet korrekte
oplysninger og er
vidende om din
pligt til at oplyse
&ndringer af

Orientering om oplysningspligt

-
1. Din oplysnings-og dok i i (]

Du bedes udfylde ansggningen, for at kommunen kan behandle din henvendelse pi et fyldestgerende grundlag, if. retssikkerhedslovens § 11, stk.
1. Du skal vedlzzgge dokumentation de steder, hvor det er navnt i ansegningen. Hvis du undlader at besvare spergsmalene p3 ansegningen eller at
vedlzgge tilstreskkelig dokumentation, behandler kommunen din henvendelse ud fra de oplysninger, kommunen har i forvejen eller kan indhente
fra andre uden dit samtykke (se punkt 2). Manglende oplysninger kan betyde, at du f3r mindre - eller slet ingen - hj=Ip til forsargelse, jf.
retssikkerhedslovens § 11b. Hvis der er spargsmal, som du ikke kan besvare, sa kontakt kommunen. Efter retssikkerhedslovens § 11, stk. 2, har du
pligt il straks at oplyse kommunen om zndringer i oplysningerne pa ansegningen. Nar du modtager hjzlp til forsergelse efter lov om aktiv
socialpolitik, har du pligt til at give kommunen oplysninger om aendringer i husstandens sammensastning og indtegt, endringer i formue, bopzel og
civilstand, samt aendring af opholdssted. /Endringer i forholdene har betydning for hjalpen og skal meddeles til ydelsesenheden.

Husstandens sammensatning

12.

godkendt og sendt
din ans@gning, vises
siden ’Kvittering’.
Der sendes ogsa en
kvittering til din
digitale postkasse.

Se dine sager

Klik pa linket 'Se
dine sager’ for at se
oversigt over dine
sager.

Udskriv kvittering
Klik pa linket
'Udskriv kvittering’
for at abne
kvitteringen og
udskrive den.

Se din ansggning

Klik pa linket 'Se din
ansggning’, for at se
din ansggning i pdf.

Luk ansggningen
Klik pa ’Luk’ for at
lukke browser-
vinduet.

-
oplysnlnger til din ru-lleg erklzrer, at de oplyste forhold er korrekte, og jeg er vidende om min pligt til at oplyse Ikast-Brande om zndringer af oplysningerne i min
kommune. V=9 ansagning.~

Billede 15: Oplysningspligt og samtykke
I ’ pLLLLLLLLLLLLIN
odkend og sen
i J I dkend og send
11 ansggning.
Billede 16: Godkend og send
KVitteI’ing @ Din ansggning om enkeltydelse er se
Nar du har 07-08-2025

Kvittering

Vi har modtaget din ansagning om enkeltydelse.

Har du vedhzeftet al nadvendig dokumentation, skal du ikke gore mere. Mangler du at sende dokumentation, skal du gere det hurtigst muligt. Modtager vi
ikke din dokumentation, kan det betyde, at du far afslag p3 din anssgning.

Hvis du er gift
Er du gift, vil din sgtefzlle modtage besked i sin digitale postkasse og blive bedt om at supplere din ansggning med sine oplysninger. Er din zgtefzlle

fritaget digital post, vil din agtefalle modtage et brev med posten.

Det er frivilligt, om din agtefalle vil medvirke til at oplyse din sag. Hvis ikke din sgtefselle medvirker, kan det have betydning for behandlingstiden og for
en eventuel udméling af ekonomisk hjzelp. Hvis du under civilstand har valgt "Gift, men samliv ophert” vil der ikke blive sendt besked til din segtefzslle om
at afgive oplysninger.

et sker der nu
N&r kommunen begynder at behandle din ansegning, vil du here fra os, hvis vi har brug for yderligere oplysninger eller brug for en udtalelse fra dig

(partsharing).

Kommunen vil sende partheringsbreve til din digitale postkasse. Er du fritaget for digital post, vil du modtage et brev med posten. I partshgringsbrevet er
der angivet en svarfrist. Hvis du har brug for at fristen bliver forlenget, kan du kontakte kommunen og bede om at f3 forlz=nget din frist.

Du fir som udgangspunkt svar pa din ansegning inden for 4-6 uger.

Folg status pa din sag
o
Vi opretter en sag, nr vi har modtaget din ansggning. Du vil kunne folge status p3 din ansggning undbr Se dine sager. |
- - -

Hvis du vil klage

Hvis du ikke er enig i kommunens afgarelse, kan du klage til kommunen, inden fire uger fra den dato, du har modtaget kommunens afgerelse. Du skal
oplyse, hvarfor du ikke er tilfreds med kommunens afgerelse. Kommunen vil genvurdere afgarelsen inden fire uger, fra kommunen har modtaget din klage.

Hvis kommunen fastholder sin afgarelse, sender kommunen din klage, genvurderingen, begrundelsen for afgorelsen samt sagens akter videre til
Ankestyrelsens Beskaftigelsesudvalg. Genvurderingen vil ogs3 blive sendt til dig.
(oo ————
Udskriv kvittering
I\)Se din ansagning )

Billede 17: Kvittering




