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Guide — Sadan bliver jeres hgjskole en del af
FFD’s Erasmus+ mobilitetskonsortium

Kort fortalt: Jeres hgjskole skal have et EU Login, veere registreret med et OID-nummer i EU’s Organisation
Registration System (ORS) og derefter tilknyttes FFD’s mobilitetskonsortium via en Accession Form.
Nar | er feerdige, skal | have:
v EU Login
v OID-nummer til hgjskolen
v Legal Entity Form uploadeti ORS
v Financial Identification Form uploadet i ORS

v Underskrevet Accession Form hos FFD

Trin 1: Opret EU Login og fa et OID-nummer

Farst skal | have et EU Login, som bruges til at logge ind i EU’s systemer.

Opret EU Login her

Nar | har oprettet jeres EU Login, skal | registrere hgjskolen i EU’s Organisation Registration System (ORS).
Ved registreringen far hgjskolen et OID-nummer (Organisation ID), som er skolens identifikationsnummer i
Erasmus+.

Registrér eller find jeres organisation i ORS her

OBS: Tjek fgrst, om jeres hgjskole allerede har et OID-nummer, inden | opretter en ny organisation. Det
hjaelper med at undga dubletter i EU-systemet.

Trin 2: Upload dokumentation i ORS

For at fa hejskolens registrering godkendt skal | uploade fglgende dokumenter i ORS:

¢ Legal Entity Form — dokumenterer hgjskolens juridiske oplysninger. Her skal | veelge kategorien Private
Company.

Folkehgjskolernes

¢ Financial Identification Form — dokumenterer den bankkonto, som hgjskolen kan
modtage Erasmus+ tilskud pa.

Forening i Danmark

Hgjskolernes Hus - Nytorv 7
Dokumenterne skal udfyldes og underskrives og derefter uploades pa hajskolens profil i
ORS.

DK-1450 Kgbenhavn K
+45 33 36 40 40

| kan finde dokumenterne og Uddannelses- og Forskningsstyrelsens vejledning her: Kontor@ffd.dk
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Vejledning til Organisation Registration System

Se afsnittet “Disse dokumenter skal du uploade i Organisation Registration System”.

Trin 3: Kontakt FFD og underskriv Accession Form

Nar hagjskolen har et OID-nummer og har uploadet den nadvendige dokumentation, skal | kontakte FFD pa
erasmus@ffd.dk.

FFD udarbejder herefter en Accession Form, som tilknytter hgjskolen til FFD’s Erasmus+
mobilitetskonsortium og giver FFD mandat til at administrere Erasmus+ aktiviteter pa hgjskolens vegne.

| skal underskrive formularen og sende den retur til FFD.
Sammen med jeres henvendelse skal | oplyse:
® Hvem er skolens primaere kontaktperson for Erasmus+?

® Hvem er skolens juridiske ansvarlige? Det vil typisk vaere skolens forstander.

Herefter er | klar

Nar Accession Form er underskrevet, og registreringen er pa plads, er hgjskolen en del af FFD’s
Erasmus+ mobilitetskonsortium.

Kontakt: erasmus@ffd.dk
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