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Guide – Sådan bliver jeres højskole en del af 
FFD’s Erasmus+ mobilitetskonsortium 

Kort fortalt: Jeres højskole skal have et EU Login, være registreret med et OID-nummer i EU’s Organisation 
Registration System (ORS) og derefter tilknyttes FFD’s mobilitetskonsortium via en Accession Form. 

Når I er færdige, skal I have: 

✓ EU Login 

✓ OID-nummer til højskolen 

✓ Legal Entity Form uploadet i ORS 

✓ Financial Identification Form uploadet i ORS 

✓ Underskrevet Accession Form hos FFD 

Trin 1: Opret EU Login og få et OID-nummer 
Først skal I have et EU Login, som bruges til at logge ind i EU’s systemer. 

Opret EU Login her 

Når I har oprettet jeres EU Login, skal I registrere højskolen i EU’s Organisation Registration System (ORS). 
Ved registreringen får højskolen et OID-nummer (Organisation ID), som er skolens identifikationsnummer i 
Erasmus+. 

Registrér eller find jeres organisation i ORS her 

OBS: Tjek først, om jeres højskole allerede har et OID-nummer, inden I opretter en ny organisation. Det 
hjælper med at undgå dubletter i EU-systemet. 

Trin 2: Upload dokumentation i ORS 
For at få højskolens registrering godkendt skal I uploade følgende dokumenter i ORS: 

• Legal Entity Form – dokumenterer højskolens juridiske oplysninger. Her skal I vælge kategorien Private 
Company. 

• Financial Identification Form – dokumenterer den bankkonto, som højskolen kan 
modtage Erasmus+ tilskud på. 

Dokumenterne skal udfyldes og underskrives og derefter uploades på højskolens profil i 
ORS. 

I kan finde dokumenterne og Uddannelses- og Forskningsstyrelsens vejledning her: 

www.hojskolerne.dk
www.ffd.dk%20
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/register-my-organisation
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Vejledning til Organisation Registration System 

Se afsnittet “Disse dokumenter skal du uploade i Organisation Registration System”. 

Trin 3: Kontakt FFD og underskriv Accession Form 
Når højskolen har et OID-nummer og har uploadet den nødvendige dokumentation, skal I kontakte FFD på 
erasmus@ffd.dk. 

FFD udarbejder herefter en Accession Form, som tilknytter højskolen til FFD’s Erasmus+ 
mobilitetskonsortium og giver FFD mandat til at administrere Erasmus+ aktiviteter på højskolens vegne. 

I skal underskrive formularen og sende den retur til FFD. 

Sammen med jeres henvendelse skal I oplyse: 

• Hvem er skolens primære kontaktperson for Erasmus+? 

• Hvem er skolens juridiske ansvarlige? Det vil typisk være skolens forstander. 

Herefter er I klar 

Når Accession Form er underskrevet, og registreringen er på plads, er højskolen en del af FFD’s 
Erasmus+ mobilitetskonsortium. 

Kontakt: erasmus@ffd.dk 

www.hojskolerne.dk
www.ffd.dk%20
https://ufsn.dk/tilskud-puljer-og-bevillinger/tilskud-til-internationalt-samarbejde-om-uddannelse/erasmusplus/organisation-registration-system/
mailto:erasmus@ffd.dk
mailto:erasmus@ffd.dk

