[image: ]

Skabelon til prøvetidssamtale efter ca. 3 ugers ansættelse
Prøvetidssamtale
I begyndelsen af din ansættelse skal vi gennemføre et par prøvetidssamtaler indenfor de første 3 måneders ansættelse om, hvordan din første tid i Herlev Kommune er forløbet og bl.a. om både dine forventninger til jobbet i Herlev Kommune og vores forventninger til dig.
Navn:
Ansættelsesdato:
Dato: 
Vi skal i dag gennemføre den første af to prøvetidssamtale indenfor de første 3 måneders ansættelse. 
Vi skal bl.a. drøfte hvordan den første tid her i Herlev Kommune er forløbet, og bl.a. om både dine forventninger til jobbet og vores forventninger til dig, herunder hvordan du har oplevet introduktionsforløbet frem til nu:
	









Vi har udarbejdet ovenstående i fællesskab. Du har dog mulighed for at komme med yderligere bemærkninger hvis du vurderer ovenstående ikke afspejler indholdet i prøvetidssamtalen. Hvis du har bemærkninger, skal du sende dem til mig [leders mail] inden [dato]. Dine bemærkninger og prøvetidssamtalen vil blive lagt på din personalesag.
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