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Forord

Denne regnskabsinstruks er udarbejdet i overensstemmelse med Finansministeriets bekendtgerel-
se nr. 116 af 19. februar 2018 om statens regnskabsvasen mv.

Instruksen indeholder en beskrivelse af departementets regnskabsmaessige organisation og tilrette-
leeggelse af regnskabsopgaverne, herunder oplysninger om ansvars- og kompetencefordeling samt
de regelset, der skal overholdes af medarbejderne ved udfarelse af regnskabsopgaverne. Herudover
indeholder instruksen et sat procesbeskrivelser med tilhgrende tabeller der anvendes ved vareta-
gelse af regnskabsopgaverne.

Instruksen indeholder endvidere en beskrivelse af departementets regnskabsmassige og lanmaessi-
ge handtering af Social- og Indenrigsministeriets Benchmarkingenhed, som departementet er virk-
somhedsberende hovedkonto for.

Instruksen omfatter den regnskabsferende institution 4463 Social- og Indenrigsministeriet.

Nervarende instruks er tilgeengelig pé Social- og Indenrigsministeriets intranet og vil blive opdate-
ret efter behov. Ved e&ndringer oplyses det pé intranettet til medarbejderne.

Regnskabsinstruksen er sendt til Rigsrevisionen til orientering.

Instruksen er gyldig fra den 18. marts 2020.

Kobenhavn, den 18. marts 2020

=

Sophus Garfiel,
departementschef
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1. Indledning

1.1 Social- og Indenrigsministeriets opgaver og organisato-
riske opdeling

Social- og Indenrigsministeriets departement har adresse i Holmens Kanal 22, 1060 Kgbenhavn K.
Departementets virksomhedsnummer (CVR-nr./SE-nr.) er 33 96 24 52.
Departementet anvender EAN-nr. 5798009814128.

Departement arbejder for at sikre social- og indenrigsministeren og regeringen de bedst mulige be-
tingelser for at fore regeringens politik ud i livet og f4 gennemfort forbedringer pa social- og inden-
rigsomradet. Departementets vardier danner rammen for det arbejde Verdierne er viden og kvali-
tet, sikker drift og ordentlighed. De skal bidrage til at understotte grundlaeggende strukturelle for-
bedringer pa social- og indenrigsomradet og hjalpe med at sikre fremtidens velvaerdssamfund.

Departementet varetager opgaverne i forbindelse med den centrale forvaltning af det sociale og in-
denrigspolitiske omrade samt opgaver i forhold til regioner og kommuner, herunder driften af en
raekke institutioner og virksomheder.

Opgaverne pa det sociale omrade omhandler politikudvikling og lovgivning mv. pa omraderne ud-
satte bern og unge, udsatte voksne, civilsamfundet, personer med handicap samt familieomradet.
Derudover varetages de internationale opgaver pa det sociale omréde, herunder i forhold til EU-
regler.

Endvidere analyserer og vurderer departementet aktuelle og fremtidige udfordringer pa det kom-
munale omrade. Pa grundlag heraf udarbejdes forslag til kommunalpolitiske lgsninger og opfolg-
ning pa de politisk trufne beslutninger.

Endelig folger og stotter departementet udviklingen i kommunernes og regionernes styre, struktur
og skonomi for at understotte gode og afbalancerede vilkar for den bedst mulige opgavevaretagelse.
De kommunalretlige opgaver omfatter styrelseslovgivning og tilsyn, afgreensninger i forhold til
kommunalfuldmagten samt kommunernes udferelse af opgaver for andre offentlige myndigheder.
De kommunalgkonomiske opgaver omfatter generelle tilskud og udligning, kommunale skatter,
reglerne for ldntagning, momsrefusionsordningen, administrationspolitiske opgaver samt budget-
og regnskabssystemet for kommuner og regioner.

Endelig varetager departementet det departementale tilsyn med ministeromradets underliggende
institutioner.

1.1.2 Social- og Indenrigsministeriets organisering

Den regnskabsfarende institution Social- og Indenrigsministeriet departement (efterfelgende Soci-
al- og Indenrigsministeriet medmindre andet fremgéar) er organiseret som vist i folgende organisa-
tionsdiagram.
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Den regnskabsfgrende institution Social- og Indenrigsministeriet (4463) har ansvaret for folgende
bogferingskredse:

- 13001 Social- og Indenrigsministeriet, selvstaendig likviditet

- 13002 Social- og Indenrigsministeriet, ikke selvstaendig likviditet

- 20003 Socialministeriet gvrige

- 20040 Gebyr Navneandring

Under ovennaevnte bogferingskredse er der en raekke delregnskaber, der labende vil blive ajourfart
med @ndringer pa finansloven. Disse fremgér af bilag 1.

Organisation har det overordnede ansvar for den regnskabsmaessige registrering af lan og avrige
driftsudgifter vedrerende departementets interne drift (bogferingskreds 13001) samt registrering af
gebyr ved ansggning om navnezndring (bogferingskreds 20040).

Social- og Indenrigsministeriet varetager en rackke lovbundne konti der harer under bogferingskredse
(13002 0g 20003).

Ligeledes forvaltes en rakke puljer og gvrige tilskud. Kommunal og Regionalgkonomi, Demokrati,
Socialpolitik og Organisation har ansvaret for afgivelse af tilsagn og udbetaling af tilskud, ligesom
Organisation har ansvaret for den regnskabsmeessige registrering pa disse konti (bogferingskreds
13002 0g 20003).

Vedr. bogfaringskreds 20040 tilbagebetaler Social- og Indenrigsministeriet navneendringsgebyr til
borgere i de tilfzelde, hvor borgeren ikke skulle have betalt eller har betalt for meget. Det sker efter,
borgeren har sendt anmodningsblanket samt betalingskvittering til deres bopzlssogn.



Pa Social- og Indenrigsministeriets bogferingskredse laser Statens Administration (regnskabsfo-
rende institution 0821) og Styrelsen for arbejdsmarked og rekruttering (STAR) regnskabsmaessige
opgaver pa vegne af Social- og Indenrigsministeriet. Disse opgaver er bl.a. beskrevet i en falles
driftsaftale.

Skattestyrelsen udferer regnskabsmaessige registreringer pa vegne af Social- og Indenrigsministeri-
et, hvilket sker under den regnskabsferende institution 0030 Social- og Indenrigsministeriet. De
regnskabsmassige opgaver tilknyttet den regnskabsferende institution 0030 Social- og Inden-
rigsministeriet udferes under folgende bogferingskreds:

- 16028 Social- og Indenrigsministeriet

Skattestyrelsens opgaver, herunder ansvar for at kontrollere og ansvar ifm. den regnskabsmeessige
registrering er beskrevet i Skattestyrelsens regnskabsinstruks, mens Social- og Indenrigsministeri-
ets faglige, bevillings- og tilsynsmaessige ansvar er beskrevet i naervarende instruks.

Social- og Indenrigsministeriets departement anvender Statens Administration til levering af admini-
strativ service pa regnskabs- og lanopgaver. Opgavesplittet mellem departementet som kunde og SAM
fremgéar af Statens Administrations Epicenter, som er kernen i Statens Administration som Shared
Service Center og indeholder alle de standardiserede kunderettede processer.

Selve kundeaftalen med Statens Administration og drejebog, der indeholder eventuelle afvigelser fra
opgavesplittet, er tilgeengelig i Statens Administrations Kundeportal.

1.2 Social- og Indenrigsministeriets regnskabsmaessige op-
gaver

Social- og Indenrigsministeriets regnskabsmaessige opgaver beskrives i kapitel 2.

Vedrerende regnskabsvaesenet bemerkes i gvrigt:

¢ Social- og Indenrigsministeriets departement foretager regnskabsmaessig registrering for So-
cial- og Indenrigsministeriets Benchmarkingenhed samt Berneradet, Radet for Socialt Udsat-
te, Det Centrale Handicaprad, Frivilligradet og til dels for CPR-administrationen.

e Social- og Indenrigsministeriets departement rader ikke over aktiver eller passiver, som ikke
er statsmidler.

e Institutionen er registreringspligtig i henhold til merverdiafgiftsloven (momsloven) og selv-
steendig indeholdelsespligtig i henhold til kildeskatteloven.

Social- og Indenrigsministeriets departement har indteegter fra driftsaftaler for nogle af ministeromra-
dets institutioner. Derudover har departementet indtaegter fra salg af valgmateriale til kommuner,
hospitaler, rederier og feengselsvaesen. Endelig har Social- og Indenrigsministeriet en driftsaftale med
Borne- og Undervisningsministeriet og Den Sociale Investeringsfond (DSI), vedrerende servicetrak
og i DSIs tilfaelde ogsa husleje, idet begge institutioner ligger i samme lejemal som Social- og In-
denrigsministeriet.

Social- og Indenrigsministeriet har hjemmel til at udfere indtaegtsdeekket virksomhed i form af athol-
delse af konferencer, seminarer, kurser, ydelse af konsulentbistand, udgivelse af publikationer mv.



Der kan endvidere udferes tilskudsfinansierede aktiviteter, der omfatter aktiviteter med stotte fra EU,
fonde, program- og puljeordninger, andre myndigheder, EU m.fl. Herudover kan det f.eks. dreje sig
om konsulentvirksomhed, radgivning, undervisnings- og kursusvirksomhed mv.

Social- og Indenrigsministeriets departement opkraever ikke afgifter (geelder ikke moms) eller gebyrer.

1.3 Social- og Indenrigsministeriets it-anvendelse

Departementet bruger folgende systemer, der stilles til rAdighed af @Gkonomistyrelsen m.fl.:

e Statens Lgnsystem (SLS) anvendes til beregning og anvisning af lgn.

e Statens Koncernbetalinger (SKB) (Danske Bank) er et betalingsformidlingssystem.

e Statens Koncernsystem (SKS) anvendes til vedligeholdelse af stamdata, regnskabsgodken-
delse og gkonomiopfelgning.

e Statens Bevillingssystem (SB) anvendes til at samle data fra ministerier og styrelser i fi-
nansloven.

e Navision Stat, @konomisystem anvendes til registrering af kb, salg, personale og finan-
stransaktioner.

e IndFak2, Indkebs- og faktureringssystem anvendes til understattelse af indkabs-og faktu-
ragodkendelsesprocesserne.

¢ konomistyrelsens lokaldatavarehus (@S-LDV) er et rapporteringssystem for virksomhe-
den.

e RejsUd2, Rejse- og afregningssystem i forbindelse med tjenesterejser.

e HR-Lgn er et indberetningssystem til Statens Administrations kunder.

e ISOLA (Statistik pa personaleomradet) anvendes til personalestatistik over lon og fraveer.

e Statens Budgetsystem (SBS) anvendes til budgetopfelgning og udgiftsopfelgning.

Social- og Indenrigsministeriet er fra 2018 fuldt overgaet til Statens IT.
Departementet indgar i belge 3A i overgangen til det nye fellesstatslig system Statens HR.

Herudover benyttes folgende supplerende interne gkonomistyringssystemer til tidsregistrering,
budgettering, analyse, journalisering mv.:

M-tid (tidsregistrering)

Qliksense (ledelsesinformation)

e F2 — anvendes til sagsbehandling og journalisering
CWT bookingportal

Skematisk opstillet anvender departementet folgende systemer:



IT systemer og ansvar

Somrerete D Vedligehol- Drift Bl:ugerad: lf_]ernopkob- l?okumenta-
delse ministration ling tion
System
. Social- og In- . . .
Navision Stat Blemomtiaty- denrigsmini- Blemomtiaty- Statens IT Aliamoniigy- Citrix licamonisigy-
relsen ; relsen relsen relsen
steriet
Statens Bevillingslovsy- @konomisty- @konomisty- @konomisty- Statens IT @konomisty- Internet @konomisty-
stem (SB) relsen relsen relsen relsen relsen
. Social- og In- . . .
Statens Lonsystem Blemomtiaty- denrigsmini- Bl Statens IT Aliamoniigy- Citrix licamonisigy-
relsen ; relsen relsen relsen
steriet
e Social- og In- Social- og In-
Indfak2 denrigsmini-  Evenex Evenex denrigsmini- Internet Evenex
relsen . .
steriet steriet
. Social- og In- Social- og In-
RejsUd2 By denrigsmini-  Evenex Evenex denrigsmini-  Internet Evenex
relsen . 7
steriet steriet
. Social- og In- . . .
LDV @konomisty- denrigsmini- @konomisty- Statens IT @konomisty- Citrix @konomisty-
relsen . relsen relsen relsen
steriet
SKS Qkonomisty- @konomisty- @konomisty- Statens IT @konomisty- Internet @konomisty-
relsen relsen relsen relsen relsen
St B @konomisty- @konomisty- @konomisty- Statens IT @konomisty- Internet @konomisty-
relsen relsen relsen relsen relsen
Dans}(e Banlsloffice Danske Bank Danske Bank Danske Bank Danske Bank SFaten§ Admis Internet Danske Bank
bankingsystem nistration
Social- og In-  Social- og In- . Social- og In-  Social- og In-
: i A0 i A0 TimeManage- . fen . fuel
M-tid denrigsmini-  denrigsmini- denrigsmini- denrigsmini- Internet HR
. . ment . .
steriet steriet steriet steriet
. Social- og In- . . . .
HR-lon @konomisty- denrigsmini- @konomisty- Jkonomisty- @konomisty- Citrix @konomisty-
relsen . relsen relsen relsen relsen
steriet
ISOLA @konomisty- Okonomisty- Gkonomisty- @konomisty- Gkonomisty- Internet Internet
relsen relsen relsen relsen relsen
. Carlson Carlson Carlson Carlson Carlson Carlson
CWI'= Bookingportal Wagonlit Wagonlit Wagonlit Wagonlit Wagonlit Latenet Wagonlit
Social- og In-  Social- og In-  Social- og In-  Social- og In- Social- og In-
Qliksense Qliktech denrigsmini- denrigsmini- denrigsmini- denrigsmini- Internet denrigsmini-
steriet steriet steriet steriet steriet
Social- og In- Social- og In- Social- og In-
F2 Cbrain denrigsmini-  Cbrain Cbrain denrigsmini-  Internet denrigsmini-
steriet steriet steriet

Anm.: Oversigten viser Social- og Indenrigsministeriets systemer
1Det er systemejerne, der har ansvaret for, at der er udarbejdet sikkerhedsinstruks, som beskriver de naeermere sikkerhedsmaessige forhold omkring sy-
stemerne.

Yderligere information om it-anvendelsen fremgéar af afsnit 3.

1.4 Social- og Indenrigsministeriets budgetopgaver

Departementet er underlagt rammerne fra budgetloven og kravene i forhold til god gkonomistyring i
staten. Budgetopgaven lgses og tilpasses i henhold til gaeldende regelszt.

Departementets driftsbudget er periodiseret pd maneder for budgetaret og pa arsbasis for budgetover-
slagsarene.

Budgettet opsplittes i investeringer, lon, faste og variable gvrige driftsudgifter. Budgettet opstilles med
udgangspunkt i de omkostningsbaserede regnskabsprincipper.



Budgettet forelaegges og godkendes ledelsesmaessigt. Der foretages labende budgetopfelgning hen over
aret. Budgettet revideres efter behov, herunder i forbindelse med de kvartalsvise udgiftsopfelgninger til
Finansministeriet.

Personaleomkostninger udger den starste udgiftspost. Departementet anvender decentrale lanbudget-
ter, hvor de enkelte afdelinger har frihed til at disponere inden for de udstukne rammer. Koncerngko-
nomi og Organisationsudvikling og HR understatter afdelingerne vedr. lanbudgettering, lonudbeta-
ling, anseettelse/afskedigelse mm. Der budgetteres pa personniveau.

Budgettering i forbindelse med udgiftsbaserede konti (bogferingskreds 13002 samt 20003) foregar i
den ansvarlige afdeling i departementet. Udgiftsniveauet pa de omfattede finanslovskonti er i vid ud-
straekning aktivitetsbaserede. I forbindelse med udgiftsopfalgningen opgeres det kvartalsvise forbrug
pa finanslovskontoen, ligesom et estimat for forventet forbrug for resten af aret udarbejdes. Kommu-
nal- og Regionalgkonomi foretager manedlig opfelgning pa Skattestyrelsens udbetalinger, om det fol-
ger anmodningen samt er foretaget pa korrekte finanslovsparagraffer.

Kommunal- og Regionalgkonomi udmelder hvert ar fordelingen af generelle tilskud og udligning til
kommunerne og fordelingen af generelle tilskud til regionerne for det kommende ar.

I forleengelse heraf sender Kommunal- og Regionalgkonomi primo december breve til Skattestyrelsen
med anmodning om udbetaling af udligning og generelle tilskud til kommuner og regioner samt efter-
regulering til kommuner.

Medio marts sendes brev til Skattestyrelsen med anmodning om udbetaling af betinget bloktilskud, og
primo september sendes brev med anmodning til Skattestyrelsen om at udbetale midtvejsregulerin-
gerne. Anmodning om udbetaling af seertilskud til kommuner i hovedstadsomradet og anmodning om
udbetaling til seerligt vanskeligt stillede kommuner sendes til Skattestyrelsen primo december.

Skattestyrelsen udbetaler ovenstdende kvartalvis, som Kommunal- og Regionalgkonomi anmoder om i
de enkelte breve. Samtidig konterer Skattestyrelsen belgbene pa delregnskaber tilhgrende de af Social-
og Indenrigsministeriet oplyste finanslovsparagraffer.

Kvartalvis fortager Kommunal- og Regionalgkonomi kontrol af Skattestyrelsens registrerin-
ger/udbetalinger.



2. Social- og Indenrigsministeriets regnskabsopgaver

I denne del beskrives departementets regnskabsmaessige opgaver. Hvert afsnit indeholder en be-
skrivelse af opgaven samt ansvars- og kompetencefordelingen vedrerende opgavens lgsning. Bilag 2
indeholder en liste over de medarbejdere, som aktuelt varetager de funktioner, der beskrives i den-
ne instruks.

2.1 Regnskabsmassig registrering og opbevaring af regn-
skabsmateriale

Den regnskabsmaessige registrering omfatter registrering af bilag vedrgrende bevillinger, udgifter,
indtaegter, aktiver og passiver, afgivne tilsagn og personaledispositioner. Den regnskabsmeessige
registrering udferes i overensstemmelse med kapitel 6 i regnskabsbekendtgerelsen.

Det bemaerkes, at departementet betjenes af Statens Administration, hvilket medferer, at dele af
den regnskabsmassige registrering varetages i Statens Administration, og det er hermed Statens
Administrations opgave at sikre ansvars- og kompetencefordelingen for den del, de varetager.

Det bemarkes endvidere, at Social- og Indenrigsministeriet har regnskabsmaessige opgaver, som
varetages af STAR og Skattestyrelsen. Det er i disse tilfaelde de to institutioners opgave at sikre be-
tryggende forretningsgange og ansvars- og kompetencefordeling

2.1.1 Tilrettelaeggelse af registrering

2.1.1.1. Tilrettelaeggelse af registrering pa regnskabsomradet

Departementets regnskabsmassige registrering omfatter det eksterne regnskab (resultatopgorelse
og balance for samtlige delregnskaber og bogfaringskredse) samt de interne regnskaber (opgarelse
pa aktivitetskoder, stedkoder, hovedformalskoder, projektkoder og prokoder pa relevante delregn-
skaber og i relevante bogferingskredse).

Bogforing af registreringer i Navision Stat og de hertil knyttede afstemninger, fejlrettelser, kontrol-
ler mv. varetages af Statens Administration jf. opgavesplit ovenfor. Bilagsmateriale fremsendes via
IndFak2 og via den digitale indrapporteringsadgang (DDI) til Navision Stat. Rejse- og udgiftsafreg-
ninger fremsendes via RejsUd2 modullet i IndFak2.

Der er enkelte bestillinger, f.eks. anleegsomposteringer, der ikke fuldt kan handteres via ovennaevn-
te systemer. Disse bestillinger sendes pr. DDI og mail til Statens Administration. I disse tilfelde
péhviler det Statens Administration at opbevare bilagsdokumenter.

Afskrivning pa materielle og immaterielle aktiver registreres systematisk over aktivets brugstid.

Nedskrivning af materielle anlaegsaktiver registreres, nar et varigt veerdifald pa anlegsaktivets
regnskabsmassige vaerdi konstateres.

Tilgang til hensatte forpligtigelser registreres, nar en forpligtende begivenhed er indtruffet eller
forpligtelsen er overvejende sandsynlig, men tidspunktet for betaling eller belgbets storrelse er



uvist. Regulering af hensatte forpligtelser registreres, nér forpligtelsen kan opgeres endeligt. For-
brug af hensatte forpligtelser registreres, nar forpligtelsen realiseres.

Ud- og indbetalinger - herunder forudbetalinger - der ikke straks kan henfores til en udgifts-
/indtaegtskonto, skal registreres pa en beholdningskonto, indtil endelig registrering kan finde sted.

Udgifter ved tilskudsordninger registreres pa tidspunktet for afgivelse af bindende tilsagn.

Listen over de bemyndigede medarbejdere vedligeholdes af departementet og fremgar af bilag 6.
Departementet sikrer, at Statens Administration er i besiddelse af opdaterede oplysninger om be-
myndigede personer. Dette sker via Statens Administrations kundeportal.

Forud for ivaerksettelse af registreringen skal der fares kontrol med:

e at bilagene er godkendt af hertil bemyndigede personer

e atbilagene er pafert dato for udstedelse samt periode

e at konteringen og belgbet er korrekt

e at bilagene i gvrigt indeholder de oplysninger, der er ngdvendige for registreringen

Statens Administration sikrer, at der er en personadskillelse i udferelsen af opgaven mellem den
regnskabsmassige registrering og betaling.

Senest i den regnskabsmeessige supplementsperiode foretages registrering pa udgifts-
/indteegtskonti vedrerende gammelt finansar, safremt leveringen af en vare eller tjenesteydelse til
eller fra staten har fundet sted eller anden fordring er opstaet, inden finansarets udlgb.

2.1.1.2 Tilrettelaeggelse af registrering pa lonomradet

Al indberetning af lon for departementet (gennem Statens Administration og i HR-Len) foretages
af medarbejdere i Organisationsudvikling og HR.

Lgnanvisning sker pa baggrund af skriftligt dokumenterede anmodninger herom fra dispositions-
berettigede i departementet. Organisationsudvikling og HR sikrer, at der er hjemmel til lenudbeta-
ling (i lovgivning, overenskomst eller lokale politikker).

Ved lgnindberetninger af tiltreedelser, fratraedelser, barsler og andre endringer af storre lonmeessig
betydning giver Organisationsudvikling og HR direkte besked til kontaktpersoner i departementets
gkonomikontor.

Organisationsudvikling og HR felger Statens Administrations standardmodel for indberetning i
HR-Lon.

Ved indrapportering gennem Statens Administrations blanketsystem journaliseres kvitteringsmail
fra Statens Administration med grundbilag pé personalesagen. Kvitteringsmailen bevares i sikker-
mail-postkasse, indtil uddatakontrol er foretaget.

Ved indrapportering gennem HR-lgn journaliseres grundbilaget pa lenkontrolssag, Hvor ogsa ud-
data og kontrolbilag/Uddata 720 journaliseres.



2.1.2 Kontoplan

Social- og Indenrigsministeriet anvender overordnet statens kontoplan.

Departementets interne kontoplan udformes og vedligeholdes af Koncerngkonomi, som har de for-
ngdne brugerrettigheder til dette.

Der foretages kontering ved hjalp af en intern kontostreng, som bestar af:

Driftsregnskab (bogferingskreds 13001):
¢ Finanskonto
e Delregnskab
e Aktivitet
e Sted
e Indkebskategori
¢ Finanslovsformaél

Udgiftsbaseret regnskab (bogfaringskreds 13002):
e Finanskonto
e Delregnskab
e Prokode

Udgiftsbaseret regnskab (bogferingskreds 20003):
¢ Finanskonto
e Delregnskab
e Projektnummer
e Indkebskategori
e FL Formal

Gebyr Navneandring (bogferingskreds 20040)
e Finanskonto
e Delregnskab

Delregnskaber fremgar af bilag 1. Finanskonto, sted, aktivitet, indkebsdimension, prokode og pro-
jekt fremgér af departementets dimensionskontoplan, bilag 3-5.

Departementets interne kontoplan er opbygget siledes, at regnskabsdata registreret i Navision Stat
overfores dagligt til departementets interne ledelsesinformationssystem Qliksense, hvor udgifterne
via dimensionerne “sted” og “aktivitet” allokeres ud til afdelingernes interne budgetter. Afdelinger-
ne har derfor et medansvar for at kontrollere, at udgifterne er konteret korrekt.

2.1.3 Opbevaring af regnskabsmateriale

Departementets regnskabsmateriale omfatter regnskabsbilag mv. og elektroniske data fra de an-
vendte it-systemer, herunder Navision Stat, IndFak2, RejsUd2, SLS m.fl.

Koncerngkonomi og Organisationsudvikling og HR har ansvaret for opbevaring og kassation af
regnskabsmaterialet, som institutionen sender til Statens Administration. Regnskabsmateriale op-



bevares i 5 ar fra udgangen af vedkommende regnskabsir, medmindre en leengere frist fremgar af
andre bestemmelser. Regnskabsmateriale opbevares i Navision ved DDI bestillinger og i IndFak2
hvad angér fakturaer samt RejsUd2 hvad angar rejser og udlaeg. Udstedte eller modtagne elektroni-
ske bilag til brug for regnskabsferingen opbevares i deres oprindelige form og format.

Opbevaring af regnskabsmateriale, herunder data og it-systemer, sker i overensstemmelse med de
regler, der er fastsat af Finansministeriet, Rigsarkivet, Registertilsynet m.fl.

2.2 Forvaltning af udgifter

Forvaltning af udgifter bestar af fire opgaver:

Disponering af udgifter

Indkeb

Godkendelse af bilag (kreditorforvaltning)
Periodeafgransning og generel periodisering af udgifter

@ p

Indholdet af opgaverne uddybes i de folgende afsnit.

2.2.1 Disponering af udgifter

Forvaltning af udgifter omfatter dels disponering og dels godkendelse af udgifter. Ved disponering
forstas indgéelse af aftaler mv., der medfarer eller kan medfare udgifter for Social- og Indenrigsmi-
nisteriets departement.

Godkendelsen af indkgbet omfatter kontrol med udgiftsbilagenes materielle og gkonomiske ind-
hold.

Disponering med bindende virkning kan alene foretages af de i bilag 6 navnte medarbejdere, der er
bemyndiget til at disponere og godkende.

Med bemyndigelsen falger ansvaret for, at det pdgaeldende budget overholdes, og at udgifterne af-
holdes i overensstemmelse med de givne retningslinjer pa finansloven, budgetvejledning, interne
vejledninger og narverende regnskabsinstruks.

Den enkelte disponents bemyndigelse er afgrenset forskelligt pa de enkelte bogferingskredse.

Pa departementets driftsregnskabs bogfaringskreds 13001, er bemyndigelsen afgraenset siledes, at
alle har en belgbsgranse.
e Enkelte kan kun disponere indenfor udvalgte aktiviteter.
o Afdelingschefen for Organisation og kontorchefen for Koncerngkonomi er, som de eneste,
bemyndiget til at disponere (godkende) pé vegne af alle enheder, idet alle gvrige disponen-
ter kun er bemyndiget til at kunne disponere indenfor deres egen enheds budget.

Ovenstdende afgreensninger er ogsé opsat i departementets fakturahdndteringssystem IndFak2, si-
ledes at det ikke vil vaere muligt at omgas afgreensningerne ved betalinger herigennem.

Pé departementets tilskudsregnskab, bogfaringskreds 13002, er bemyndigelse afgreenset til person
og underkonto pa finansloven (delregnskab), hvor der som hovedregel er en belgbsgranse. Til-



skuddene til kommunerne sendes dog som en samlet oversigt til Skattestyrelsen, hvorfor denne di-
sponering belgbsmeessigt folger bevillingens storrelse.

Endvidere er der pa departementet regnskab vedr. den statslige refusion af kommunernes udbeta-
ling af sociale ydelser, bogferingskreds 20003, en bemyndigelse, som er afgranset til stillingen
kontorchef for Koncerngkonomi og de pagaeldende delregnskaber, idet refusionen indledningsvist
udbetales af Styrelsen for Arbejdsmarked og Rekruttering (STAR), hvorefter Social- og Indenrigs-
ministeriets departement refunderer STARs udleg til refusionsudbetalingerne.

2.2.2 Indkeb og udbud

Departementet er den overordnede ansvarlige myndighed pa ministeromradet jf. "Cirkulaere for
statslige indkeb” af maj 2017.

Derfor er der udarbejdet en koncernfzlles indkebspolitik, som definerer organisering og ansvars-
omrade mellem departementet og institutionerne. I indkabspolitikken er bl.a. beskrevet brugen af
de felles statslige indkegbsaftaler samt de geeldende udbudsregler og terskelveerdier i 2020, som
ministeriet er forpligtet til at overholde.

Institutionerne pa ministeromrédet er selv ansvarlige for de indkeb, der er foretaget inden for deres
eget omrade, og skal hver isaer udarbejde en indkgbspolitik under hensyntagen til den koncernfeel-
les indkebspolitik, som geelder for ministeromradet fra d. 1. februar 2020.

Departementet har indgéet aftale om etablering af en radgivende udbud- og indkgbsfunktion i So-
cialstyrelsen (SOS jura) geldende fra d. 1. januar 2019. Radgivningsfunktionen kan vaere behjaelpe-
lig i generelle afklaringer pa indkebsomradet og i fremtidige udbudsprocesser. Ved udbud ber rad-
givningsfunktionen kontaktes skriftligt, senest 2 maneder for udbud planlegges igangsat.

Socialstyrelsen varetager i forleengelse heraf pa nuveerende tidspunkt koncernindkeberfunktionen,
herunder bl.a. folgende opgaver.
e Deltagelse i koncernindkgberforum hos Statens Indkeb, nér relevante emner er pa dagsor-
denen.
e Bistd ministeromrédet i udbudsprocesser.
e Alle typer af udbudsopgaver skal derfor udbydes gennem Socialstyrelsens felles elektroni-
ske udbudssystem.
¢ Distribution af relevant information fra @konomistyrelsen og SKI til det gvrige minister-
omrade.
e Afholdelse af workshop for ministeromradets indkgbspersoner.
e Konsoliderer data fra koncernens institutioner til brug for @konomistyrelsens opgarelser. r
Der er ikke krav om beregning af compliance samt noter for keb uden for indkegbsaftalerne
mv.
e Udsender 3 arlige hgringer til ajourfering af ministeriets samlede indkgbsplan pé ud-
bud.dk.

Departementet falger senest 1. marts 2020 cirkulere om at foretage elektroniske indkeb pa udvalg-
te aftaler via Indfakas indkebsmodul. Det vedrgrer mere simple indkeb, sdsom kontorartikler, AV-
udstyr, IT-tilbehor mv.



Indkgbene foretages af de fa medarbejdere med rollen “Indkgber” i Indfak2, der samtidig tildeles
en sarskilt prokuragraense, som indkebsmodulet kraver pa 50.000 kr. (se bilag 6). Prokuraen er
kun geeldende i indkgbsmodulet og har siledes ingen indflydelse pd prokura i fakturamodulet, som
alene tildeles de i bilag 6 naevnte medarbejdere.

Ordren afgives direkte fra Indkgber til leverandgren via indkebsmodulet. Nar fakturaen kommer i
Indfak2, behandles den ligesom alle gvrige fakturaer, dvs. med 2 godkendere (rekvirent og dispo-
nent).

2.2.3 Godkendelse af bilag (kreditorforvaltning)

Social- og Indenrigsministeriet benytter fakturahandteringssystemet IndFak2, hvor alt vedrgrende

godkendelse, kontrol og kontering bliver styret. Alle danske fakturaer skal modtages som e-faktura,
jf. bekendtggrelse om elektronisk afregning med offentlige myndigheder, bekendtgerelse nr. 206 af
11/03/2011. Udenlandske fakturaer kan modtages som papirfakturaer, som herefter indscannes og

saettes i flow i IndFaka.

Ifm. godkendelse af bilag er der tre roller i IndFak2:

e Fakturafordeler
e Rekvirent
e Disponent

Fakturafordeleren modtager elektroniske fakturaer i IndFak2 og distribuerer dem videre til rele-
vante rekvirenter. Regnskabsteamet (en del af Organisation) i Social- og Indenrigsministeriet vare-
tager rollen som fakturafordeler og foretager en forkontering. I visse tilfalde varetager regnskabs-
teamet, rent systemteknisk, ogsa rollen som rekvirent. Dog vil der i disse tilfaelde skulle foreligge,
og uploades, en rekvirentgodkendelse pr. mail pa fakturaen.

Rekvirenten er bestiller af ydelsen eller varen. Det er rekvirentens opgave, at:

1. kontrollere, at ydelsen eller varen er modtaget og svarer til bestillingen ved at ssmmenhol-
de bestilling med faktura for sa vidt angar pris, kvantitet og kvalitet. Hvis der er aftalt seer-
lige vilkar for levering eller betaling, skal dette ogsa kontrolleres.

2. kontrollere fakturaen i dimensionerne:

- Finanskonto
- Delregnskab
- Sted
- Aktivitet eller projektkode
- Indkebskategori
- Finanslovsformaél
3. sende den elektroniske faktura til endelig godkendelse hos disponenten.

Disponenten er den bemyndigede i henhold til aktivitetsoversigten, bilag 6 Det er disponentens an-
svar, at der er hjemmel til at afholde udgiften.


https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=133430
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Social- og Indenrigsministeriet har en “2-bruger profil” i Indfak2, som betyder, at en faktura altid
varemodtages og godkendes af 2 forskellige brugere. En bruger kan godt vaere bade rekvirent og di-
sponent, men kan altsa ikke varetage begge roller pa den enkelte faktura.

Regnskabsteamet er de eneste "Lokale systemadministratorer” i Social- og Indenrigsministeriet og
varetager derfor opgaven med oprettelse af nye brugere i Indfak2 samt tildeling af roller til bruger-
ne.

Indfak2 understetter ikke 2-bruger-profil ved oprettelse af brugere samt tildeling af roller. Derfor
kontrolleres oversigten med savel disponenter i Indfak2 som godkendere i Rejsud2 af en medarbej-
der i Koncerntilsyn, som ikke selv har en "Lokal systemadministratorrolle”, men kun se-adgang
("Controllerrolle™).

Denne kontrol finder sted kvartalsvist, men pa tilfzldigt udvalgte tidspunkter, som Koncerntilsyn
veelger. Nar kontrollen er foretaget, og der ikke er identificeret fejl eller rollesammenfald mv., sen-
der Koncerntilsyn en mail til regnskabsteamet med de kontrollerede lister, som vedlagges regn-
skabserkleaeringen i SKS for den pagaldende méned. Ved fejl orienteres kontorchefen for Koncern-
gkonomi og kontorchefen for Koncerntilsyn af kontrollanten.

Listen over brugere i IndFak2 indgér som bilag 6 til denne regnskabsinstruks.

2.2.3.1 RejsUd2

Social- og Indenrigsministeriets departement anvender det elektroniske rejse- og udgiftsafreg-
ningssystem RejsUd2 (RejsUd2 er samme system som Indfak2) til afregning af mellemvarender
med ministeriets medarbejdere opstaet i forbindelse med tjenesterejser samt smaindkab, forplej-
ning og andre udlag.

Alle medarbejdere er bemyndigede til at foretage disponering af omkostninger til rejser, forplej-
ning, reprasentationsudgifter, gaver mv. i henhold til departementets retningslinjer.

Der er fire roller i RejsUd2:

e Rejsende
e Sekreter
¢ Kontrollant
e  Godkender

Princippet er ogsa her, at den rejsende ikke kan vaere den samme som godkenderen.

Medarbejderen (den rejsende), eller dennes sekretzr, opretter en rejse- eller udgiftsafregning i
RejsUd2-systemet, herunder scanner og importerer udgiftsbilag til RejsUd2. Hvis ikke medarbejde-
ren selv opretter sin afregning, skal sekretaeren evt. med support fra regnskabsteamet, sende afreg-
ningen til den rejsendes godkendelse eller sgrge for, at den rejsendes godkendelse af diverse udgif-
ter afholdt pa relevante dimensioner uploades pa afregningen. Importerede kreditkorttransaktio-
ner og rejseomkostninger udgiftsfares, og kontante udlaeg registreres i RejsUd2. Herefter bliver af-
regningen sendt videre til kontrol.



Kontrollen udfgres af en kontrollantgruppe, som udelukkende bestér af medarbejdere fra regn-
skabsteamet. Kontrollanten sikrer, at afregningen overholder bdde ministeriets interne retningslin-
jer og statens regler og praksis, herunder at der er dokumentation for alle udleeg. Hvis en afregning
har fejl, afvises den og sendes tilbage til den rejsende med angivelse af, hvad der skal rettes.

Hvis et medlem af regnskabsteamet har oprettet en afregning pa vegne af en anden rejsende, eller
sig selv, vil kontrollen blive udfert af andre fra regnskabsteamet. Kontrollanten skriver i kommen-
tarfelt, at kontrol er foretaget, s& det derved er synligt i historik, at der ikke er sammenfald mellem
den rejsende og kontrollanten. Kontrollanten videresender den kontrolleredes afregning til god-
kender, der som hovedregel er medarbejderens naermeste chef. Herefter overfores den elektroniske
afregning automatisk til Statens Administration, der udbetaler evt. tilgodehavende til medarbejde-
rens NemKonto. Ved for meget udbetalt forskud vil det skyldige belgb blive indeholdt ved neeste
lenudbetaling.

Tjenesterejser og kreditkorttransaktioner foretaget med tjenestekreditkort skal afregnes senest 10
dage efter endt tjenesterejse, eller efter at udgiften er blevet atholdt.

Koncerngkonomi rykker jevnligt efter behov rejsende og kortholdere for ikke afregnede rejser og
for abne og ikke-feerdigbehandlede kreditkorttransaktioner.

2.2.3.2 Statslige refusioner til kommunerne

Udbetalinger af statslige refusioner pd Social- og Indenrigsministeriets omrade héndteres via refu-
sionssystemet, som er drevet af Styrelsen for Arbejdsmarked og Rekruttering (STAR). STAR driver
refusionssystemet pa baggrund af driftsaftaler med de respektive ressortministerier, herunder ogsa
Social- og Indenrigsministeriet. Der henvises til driftsaftalen for en naeermere gennemgang af an-
svarsfordelingen mellem STAR og Social- og Indenrigsministeriet.

2.2.3.3 DDI, den decentrale indrapporteringslgsning

I Navision Stats decentrale indrapporteringslasning er det muligt at oprette bestillinger, der direkte
endrer data i Navision Stat, herunder bestillinger af udbetalinger til kreditorer. Social- og Inden-
rigsministeriet har opsat falgende regler for, hvornar der kraeves godkendelse af en sekundeer per-
son, for bestillingen kan afsendes til Statens Administration:

Kraever 2. godkender
Bestilling Ja Nej
Postering, ompo- *
steringer
Postering, kreditor *
Debitor *
Kreditor *
Finanskonto *
Anlaeg *
Salgsdokument *
Redigér Debitorbe- *
stilling
Redigér Kreditor- *




bestilling

Brugerne i DDI, herunder sekundare godkendere, fremgar af bilag 7.

Social- og Indenrigsministeriet har valgt, at der ikke skal veere brugere, der bade kan &ndre i god-
kendelsesops&tningen og samtidig kunne udfzerdige DDI bestillinger. Saledes har to medarbejdere
i Organisation, som ikke er medarbejdere i regnskabsteamet, rettigheden
“NS_OPS_OESC_GODKEND?”, som giver adgang til at 2endre i opsetningen af 2. godkender, hvil-
ket medferer, at brugere af Navision Stat i regnskabsteamet ikke har mulighed for at &ndre god-
kendelsesflowet.

Regnskabsteamet har i stedet rollen "NS_OESC”, som giver adgang til at udfaerdige og godkende
DDI bestillinger.

Enkelte gvrige medarbejdere har rollen "NS_OESC_BASIS”, der giver se-adgang til Navision.

2.2.3.4 Godkendelse af eksterne bilag

Udgifter vedrerende kab af varer, tjenester mv. skal dokumenteres i form af fakturaer fra leveran-
daren, for betaling kan ske. Fakturaen udger grundlaget for den materielle og gkonomiske godken-
delse. Afviste fakturaer tjekkes af fakturafordeler og arkiveres saerskilt i IndFaka.

2.2.3.5 Godkendelse af interne bilag

En rakke udgifter dokumenteres ved internt udarbejdede bilag. Bilagene skal underskrives og date-
res af de medarbejdere, der har udferdiget bilagene som bekraftelse pa, at de kan videregives til
attestation, registrering og betaling. Ved godkendelse af bilagene atha&nger kontrollen af, hvilken
type bilag der er tale om.

2.2.3.5.1 Udgifter, der ikke omfatter przaesterede ydelser (herunder lov-
bundne ydelser)

Betalingen skal veere beordret af en person, der er bemyndiget til at disponere pa det pagaldende
udgiftsomréde.

2.2.3.5.2 Ansattelse/afskedigelse af personale, oprykning, zendring af
arbejdstid, aftrapning af tillaeg eller andre a&ndringer af tidligere ind-
rapporterede oplysninger

Det kontrolleres, at bilagenes oplysninger er korrekte ifolge akten pa personalesagen eller anden
grunddokumentation.

2.2.3.5.3 Betaling af overarbejde/merarbejde og timelgnninger samt
lenindeholdelser

Dispositionsbemyndiget afdelings-/kontorchef godkender anmodning om udbetaling af over-
/merarbejde via mTIME. Organisationsudvikling og HR genererer et grundbilag i mTIME pa bag-
grund af godkendt anmodning om udbetaling. P4 baggrund heraf indberettes timerne i HR-Lgn, og
timerne nedskrives automatisk i mTIME.

2.2.3.5.4 Betaling af vederlag, sarlige ydelser og a conto lon
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Orgnisationsudvikling og HR afstemmer bilagene med foreliggende beslutninger om afholdelse af
sddanne udgifter.

2.2.3.5.5 Tjenesterejser/befordring

Medarbejdere med jevnlig rejseaktivitet kan efter aftale med narmeste chef udstyres med kredit-
kort og benytte dette i forbindelse med udgifter under tjenesterejser.

Tjenesterejser og kreditkorttransaktioner foretaget med tjenestekreditkort skal afregnes senest 10
dage efter endt tjenesterejse eller efter, at udgiften er blevet afholdt.

Koncerngkonomi rykker efter behov de rejsende og kortholdere for ikke afregnede rejser og for ab-
ne og ikke faerdigbehandlede kreditkorttransaktioner.

2.2.3.5.6 Refusion af EU rejser
I forbindelse med EU-rejser kan der sgges refusion for atholdte rejseudgifter (typisk kun flyrejsen).

Der kan sgges om tre former for refusioner:

e EU-kommissionsrejser: Den rejsende afleverer bankoplysninger og faktura for flybillet til
EU-kommissionssekretariatet, hvorefter refusionsbelagbet bliver overfert til Social- og In-
denrigsministeriet.

e Europa-radsrejser (na&vn): Den rejsende afleverer bankoplysninger og faktura for flybillet
til relevante EU-myndighed, hvorefter refusionsbelgbet bliver overfert til Social- og Inden-
rigsministeriet.

e EU-radsrejser: Koncerngkonomi indberetter en gang arligt rejseudgifter for denne type
mgder til Udenrigsministeriet. Udenrigsministeriet modtager et for Danmark tildelt ram-
mebelgb, som bliver fordelt efter en fordelingsnggle pa baggrund af antallet af rejsende del-
tagere pr. ministeromrade.

Koncerngkonomi indhenter dokumentation for rejseudgifter for EU-radsrejser og andre refusions-
berettigede rejser for hele ministeromrédet og indberetter udgifterne samlet til Udenrigsministeri-
et.

Nar det samlede refusionsbelgb for hele ministeromradet er modtaget, fordeles belgbet mellem de
involverede institutioner.

2.2.3.5.7. Szerligt om reprasentation

Alle udgiftsbilag vedr. repraesentation skal veere forsynet med oplysning om anledning til udgiften
og navn pa deltagerne.

Den regnskabsmassige behandling af udgiftsbilag vedr. ministerens reprasentation mv. sker efter
Statsministeriets vejledning om ministerens udgifter af 10. juni 2008. Ligeledes folges Statsmini-
steriets vejledning af 3. juni 2009 om en ny dbenhedsordning om ministres udgifter og aktiviteter.

Oplysninger om ministerens udgifter til repraesentation offentliggares pa en sarskilt hjemmeside,
vedrgrende dbenhedsordningen.


http://www.stm.dk/multimedia/Vejledning_om_ministerens_udgifter.pdf
http://www.aabenhedsordning.dk/

2.2.3.6 Kontrol af lenbilag

Inden indrapportering kontrolleres alle grundbilag af anden bemyndiget medarbejder (end den
person, der har udarbejdet bilaget).

Organisationsudvikling og HR indrapporterer i SLS - via HR-Lgn - pa baggrund af grundbilaget.
Indrapporteringen kontrolleres af anden bemyndiget medarbejder (end den person, der har ind-
rapporteret) inden forstkommende lgnkersel (inddatakontrol). Kontrollen markeres i HR-Lon. Det
fremgér af loggen, hvem der har indrapporteret, og hvem der har kontrolleret.

Efter indrapportering gennem Statens Administrations blanketsystem bliver kvitteringsmail fra
Statens administration med grundbilag journaliseret pd personalesagen, samt midlertidig gemt i en
seerskilt postkasse i Outlook til brug for uddatakontrol, hvorefter de slettes, nar uddatakontrollen er
gennemfort. Indrapporteret lgnbilag via Statens Administrations blanketsystem arkiveres derfor
elektronisk pa personalesagen.

Grundbilag, der af HR-medarbejder er indrapporteret via HR-lgn, Journaliseres pé lenkontrolssag.
Efter hver lonkersel ssmmenholdes disse grundbilag og kvitteringsmail fra Statens Administration
med uddata 720”. For bilag indrapporteret i HR-Lon foretages fuldstaendighedskontrol. Bilag og
uddata 720 journaliseres pa en samlesag. Eventuelle fejl rettes op efter relevant procedure.

Organisationsudvikling og HR varetager administrationen af brugeradgange til HR-len/SLS efter
nedenstaende procedurer.

Nye brugere:
o Bestiller sender mail til brugeradministrator om oprettelse af ny bruger.
e Brugeradministrator journaliserer bestillingen pa sag i F2 "Brugerstyring — lon” og opretter
via portalen https://bsl.oes.dk
¢ Kontrollanten modtager mail pa oprettelsen og kontrollerer, at der er mandat til oprettel-
sen ved at kontrollere, om der er en mail fra bestiller, og om bruger er oprettet korrekt.
Kontrollanten journaliserer mailen pa sagen.

Nedlaeggelse af brugere:

e Nar en bruger fratraeder, rokerer eller ikke leengere varetager en funktion, hvor den pageel-
dende har brug for at have adgang til systemerne, vil brugeradministrator sende en mail til
bestiller med indstilling om, at adgangen for medarbejderen skal lukkes. Bestilleren be-
kreefter dette via mail.

e Brugeradministratoren journaliserer bestillingen pa sag i F2 "Brugerstyring — lon” og slet-
ter medarbejderen via https://bsl.oes.dk.

e Kontrollanten modtager mail pa nedlaeggelse af brugeren og kontrollerer, at der er mandat
til nedleggelsen ved at kontrollere, om der er en mail fra bestiller, og om bruger er nedlagt
korrekt. Kontrollanten journaliserer mailen pé sagen.

2.2.3.7 Interne rykkerprocedurer i IndFak2

Den interne rykkerprocedure stgtter sig pa det elektroniske fakturaflowsystem, hvor fakturaer, der
er teet pa eller har overskredet betalingsfristen, markeres med red skriftfarve.


https://bsl.oes.dk/
https://bsl.oes.dk/

Fakturafordeler &bner fakturaen markeret med redt og tjekker evt. kommentarer vedr. den mang-
lende varemodtagelse eller godkendelse. Er der ikke anfort en gyldig arsag, sender fakturafordeler
en mail til rekvirent eller disponent med meddelelse om, at fakturaen skal hdndteres snarest.

Héndteres fakturaen fortsat ikke af brugeren, fortsettes rykkerproceduren og suppleres eventuelt
med telefonisk kontakt. Rykkerproceduren afsluttes forst, nar fakturaen er héndteret og betalt eller
afvist.

Samme procedure anvendes, hvis kreditor henvender sig om en ubetalt faktura.

2.2.4 Periodeafgraensning og generel periodisering af udgifter

Social- og Indenrigsministeriet bogforer som udgangspunkt alle udgifter efter de omkostningsbase-
rede bogferingsprincipper, dvs. udgifter og indtagter fra levering af varer og ydelser registreres, nar
levering har fundet sted. I tilfzelde, hvor levering af varer og ydelser kan tolkes eksempelvis ved
bindende licenser, kursusgebyr mv., vil registrering af udgiften ske pa faktureringstidspunktet og
senest pa betalingstidspunktet.

I den regnskabsmeessige supplementsperiode registreres udgifter, der periodiseringsmaessigt skal
henfores til gammelt regnskabsar, sédfremt leveringen har fundet sted, eller anden fordring er op-
staet inden finansarets udlgb.

For periodisering mellem regnskabséar geelder herudover folgende retningslinjer:

o Arligt tilbagevendende betalinger under 200.000 kr. ekskl. Moms, som vedrorer flere regn-
skabsér, udgiftsfores i det ar, de forfalder.

e Henseattelser til betaling af fakturaer vedr. gammelt regnskabsér sker kun for enkeltstien-
de belgb over 200.000 kr. ekskl. moms.

e Sterre belgb som f.eks. husleje 0.1. bogferes i det ar, det vedrerer.

Koncerngkonomi forestér periodisering sdvel som oplagsning af periodeafgraesningsposter og er ansvar-
lig for, at der foreligger dokumentation, herunder dokumentation for fordelinger mellem regnskabspe-
rioder og regnskabsér. I forleengelse heraf bogfarer Statens Administration posterne i Navision Stat.

2.3 Forvaltning af indtagter

Forvaltning af indtaegter bestar af folgende opgaver.

e Oversigt over indtaegter

e Disponering af indtaegter

e Godkendelse af indtegtsbilag og udskrivning af regninger
e Debitorforvaltning

e Periodisering af indteegter

Opgaverne uddybes i de folgende afsnit.

2.3.1 Oversigt over indtzegter

Social- og Indenrigsministeriets departement oppeberer folgende indtegter:
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e Administrationsgebyrer

e Barselsrefusion fra kommuner og Barselsfonden

o Fleksjobrefusion fra Statens Administration

e Salg vedr. driftsaftaler med institutioner pd ministeromrédet, samt feelles serviceudgifter
med Borne og Undervisningsministeriet, der ligger i samme lejemal som Social- og Inden-
rigministeriet.

e Valgmaterialeindtagter fra kommunerne, hospitaler, fangselsvaesen og rederier.

e  Opkravning af kommuners betaling for kriminelle unges ophold i Kriminalforsorgens in-
stitutioner

e Salg ved tilskudsfinansierede aktiviteter

Der henvises i gvrigt til de arlige finanslove og tilleegsbevillingslove, hvoraf det fremgér, inden for hvil-
ke omrader departementet oppebaerer indtaegter.

Prisfastsettelse af ydelser beregnes i overensstemmelse med Finansministeriets Budgetvejledning
om fastsaettelse af takster ved levering af varer og tjenesteydelser.

2.3.2 Disponering af indtaegter

Indgéelse af aftaler om levering af varer og tjenesteydelser mv. kan traffes af afdelingschefen eller
en af de dispositions- og godkendelsesberettigede medarbejdere i den pageldende afdeling, indtaeg-
terne vedrarer.

I forbindelse med udferelse af arbejdet, ligger ansvaret for dokumentation af grundlaget for udfert
arbejde i forbindelse med tjenesteydelser, leverancer mv. hos de medarbejdere, der har indgéet af-
talen.

Disponering skal ske i overensstemmelse med de materielle og belebsmaessige forudsetninger,
hvorunder bevillingerne er givet, samt i gvrigt under hensyntagen til de bestemmelser, der er om-
talt i Finansministeriets retningslinjer (f.eks. @konomisk Administrativ Vejledning). Forhold, der
ma paregnes at resultere i en indbetaling, skal dokumenteres sa tidligt som muligt. Indteegter, der
ikke er en naturlig udlgber af afdelingernes driftsbudget, skal godkendes af Koncerngkonomi.

2.3.3 Godkendelse af indtaegtsbilag og udskrivning af regninger

Godkendelse og kontering af indtaegtsbilag foretages af de godkendelsesberettigede. Koncerngko-
nomi skal altid have kopi af alle aftaler, der medferer eller kan medfere indtaegter for departemen-
tet i forbindelse med indgéelsen af aftalen. Til brug for opkraevningen skal der udarbejdes en faktu-
ra til opkraevning af tilgodehavendet.

De kontrollerede indtaegtsbilag skal forsynes med en godkendelsespategning som bekraftelse pa, at
de kan videregives til elektronisk opkraevning og regnskabsmeessig registrering.

Udlevering af varer, dokumenter mv. pa kredit ma kun ske mod kvittering.
Koncerngkonomi har ansvaret for, at den elektroniske opkraevning og regnskabsmeessige registre-

ring af belgbet bliver oversendt til Statens Administration. Undtagelsesvis sker opkravning manu-
elt, safremt modtager ikke kan modtage elektronisk.
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2.3.4 Opkravning af kommuners betaling for unge i kriminalfor-
sorgen

Ordningen om kriminelle unge er tradt i kraft pr. 1. juli 2010. Pa baggrund af data fra Kriminalfor-
sorgen beregnes den enkelte kommunes betaling, og halvarligt haves den beregnede betaling fra
den enkelte kommunes bankkonto i OBS (Offentlig Betalingssystem). Social- og Indenrigsministe-
riets departement har indgéet driftsaftale med Styrelsen for Arbejdsmarked og Rekruttering, som
forestér opkraevning fra den enkelte kommune.

Kommunikation og sagsbehandling vedr. opkreevning mv. héndteres i sikkerhedsgruppen "F2-
DEP-SG_KriminelleUnge” i F2 (sagsnummer: 2019-5039).

Kriminalforsorgen sender via sikker post halvéarligt data pa indsatte i Kriminalforsorgens instituti-
oner, som er under 18 ir, til departementet. Data indeholder cpr-nummer, startdato for ophold og
slutdato for ophold.

Nér data foreligger fra Kriminalforsorgen sammenkgres cpr-numre med opslag i cpr-registret for at
kunne identificere opholds- og evt. serskilt betalingskommune for de indsatte.

Koncerngkonomi beregner og satsregulerer den irlige takst (og dermed ogsa en dagstakst for hvert
fuldt degn) i Kriminalforsorgens institutioner.

Med et datagrundlag, der indeholder cpr-nummer, betalingskommune, antal fulde degn i Kriminal-
forsorgens institutioner samt en takst for hvert fulde degn, beregnes den enkelte kommunes beta-
ling. Dette belgb bliver haevet fra kommunens bankkonto i OBS.

Endvidere fremsender Koncerngkonomi en specifikation af heevningen til kommunen pa mail via
sikker post. Specifikationen indeholder cpr-nummer, antal dage, dagstakst samt den summerede
betaling. Herefter vil kommunen manuelt kunne bogfore betalingen.

2.3.5 Debitorforvaltning

Departementets salg baseres pa folgende principper:
e Betaling 30 dages netto, hvis ikke andet er aftalt.

Statens Administration sender, pa vegne af Social- og Indenrigsministeriet, 1 gang pr. méned ryk-
kere, hvis der er debitorer med forfaldne poster.

Rykker nr. 1 som fremsendes har falgende ordlyd:

”Vi har ved gennemgang af vort bogholderi bemaerket, at ovennaevnte tilgodehavende ikke er be-
talt. Vi skal anmode om, at belobet indbetales inden 10 dage.

Benyt venligst det vedhaftede FIK-kort ved betaling.

Ved manglende betaling pdlaegges morarenter jf. Renteloven. Renten udger p.t. Nationalbankens
udlansrente + 7%.

Hvis Deres betaling har krydset denne henvendelse, bedes De se bort fra henvendelsen.”

Safremt 1. rykkerskrivelse ikke resulterer i en indbetaling, fremsendes rykker nr. 2 med folgende
ordlyd:
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”Vi har tidligere gjort opmarksom pd ovenstdende skyldige belob. Vi har endnu ikke registreret
indbetaling af belobet og skal derfor anmode om, at belobet indbetales inden 10 dage.

Benyt venligst det vedhaeftede FIK-kort ved betaling.

Indbetales belobet ikke inden for fristen, vil belobet blive sendt til inddrivelse via Gzldsstyrelsen.
Hvis Deres betaling har krydset denne henvendelse, bedes De se bort fra henvendelsen.”

Fremsendelse af 2. rykkerbrev sker efter 10 dages overskridelse af fristen i 1. rykkerbrev.

Ved konstatering af uerholdelige fordringer afskrives disse i regnskabet, hvorefter der foretages
oversendelse til Gaeldsstyrelsen (tidl. SKAT). Opgaven varetages dels af medarbejdere i Koncern-
gkonomi, herunder er det kontorchefen for Koncerngkonomi, eller hertil bemyndiget persons, an-
svar at ivaerkseette inddrivelse via Geldsstyrelsen, samt sikre at der foretages ned- og afskrivninger
af fordringer.

Dels sarger Social- og Indenrigsministeriet for at meddele Statens Administration, hvilke debitorer
Statens Administration skal oversende til inddrivelse hos Galdsstyrelsen.

For restante fordringer, som ikke skal overdrages til Galdsstyrelsen, kan regnskabsmeessig afskriv-
ning foretages, nar det er konstateret, at inddrivelse helt eller delvis er udelukket.

Safremt departementet bliver opmerksomt p4, at debitor har standset sine betalinger, skal fordrin-
gen anmeldes over for skifteretten.

Vedrerende afskrevne fordringer skal der med passende mellemrum og inden foraeldelsesfristens
udleb indhentes oplysninger om debitors gkonomi med henblik pa eventuel genoptagelse af inddri-
velsen. Dette geelder dog ikke, safremt fordringen afskrives som fglge af konkurs, tvangsakkord el-
ler lignende, eller hvis det mé anses for abenbart formélslast eller forbundet med uforholdsmaessige
omkostninger.

Ved afskrivning eller nedskrivning af fordringer henvises i gvrigt til Moderniseringsstyrelsens ”Vej-
ledning om den regnskabsmaessige handtering af tilgodehavender og udlan”.

2.4 Forvaltning af anlaegsaktiver

2.4.1 Vaerdifastsaettelse

Der er fastlagt overordnede regler for, hvilke udgifter der skal aktiveres, og hvordan de afskrives.
Folgende udgifter aktiveres:

e Aktiver med en indkebspris pd mere end 50.000 kr. ekskl. moms, inkl. levering.
e Levetid pa mere end 1 ar.

For en investering pabegyndes, skal Koncernokonomi inddrages. Arsagen til dette er, at investerin-
ger pavirker gaelden og dermed udnyttelsen af linerammen, som er et vigtigt styringsinstrument.
Investeringer afskrives endvidere over en arrackke, hvorfor budgetterne i kommende ar ligeledes
pavirkes. Lanerammen fremgar af bevillingslovene.
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2.4.2 Verdiregulering af aktiver

Der findes folgende opgaver i forbindelse med vaerdiregulering af aktiver:

e Nedskrivning og afskrivning.
e Registrering, kontering og afstemning.

Nér departementet gennemforer investeringer, optages gaelden ved at finansiere investeringen di-
rekte pa FF4-kontoen. Saldoen pa kontoen vil altid veere lig med eller mindre end summen af an-
leegsaktiverne, og kontoen vil med udgangen af hvert kvartal blive afstemt saledes, at summen af
posterne er lig med anlegsaktivernes veerdi.

Det betyder, at kontoen &ndres i takt med, at departementet forgger eller reducerer vaerdien af de
materielle og immaterielle anlaeegsaktiver. Dvs. hver gang departementet foretager afskrivning pé de
materielle og immaterielle anleegsaktiver, eendres saldoen pa anlaegsaktiverne, og hver afskriv-
ningskersel vil derfor medfere, at der skal foretages en tilsvarende flytning af likviditet, som haves
pé departementets FF7 finansieringskonto og indsattes pa kontoen for langfristet geeld FF4 for at
skabe en sammenhang mellem de foretagne afskrivninger og gaeldens storrelse.

Nedskrivning af enkeltaktiver foretages kun undtagelsesvis. En eventuel nedskrivning sker efter en
konkret vurdering af kontorchefen i Koncerngkonomi. Der afskrives altid efter den linesere metode,
jf. @AVs vejledning om levetider.

Aktivtype Afskrivningstid | Hyppighed f. afskriv-
ning

IT-systemer udviklet til departemen- 8 ar Kvartalsvis
tet

Standard IT-systemer 5 ar Kvartalsvis
Erhvervet software 3 ar Kvartalsvis
Ministerbil 5 ar Kvartalsvis
Kontoradministrativt IT-udstyr 3 ar Kvartalsvis
Kontorinventar 5 ar Kvartalsvis
Kopi- og andre printere 3 ar Kvartalsvis

Der afskrives ikke pa aktiver, der er en del af et igangveerende udviklingsprojekt. Der afskrives end-
videre ikke pé kunst og udsmykning.

Det er Statens Administration, der hvert kvartal foretager afskrivning pa anlegsaktiverne, der udle-
ser en regulering af vaerdien af aktiverne.

2.4.3 Aktivering af nyanskaffelser

Anskaffelse af et nyt aktiv med en veerdi p4 minimum 50.000 kr. ekskl. moms, inkl. levering regi-
streres pa et nyt anlaegskort og som et selvstaendigt aktiv. Afskrivningsperioden pa anlegskortet
svarer til de aktuelle regler om (skonomiske) levetider, jf. ovenstiende.

Social- og Indenrigsministeriets departement udpeger de nyanskaffelser, der gnskes aktiveret, samt
den valgte afskrivningsperiode over for Statens Administration. Ligeledes hvis nyanskaffelser er en
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tilgang til et eksisterende aktiv. Ved oprettelse af et anlag oplyses anlaegsnavn, anlagsgruppe, af-
skrivningsmetode, levetid i ar og dato for afskrivningsstart.

2.4.3.1 Forbedring eller vedligeholdelse

Forbedring af et eksisterende anleaeg aktiveres, hvis forbedringen vaesentligt oger det oprindelige ak-
tivs veerdi, enten ved at gge méalopfyldelsen, fordi det tilforer ny veesentlig funktionalitet, eller fordi
det forleenger aktivets levetid. Kontorchefen i Koncerngkonomi afger efter indstilling, om udgifter
vedrorende et eksisterende aktiv er en forbedring eller vedligeholdelse og reparation. Ved forbed-
ring tilpasses afskrivningsperioden i overensstemmelse med forbedringens karakter. Udgifter til
vedligeholdelse og reparation af et aktiv udgiftsferes, fordi det alene opretholder aktivets vaerdi og
levetid.

2.4.4 Aktivering af udviklingsprojekter
Projekter og udgifter, der defineres som udvikling, er eksempelvis udvikling af IT-systemer, udvik-
ling af software mv.

Som hovedregel kan kun udgifter til anskaffelse eller udvikling af aktiver, der indkebes hos eksterne
leverandgrer, aktiveres. Interne udgifter til lon mv. kan dog aktiveres under folgende forudsatnin-
ger:

. Udgiften til lon mv. er vasentlig.

. Udgiften til lon er veldefineret og kan opgeres pélideligt.

o Udviklingsprojektet er vaesentligt og centralt for opgavevaretagelsen.

. Omkostningen er godkendt og anfert som en del af driftsbevillingen, saerskilt bevilling
eller aktstykke.

o Aktivet har en forventet levetid pa 5-8 ar.

Safremt udviklingen vedrerer tilpasning af et standardsystem, kan interne ressourcer kun aktive-
res, hvis nyttevardien bliver storre fra brug af aktivet. Interne ressourcer aktiveres som hovedregel
ikke. Det kraever endvidere forudgdende godkendelse og accept fra kontorchefen for Koncerngko-
nomi, sifremt interne ressourcer gnskes aktiveret.

Ved udvikling af IT-systemer kan kun udgifter afholdt i udviklingsfasen aktiveres. Det vil sige udgif-
ter til:

e Design, software og konfiguration mv.

e Udvikling af applikation og infrastruktur

e Programmering

e Installation af hardware

o Test og parallelkarsel

¢ Lgsninger til konvertering af gamle data til nyt system
e Konceptmassig driftsklargering

Derimod skal folgende udgifter udgiftsferes og mé ikke aktiveres:
e Udarbejdelse af kravspecifikation

e Evaluering af alternative systemlgsninger og teknologi
e Beslutning om teknologi
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e Uddannelse af medarbejdere
e Systemvedligeholdelse
e Uspecificerede opgraderinger mv.

For igangsatning af et udviklingsprojekt tages kontakt til Koncerngkonomi, der kan vejlede om de
praktiske retningslinjer og bista ved budgetudarbejdelsen, der dog er forankret i den faglige enhed.

Den disponerende enhed kan med fordel sikre, at kontrakten med leverandgren af et IT-system in-
deholder en forpligtelse til at fakturere udgifter, der kan aktiveres, og udgifter, der udgiftsferes,
seerskilt, saledes at den efterfolgende regnskabsmaessige registrering lettes.

Der afskrives ikke pa igangveerende udviklingsprojekter, men kun pa faerdiggjorte. Nar udviklingen
er afsluttet, skifter aktivet status fra "under udvikling” til “ibrugtaget”. Det er den projektansvarlige
enhed, der farer kontrol med, at alle relevante udgifter og medgaet tid registreres korrekt.

2.5 Forvaltning af omsatningsaktiver

2.5.1 Varebeholdninger

Social- og Indenrigsministeriets departement rader over et lager af bager, publikationer mv. For-
valtning af lageret varetages af Rosendahl Schultz Distribution og fremgéar derfor ikke som et lager i
Social- og Indenrigsministeriets regnskab. Rosendahl Schultz Distribution fremsender kvartalsvis
en liste over solgte enheder samtidig med, at virksomheden udbetaler indtaegterne. Koncerngko-
nomi har ansvaret for kontrol samt godkendelse og kontering af indtaegter.

2.5.2 Tilgodehavender

Statens Administration udarbejder méanedligt i forbindelse med regnskabserklaeringen en oversigt
over Social- og Indenrigsministeriets tilgodehavender. Se i gvrigt afsnit 2.3.5 vedr. Social- og In-
denrigsministeriets rykkerprocedure.

Liste over uanbringelige indbetalinger fremsendes ugentligt fra Statens Administration til Social-
og Indenrigsministeriet. Social- og Indenrigsministeriet giver tilbagemelding vedr. kontering.

2.5.3 Udlan

Uden for det selvstaendige likviditetsomrade forvalter departementet udlan til Kofoeds Skole til af-
drag pa skolens prioritetsgald og godkender i den forbindelse udbetalingsbilag fra Nordea Real-
kredit. Rekvirenten sikrer korrekt kontering ved udbetaling fra IndFak2. Udlanet afstemmes kvar-
talsvist ved sammenholdelse af registreringer i regnskabet med udbetalingsbilag.

2.6 Forvaltning af passiver

Ved passiver forstds den samlede sum af egenkapital og indgéede forpligtelser. Egenkapitalen ud-
gor social- og Indenrigsministeriets statsforskrivning og videreforelser fra tidligere ar. Forpligtel-
serne er kort- og langfristede geeldsforpligtelser samt hensatte forpligtelser (hensattelser).

2.6.1 Egenkapital og videreforelser

Koncerngkonomi opger arligt i forbindelse med regnskabsafslutningen forbruget af viderefarte be-
villinger. Nye bevillinger i aret, der kun delvis er forbrugte ved arets afslutning, viderefores efter af-
tale med fagkontoret, indtil opgaven er lgst. Forbruget og den resterende bevilling til viderefarelse
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verificeres af fagkontoret. Alle viderefarte bevillinger overfares til egenkapitalen pd delregnskabs-
niveau, saledes der sikres senere anvendelse inden for bevillingens forméal. Eventuel fremtidig an-
vendelse af opsparet bevilling koordineres med Koncerngkonomi, som serger for, at arets samlede
resultat holdes inden for ministeromrédets ramme. Hvis det ikke er muligt, koordineres det med
Finansministeriet i overensstemmelse med bestemmelserne herom. Opfelgning pa, om pengene
anvendes i overensstemmelse med forudsatningerne, koordineres af Koncerngkonomi i samarbej-
de med de gvrige organisatoriske enheder.

2.6.2 Hensatte forpligtelser

Social- og Indenrigsministeriet hensetter midler vedrerende medarbejdere ansat pa aremal, resul-
tatlon, frivillig fratraedelse og reetablering af lejemal.

Koncerngkonomi foretager ifm. arsafslutningen en opggrelse over departementets hensatte forplig-
telser pr. 31/12. Opggrelsen af de hensatte forpligtelser bogferes pa balance og den dertil harende
regulering bogferes som en veerdipavirkning i regnskabsaret.

2.6.3 Kort- og langsigtet gzeld

I forbindelse med &rsafslutningen opgares feriepengeforpligtigelsen pr. 31/12 i henhold til @kono-
mistyrelsens vejledning herom. Opgarelsen sker efter metode 1, gennemsnitsbetragtningen. I sam-
me forbindelse bogfares en regulering med en aktuel verdiansattelse i regnskabsaret.

Social- og Indenrigsministeriet har gaeld pa keb af varer og tjenesteydelser, periodeafgraensnings-
post forpligtelser og anden kortfristet geeld.

2.7 Betalingsforretninger

2.7.1 Forvaltning af likviditetsordningen

Likviditetsordningen inden for det selvstendige likviditetsomrade er bygget op omkring tre likvidi-
tetskonti:

e Finansieringskonto SKB FF7
e Uforrentet konto SKB FF5
e Langfristet geeld SKB FF4

Forrentningen af den enkelte likviditetskonto er forskellig og afspejler kontienes anvendelsesomra-
de. Den aktuelle forrentning fremgér af Danske Netbank. Renterne beregnes kvartalsvis bagud og
indsaettes pa finansieringskontoen (FF7). Der regnes med kalenderdags rente, der opsummeres

kvartalsvis bagud.

Statens Administration overforer likviditet mellem kontiene FF4, FF5 og FF7 kvartalsvist. Doku-
mentation for dette vedlaegges regnskabserklaringen i SKS.

Statens Administration serger dagligt for inddaekning af kontoen.

Afstemningen godkendes efterfolgende i Koncerngkonomi, ligesom Koncerngkonomi godkender,
hvis regulering pa kontiene er ngdvendig.
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Social- og Indenrigsministeriets departement har fglgende konti i Danske Bank fordelt p& bogfa-

ringskredse, der alle administreres af Statens Administration.

Bogferingskreds | Kontonummer Funktion ls\Ita;ision
0216- 4069167071 FF4 Langfristet gaeld 862101
0216- 4069167098 FF4 TRANS 862102
0216-4069167101 FF5 621101
0216-4069167128 FF5 TRANS 621102
13001 0216-4069166946 FF7 FIN 623101
0216-4069166962 FF7 IND 634401
0216-4069166989 FF7 KUB 634402
0216-4069166954 FF7 UDB 634601
0216- 4069167209 FF7 UDBVD 634602
0216- 4069166970 FF7 LON 634801
0216- 4069167004 FF1 633101
0216- 4069167020 FF1 IND 634401
13002 0216- 4069167047 FF1 KUB 634402
0216- 4069167012 FF1 UDB 634601
0216- 4069054722 FF1 633101
0216- 4069054862 FF1 IND 634402
20003 0216- 4069054730 FF1 KUB 633102
0216- 4069054854 FF1 UDB 634602
0216- 4069172679 FF1 UDB 634603
20040 4069170900 DB FF1 633101
4069170927 DB FF1IND 634401
4069170935 DB FF1KUB 634802
4069170919 DB FF1UDB 634601
4069140491 INDFI 4069140491 623103

KUB: Konto for uanbringelige betalinger

2.7.1.1 Finansieringskonto FF7

Social- og Indenrigsministeriets departement tildeles en & conto likviditet svarende til finansarets
nettoudgiftsbevilling. Likviditetstildelingen sker i 12-dels rater og indbetales pa FFy. Hver rate an-
vises den 25. i mdneden. Belgbet modkonteres under indtagtsfort bevilling pa resultatopgerelsen.
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Endvidere vil regulering af finansarets bevilling ifm. tilleegsbevillingerne ske pa FF7. Likviditetstil-
delingen eller likviditetstraekket sfa. tillegsbevillingerne vil ske i ligelig rater svarende til de reste-
rende maneder i finansiret. Som udgangspunkt vil en regulering indberettet inden den 10. i méne-
den blive reguleret sammen med rate anvisningen den 25. samme maned.

Finansieringskontoen anvendes til finansiering af institutionens almindelige udgifter, det vil sige
udgifter til lon, varekab, husleje samt keb af tjenesteydelser, der ikke kan aktiveres. Der konteres
dels en udgift pa resultatopgerelsen samtidig med, at selve betalingen konteres som en modpost pa
balancen.

Afstemning foretages som minimum ved udgangen af hver méned. Finansieringskontoen afstem-
mes med udgangspunkt i de lasbende kontoudtog fra Danske Bank. Der afstemmes i forhold til de
transaktioner, der er foretaget i gkonomisystemet. Det kontrolleres, om reglen for overtrak er
overholdt.

Statens Administration afstemmer kontoen, mens Koncerngkonomi godkender afstemningen. Der
henvises til kundeaftalen mellem Statens Administration og departementet.

2.7.1.2 Uforrentet konto FF5

Den uforrentede konto er en likvid konto, der bruges til opbevaring af midler. Den uforrentede kon-
to bruges til placering af likvidbeholdning til deekning af viderefart bevilling samt til hensaettelser
og kortfristet gald.

Det betyder, at en ny hensattelse vil optreede som udgift pa resultatopgerelsen mod en tilsvarende
foragelse af hensattelser pd balancen. Néar forpligtelsen forfalder, skal saldoen pé den uforrentede
konto nedbringes, mens hensattelserne pa balancen reduceres tilsvarende.

Det betyder endvidere, at arets resultat pavirker saldoen pa FF5, da et merforbrug vil medfere et
traek pa egenkapitalen og FF5, hvorimod et mindreforbrug vil oge egenkapitalen og FF5.

Kontoen afstemmes som minimum ved udgangen af hvert kvartal, s saldoen er lig med:

e Reserveret bevilling, som er viderefort fra tidligere ars mindreforbrug
e Omsatningsaktiver + kortfristet geld + hensatte forpligtelser

Kontoen reguleres som folge af ovenstdende. Statens Administration afstemmer kontoen, mens
Koncerngkonomi godkender afstemningen. Der henvises i gvrigt til kundeaftalen mellem Statens
Administration og departementet samt Statens Administrations opgavesplit.

2.7.1.3 Langfristet gald FF4

Den langfristede geldskonto anvendes til finansiering af anleegsaktiver, det vil sige sédvel materielle
som immaterielle anlaegsaktiver. En anlaegsanskaffelse betyder, at den langfristede geeld forages
svarende til prisen pa anskaffelsen, idet anlaegsanskaffelser altid ldnefinansieres. Efterhdnden som
aktivet bruges, udgiftsferes en del af anlaeggets pris kvartalsvis som afskrivning, hvilket nedbringer
den langfristede geeld.
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Kontoen afstemmes som minimum ved hvert kvartals afslutning, efter der er foretaget afskrivnin-
ger. Saldoen pa FF4-kontoen afstemmes mod verdien af anleegsaktiverne fratrukket driftsaktiver.
Statens Administration afstemmer kontoen, mens Koncerngkonomi godkender afstemningen. Der
henvises i gvrigt til kundeaftalen mellem Statens Administration og departementet samt til Statens
Administrations opgavesplit.

2.7.1.4 Ansvar for likvide konti

Kontorchefen for Koncerngkonomi har fuldmagt til at indga aftale ifm. departementets likvide kon-
ti. Statens Administration har ligeledes fuldmagt.

Koncerngkonomi har se-adgang til departementets likvide konti.

2.7.2 Opfolgning pa lAanerammen

I finanslovens tabel 9 Finansieringsoversigt er oplyst en laneramme, der angiver maksimum for
virksomhedens lanetrak, det vil sige FF4 samt FF7, hvis FF7 er negativ. Det er Kontorchefen for
Koncerngkonomi, der har ansvaret for den samlede likviditetsstyring, herunder forvaltningen af 1a-
neramme og udarbejdelse af finansieringsoversigten.

I forbindelse med udarbejdelsen af de kvartalsvise udgiftsopfelgninger kontrolleres udnyttelsen af
lanerammen ved hjaelp af standardrapporteringsvarktgjerne i SKS. Arbejdet udferes af den medar-
bejder i Koncerngkonomi, som kontorchefen har udpeget til opgaven.

2.7.3 Forvaltning af likviditetskonti uden for likviditetsordningen

I departementet administreres der likviditetskonti uden for likviditetsordningen, som er bygget op
ombkring likviditetskontoen SKB FF1i.

Pa departementets bogfaringskreds 13002 og 20003 kan der foretages udbetalinger vedr. de udgif-
ter, der afholdes pa de hovedkonti, der er placeret i bogfaringskredsene med en SKB FF1-konto,
uden at departementet selv skal stille likviditeten til radighed eller bliver finansielt belastet af likvi-
ditetstraekket.

FF1-kontoen bliver udsalderet ultimo i hver maned. Den méanedlige udsaldering sker automatisk.

2.7.4 Kontantkasse

Social- og Indenrigsministeriets departement har ingen kontantkasse.

2.7.5 Betalingskort mv.

Social- og Indenrigsministeriets departement benytter:

e Kreditkort

e Internetkreditkort
e Dankort

e Rejsekonto fra SEB
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2.7.5.1 Kreditkort

De generelle regler for anvendelse af betalingskort med firmahaftelse fremgar af Finansministeri-
ets cirkulaere nr. 24 om anvendelse af betalingskort af 20. april 2010 samt @konomistyrelsens vej-
ledning om anvendelse af betalingskort i staten.

Felles for korttyperne gelder:

Ved udstedelse af et firmahaeftende betalingskort underskrives samtidig en bemyndigelseserklae-
ring, der klart angiver, hvad medarbejderen mé anvende kortet til, og inden for hvilke gkonomiske
rammer kortet ma anvendes. Bemyndigelseserkleringen underskrives af medarbejderen og dennes
overordnede, som enten kan veere kontor- eller afdelingschef og opbevares i Koncerngkonomi. Den
aktuelle bemyndigelseserklering findes i bilag 8.

Betalingskort udleveret til en medarbejder er personligt og mé kun anvendes af den pégaeldende.
Kortet er til arbejdsmaessig brug og skal opbevares forsvarligt. Betalingskort mé ikke anvendes til at
heeve kontanter i Danmark. Dog ma der i forbindelse med rejser til udlandet haeves valuta i lufthav-
nen umiddelbart forud for rejsen, ligesom der mé haeves pa destinationen.

Firmahaftende betalingskort mé anvendes til betaling af folgende udgifter:

¢ Mindre indkeb (udleaeg for institutionen).

e Koab og bestillinger pa internettet.

e  (vrige seerskilt begrundede mindre indkeb.

e Udgifter under tjenesterejser, der kan godtgeres i henhold til cirkuleret om tjenesterejseaf-
talen.

e Private mindre udgifter under tjenesterejser, som har sammenhaeng med tjenesterejsen el-
ler ophold herunder, og som medarbejderen selv skal betale i forbindelse med rejseafreg-
ningen.

e Tjenestemassig taxikersel.

e Benzin o.l. i forbindelse med tjenestekorsel.

e Haevning af kontant rejseforskud.

Fra Eurocard modtager Koncerngkonomi en gang om maneden en elektronisk faktura med trans-
aktionsoversigt i IndFaka. Fakturaen specificerer, hvad kortholder har anvendt betalingskortet til.

De enkelte transaktioner godkendes af kortholders kontorchef i RejsUd2, som ogsa har ansvar for,
at transaktionen overholder retningslinjerne. Derudover kontrollerer og konterer Koncerngkonomi
fakturaerne i Indfak2 pa en beholdningskonto. Herefter bliver fakturaerne til kreditkortselskabet
sendt til godkendelse hos kontorchefen for Koncerngkonomi, hvorefter fakturaerne elektronisk bli-
ver sendt til Statens Administration, hvor de bliver bogfart og betalt.

Transaktionerne pa kreditkortet overfares elektronisk til rejseafregningssystemet RejsUd2. I
RejsUd2 skal kortholder eller dennes sekretaer afregne og kontere transaktionerne. Som modkonto
benyttes den beholdningskonto, som fakturaerne er konteret pa ved betaling af fakturaerne. Udgif-
terne skal veere konteret i overensstemmelse med departementets vejledende kontoplan.

Koncerngkonomi kontrollerer kortholders afregninger i RejsUd2. Koncerngkonomi udferer endvi-
dere en supplerende kontrol af, at der er vedlagt bilag for alle udgifter, kontering, og at rejseregler
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er overholdt. Ved evt. uoverensstemmelse sendes afregningen retur til kortholder/dennes sekreteer
med henblik pa rettelse.

Efter endt kontrol sendes afregningen videre til endelig godkendelse, typisk hos kortholders naer-
meste chef. Godkendte afregninger sendes elektronisk til bogfering i Statens Administration.

Koncerngkonomi afstemmer beholdningskontoen en gang om méaneden. Ved abne og ikke feerdig-
behandlede transaktioner rykkes kortholder. Kortholdere bliver ogsé labende efter behov rykket,
hvis de har transaktioner, der er dbne og ikke feerdigbehandlede. I RejsUd2 er det muligt at treekke
en rapport med abne og ikke faerdigbehandlede transaktioner.

Eventuelle sanktioner for overtraedelser af retningslinjerne om brug af betalingskort beror pa en
konkret vurdering. Indholdet af sanktioner kan spande fra tilkendegivelse, patale og advarsel til
opsigelse og bortvisning, jf. de personaleretlige regler. Eventuelle sanktioner skal sta i proportionalt
forhold til overtraedelsens karakter. Ved misbrug inddrages betalingskortet.

Regnskabsteamet i Koncerngkonomi har liste med kreditkortindehavere.

2.7.5.2 Internetkreditkort

To medarbejdere i Koncerngkonomi er i besiddelse af et Internet Eurocard, som benyttes i saerlige

tilfzelde, som f.eks. ved garantistillelse af hotelreservation. Ved bevagelser pé kortet modtager SIM
en elektronisk faktura i IndFak2, som konteres og sendes til godkendelse hos kontorchefen for den
pageldende medarbejder, som bevagelsen vedrorer.

Regnskabsteamet i Koncerngkonomi har liste med kreditkortindehavere.

2.7.5.3 Rejsekonto fra SEB

Ved keb af flyrejser, booking af hoteller mv. fakturerer rejsebureauet CWT lgbende rejseomkost-
ninger og salarer til Social- og Indenrigsministeriet pa en rejsekonto, som er tilknyttet Eurocard.
Ved hver rejsebestilling modtager Koncerngkonomi en elektronisk faktura for den konkrete rejse.

Der modtages en elektronisk samlefaktura pa rejsekontoen fra Eurocard hver méned. Samlefaktu-
raen afstemmes mod de labende fakturaer, som Koncerngkonomi lgbende har modtaget ved bestil-
ling af rejserne.

Der sker en ménedlig afstemning af rejsekontoen og abenstiende poster undersgges og forklares.
Abne rejseafregninger, der ikke er afregnes senest 10 dage fra endt rejse, bliver lobende rykket.

2.7.5.4 MobilePay
Social- og Indenrigsministeriets departement rader over en MobilePay konto, der kan benyttes i
sarlige tilfaelde, hvor ministeriet har udlaeg for en udgift, som skal atholdes af medarbejdere.

2.8 Regnskabsaflaggelse

Departementets regnskabsafleggelse omfatter mineds-, kvartals- og arsregnskaber. Fra Navision
Stat overfares finansposterne til Statens Koncernsystem (SKS), hvor de anvendes til en falles stats-
lig regnskabskonsolidering. For en narmere beskrivelse henvises til @konomistyrelsens generelle
beskrivelser af Navision Stat og SKS.
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2.8.1 Godkendelse af de manedlige regnskaber

Statens Administration udarbejder méanedligt regnskabserklaering med tilhgrende tjekliste til de-
partementet pa grundlag af foretagne periodiseringer, regulering af hensattelser, om- og efterpo-
steringer, momsafregning og afstemninger. Departementet falger op pé alle relevante punkter og
kvitterer efterfolgende for regnskabserkleringen.

Som led i regnskabsgodkendelsen foretages:

¢ Kontrol med, at de registrerede bevillinger i form af belgb er i overensstemmelse med be-
villingslovene mv.

e Vurdering af, om forbruget af bevillingerne forekommer rimeligt under hensyntagen til ak-
tiviteterne i den forlgbne periode.

e Kontrol med, at aktiver og passiver er regnskabsmeessigt afstemt.

¢ Kontrol med, at aktiver og passiver har en rimelig sterrelse.

¢ Kontrol med, at betegnelserne pa de anvendte hoved- og underkonti er korrekte.

Beskrivelse af arbejdsgangene mellem Social- og Indenrigsministeriets departement og Statens
Administration i relation til opgaverne omkring regnskabsaflaeggelsen findes i @konomistyrelsens
opgavesplit. Afstemning af balancekonti sker enten ménedsvis, kvartalsvis, halvarligt eller arligt.

Skattestyrelsen udarbejder en regnskabserklering pa de underkonti pa finansloven, hvor de er ansvar-
lige for den regnskabsmaessige registrering. Social- og Indenrigsministeriet har ikke adgang til Skatte-
styrelsens lokale gkonomisystem, Skattestyrelsen har derfor ansvaret for via regnskabserkleeringen at
bekrafte over for departementet, at registreringerne i SKS er i overensstemmelse med registreringerne
i deres lokale gkonomisystem, samt at der er foretaget afstemning af aktiver og passiver.

Social- og Indenrigsministeriet kontrollerer Skattestyrelsens regnskabserkleering, som indgar i mini-
steriets regnskabsgodkendelse. Som led i kontrollen foretages folgende:

e Kontrol med, at Skattestyrelsen har noteret sig, at SKS og det lokale gkonomisystem stem-
mer.

¢ Kontrol med, at Skattestyrelsen har foretaget kontrol med brugere og brugerrettigheder

¢ Kontrol med Skattestyrelsen eventuelle bemzrkninger.

¢ Kontrol med, at det registrerede forbrug stemmer med det meddelte

Ud over kontrollen ifm. regnskabserklaringen er der folgende arbejdsgang ifm. udbetaling af blok-
tilskuddene, som foretages i departementets afdeling Kommunal- og Regionalgkonomi.

Primo december sender Social- og Indenrigsministeriet breve til Skattestyrelsen med anmodning
om udbetaling af udligning og generelle tilskud til kommuner og regioner samt efterregulering til
kommuner.

Medio marts sendes brev til Skattestyrelsen med anmodning om udbetaling af betinget bloktilskud,
og primo september sendes brev med anmodning til Skattestyrelsen om at udbetale midtvejsregule-
ringerne.

Anmodning om udbetaling af saertilskud til kommuner i hovedstadsomrédet og anmodning om ud-
betaling til seerligt vanskeligt stillede kommuner sendes til Skattestyrelsen primo december.
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Skattestyrelsen udbetaler ovenstdende i henholdsvis tolvtedele, niendedele og tredjedele, som Soci-
al- og Indenrigsministeriet anmoder om i de enkelte breve. Samtidig konterer Skattestyrelsen bela-
bene direkte pa finanslovens paragraffer. Social- og Indenrigsministeriet har i de udsendte breve
beskrevet, hvilke paragraffer der skal anvendes ved de forskellige udbetalinger.

Skattestyrelsen sender manedsopggrelser til Social- og Indenrigsministeriet over de udbetalinger,
Skattestyrelsen har foretaget den pagaeldende méned.

Kontrol af Skattestyrelsens udbetaling

Social- og Indenrigsministeriets afdeling for Kommunal- og Regionalgkonomi sammenholder Skat-
testyrelsens kvartalvis opgerelser med en intern oversigt over belgb, udbetalingsrater og paragraf pa
finansloven, sa det kontrolleres, at Skattestyrelsen har udbetalt korrekt - belgbsmaessigt og pa rette
paragraf pa finansloven. Dette gores for hver reguleringskode/omrade. Samtidig foretages en stik-
provekontrol af fem kommuner og én region, som samlet daekker over alle reguleringsko-
der/omrader.

Kontrol af Skattestyrelsens bogfgring

Hvert kvartal trekker Koncerngkonomi et kvartalsregnskab fra SKS, hvorfra det ses, hvor Skatte-
styrelsen pa Social- og Indenrigsministeriets vegne har kontereret pa finansloven. Kvartalsregnska-
bet sendes til afdelingen Kommunal- og Regionalgkonomi, som holder Skattestyrelsens konteringer
pé finansloven op mod den interne oversigt for at se, om Skattestyrelsen har konteret korrekt pa fi-
nansloven ift., hvad Social- og Indenrigsministeriet har bedt Skattestyrelsen om.

Afviger Skattestyrelsen fra, hvad Social- og Indenrigsministeriet har anmodet Skattestyrelsen om,
orienteres Skattestyrelsen med det samme, sa fejlene kan blive korrigeret.

2.8.2 Godkendelse af de kvartalsvise regnskaber

Kontorchefen for Koncerngkonomi godkender departementets kvartalsregnskab.

Som led i godkendelse af regnskaberne foretages samme kontroller som navnt under godkendelse af
manedlige regnskaber. Koncerngkonomi indhenter om ngdvendigt godkendelse og tilkendegivelser om
kvartalsregnskabets tal fra de ansvarlige afdelinger i departementet.

2.8.3 Godkendelse af det arlige regnskab

De regnskaber, der udarbejdes ved udlgbet af den afsluttende regnskabsmeessige supplementsperiode,
er samtidig arsregnskaber for Social- og Indenrigsministeriets departement. Som led i godkendelse af
regnskaberne foretages samme kontroller som naevnt under godkendelse af kvartalsregnskaber.

I forbindelse med godkendelsen af arsregnskabet pases det, at alle tilgodehavender, forudbetalte og
skyldige belob mv. er registreret i regnskabet, siledes at dette giver et retvisende billede af indtaegter og
udgifter i det pdgaeldende finansar samt af aktiver og passiver ved finansarets udlgb.

Vesentlige op- eller nedskrivninger af de pé statens status optagne aktiver og passiver mé kun foreta-
ges med Finansministeriets forudgaende tilslutning. Der henvises i gvrigt til Social- og Indenrigsmini-

steriets ministerieinstruks fra marts 2020.

Det samlede arsregnskab for ministeromradet godkendes af departementschefen i en serlig erklaering.
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2.9 gvurige regnskabsopgaver

2.9.1 Kontrol af veerdipost

Social- og Indenrigsministeriets departement modtager flere typer veerdipost, herunder checks, giro-
anvisninger, veerdipapirer, anbefalede breve, mv. Al veerdipost modtages og registreres i Serviceafde-
lingen under tilstedeveerelse af to personer. Nar der modtages veerdipost, registrerer Serviceafdelingen
dette pé en blanket med dato og initialer pd den medarbejder, der har dbnet brevet. Herefter afleveres
vaerdiposten til servicechefen, som kvitterer for modtagelsen.

2.9.1.1 Checks

Social- og Indenrigsministeriets departement tilstreeber at modtage indbetalinger elektronisk. Undta-
gelsesvis modtages checks.

2.9.2 Legatforvaltning

Social- og Indenrigsministeriets departement forvalter ikke legater.

2.9.3 Forvaltning af ikke statslige aktiver

Social- og Indenrigsministeriets departement forvalter kun statslige aktiver.

2.9.4 Vaerdipapirer

Social- og Indenrigsministeriets departement forvalter ikke vaerdipapirer.

3. It-anvendelse

3.1 Generelt om it-anvendelsen

Social- og Indenrigsministeriets departement benytter folgende IT-systemer i forbindelse med
budgetlagning, den regnskabsmaessige registrering, afvikling af ind- og udbetalinger, indberetning
af regnskabsdata og dataanalyse

e Navision Stat (NS)

e Statens Lonsystem (SLS)

e Statens Koncernsystem (SKS)

e Statens Koncernbetalinger (SKB)

e (konomistyrelsens lokaldatavarehus (JS-LDV)
e Statens Budgetsystem (SB)

e Qliksense
Herudover bruges

e IndFakz2

e M-tid

e RejsUd2

e ISOLA

e HR-Lon

e CWT bookingportal

e Qliksense
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e Statens Budgetsystem

Disse IT-systemer afvikles pa servere, som medarbejdere fra Social- og Indenrigsministeriets de-
partement ikke har adgang til.

3.2 Anvendelsen af centralt administrerede skonomi-, lon-
og betalingssystemer
Navision Stat er opkoblet til folgende IT-systemer:

e Statens Lgnsystem

¢ Statens Koncernsystem

¢ Statens Koncernbanksystem
e Statens Budgetsystem

e OS-LDV

e RejsUd2

e IndFake

e HR-Lgn

e Qliksense

Bilag 7 indeholder en oversigt over medarbejdere med brugeradgang til systemer med skriveadgang
samt omfanget af medarbejdernes rettigheder i systemerne.

3.3 Anvendelsen af Navision Stat

Social- og Indenrigsministeriets departement anvender Navision Stat. Systemejerskabet og det der-
ved ansvar ligger hos @konomistyrelsen, hvorimod dataejerskabet er Social- og Indenrigsministeri-
et.

3.4 Anvendelsen af it-driftscenterlosninger

Ansvaret for de centralt administrerede systemer varetages af @konomistyrelsen. Der er udpeget en
kontaktperson i Koncerngkonomi, som har kontakten til Gkonomistyrelsen og sikrer koordinatio-
nen mellem driftscentret og Social- og Indenrigsministeriets departement.

Departementets udferende enheder koordinerer kontakten til eksterne drifts- eller hostingansvarli-
ge pa folgende made.

e HR varetager SLS og M-tid
e Koncerngkonomi varetager Navision Stat, SKS, SB, Danske Bank, NemKontosystemet,

Qliksense

Herudover understatter IT-enheden drifts- og udviklingstiltag pa systemerne.
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4. Bilagsdel

Bilag 1: Oversigt over bogforingskredse og delregnskaber
(pr. 1. november 2019)

Bilag 1a: Bogfaringskreds 13001, omkostningsbaseret

Bogforingskreds 13001, Social- og Indenrigsministeriet

Delreg- |Navn FL-Konto |Afdeling/Kontor | Attestationsbemyndiget
nr. person
100 Social- og Indenrigsministeriets de- |15.11.01.10 | Koncerngkonomi | Se bilag 5a
partement
177 Social- og Indenrigsministeriets 15.11.03.10 | Koncerngkonomi Se bilag 5a
Benchmarkingenhed
176 Sammenlignelige brugertilfredsheds- |15.11.01.25 | Kommunal- og Re- | Se bilag 5a
undersggelser gionalgkonomi
197 Andre tilskudsfinansierede aktiviteter | 15.11.01.97 | Koncerngkonomi Se bilag 5a
Bilag 1b: Bogferingskreds 13002, udgiftsbaseret
Bogfoeringskreds 13002, udgiftsbaseret
Delreg- | Navn FL-Konto |Afde- Attestationsbemyndi-
nr. ling/Kontor get person
100 Analyse- og forskningsvirksomhed 15.11.02.30. | Koncerngkonomi
104 Partistotte 15.11.45.10 | Kommunaljura Nikolaj Stenfalk/Hans B.
Thomsen
107 Statstilskud til sundhedsomradet 15.91.03.10 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
108 Statstilskud til udviklingsomréder 15.91.03.20 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
109 Statstilskud til kommuner 15.91.11.20 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
110 Selvbudgettering 15.91.11.60 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
111 Modregning i statstilskud ved kom- 15.91.11.81 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
muners afsté Regionalgkonomi
112 Serlig vanskeligt stillede kommuner |15.91.12.10 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
113 Kommuner pa storre ger mv. 15.91.12.20 | Kommunal- og Sgren Hansen Thomsen
Regionalgkonomi
114 Tilskud til kommuner med mindre 15.91.12.30 | Kommunal- og Sgren Hansen Thomsen
ger Regionalgkonomi
116 Tilskud til styrket kvalitet i &ldreple- |15.91.12.80 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
jen Regionalgkonomi
117 Beskaftigelsestilskud til kommuner 15.91.13.10 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
118 Tilskud til kommunal medfinansie- 15.91.14.10 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen

ring af EU-pr

Regionalgkonomi
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120 Fordeling af skattenedslag som folge |15.91.19.10 |Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
af perso Regionalgkonomi
123 Tilskud til feergedrift 15.91.30.10 | Kommunal- og Sgren Hansen Thomsen
Regionalgkonomi
125 Kommunale og regionale lgnnings- 15.91.33.10 | Koncerngkonomi | Ditte Rex
naevn
126 Budgetgaranti, Beskeftigelsesmini- 15.91.79.20 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
steriet Regionalgkonomi
127 Budgetgaranti, Social- og Integrati- 15.91.79.30 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
onsmin. Regionalgkonomi
128 Budgetgaranti, Ministeriet for Barn 15.91.79.40 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
og Under. Regionalgkonomi
129 Refusion af kommunernes udgifter til |15.95.01.20 | Kommunal- og Birgitte Olesen
mervardi Regionalgkonomi
130 Refusioner til regioners udgifter til 15.95.01.30 | Kommunal- og Birgitte Olesen
merva Regionalgkonomi
131 Pulje til medfinansiering af feergein- |15.91.31.10 | Kommunal- og Sgren Hansen Thomsen
vesteringer i kommuner Regionalgkonomi
137 Tilskud til bedre dagtilbud 15.91.12.40 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
139 Efterregulering af foregdende ars be- |15.91.13.30 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
skeeftigelsestilskud Regionalgkonomi
141 Det Kommunale og Regionale Lgnda- |15.91.33.20 |Koncerngkonomi | Ditte Rex
takontor
145 Tilskud til Kommuner, der nedsetter |15.91.12.60 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
skatten Regionalgkonomi
147 Tilskud til styrkelse af kommunernes |15.91.12.87 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
likviditet Regionalgkonomi
148 Forsggsprogram vedr. udbud 15.91.32.10 | Kommunal- og Seren Hansen Thomsen
Regionalgkonomi
149 Midtvejsregulering af dret beskaefti- 15.91.13.20 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
gelsestilskud til kommuner Regionalgkonomi
153 Tilskud til godstransport til ger 15.91.12.35 | Kommunal- og Sgren Hansen Thomsen
Regionalgkonomi
154 Tilskud til generelt loft af &ldreplejen |15.91.12.70 | Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
Regionalgkonomi
155 Tilskudsordning til nedsattelse af 15.91.31.20 | Kommunal- og Sgren Hansen Thom-
feergetakster regionalgkonomi | sen/Torben Buse
156 Tilskud til styrkelse af akutfunktio- 15.91.12.85 | Kommunal- og Dorte Lemmich Mad-
ner i hjemmesygeplejen regionalgkonomi | sen/Torben Buse
157 Tilskudsordning til nedsettelse af 15.91.30.20 | Kommunal- og Sgren Hansen Thom-
feergetakster regionalgkonomi | sen/Torben Buse
158 Sertilskud mélrettet kommunerien | 15.91.12.88 | Kommunal- og Dorte Lemmich Mad-
svaer gkonomisk situation regionalgkonomi | sen/Torben Buse
164 Forsggsordning vedr. hjaelp til 15.11.79.10 | KO Ditte Rex
stemmeafgivning)
166 Tilskud til forhgjelse af vederlag, reg. | 15.11.02.30 Bevilling ophert (lukket)
- Demokrati
167 Tilskud til forsggsordning vedr. kon- | 15.91.02.10 | Organisation og Bevilling ophert ultimo

torfelles

Ledelse

2019, dben grundet evt.
tilbagelgb i 2020
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168 Refusion vedr. Udbetaling Danmark | 15.95.01.40 | Kommunal- og Birgitte Olesen
Regional Jko-
nomi
. Kommunal- og
169 Momskompensatlor} (Feergetakster 15.91.31.30 | Regional Oko- Birgitte Olesen
for passagerbefordring) nomi
. Kommunal- og
170 Momskompensation (Fergetakster 15.91.12.36 | Regional QOko- Birgitte Olesen
for godstrans) nomi
Tilskud til kommuner, der har tab Kommunal- og
171 som folge af revision af uddannel- 15.91.12.89 | Regional @Jko- Dorte Lemmich Madsen
sesstatistikken nomi
Det kommunale lov- og cirkuleere- . .
172 15.11.79.20 | Koncerngkonomi | Ditte Rex
program
. . . . Kommunal- og
173 EIISkUd til vanskeligt stillede - 15.91.12.21 | Regional Oko- Dorte Lemmich Madsen
ommuner nomi
Tilskud til kommuner med udlig- Kommunal- og
174 ningstab som folge af &ndret konte- | 15.91.12.79 | Regional @ko- Dorte Lemmich Madsen
ring af eldreudgifter nomi
. . . Kommunal- og
Reserve til dekning af et evt. drifts- .
175 underskud ifm. en standardferge 15.11.79.30 Egﬁ?nal Oko- Sgren Hansen Thomsen
Aktiviteter vedr. generationsforure- Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
177 ning ved Cheminova og Grindsted- 15.91.04.10 | Regional @ko-
veerket nomi
. . Kommunal- og Dorte Lemmich Madsen
178 ;l;lliskud til bekaempelse af ensomhed 15.91.12.75 | Regional @ko-
) nomi
Tilskud til kommuner til en veerdig Kon}munal— 08 Dorte Lemmich Madsen
180 . 15.91.12.84 | Regional Oko-
ldrepleje nomi

Bilag 1c: Bogferingskreds 20003, udgiftsbaseret

Bogferingskreds 20003

Delreg-nr. |Navn FL-Konto Afdeling/Kontor getgtr(;sotra:tlonsbemyndlget
Tilskud til Den Centrale David Rene Tranekaer

12 Radgivningsenhed i Gron- |15.26.07.10 Socialpolitik Xl
land emmensen
Berigt.vedr.det . .

15 soc.ref.system 15.11.43.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex

20 D kommunale lov-og cir- 15.11.79.20 Koncerngkonomi | Ditte Rex
kulaereprogram
Soc.min. Dept., uden .

21 Selvst likv. 15.11.06.10 Socialstyrelsen

32 gnf:tllgzzﬂ kgl.res. 15.11.42.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex
Hjeelp t. flygtnin- . .

57 ge,enkelttilf, 15.26.58.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex

59 giiig.bmn u/184r m. han- 15.64.59.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex

61 Udg. til advokatbistand 15.26.59.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex
Voksne i eget . .

62 hj.m/vidtg handic 15.64.60.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex
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73 Gen.udg.vedr.forsorgshjem | 15.72.01.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex
102 f:gekter i nordisk regi 15.11.36.10 Ko Ditte Rex
105 wakhng af rapportvark- 15.75.65.10 Mal, Data og Inci- Maria Berkowich
tg) tamenter
175 }I,{gef& ee(is Skole, prioritets- 15.72.05.10 Koncernstyring Mathilde Mgrch
176 (L}]S;aszgigmn 0g unge 1 15.26.25.10 Udsatte Barn Dan Holmgreen
198 1]31?11;; centrale refusionsord- 15.11.10.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex
202 Bphgydelseslan til pensio- 15.91.01.20 BM L}lkkgr if. Ressortomlaeg-
nister ning i 2016
C Lukker if. Ressortomlaeg-
203 Boligsikring (netto) 15.31.02.10 BM ning i 2016
Boligsikringslan fortids- Lukker if. Ressortomlag-
204 pensionister 15.31.02.20 BM ning i 2016
Stette til betaling af bebo- Lukker if. Ressortomlaeg-
205 erindskud 15.31.03.10 BM ning i 2016
Tab pé garantier for flygt- Lukker if. Ressortomlaeg-
206 ningsudgifter mv. 15.31.04.10 BM ning i 2016
Afdrag, afskrivninger og
genvundne afskrivninger . )
207 for boligydelseslan, bolig- |15.31.05.10 BM Eﬁ(kle;)fl 6R essortomlzeg
sikringslan og beboerind- 5
skudsldn mv.
Renteindtaegter af bolig- .
208 ydelsesln, boligsikrings- | 15.31.06.10 BM Elr}d(le;)fl 6R essortomlaeg-
1dn og beboerindskudslan &
. Lukker if. Ressortomlaeg-
240 Grundtilskud 15.78.01.10 UIBM ning i 2016
. . . Lukker if. Ressortomlaeg-
242 Hjeelp til repatriering 15.78.02.10 UIBM ning i 2016
Hjelp i seerlige tilfeelde Lukker if. Ressortomlaeg-
244 mv. 15.78.03.10 UIBM ning i 2016
280 Indsatser for juridisk fa- 1 6.10
derlgose i Grgnland 5:75:76-
081 Reserve til initiativer pa N 3
socialomradet 5:11.79-3
Gebyrordninger for Fami-
283 lieretshuset 15.12.08.10
284 Budgetregulering 15.11.79.60
Styrkelse af borgernes
285 retssikkerhed 15.11.09.10
289 ri?i?g:rgiri?é’ig:tt 1ver pa 15.11.79.80 Koncerngkonomi
Reserve til nyt familieret-
292 ligt systerln yeiam 15-11.79-35
426 Tabt arbejdsfortjeneste 15.64.59.20 Koncerngkonomi | Ditte Rex
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Unges ophold i Kriminal-

516 forsorgens institutioner 15.26.53.10 Koncerngkonomi | Ditte Rex
Forankring, formidling og
6o1 evaluering 15.75.53-20
60 Udvikling og drift af indbe- ) 10
5 retningslgsning 5:75-53-
. Lukker if. Ressortomlaeg-
760 Efterlevelseshjalp 15.47.01.10 BM ning i 2016
Mere investeringstanke-
gang pa det sociale omrade
762 - Bedre viden om gkonomi | 15.11.37.30
og effekt af sociale indsat-
ser
Hjelp til udsatte bern og
763 unge i Grgnland 15.26.26.10
Ny Frivillighedsundersg-
764 gelse 15.71.02.10
Undersggelse af udfor-
765 dringerne i anbringelses- | 15.11.09.20
sager
Negativ budgetregulering
766 vedr. kb af konsulent- 15.11.79.36

ydelser

Bilag 2: Oversigt over medarbejdere i departementet, der

varetager de i regnskabsinstruksen omtalte stillinger

Stillingsbetegnelse Fulde navn
Departementschef Sophus Garfiel
Afdelingschef, Organisation

Afdelingschef Mette Dige Ronholt
Koncernstyring

Styringschef Mathilde Mgrch
Koncerntilsyn

Kontorchef Julie Alsge Krogsgaard
Koncerngkonomi

Kontorchef ‘ Ditte Rex
HR-chef

Kontorchef ‘ Kristine Queitsch
Fakturafordeler

Kontorfuldmagtig Pernille Gregersen
Kontorfuldmagtig Fariba Osouli
Kontorfunktioneer Susanne Krukov
Kontorfunktionaer Lene Valentin
Kontorfuldmaegtig Brian Bogh Helms
Kontorelev Anne Saatterup
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Rejsebestillere

Kontorfuldmagtig

Pernille Gregersen

Kontorfunktionar

Lene Valentin

Forvaltning af aktiver

IT-udstyr

Kontorchef Carsten Grage
Andre aktiver

Kontorchef Ditte Rex

Registrering af vaerdipost, Service

Betjent 1 Den pa dagen vagthaven-
de

Betjent 2 Den pa dagen vagthaven-
de

Lenbehandling

Afdelingsleder Brian Nyboe

Afdelingsleder Lena Petersen

Lon- og HR-medarbejder

Anja Pape Kopp Johnsen
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Bilag 3: Dimensionskontoplan for bogferingskreds 13001

Bilag 3a: Finanskontoplan, bogferingskreds 13001

Finanskonto

Navn

Type

Moms

Periode

Ansvar for
afstemninger

101101

Bevilling - FL. mv.

102401

Anvendt af tidl. ars res. bev.

103201

Arets reservering

118001

Salg af varer, tj.og leje

Toldmoms

118002

Salg af varer, tj.og leje u/mo

Fritaget

121101

Internt statsligt salg af vare m/moms

Toldmoms

121102

Internt statsligt salg af vare u/moms

Fritaget

121201

Internt statsligt salg, selvejende inst.
m/moms

Toldmoms

121202

Internt statsligt salg, selvejende inst.
u/moms

Fritaget

121501

Internt statsligt salg af konc m/moms

Toldmoms

121502

Internt statsligt salg af konc u/moms

Fritaget

161001

Husleje (S&E)

Fritaget

163001

Leje og leasing i gvrigt

Fritaget

171101

Internt statsligt keb af varer m/moms

IFR6121

171102

Internt statsligt keb af varer u/moms

Fritaget

171201

Internt statsligt keb, selvejende inst.
m/moms

IFR6121

171202

Internt statsligt keb, selvejende inst.
u/moms

Fritaget

171501

Internt statsligt keb af konce
m/moms

IFR6121

171502

Internt statsligt keb af konce u/moms

Fritaget

180501

Lgnbidrag vedr. tvaerm ordn.

180801

Intern fordelt. Lonomk.

181101

Egentlig lon

181601

Feriepenge (modkonto)

181801

Egentlig lon, manuel

182801

Udb.lgnref., manuel

183101

Overarbejde

183801

Overarbejde, manuel

184101

Merarbejde

184801

Merarbejde, manuel

185101

Lon og overarbejde

185601

Overarbejde (modkonto 97.35)

185801

Lon og overarb. u arsv. manuel

186101

Seerskilt vederleggelse

186801

Seerskilt vederlaeggelse manuel

187101

Frivillig fratreed. ordning

187201

Kapital. pensionsalderforhgj

187601

Reslon og frivfratr mv henseet.

187801

Friv.fratraed.o. u arsv.manuel

188101

Pensionsbidrag

ARAPRANRRBPRARAARARARR AR R A RRARARR A RRAR=RRA
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188301

Pensionsbidrag,manuel

188701

Ref. Beskeftordningen

188801

Udlante person ref.udl.pers

188901

Barselsfonden tilskud bslf.

189001

Efterudd.fonden ref.puljejob

189101

@vr.komp.fraver pers.

R
R
R
R
R
R
189201 | @vr. Tilskud/ref. beskaeft R -
203001 | Afskrivninger alle aktiver R -
205001 | Nedskrivninger alle aktiver R -
211001 | @vrige indtaegter R Fritaget
219001 | Gevinst ved erhverv. anlaeg R Fritaget
220501 | Hensattelser - andet R -
221001 | Rejser, Indland - ingen moms R Fritaget
221002 | Hotel Indland - med hotel moms R Hotel6121
221003 | Taxa ind- og udland - u/moms R Fritaget
221004 | Broafgift (kun @resund) R IFR6121
221010 | CWT saler og gebyr - m/moms R IFR6121
221011 | Rejser, Udland - u/moms R Fritaget
222001 | Gaver, blomster ol. — - m//moms R -
222002 | Reprasentation i DK - rep.moms R Repra6121
222003 | Reprasentation i udl. - u/moms R Fritaget
222004 | Kantineregninger ol. - m/moms R IFR6121
222005 | Forplejning -med moms R -IFR6121t
222006 | Frugtordning R Fritaget
223001 | Rep- og vedligehold.udgifter R IFR6121
223201 | Arb. bidr/ejd.skat/afg/AES/AER R Fritaget
223601 | Uspec. omk.dek. godtg. R Fritaget
223602 | Arbejdstaj, uniformer ol. R IFR6121
223604 | Skaermbriller R IFR6121
223605 | Telefongodtgarelse R IFR6121
223701 | Kantinetilskud R Fritaget
223801 | AER - tilskud/refusion R Fritaget
224001 | @vrige driftsudg.- u.moms R Fritaget
225501 | Kagb af energi USP R IFR6121
226001 | IT-varer til forbrug R IFR6121
226501 | IT-Driftsydelser R IFR6121
227001 | Kab af tj.ydelser m. moms R IFR6121
227002 | Keb af tj.ydelser u. moms R Fritaget
227003 | Kurser og konferencer R IFR6121
227004 | Leege og tandlaegekonsulenter R IFR6121
227005 | Gebyr R Fritaget
228001 | Kab gvrige varer til forbrug m. moms |R IFR6121
228002 | Kgb gvrige varer til forbrug u. moms |R Fritaget
229001 | Tab ved afthandelse af anlag R Fritaget
229101 | Over-und.sk.kasse,kurs.momsdif R Fritaget
229501 | Tab pa debitorer mv. R Fritaget
250201 | Likviditetsreguleringer R Fritaget
253001 | Renteindtaegter SKB FF7 R Fritaget
254001 | Renteind.@vr. pengeinstitutter R Fritaget
258001 | Morarenteindtaegter R Fritaget
259001 | @vrige renteindtegter R Fritaget
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260201 | Likviditesreguleringer R Fritaget - -

262001 | Renteudgifter SKB FF4 R Fritaget - -

263001 | Renteudgifter SKB FF7 R Fritaget - -

264001 | Renteudgifter SKB R Fritaget - -

264501 | Renteudgifter SKB FF6 R Fritaget - -

268001 | Morarenter og gebyrer til off. R Fritaget - -

268101 | Morarenter og gebyrer til leve R - - -

269001 | @vrige renteudgifter R Fritaget - -

280501 | Ekstraordineere indtaegter R Fritaget - -

290501 | Ekstraordinare omkostninger R Fritaget - -

331001 | Intern.statsl.overf.indteaegt R Fritaget - -

341001 | @vrige overforselindtegter R IFR6121 - -

431001 | Intern. Statsl.overf.udg. R Fritaget - -

442301 | Fratreedelsesordning for tjeneste- R Fritaget - -

mend

501201 | F.udv.proj anskaffelser B - Kvartalsvist | SAM
501301 | F.udv.proj akk. nedskrivninger B - Kvartalsvist | SAM
501401 | F.udv.proj athaendelse/afgang B - Kvartalsvist | SAM
501501 | F.udv.proj akk. afskrivninger B - Kvartalsvist | SAM
501701 | F.udv.proj ibrugtagning B - Kvartalsvist | SAM
503201 | Erh konc mv anskaffelse B IFR6122 Kvartalsvist | SAM
503301 | Erh konc mv akk. nedskrivning B - Kvartalsvist | SAM
503401 | Erh konc mv afheendelse/afgang B - Kvartalsvist | SAM
503501 | Erh konc mv akk. afskrivning B - Kvartalsvist | SAM
505201 | Imm.udv.proj.u opf. tilgang B - Kvartalsvist | SAM
505301 | Imm.udv.proj.u opf. nedskriv. B - Kvartalsvist | SAM
505401 | Imm.udv.proj.u opf. afgang B - Kvartalsvist | SAM
512201 | Igangv.arb eg.regn tilgang B - Kvartalsvist | SAM
512301 | Igangv.arb eg.regn nedskriv. B - Kvartalsvist | SAM
512401 | Igangv.arb eg.regn afgang B - Kvartalsvist | SAM
513201 | Bygninger anskaffelse B IFR6122 Kvartalsvist | SAM
513301 | Bygninger akk. nedskrivning B - Kvartalsvist | SAM
513401 | Bygninger athandelse/afgang B - Kvartalsvist | SAM
513501 | Bygninger akk. afskrivning B - Kvartalsvist | SAM
515201 | Transport. anskaffelser B IFR6122 Kvartalsvist | SAM
515301 | Transport. akk. nedskrivning B - Kvartalsvist | SAM
515401 | Transport. athendelse/afgang B - Kvartalsvist | SAM
515501 | Transport. akk. afskrivning B - Kvartalsvist | SAM
517201 | IT -udstyr anskaffelser B IFR6122 Kvartalsvist | SAM
517301 | IT -udstyr akk. nedskrivning B - Kvartalsvist | SAM
517401 | IT -udstyr athendelse/afgang B - Kvartalsvist | SAM
517501 | IT -udstyr akk. afskrivning B - Kvartalsvist | SAM
518201 | Inventar anskaffelser B IFR6122 Kvartalsvist | SAM
518301 | Inventar akk. anskaffelser B - Kvartalsvist | SAM
518401 | Inventar athandelse/afgang B - Kvartalsvist | SAM
518501 | Inventar akk. afskrivning B - Kvartalsvist | SAM
528401 | Salgsvaerdi af anl.(omk.bs.be) B - Kvartalsvist | SAM
528701 | Modkto til 5284 salgsv. (omk.b) B - Kvartalsvist | SAM
531701 | Statsforskrivning - primokorr. B - Kvartalsvist | SIM
611101 | Tilgh.v/salg af vare/tj.ydelse B - Manedligt | SAM
611110 | Prokonto B - Manedligt | SIM
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611501 | Debitor samlekonto B - Manedligt | SAM
611701 | Debitorer til inddrivelse B - Manedligt | SAM
611801 | Debitorsamle int. statsl. salg B - Manedligt | SAM
611901 | Nedskrivning pé debitorer B - Manedligt | SAM
612101 | Ref.berettiget kebsmoms, drift B - Kvartalsvist | SAM
612201 | Ref.berettiget kabsmoms, anleg B - Kvartalsvist | SAM
612300 | Momsafregning fra @S B - Kvartalsvist | SAM
612301 | Momsafregning fra @S B - Kvartalsvist | SAM
613001 | Andre tilgodehavender B Fritaget Manedligt | SAM
613301 | Refusion af udgifter B Fritaget Manedligt | SIM
613302 | Arbejdsskadesager, ml.regning B Fritaget Manedligt | SIM
615001 | Foretagne udleg, LON B Fritaget Manedligt | SAM
615502 | Rejsekonto - Carlson Wagonlit B Fritaget Maénedligt |SIM
615503 | Rejseforskud - LON B Fritaget Manedligt | SAM
615575 | SEB Bank Eurocard B Fritaget Manedligt | SAM/SIM
615583 | Rejseforskud, LON B - Manedligt | SAM/SIM
616001 | Deposita mv. B Fritaget Kvartalsvist | SIM
617001 | Ml.reg.konti. Int. debit, LON B Fritaget Manedligt | SAM
617401 | Fortjenest-medalje B Fritaget Manedligt | SIM
619001 | Periodeafgransningspost., Tilg B Fritaget Manedligt | SIM
621101 | DB-FF5 Uforr.konto 4069167101 B - Manedligt | SAM
621102 | DB-FF5- Trans Uforr.4069167128 B - Manedligt | SAM
623101 | DB-FF7 Fin.konto 4069166946 B - Manedligt | SAM
634301 | DB-FF4-Trans 4069157098 B - Manedligt | SAM
634401 | DB-FF7-IND, 4069166962 B - Manedligt | SAM
634402 | DB-FF7-KUB, 4069166989 B - Manedligt | SAM
634601 | DB-FF7-UDB, 4069166954 B - Manedligt | SAM
634602 | DB-FF7-UDBK, 4069167209 B - Manedligt | SAM
634801 | DB-FF7-LON, 4069166970 B - Manedligt | SAM
701201 | Modkonto - bev.i statsforskr. B - Kvartalsvist | SIM
731101 | Bortfald af drets resultat B - Arligt SIM
731401 | Afregn. vedr. resultatdisp. B - Arligt SIM
731501 | Mellemveer. vedr. resultatdisp. B - Arligt SIM
735001 | Udbytte B - Arligt SIM
740301 | Modkonto, resultatdisponering B - Arligt SIM
740601 | Reguleret overfort overskud B - Arligt SIM
741100 | Egenkapital B - Arligt SIM
741101 | Egenkapital B - Arligt SIM
741201 | Kontozndringer, egenkapital B - Arligt SIM
741301 | Bortfald overf. oversk., egenkap. B - Arligt SIM
741401 | Afregn. vedr. egenkap. B - Arligt SIM
741501 | Mellemveaer. vedr. egenkap. B - Arligt SIM
751101 | Reserveret bevilling B - Kvartalsvist | SIM
751201 | Kontoaendr-, reserveret. Bevil. B - Kvartalsvist | SIM
751301 | Bortfald, reserveret. bevil. B - Kvartalsvist | SIM
751401 | Afr. vedr. reserveret bev. B - Kvartalsvist | SIM
751501 | Mellemveerende reserveret bev. B - Kvartalsvist | SIM
761601 | Hensattelse reslgn B - Kvartalsvist | SIM
761602 | Aremalsansattelser B - Kvartalsvist | SIM
761603 | Henseattelse friv. fratraedelse B - Kvartalsvist | SIM
761701 | Hensattelser, andet B - Kvartalsvist | SIM
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761702 | Hensattelser, reetab. lejemal B Kvartalsvist | SIM
862101 | DB-FF4-Langfr.gaeld, 4069167071 B Manedligt | SAM
862102 | DB-FF4-Trans, 4069167098 B Manedligt | SAM
951100 | Geld vedr. keb af varer B Manedligt | SIM
941101 | Skyldig feriepenge B Arligt SIM
951101 | Geld vedr. keb, LON B Manedligt | SAM
951102 | Kompetencefonden B Kvartalsvist | SIM
951110 | Prokonto B Manedligt | SIM
951501 | Kreditorsamlekonto B Manedligt | SAM
951801 | Kreditorsamle int. statsl. keb B Manedligt | SAM
969001 | Period.afgraens.post.forpl. B Manedligt | SAM
972201 | Erhvervelsesmoms varer B Manedligt | SAM
972401 | Indgéende Toldmoms B Manedligt | SAM
972501 | Udgadende Toldmoms B Manedligt | SAM
972601 | Afregning Toldmoms B Manedligt | SAM
972801 | Anden geld incl.imp.moms varer B Manedligt | SAM
972810 | Omvendt betalingspligt DK B Manedligt | SAM
972901 | Indeholdt ATP-bidrag, LON B Manedligt | SAM
973001 | Anden kortfristet gaeld B Manedligt | SAM
973501 | Skyldigt overarb (modk.18.35) B Arligt SIM
975001 | Modtagne udleg/indeh., LON B Manedligt | SAM/SIM
975002 | Personaleforeningen, LON B Manedligt | SIM/SAM
975050 | Uanbringelig Indbetalinger B Maénedligt |SIM
977801 | Mellemv. ved ressorteendringer B Manedligt | SIM
978101 | Lenanvis.kapitalpens(nettolen) B Manedligt | SAM
978201 | Indkomstskat, dansk B Manedligt | SAM
978401 | Arbejdsmarkedsbidrag B Manedligt | SAM
978601 | ATP-bidrag B Manedligt | SAM
978701 | Offentlige restancer B Manedligt | SAM
978801 | Feriefond / feriekonto B Manedligt | SAM
978901 | @vrige indeholdelser B Manedligt | SAM
987001 | SLS-konto til SE-nr-afstemning B Manedligt | SAM
987101 | Uanbringelig ml.regningsb. LON B Manedligt | SAM/SIM
987102 | Uanbringelig ml.regningsbelob B Manedligt | SAM
987501 | Afstemningsdifferencer, L&S B Manedligt | SAM/SIM
987901 | Arsafslutningsdifferencer B Manedligt | SAM
988101 | Aut.Mellemregning SLS @S, LON B Manedligt | SAM
989101 | Afstemningsdiff. SLS @S B Manedligt | SAM
994101 | Opsparet lonsum B Arligt SAM
994201 | Modkonto til opsparet lonsum B Arligt SAM

Bilag 3b: Indkebskategorier, bogferingskreds 13001

Indkebskategori | Kategori Beskrivelse

1110 Braendstof mv. Fyringsolie, benzin, diesel, motorolie, sprinklervaeske mv.
Ikke omkostninger indeholdt i serviceaftaler eller reparatio-
ner pa keretgjer, som konteres "Kgretgjer - drift, vedligehold
og smaanskaffelser"”

1130 Naturgas Naturgas til brug ved rumopvarmning mv.

1150 Elektricitet Elektricitet (netafgift, elafgift mv.)
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1170

Vand

Udgifter til vand (bdde kommunale veerker og Bygningssty-
relsen mv.)

1190

Varme

Fjernvarme - al tilknyttet udstyr og alle udgifter.

1210

Rengerings- og forbrugs-
artikler

Renggringsmidler, renggringsrekvisitter, renggringsvogne,
affaldsposer og sakke, hdndhygiejne sdsom handsabe, aftor-
ringspapir sasom toiletpapir, kekkenrulle, handklaedeark,
borddeekning og engangsservice (til tekokkener og lignende)
samt fedevareemballage (til tekokkener og lignende) mv. Alle
varer, som er omfattet af den forpligtende aftale samt substi-
tuérbare varer.

1250

El-parer, lysstofrar mv.

Glgdeparer, halogenperer, lysstofrer, LED-lyskilder mv. Ik-
ke lyskilder til karetgjer, som konteres "Koretgjer - drift, ved-
ligehold og smaanskaffelser".

1300

Laboratorievarer og - ud-
styr

Inventar, udstyr, diverse forbrugsvarer og kemikalier mv. til
brug i laboratorier

1400

Arbejdstgj mv.

Arbejdstej, handsker, sikkerhedssko, hovedbekleedning.
Skeermbriller og andre arbejds- og sikkerhedsbriller. Arbejd-
stgj til feltarbejde og andre forebyggende personrelaterede
hjeelpemidler, som betales af arbejdsgiver.

1550

Verkstedsmaskiner, veerk-
toj mv.

Vearkstedsmaskiner, veerktgj, redskaber mv. Inklusive even-
tuelle serviceaftaler.

1610

IT servere

Servere og tilbehar, herunder direct attached storage (DAS),
inkl. evt. medfelgende software og inkl. evt.serviceaftaler. Al-
le indkegb omfattet af den forpligtende aftale samt substituér-
bare varer.

1620

Computere og tilbehor

Baerbare og stationzre computere, skaeerme, mus, tastaturer
og computertasker. Batterier til beerbare og andet PC-
tilbehgr. Ultrabzrbare og Netbooks. Inkl. evt. medfelgende
software og inkl. evt. serviceaftaler. Alle indkeb omfattet af
den forpligtende aftale samt substituérbare varer. Ikke hgjt-
talere og headsets, som konteres under IT forbrugsstoffer og
IT-tilbehor.

1625

Tablets

Tablets med tilbehgr. Baerbare computerenheder med tradlgs
netvaerksopkobling, der primart har touch-skarme som in-
put, og som kan fungere uden tastatur. Alle indkgb omfattet
af den forpligtende aftale samt substituérbare varer.

1640

IT Netvaerkskomponenter

Switches, netvaerkskabler, routere, access points med udstyr,
firewalls mv. Inklusive direkte tilknyttede serviceydelser til-
svarende det definerede i den forpligtende indkgbsaftale.
Inkl. evt. medfelgende software og inkl. evt.serviceaftaler.
Kun hardware der ikke er omfattet af de falles aftaler vedr.
datakommunikation og servere/storage. Alle varer, der er
omfattet af forpligtende aftale samt substituérbare varer.

1650

IT udstyr i gvrigt

@vrigt udstyr til serverrum og IT-infrastruktur mv. Keleud-
styr, dankortterminaler, Navigations- og GPS-udstyr, der ik-
ke er en del af anskaffelser af "Koretgjer” el. lign. Ikke udstyr,
der kan kabes pa de forpligtende aftaler eller substituérbare
varer. Inkl. evt. medfelgende software og inkl.
evt.serviceaftaler.

1660

IT forbrugsstoffer og IT-
tilbehor

Toner, bleekpatroner, USB-sticks, hukommelseskort (SD
o.lign.), CD-Rom'er, DVD'er, foto-printerpapir, headsets til
PC'er, hgretelefoner, arepropper, PC-hgjttalere mv. Alle va-
rer omfattet af den forpligtende aftale samt substituérbare
varer.
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1680

IT Software og -licenser

IT-software og -licenser, fx Navision Stat abonnement, Mi-
crosoft software og licenser mv. Software kabt som faerdig-
losninger, ogsa hvor softwaren daekker et smalt behov, som
resten af staten ikke har. Softwareassurance. Herunder sty-
resystemer, sikkerhedssoftware, kontorapplikationer, ad-
gangsgivende software etc. Ikke IT-rddgivning eller IT-
udvikling. Ikke software, der er udviklet i samarbejde med
institutionen, og som leverandgren ikke tilbyder pé det abne
marked - disse konteres "Udferende IT-konsulenter, udvik-
ling".

1710

Multifunktionsprintere
med scan- og kopifunktion

Kopimaskiner, multifunktionsmaskiner, netveerksprintere
mv. Inklusive serviceaftaler - ogsa serviceaftaler indeholden-
de tonere. Alle maskiner, som er omfattet af den forpligtende
aftale samt substituérbare maskiner. Ikke mindre printere
uden scan- og kopifunktion, der konteres "Printere uden
scan- og kopifunktion". Udgifter i forbindelse med leasingaf-
taler.

1715

Storformatprintere, plotte-
re mv.

Plottere og storfromatprintere. Storformatscannere, plottere,
storformatprintere og mikrofilmscannere

1750

AV udstyr

Projektorer, (film)lerreder, Hi-Fi udstyr, kameraer, inter-
aktive tavler, infoskaerme, fladskeerme, dokumentkameraer,
videokonferenceudstyr mv. Alle varer, som findes pa den
forpligtende indkgbsaftal samt substituérbare varer.

1810

Kontormgbler mv.

Kontorstole, skriveborde, reoler, mgdeborde- og stole, opbe-
varingsmgbler, skrivebordslamper, stumtjenere mv. Alle
mobler omfattet af den forpligtende aftale samt substituérba-
re mgbler.

1850

@vrige mabler og lamper
mv.

Arkiv- og lagermgbler, leenestole, sofaer, specialmegbler, gulv-
og loftslamper, teepper, postkasser, tgjstativer, havemgbler,
leje/kab af kunst og udsmykning mv.

1910

Kontorhold diverse

Mindre kontoranskaffelser. Planter til kontor. Ferstehjeelp-
skit, hovedpinepiller. Falset papir, gennemslagsblanketter
andre kontorudgifter mv. Frankeringsmaskiner, kontorvag-
te, specialprinter til ID-kort mv. Ikke kontorartikler, papir,
fortrykte kuverter mv.

1920

Kontorartikler

Kuglepenne, blokke, kuverter, konvolutter (ej fortrykte),
brevordnere, ringbind, kalendere, labelmaskiner, navneskil-
te, laseretiketter, pengekasser, whiteboardtavler, diktafoner,
diktérmaskiner, etiketprintere og etiketter, kongresmeerker,
stempler, arkiv- og hengemapper, batterier til kontorbrug,
strimmel- og lommeregnere, bord- og gulvventilatorer, ma-
kuleringsmaskiner mv. Alle varer omfattet af den falles afta-
le vedr. kontorartikler samt substituérbare varer.

1980

Kontingenter

Deltagelse i faglige fora, medlemskaber og andre kontingen-
ter mv. Ikke kursusdeltagelse, som konteres i "Kurser og fo-
redrag". Ikke medieudgifter, som konteres "Abonnementer,
nyhedsovervagning, licens mv.".

2110

Forplejning medarbejdere,
fode- og drikkevarer, lej-
lighedsgaver mv.

Intern madeservice. Aftensmad. Catering ved arrangemen-
ter. Anden bespisning af personale. Bespisning pa interne
kurser. Primert egne ansatte (udgifter, der primaert vedrgrer
eksterne konteres under reprasentation). Direkte kab af fa-
de- og drikkevarer, herunder kaffe, te mv. Blomster-, vin- og
lejlighedsgaver til ansatte personer mv.

2210

Kekkeninventar og -udstyr

Kgkkenmgbler, ovne, opvaskemaskiner, kaleskabe, kasseap-
parater, gryder, potter, pander, service, bestik, krus, glas, fa-
de, ogsa service m. logo mv. Diverse forbrugsvarer - bagepa-
pir mv. Ikke udgifter, der betales som udliciteret kantined-
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rinft - disse konteres kategorien "Kantine".

2310

Koretgjer - anskaffelse

Kob/leje/leasing af personbiler, varebiler og lastvogne mv.

2350

Koretgjer - drift, vedlige-
hold og smaanskaffelser

Veaerkstedsregninger, serviceeftersyn, vegtafgift, bilvask mv.
Anskaffelse af cykler, palleloftere, seekkevogne mv. Ikke
brandstof.

3010

Institutionsspecifikke va-
rer

Varer, der udelukkende eller altovervejende kobes af den pa-
gaeldende institution eller meget fa institutioner i staten, og
som ikke er omfattet af gvrige indkebskategorier.

3011-3990

Frivillig underopdeling af
institutionsspecifikke va-
rer

Frivillig og decentralt administreret underopdeling af varer,
der udelukkende eller altovervejende kabes af den pageel-
dende institution eller meget fa institutioner i staten, og som
ikke er omfattet af gvrige indkebskategorier. Kategorierne
oprettes og anvendes efter ministeriets og myndighedernes
eget styringsbehov.

4020

Kammeradvokat

Samtlige ydelser indkebt under Kammeradvokatordningen.

4025

Advokat - andre

Andre advokater og juridiske radgivningsydelser mv.

4030

Revisor mv.

Revisionsydelser indenfor bogfering og regnskab. Radgiv-
ning og udferende ydelser.

4040

Forsikring

Ulykkesforsikring, arbejdsskadeforsikring, skadesforsikring,
rejseulykkesforsikring mv.

4055

Udforende tjenesteydelser

Oversattelse, tolkning, fotografer, lydteknikere mv. Prgver
og opmaling. Uvildige kvalitetskontroller mv., som ikke er
omfattet af andre indkegbskategorier. Eksterne personer med
specialistviden til tidsafgranset udferende arbejde, som ikke
falder ind under andre kategorier - fx gaesteundervisere pa
uddannelsesinstitutioner.

4060

Laege, dyrleege mv.

Lage, dyrlege, masser, ergoterapeut, ergonom mv. Udgifter
til sundhedsordninger. Optiker, men dog ikke udgifter til
skeerm-, arbejds- og sikkerhedsbriller omfattet af kategorien
Arbejdstgj mv.

4070

Bank

Omkostninger ifbm. almindelige bankforretninger i form af
bankgebyrer og renter mv. Ikke leveringsgebyrer, gebyrer for
forsinket betaling mv. i forbindelse med indkeb af varer og
tjenesteydelser. Disse gebyrer konteres sammen med det gv-
rige indkeb i den kategori, som bedst beskriver varen eller
ydelsen.

4100

Bygningsdrift / -
vedligehold

Alle ydelser vedrgrende bygningsdrift og -vedligehold, her-
under serviceaftaler, vedligehold af elevatorer, el- og ventila-
tionsanleeg, hdndveerkerydelser, gartnerydelser, byggemate-
rialer mv. Dog ikke radgivningsydelser, som konteres i kate-
gorien Radgivende ingenigrer, arkitekter mv.

4150

Reparation og vedligehold

Reparation og vedligehold af udstyr, maskiner og inventar
mv., fx ompolstring af mgbler, reparationer pa veerkstedsma-
skiner mv. Ikke serviceaftaler pa kontormaskiner, hardware
o.lign. Ikke serviceaftaler vedr. it-hardware, der konteres un-
der kategorien Outsourcet IT drift. Ikke reparationer og ved-
ligehold af keretgjer eller bygninger.

4210

Trykkeri-, kopi- og print-
ydelser

Kab af tryk, kopi og print inkl. korrektur. Kopiafgift, Copy
Dan afgifter, fortrykte kuverter, fortrykt brevpapir, plakater,
visitkort, egne foldere, magasiner, publikationer, bager mv.
Alle varer og ydelser indeholdt i forpligtende indkgbsaftale
samt substituérbare varer og ydelser.
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4220

Grafiske ydelser, scanning,
makulering mv.

Grafiske ydelser - herunder repro, sats, scanning, makulering

4300

Abonnementer, nyheds-
overvigning, licens mv.

Nyhedsovervigning/nyhedstjenester, presseklip. Online
abonnementer, fx Karnov. Faerdigtrykte boger. Aviser (papir
og online), blade, artikler mv. Abonnement pé periodika,
tidsskrifter mv., TV- og radiolicens.

4310

Markedsfering og oplys-
ning

Markedsfering og kommunikation. PR, kommunikation og
reklame. Kampagner og oplysning til borgerne. Meningsma-
ling. Annoncering, reklame, stillingsannoncer, udbudsan-
noncering mv. Ikke hjemmesidedrift.

4400

Porto, fragt og forsendelse

Porto, budkersel, kurérservice, fragtudgifter. Tkke udgifter til
almene forsendelsesmaterialer, som er omfattet af "Kontor-
artikler". Ikke ekspeditionsgebyr, som konteres pd samme
kategori som resten af fakturaen.

4500

Flytteydelser

Flytteydelser, nedpakning/udpakning, kontorflytning mv.
Alle varer og ydelser indeholdt i den forpligtende indkabsaf-
tale samt substituérbare varer og ydelser.

4600

Renggringsydelser

Daglig rengering, specialrengering mv. Serviceaftaler og en-
keltkab. Alle varer og ydelser indeholdt i forpligtende ind-
kabsaftale samt substituérbare varer og ydelser. Ikke rengg-
ringsartikler, hvor disse er adskilt fra rengeringsydelserne.

4700

Vask og leje af tekstil

Vask/leje af linned, duge, viskestykker, handklaeder mv.

4800

Renovation

Dagrenovation, storskrald, leje af affaldscontainer

5010

Managementkonsulenter

Managementkonsulentydelser, generelle rapporter, generelle
gkonomiske analyser og rapporter, budgetundersggelser,
analysearbejde. Strategi, transformation, ledelse og HR. Le-
delsesudvikling og udvikling generelt og effektivisering i sta-
ten.

5050

Réadgivende ingenigrer,
arkitekter mv.

Radgivning fra hovedsagelig arkitekter og ingenigrer i for-
bindelse med bygge- og anlaegsaktivitet inden for staten —
dvs. bade nybyggeri, nye anlaeg og vedligeholdelsesarbejder
mv. Arkitektydelser samt relaterede projekt og radgivnings-
omkostninger. Projektering, VVM-redegorelser og Sam-
fundsgkonomiske analyser i forbindelse med anlagsprojek-
ter. Miljeradgivning (herunder arbejdsmilje) og radgivning i
forbindelse med energiprojekter. Teknisk radgivning, teknisk
afprevning og kontrol indenfor bygningsomrédet.

5060

Qvrige radgivende konsu-
lenter

Radgivningsopgaver, der ikke er omfattet af "Management-
konsulenter" eller "Radgivende ingenigrer, arkitekter mv.",
herunder udbudsradgivning og radgivende tekniske konsu-
lenter, der ikke er omfattet af "Radgivende ingenigrer, arki-
tekter mv.".

5100

Vikarydelser

Alle former for vikarydelser. Opgaver, som normalt udferes
af ansatte, men som udfores af eksterne personer i forbindel-
se med fx sygdom, opsigelser eller tidsafgreenset merarbejde.

5200

Kantine

Betaling til ekstern serviceleverander fx kantinetilskud, out-
sourcet kantinedrift. Leje / kb af kaffeautomater, slikauto-
mater mv. inkl. eventuelle serviceaftaler. Ikke lejlighedsvis
forplejning af medarbejdere (aftensmad), catering ved arran-
gementer mv. som konteres i kategorien Forplejning medar-
bejdere, fode- og drikkevarer mv.

5250

Kurser og foredrag

Afgift for ansattes deltagelse i eksterne kurser, foredrag og
undervisning. Betaling til eksterne foredragsholdere og eks-
terne undervisere i forbindelse med interne kurser for ansat-
te.
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5300

Konferencefaciliteter

Leje af kursus- og mgdelokaler, kursussteder mv. inklusive
forplejning af deltagere. Alle ydelser, der kan kabes pa den
forpligtende indkebsaftale samt substituérbare ydelser.

5350

Interne offentlige betalin-
ger

Betalinger til andre statslige eller offentlige institutioner, der
ikke falder ind under andre indkgbskategorier. Fx betalinger
til @SC. Ikke betalinger til Outsourcet IT drift ved Statens IT,
som kategoriseres i kategorien for Outsourcet IT drift. Heller
ikke betalinger under Statens Huslejeordning, som kategori-
seres i kategorien for Husleje Statens Huslejeordning.

5410

Telefoni og mobilt bred-
band

Abonnement og forbrug/trafik for fastnet- og mobiltelefoni,
kob af mobilterminaler (mobiltelefoner), headsets til mobil-
telefoner, tillegsabonnementer, serviceteknikere. IP Telefo-
ni, hvor det anvendes sammenligneligt med traditionel tele-
foni. Mobilt bredband. Alle varer og ydelser, der kan kebes
pa forpligtende indkegbsaftale vedr. telefoni samt substituér-
bare varer og ydelser. Ikke kgb af fastnettelefoner, som kon-
teres sammen med omstillingsanleeg med tilhgrende soft-
ware.

5430

Omstillingsanlaeg med til-
horende software

Udgifter til anskaffelse, drift og vedligehold mv. af telefon- og
omstillingsanlaeg inklusive softwarelicenser og platformlgs-
ninger. Kgb af fastnettelefoner.

5440

Datakommunikationslinjer

Netverks- og internetforbindelser f.eks.dataforbindelser
ekskl CPE-udstyr, managed dataforbindelser og CPE-udstyr
til eksisterende dataforbindelser. Serviceteknikere. Alle ydel-
ser, der kan kabes pa den forpligtende indkabsaftale vedr.
datakommunikation samt substituérbare ydelser.

5445

Sikre linjer og satellit-
kommunikation

Beredskabslinjer, NALLA-linjer. Sattelitkommunikation. De-
dikeret infrastruktur. Sikrede alarm-linjer. Serviceteknikere.

5460

Opkobling til hjemmear-
bejdspladser

ADSL-forbindelser inkl. Routere til opkobling som hjemme-
arbejdspladser. Alle ydelser, der kan kebes pa den forplig-
tende indkebsaftale vedr. hjemmearbejdspladser samt sub-
stituérbare ydelser.

5500

Vagt og sikring

Alarmovervagning, runderinger og vagttilkald. BAde abon-
nementsaftaler samt enkeltkgb. Adgangskontrol, nggler, ID-
kort og -systemer, noglebokse, sikrings-klistermaerker, over-
vagnings- og sikringsudstyr mv. Bade abonnementsaftaler
samt enkeltkab. Alle varer og ydelser indeholdt i forpligtende
indkgbsaftale samt substituérbare varer og ydelser.

6100

Outsourcet IT drift

Outsourcet/udliciteret drift af applikationer, ekstern drift af
servere, hosting. Lignende udgifter til drift af fx registre, sy-
stemer mv., service management vedr. IT-drift. Drift af
hjemmesider inkl. afgift til DK Hostmaster og administration
af domaenenavn. Abonnementsbetalinger til driftede syste-
mer. SaaS. Betalinger til Statens IT.

6210

Rédgivende IT-
konsulenter, drift

Rédgivende IT-konsulentydelser vedr. drifts- og vedligehol-
delsesopgaver. Typisk korterevarende bistand i projektform,
hvor konsulenthuset har ansvaret for en radgivningsleveran-
ce i henhold til en aftalt méalbeskrivelse. Ikke ydelser, der
indgar i udviklingsprojekter. Sikkerhedsradgivning i forhold
til eksisterende systemer.

6220

Radgivende IT-
konsulenter, udvikling

Radgivende IT-konsulentydelser vedr. projekter, der inde-
holder udvikling. Bistand til it-udviklings- og anskaffelsesop-
gaver, hvor konsulenthuset typisk har ansvaret for en radgiv-
ningsleverance, typisk i projektform i henhold til en aftalt
mélbeskrivelse. Sikkerhedsradgivning i forhold til nye syste-
mer og fremtidig sikkerhedsstrategi.
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6250 Udferende IT-konsulenter, | IT-konsulentydelser, hvor konsulenten udferer en konkret
drift opgave til understottelse af drift af eksisterende systemer mv.
Fx lgbende ydelser i forbindelse med drift og vedligeholdelse
under kundens/myndighedens ledelse og instruktion. Ikke
ydelser til it-udviklings- og anskaffelsesopgaver. Udferende
IT-sikkerhed, fx. penetrationstest.
6260 Udfarende IT-konsulenter, | IT-konsulentydelser vedr. it-udviklings- og anskaffelsesop-
udvikling gaver. Arbejdet udfares typisk under kundens/myndighedens
ledelse og instruktion. Eksempelvis specialudvikling af soft-
ware. Tidsafgreenset implementering af special- og standard-
software. Udvikling af hjemmesider.

6300 Ovrige IT-tjenesteydelser | IT Serviceydelser, der ikke er omfattet af 6100 eller 6210,
6220, 6250 eller 6260. Fx kab af data eller serviceydelser i
forbindelse med skrotning, bortskaffelse og destruktion af
IT-udstyr. Ikke udvikling eller rddgivning.

7010 Institutionsspecifikke tje- | Ydelser, der udelukkende eller altovervejende kabes af den

nesteydelser pageldende institution eller meget fa institutioner i staten,
og som ikke er omfattet af gvrige indkebskategorier.

7011-7990 Frivillig underopdeling af | Frivillig og decentralt administreret underopdeling af tjene-

institutionsspecifikke tje- | steydelser, der udelukkende eller altovervejende kabes af den

nesteydelser pégeaeldende institution eller meget fa institutioner i staten,
og som ikke er omfattet af gvrige indkebskategorier. Katego-
rierne oprettes og anvendes efter ministeriets og myndighe-
dernes eget styringsbehov.

8010 Husleje Statens Husleje- | Husleje afregnet under statens huslejeordning, herunder og-

ordning sd garageleje, leje af lagerlokaler mv.

8020 Husleje andet Husleje afregnet uden for statens huslejeordning, herunder
ogsa garageleje leje af lagerlokaler mv.

8210 Ophold og overnatning Hotelophold indland inklusive udgifter af holdt i forbindelse

indland med opholdet, herunder telefoni, tgjrens mm., der tilbydes
og afregnes i forbindelse med opholdet. Udbetaling af 'udo-
kumenteret nattilleeg'. Alle varer og ydelser, der kabes under
forpligtende indkgbsaftale pa omradet samt substituérbare
varer.

8220 Ophold og overnatning ud- | Hotelophold uden for Danmark inklusive udgifter af holdt i

land forbindelse med opholdet, herunder telefoni, tgjrens mm.,
der tilbydes og afregnes i forbindelse med opholdet.

8310 Rejse og befordring ind- Fly, tog og busrejser mellem destinationer i Danmark. Bro-

land og p-afgifter samt gvrige udgifter, der knytter sig direkte til
transporten.

8320 Rejse og befordring udland | Fly, tog og busrejser til og fra destinationer udenfor Dan-
mark. Bro- og p-afgifter samt gvrige udgifter, der knytter sig
direkte til transporten.

8400 Rejsebureauydelser Formidling og planlagning af rejser - alle ydelser omfattet af
indkebsaftalen om rejsebureau samt substituérbare ydelser.

8500 Taxikersel Taxikersel indland og udland

8610 Repraesentation - eksterne | Restaurationsbesgg, bespisning mv. primeert for eksterne

personer

personer. Blomster-, vin- og lejlighedsgaver mv. til eksterne
personer. For bespisning og gaver til ansatte: se Forplejning
medarbejdere, fade- og drikkevarer mv.
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Bilag 3c: Stednumre, bogferingskreds 13001

Stednumre, bogforingskreds 13001

Sted nr. Navn

11 Ministeren

12 Departementschefen

13 Ministersekretariat

16 Gronlandssekretariat

21 Organisation afdch.

22 Koncerntilsyn

23 Koncerngkonomi

24 Organisationsudvikling og HR

25 Service

26 CPR og IT

27 Styring

41 Analyse og Datastrategi afdch.

42 Analyse

43 Mal, Data og Incitamenter
Kontor for Virksomme Indsat-

44 ser og Investeringer

51 Jura afdch.

52 Demokrati

53 Forvaltningsjura

54 Socialjura og International
Kommunal og Regionalgko-

61 nomi afdch.

62 Opgaver og Struktur

63 Finansiering

64 Udgifter

81 Socialpolitik afdch.

82 Familier

83 Handicap

84 Udsatte born
Udsatte Voksne og Civilsam-

85 fund

86 Dagtilbud
Central ramme (Job m. lgn-

91 tilsk., elever, akutjob)

96 Benchmarkingenheden
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Bilag 3c: Aktiviteter, bogferingskreds 13001

Kode

Navn

101

Ministerbil

111

Bruttolgnomkostninger

114

Refusioner

121

Feriepenge hensattelse

122

Over/merarbejde hensettelse

123

Ovrige lonhensattelser

151

Uddannelsesramme

152

Aviser, bager, tidsskrifter ol.

153

Repraesentation

154

Rejseudgifter

155

EU Rédsrejser med refusion fra UM

157

EU Kommissionsrejser med refusion fra Komm. (ISG)

161

Tryk eksternt

162

Oversettelsesudgifter

163

Statistik abonnement

164

Kammeradvokat

165

Infomedia

166

E-medier

168

Refusion af udg. if. med ferieinddragelse

169

Benchmark. keb af ekstern bistand og gvrige data

170

Kommunikationsredskaber

171

Logo og designmanuel

181

Benchmark. abonnement til DSTs ministerieordning

182

Benchmark. keb af licenser til statistikprogrammer

192

Omstillingsreserve

194

SM - Ressort

195

OIM - Ressort

196

BSM-SIM- Ressort 2019

197

Hensattelser drift

198

Af- og nedskrivninger

202

Husleje

203

Varme/Vand

204

EL

208

Rengering

209

Renovation

210

Blomsterordning

211

Reparation/vedligehold

212

Kantinetilskud

214

Servicekontrakter

250

Porto
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252

Kontorartikler

253

Kopipapir

254

Flytning/Fragt

255

Sager til Rigsarkivet

256

Diverse Service

257

Frugtordning

258

Forpl. Kaffe, melk, the mv.

310

Statens Administration

312

Regnskabssystemer drift

314

Finansielle (rente) udgifter

315

Gebyrer mv.

317

Benchmark. driftskontrakt med departementet

318

Benchmark. diverse

319

Inventar

351

Lederuddannelse

352

Central uddannelsesramme

355

Chefseminar

356

Personalekonference

357

Rekruttering

358

M-Tid

359

ATP bidrag -AUB, AES

360

Udetilleeg mv. til udsendte

361

SAU initiativer/ medarb.ordninger

362

Fortjenstmedaljer

363

Arbejdsskadesager

364

MTU

366

Ressourceforlgb

367

Konsulentbistand (ej IT)

371

Intranet

372

Hjemmeside

398

Diverse Koncern

401

Kontorarbejdsplads

403

Mobiltelefoner

411

Telefoni (mobile enheder)

413

ADSL - Hj.arbejdsplads

415

Drift af servere og systemer

416

Statens IT Arbejdsplads (SIA)

418

Ekstern Konsulentbistand (IT)

420

Software - standardsoftware

421

Software - fagapplikationer

422

ESDH system

423

Offentlige IT aftaler

424

Driftsaftale IT omradet

56



426

e-Arkiv

503

Fondsstatistik

504

Benchmarkinganalyse

505

Praksisnar forskning

506

Ressourceopggrelsen

507

Kommunale serviceindikatorer

508

Hjaelpemiddelstatistik

509

Kvindekrisecentre - §109

510

Frivillighedsundersogelse

517

Lovmodel

519

Ministerieordningen

520

Steerkere civilsamfund

521

Dialogmgde familieretligt system

522

Oplysningskampagne &gtefzllers gkonomi

523

Udvikling af kompetenceloft — Steerke dagtilbud

524

Udveks. viden bgrn i overgange — Steerke dagtilbud

525

Informationsportalen foranalyse — Steerke dagtilbud

526

Institutionsregistret — Steerke dagtilbud

527

Kampagne-dagtilbud og foraldres frie valg

528

Understattende aktiviteter for kompetencelaft

529

Familieretssystem

530

Udmgntning af datastrategien

533

Koblingsprojekt

536

(Opfelgning pa afd. handlingsplan)

537

Finansieringsudvalg

541

Dagtilbudsregister

542

Parametre dagtilbudsportal

555

Digitale Veelgererkleringer

556

Rejseudgifter EU vikar

557

Formidling af bgrnekonvention

558

E125-systemet

559

Nordisk Kommuneministermgde

560

SOS - sag

570

Informationskampagne - bgrnevaccinationsprogram-
met

575

EU Peer om dagtilbud

581

Servicelovens § 18-redegoarelse

582

Bornebortforelses koordinationsenhed

584

Revision af serviceloven pa voksenomr.

585

Udyv. akt. foreldreansvarsloven

586

Folketingets Grgnlandsudvalg

588

Starting Strong Survey

589

Dagtilbudsstatistik inkl. normeringsstatistik

590

Rad trad berns leering- national. mél og revis.

57



591

KORA-undersggelse - balance ml. fam. og arb.liv

592

Internationale rejser (nordisk netvaerk, OECD)

593

Arets dagtilbud

594

Ventelistelukning

595

Arb.gr. meningsfuld og mindre kommunikation

597

Formandskab for Europaradet

599

Kend dit land-pilotprojekt

600

Tilbudsportalen-Drift

901

Bevilling

902

Forbrug af reserveret bevilling

904

Finansielle (rente) indteegter

905

INDTAGT EU Rédsrejser refusion

909

Indtaegt diverse

910

Salg af varer og tjenesteydelser

911

Salg af brevstemmemateriale

912

Refusion af National ekspert

913

INDTZAGT EU Kommissionsrejser m. fuld refusion

914

Salg af ministerbil

920

Driftsaftaler - Radene

921

Driftsaftaler - HK22
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Bilag 4: Dimensionskontoplan for bogforingskreds 13002

Bilag 4a: Finanskontoplan, bogferingskreds 13002

Kontonummer | Navn Type | Moms | Ansvar for
afstemninger
211000 | @vrige indtaegter R - -
221000 | Rejser og befordring R - -
222000 | Reprasentation R - -
226000 | Kgb af IT-varer til forbrug R - -
226500 | Kob af IT-tjenesteydelser R - -
227000 | Kab af tj.ydelser i gvrigt R - -
227005 | Gebyr R - -
228000 | Kab gvrige varer til forbrug R - -
229100 | Over-und.sk.kasse, kurs.momsdif R - -
280500 | Ekstraordinere indtaegter R - -
290500 | Ekstraordinaere omkostninger R - -
315500 | @vrige overforsler fra EU R - -
321000 | Overfor.indtaegt fra kommuner R - -
322000 | Overfor.indteegt fra regioner R - -
331000 | Intern.statsl.overf.indteaegt R - -
341000 | @vrige overfarselsindtaegter R - -
421000 | Overfor.udgift til kommuner R - -
422000 | Overfer.udgift til regioner R - -
431000 | Intern. Statsl.overf.udg. R - -
464300 | Lab.overfors.& gvr. tilskud R - -
464500 | Ann. af tilsagn/tilskud a.virk R - -
491000 | Reserver, budgreg. R - -
551200 | Udlén - alle afgang B - -
611100 | Tilgh.v/salg af vare/tj.ydelse B - SIM
611110 | Prokonto B - SIM
611500 | Debitor samlekonto B - SAM
612100 | Ref.berettiget kebsmoms, drift B - SAM
612200 | Ref.berettiget kesbsmoms, anlaeg B - SAM
612300 | Momsafregning fra @S B - SAM
613000 | Tilgodehavende hos kommuner B - SIM
613300 | Refusion af udgifter B - SIM
619500 | Tilgodeh. ved afg. af tilsagn B - SIM
619700 | Modkonto tilbagebet.af tilskud B - SIM
633101 | DB-FF1, 4069167004 B - SAM
634401 | DB-FF1-IND, 4069167020 B - SAM
634402 | DB-FF1_KUB, 4069167047 B - SAM
634601 | DB-FF1-UDB, 4069167012 B - SAM
731100 | Bortfald af arets resultat B - SIM
731400 | Afregn.vedr. resultatdisp. B - SIM
731500 | Mellemveer. vedr. resultatdisp. B - SIM
735000 | Udbytte B - SIM
741100 | Egenkapital B - SIM
741101 | Egenkapital B - SIM
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741200 | Kontoandringer, egenkapitalen B - SIM
741300 | Bortfald overf.oversk., egenka B - SIM
741400 | Afregn. vedr. egenkap. B - SIM
741500 | Mellemveer. vedr. egenkap. B - SIM
746400 | Udsaldering SKB FF1-konti B - SIM
749000 | AKk. overskud til viderefgrels B - SIM
749100 | Afvigelse bevilling og regnska B - SIM
749200 | Kontozendringer, udgiftsbasered B - SIM
749300 | Bortfald, udgiftsbaserede omra B - SIM
749400 | Bevillingstekniske omflytninge B - SIM
779500 | Hensat. vedr.afgivne tilsagn B Fritaget | SIM
779505 | Tilsagn vedr.2005 B Fritaget | SIM
779509 | Tilsagn vedr.2009 B Fritaget | SIM
779510 | Tilsagn vedr.2010 B Fritaget | SIM
779511 | Tilsagn vedr. 2011 B Fritaget | SIM
779512 | Tilsagn vedr. 2012 B Fritaget | SIM
779513 | Tilsagn vedr. 2013 B Fritaget | SIM
779514 | Tilsagn vedr. 2014 - Fritaget | SIM
779515 | Tilsagn vedr. 2015 - Fritaget | SIM
779709 | Udbetalt tilsagn vedr. 2009 B Fritaget | SIM
779710 | Udbetalt tilsagn vedr. 2010 B Fritaget | SIM
779711 | Udbetalt tilsagn vedr. 2011 B Fritaget | SIM
779712 | Udbetalt tilsagn vedr. 2012 B Fritaget | SIM
779713 | Udbetalt tilsagn vedr. 2013 B Fritaget | SIM
779714 | Udbetalt tilsagn vedr. 2014 - Fritaget | SIM
779715 | Udbetalt tilsagn vedr. 2015 - Fritaget | SIM
951100 | Gald vedr. keb af varer B - SIM
951110 | Prokonto B - SIM
951500 | Kreditor samlekonto B - SAM
973000 | Anden kortfristet geeld B - SIM
975050 | Uanbringelige indbetalinger B - SIM
987100 | Uanbringelig ml.regningsbelab B - SIM
987300 | Afstem.diff., SKS fejlkonto B - SIM
987900 | Arsafslutningsdifferencer B - SIM
Bilag 4b: Projektkoder, bogferingskreds 13002
Projektkode | Navn Projektkode | Navn
81 Region Nordjylland 420 Assens Kommune
82 Region Midtjylland 430 Faaborg-Midtfyn
83 Region Syddanmark 440 Kerteminde Kommune
84 Region Hovedstaden 450 Nyborg Kommune
85 Region Sjelland 461 Odense Kommune
101 Kobenhavns Kommune 479 Svendborg Kommune
147 Frederiksberg Kommune 480 Bogense Kommune
151 Ballerup Kommune 482 Langeland Kommune
153 Brendby Kommune 492 Arg Kommune
155 Drager Kommune 510 Haderslev kommune
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157 Gentofte Kommune 530 Billund Kommune

159 Gladsaxe Kommune 540 Senderborg Kommune

161 Glostrup Kommune 550 Tonder Kommune

163 Herlev Kommune 561 Esbjerg Kommune

165 Albertslund Kommune 563 Fang Kommune

167 Hvidovre Kommune 573 Varde Kommune

169 Hgje-Taastrup Kommune 575 Vejen Kommune

173 Lyngby-Taarbseek Kommune 580 Aabenraa Kommune

175 Radovre Kommune 607 Fredericia Kommune

183 Ishgj Kommune 615 Horsens Kommune

185 Tarnby Kommune 621 Kolding Kommune

187 Vallensbaek Kommune 630 Vejle Kommune

190 Furesg Kommune 657 Herning Kommune

201 Allerosd Kommune 661 Holstebro Kommune

210 Fredensborg Kommune 665 Lemvig kommune

217 Helsinger Kommune 671 Struer Kommune

219 Hillerad Kommune 706 Syddjurs Kommune

223 Hersholm Kommune 707 Norddjurs Kommune

230 Rudersdal Kommune 710 Favrskov Kommune

240 Egedal Kommune 727 Odder Kommune

250 Frederikssund Kommune 730 Randers Kommune

253 Greve Kommune 740 Silkerborg Kommune

259 Koge Kommune 741 Samsg Kommune

260 Frederiksvaerk-Hundested Kommune | 746 Skanderborg Kommune

265 Roskilde Kommune 751 Arhus Kommune

269 Solrgd Kommune 756 Ikast-Brande Kommune

270 Gribskov Kommune 760 Ringkegbing-Skjern Kommune

306 Odsherred Kommune 766 Hedensted Kommune

316 Holbzek Kommune 773 Morsg Kommune

320 Faxe Kommune 779 Skive Kommune

326 Kalundborg kommune 787 Thisted Kommune

329 Ringsted Kommune 701 Viborg kommune

330 Slagelse Kommune 810 Bronderslev-Dronninglund Kom-
mune

336 Stevns Kommune 813 Frederikshavn Kommune

340 Sorg Kommune 820 Vesthimmerland Kommune

350 Lejre Kommune 825 Lasg Kommune

360 Lolland Kommune 840 Rebild Kommune

370 Nastved Kommune 846 Mariagerfjord Kommune

376 Guldborgsund Kommune 849 Jammerbugt Kommune

390 Vordingborg Kommune 851 Aalborg Kommune

400 Bornholm Kommune 860 Hjorring Kommune

410

Middelfart Kommune

61




Bilag 5: Finanskontoplan, bogforingskreds 20003

Kontonummer | Navn Type | Moms Ansvar for
afstemninger
121101 Internt statsligt salg af vare R Fritaget -
u/moms
121202 Internt statsligt salg, selvejende R Fritaget -
inst. u/moms
121502 Internt statsligt salg af konc R Fritaget -
u/moms
171101 Internt statsligt kab af varer R IFR6121 -
m/moms
171102 Internt statsligt kab af varer R Fritaget -
u/moms
171201 Internt statsligt kab, selvejende R IFR6121 -
inst. m/moms
171202 Internt statsligt keb, selvejende R Fritaget -
inst. u/moms
171501 Internt statsligt keb af konce R IFR6121 -
m/moms
171502 Internt statsligt keb af konce R Fritaget -
u/moms
211000 Ovrige indtegter R Fritaget -
221000 Rejser og befordring R - -
222000 Repraesentation R - -
226500 Kob af IT-tjenesteydelser R - -
227000 Kgb af tj.ydelser i gvrigt R - -
228000 Kab gvrige varer til forbrug R - -
229100 Kasse,kurs diff. R - -
254000 @vrige pengeinstitutter R - -
255000 Udlan R - -
265000 Renter af prioritetsgald R - -
268000 Morarenter, gebyrer til offent R - -
268100 Morarenter,gebyrer privat lev. R - -
269000 @vrige renteudgifter R - -
280500 Ekstraordineere indtaegter R Fritaget -
311000 Lab. overf.indt.,Grenl. /Feer. R - -
321000 Fra kommuner R Fritaget -
322000 Fra amtskommuner R - -
331000 Interne statlige overf.indteegt R Fritaget -
341000 @vrige overforselindtegter R Fritaget -
412000 Grgnland R - -
421000 Kommuner R Fritaget -
421010 delr. 33 Ordinert bgrnetilskud R Fritaget -
421011 delr. 34Ekstra bgrnetilskud R Fritaget -
421012 Ser barnetilskud enke/enkemand | R Fritaget -
421013 Saerl.bernetilskud pensionister R Fritaget -
421014 delr. 37 Flerbornsfadsler R Fritaget -
421015 delr. 38 Adoptivforaldre R Fritaget -
421016 Bornetilskud, uddannelsessog. R Fritaget -
421017 delr. 39 Begrnebidarg R Fritaget -
421018 077 Fertidspension 50 pct. R Fritaget -
421019 078 Fortidspension 35 pct. R Fritaget -
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421020 210 Fortidspension 35 pct. R Fritaget -
421021 075 Folkepension R Fritaget -
421022 076 Fgrtidspension 100 pct. R Fritaget -
421023 209 Opsparingsordning R Fritaget -
421024 084 Varmetillaeg 75 pct. R Fritaget -
421025 085 ATP-bidrag R Fritaget -
421026 201 Boligydelse R Fritaget -
421027 203 Boligsikring R Fritaget -
421028 207 Tab pé lan R Fritaget -
421029 760 Efterlevelseshjelp R Fritaget -
421030 434 fortidspens/50% R Fritaget -
421031 435 fortidspens/100% R Fritaget -
421032 254 suppl bernetilskud R Fritaget -
422000 Amtskommuner R Fritaget -
431000 Interne stats. overf.udgifter R Fritaget -
442400 Understot.supp.ydl.overf.pers. R Fritaget -
442410 207 Tab pa lan R Fritaget -
442411 Reintegrationsbistand R Fritaget -
442412 Pensionister i udlandet R Fritaget -
442413 Personlige tillaeg - udland R Fritaget -
442414 Varmetilleeg - udland R Fritaget -
442415 Fortidspension - udland R Fritaget -
442416 Fortidspensionister - udland R Fritaget -
442417 ATP-bidrag fertidspens. - udl R Fritaget -
442418 AM pension farstidsp. - udland R Fritaget -
453100 Tilskud til erhverv R Fritaget -
453500 Ann.af tilsagn/tilskud erhverv R Fritaget -
464300 Lob.overfors.& gvr. tilskud R Fritaget -
464500 Ann.af tilsagn/tilskud a.virk. R Fritaget -
541600 Udlan - alle tilgang B - SIM
542200 Udlan alle flyt. bfkr. B - SIM
611500 Debitor samlekonto B - SAM
611800 Debitorsamle int. statsl. salg B - SAM
612100 Ref.berettiget kebsmoms, drif B - SAM
612101 Ref.berettiget kebsmoms, drift B - SAM
612103 UDK, ref.beret. kebsmoms,drift B Fritaget SAM
612300 Momsafregning fra @S B - SAM
613000 Andre tilgodehavender B - SIM
613304 Arb.m.sty udleeg komm.ref. B - SIM
633100 SKB - finansieringskonto B - SAM
633101 1FF DB 0216-4069054722 B - SAM
633102 KUB-SLS DB 0216-4069054730 B - SAM
634400 SKB - transaktionsk., indb. B - SAM
634402 DB-INDB. 0216-4069054862 B - SAM
634600 SKB - transaktionsk., udbet. B - SAM
634602 DB-UDB. 0216-4069054854 B - SAM
634603 DB-UDBDK 0216-4069172679 B - SAM
634800 SKB - transaktionsk., len B - SAM
741100 Egenkapital B - SIM
746400 Udsaldering SKB FF1-konto B - SAM
748000 Mellemregning lokale systemer B - SIM
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749000 AKKk. overskud til videreforels B - SIM
749100 Afvigelse bevilling og regnska B - SIM
749200 Kontoaendringer, udgiftsbasered B - SIM
749300 Bortfald, udgiftsbaserede omra B - SIM
749400 Bevillingstekniske omflytninge B - SAM
779500 Hensaet. vedr. afgivne tilsagn B - SIM
951175 NOPUS B IFR6121 SIM
951500 Kreditorsamlekonto B - SAM
973000 Anden kortfristet geeld B - SIM
977800 Mellemv. ved ressorteendringer B - SIM
987100 Uanbringelig ml.regningsbeleb B - SIM
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Bilag 6: Attestationsbemyndigede og belobsgraenser

Bilag 6a: Attestationsbemyndigede i IndFak2 og Rejsud2, bogfo-

ringskreds 13001

Regnskabs-

enhed Kontor

13001 SIM 13001 SIM DEP
DEP Drift Drift

13001 SIM 13001 SIM DEP
DEP Drift Drift

13001 SIM 22 - Koncerntil-
DEP Drift syn

13001 SIM 22 - Koncerntil-
DEP Drift syn

13001 SIM 23 - Koncerngko-
DEP Drift nomi

13001 SIM 23 - Koncerngko-
DEP Drift nomi

13001 SIM 24 og 25 - HR og
DEP Drift Service

13001 SIM 24 og 25 - HR og
DEP Drift Service

13001 SIM

DEP Drift 25 — Service
13001 SIM

DEP Drift 25 — Service
13001 SIM

DEP Drift 26 - CPRog IT
13001 SIM

DEP Drift 26 - CPRog IT
13001 SIM

DEP Drift 27 - Styring
13001 SIM

DEP Drift 27 - Styring
13001 SIM 40- Analyse og
DEP Drift datastrategi
13001 SIM 40- Analyse og
DEP Drift datastrategi

Bruger

Mette Dige
Ronholt

Mette Dige
Ronholt

Julie Alsge
Krogsgaard

Julie Alsge
Krogsgaard

Ditte Rex

Ditte Rex

Kristine Que-
itsch

Kristine Que-
itsch

Susanne Praest

Susanne Praest

Carsten Grage

Carsten Grage

Mathilde
Mogrch

Mathilde
Mgrch

Ellen Klarskov
Lauritzen

Ellen Klarskov
Lauritzen

Bruger-
navn

mdr@sim.dk

mdr@sim.dk

jua@sim.dk

jua@sim.dk

dire@sim.dk

dire@sim.dk

kqu@sim.dk

kqu@sim.dk

spr@sim.dk

spr@sim.dk

cgr@sim.dk

cgr@sim.dk

mam@sim.d
k

mam@sim.d

k

ekh@sim.dk

ekh@sim.dk

Modul

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura

Belobsgraen-
se

Generel belgbs-
greense

Generel belgbs-
grense
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi

Generel belgbs-
grense

Generel belgbs-
greense
Belgbsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven verdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi

Beleb

100.000,00

100.000.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

2.500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

100.000,00

2.500.000,00

Va-
luta

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK
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Di-
men-
sion

Sted
(RejsU
d_STE
D)

Sted
(Sted)

Sted
(RejsU
d_STE
D)

Sted
(Sted)
Sted
(RejsU
d_STE
D)

Sted
(Sted)
Sted
(RejsU
d_STE
D)

Sted
(Sted)
Sted
(RejsU
d_STE
D)

Sted
(Sted)
Sted
(RejsU
d_STE
D)

Sted
(Sted)

Stedkod:

22

22

24, 25

24, 25

25

25

26

26

27

27

41, 42,
43, 44

41, 42,
43,44



13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

42 - Analyse

42 - Analyse

43 - Mél, Data og
Incitamenter

43 - Mél, Data og
Incitamenter

50 - Jura

50 - Jura

50 - Jura

50 - Jura

52 - Demokrati

52 - Demokrati

53 - Forvaltnings-
jura

53 - Forvaltnings-
jura

54 - Socialjura og
International

54 - Socialjura og
International

60 - Kommunal
og Regionalgko-
nomi

60 - Kommunal

og Regionalgko-
nomi

62 - Opgaver og
Struktur

62 - Opgaver og
Struktur

63 - Finansiering

Jonas Schytz
Juul

Jonas Schytz
Juul

Maria Berko-
witz Wich-
mann

Maria Berko-

witz Wich-
mann

Hans B.
Thomsen

Hans B.
Thomsen
Malene Ras-
mussen Ve-
stergaard
Malene Ras-

mussen Ve-
stergaard

Nikolaj Sten-
falk

Nikolaj Sten-
falk

Mette Kryger
Gram

Mette Kryger
Gram

Anita Herby

Anita Horby

Torben Buse

Torben Buse

Seren Hansen
Thomsen

Seren Hansen
Thomsen

Dorte Lem-
mich Madsen

josj@sim.dk

josj@sim.dk

mbwi@sim.
dk

mbwi@sim.
dk
hbt@sim.dk
hbt@sim.dk
mve@sim.dk
mve@sim.dk

nst@sim.dk

nst@sim.dk

mkg@sim.d
k
mkg@sim.d
k

ah-
ra@sim.dk

ah-
ra@sim.dk

tbus@sim.d
k

tbus@sim.d
k
sht@sim.dk

sht@sim.dk

dle@sim.dk

Rejse- og
udgiftsaf-

regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-

regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-

regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-
regninger

Faktura

Rejse- og
udgiftsaf-

Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven verdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven verdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi

Belgbsgraense
for belgb, som

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

100.000,00

2.500.000,00

100.000,00

2.500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

100.000,00

2.500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK
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Sted
(RejsU
d_STE
D)
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(RejsU
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Sted
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Sted
(Sted)
Sted
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Sted
(Sted)

Sted
(RejsU

42

42

43

43

26, 51, 52,
53, 54, 82

26, 51, 52,
53, 54, 82

26, 51, 52,
53, 54, 82

26, 51, 52,

53, 54, 82

52

52

53

53

54

54

61, 62,
63, 64

61, 62,

63, 64

62

62

63



13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

13001 SIM
DEP Drift

63 - Finansiering

64 - Udgifter

64 - Udgifter

80 - Socialpolitik

80 - Socialpolitik

82 - Familier

82 - Familier

83 - Handicap

83 - Handicap

84 - Udsatte bern

84 - Udsatte begrn
85 - Udsatte
Voksne og Civil-
samfund

85 - Udsatte

Voksne og Civil-
samfund

96 - Benchmar-
kingenheden

96 - Benchmar-

kingenheden

MLS

MLS

Dorte Lem-
mich Madsen

dle@sim.dk

Birgitte Olesen bol@sim.dk

Birgitte Olesen bol@sim.dk

David Rene
Tranekaer
Klemmensen

David Rene
Tranekaer
Klemmensen

Carina Fogt-
Nielsen

Carina Fogt-
Nielsen

Signe Maria
Christensen

Signe Maria
Christensen

Dan Holm-
green

Dan Holm-
green

Mie Henriette
Eriksen

Mie Henriette
Eriksen

Peter Oster-
gaard

Peter Oster-
gaard

Louise Flink
Hansen

Louise Flink
Hansen

drtk@sim.dk

drtk@sim.dk

cfn@sim.dk

cfn@sim.dk

smch@sim.d
k

smch@sim.d

k

dho@sim.dk

dho@sim.dk

mie@sim.dk

mie@sim.dk

pe-
os@sim.dk

pe-

os@sim.dk

Ifh@sim.dk

Ith@sim.dk

regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura
Rejse- og

udgiftsaf-
regninger

Faktura

er konteret med
angiven veerdi

Belgbsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven verdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven verdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgraense
for belagb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belgbsgranse
for belgb, som
er konteret med
angiven verdi
Belgbsgraense
for belgb, som
er konteret med
angiven veerdi
Belobsgranse
for belagb, som
er konteret med
angiven verdi

500.000,00

50.000,00

500.000,00

100.000,00

2.500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

50.000,00

500.000,00

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK
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63

64

64

81, 83,
84,85

81, 83,

84,85

82

82

83

83

84

84

85

85

96

96

11, 12,
13, 16

11, 12,
13, 16



Bilag 6b: Attestationsbemyndigede i IndFak2 og Rejsud2, bogfo-
ringskreds 13002

Regnskabsenhed Kontor

13002 SIM DEP
Tilskud

13002 SIM
DEP Til-
skud

51 -Jura

52 - De-
mokrati

61 - Kom-
munal og
Regional

@konomi

62 - Opga-
ver og
Struktur

64 - Udgif-
ter

Bruger

Mette Dige
Renholt

Hans B.
Thomsen

Malene
Rasmussen
Vestergaard

Nikolaj
Stenfalk

Torben Bu-
se

Seren Han-
sen Thom-
sen

Birgitte
Olesen

Brugernavn

mdr@sim.dk

hbt@sim.dk

mve@sim.dk

nst@sim.dk

tbus@sim.dk

sht@sim.dk

bol@sim.dk

Modul

Faktura

Faktura

Faktura

Faktura

Faktura

Faktura

Faktura

Belgbsgranse

Generel be-
lobsgraense
Belgbsgranse
for belab,
som er kon-
teret med
angiven veer-
di
Belobsgranse
for belgb,
som er kon-
teret med
angiven veer-
di
Belgbsgraense
for belab,
som er kon-
teret med
angiven veer-
di
Belobsgranse
for belab,
som er kon-
teret med
angiven veer-
di
Belgbsgranse
for belab,
som er kon-
teret med
angiven veer-
di
Belgbsgraense
for belgb,
som er kon-
teret med
angiven vaer-
di
Belgbsgraense
for belab,
som er kon-
teret med
angiven veer-
di
Belobsgranse
for belob,
som er kon-
teret med
angiven veer-

di

Belob

50.000.000,00

40.000.000,00

40.000.000,00

35.000.000,00

50.000.000,00

40.000.000,00

1.000.000,00

40.000.000,00

500.000,00

Valuta

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

DKK

Dimension

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Delregnskab
(DELREGNSKAB)

Det bemarkes, at ud over IndFak sker der disponeringer fra Social- og Indenrigsministeriets para-
graf pa statsregnskabet via. bogferingskreds 16028. Disponeringerne sker ved, at afdelingen Kom-
munal- og Regionalgkonomi sender lister til Skattestyrelsen, hvor ministeriet anmoder Skattesty-
relsen om, at betale generelle tilskud, udligning og momsrefusion til kommuner og regioner.
Bemyndigelsen pé disse disponeringer er afgraenset til kontorcheferne i afdelingen Kommunal og
Regionalgkonomi, samt til de pageldende underkonti pa finansloven (delregnskab), som er place-
ret pé finansloven under § 15.9. Tilskuddene til kommunerne sendes som en samlet oversigt til
Skattestyrelsen, hvorfor denne disponering belebsmaessigt folger bevillingens sterrelse.
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fra
(inkl.)

104

104

104

168

123

123

168

129



Bilag 6¢: Attestationsbemyndigede i IndFak2 og Rejsud2, bogfoa-
ringskreds 20003

Regn- Bru- Di-
skabsen- ger- Belobs- Va- men- Delregn-
hed Kontor Bruger navn Modul graense Belgb luta sion skab
Mette Di- mdr@ Generel
20003 SIM 20003 SIM geReon-  sim.d belabs-
Qvrige Qvrige holt k Faktura greense 100.000.000,00 DKK
Belobs-
granse
for be- Del-
lgb, som regn-
er konte- skab
23 - Kon- dire@ ret med (DEL-
20003 SIM  cerngkono- sim.d angiven REGN
Ovrige mi Ditte Rex k Faktura veerdi 2.000.000,00 DKK SKAB) 21,32
Belabs-
granse
for be- Del-
lgb, som regn-
er konte- skab 15, 57, 59,
23 - Kon- dire@ ret med (DEL- 61, 62,73,
20003 SIM  cerngkono- sim.d angiven REGN 198, 426,
Qvrige mi Ditte Rex k Faktura veerdi 999.999.999.999,00¢ DKK SKAB) 516
Jonas josj@ Generel
20003 SIM Schytz sim.d belabs-
Ovrige 42 - Analyse Juul k Faktura greense 500.000,00 DKK
Belabs-
granse
for be- Del-
lgb, som regn-
er konte- skab
Carina ret med (DEL-
20003 SIM Fogt- cfn@s angiven REGN
Ovrige 82 - Familier Nielsen im.dk Faktura veerdi 500.000,00 DKK SKAB) 280
Ellen ekh@ Generel
20003 SIM  Analyseog  Klarskov sim.d belabs-
Ovrige Datastrategi Lauritzen k Faktura greense 2.000.000,00 DKK
David
Rene
Tranekaer drtk@ Generel
20003 SIM Klem- sim.d belabs-
Ovrige Socialpolitik mensen  k Faktura grense 2.000.000,00 DKK

"Vedr. udbetaling af statslig refusion af kommunernes udgifter til en raekke sociale ydelser mv. Afgraenset de specifikke delregnskaber, der

er tilknyttet hertil.
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Bilag 6d Prokuragranse i Indfak2s indkebsmodul

Ty-

Nogle Organisation pe Bruger Prokura Valuta Aktiv
PROC- (ORG-442278) 13001 USE

10304 SIM DEP Drift R spr@sim.dk 50.000,00 DKK TRUE
PROC- (ORG-442278) 13001 USE

10460 SIM DEP Drift R am@sim.dk 50.000,00 DKK TRUE
(ORG-442278) 13001 USE

PROC-10462 SIM DEP Drift R jva@sim.dk 50.000,00 DKK TRUE
(ORG-442278) 13001 USE

PROC-10464 SIM DEP Drift R Irj@sim.dk 50.000,00 DKK TRUE
PROC- (ORG-442278) 13001 USE

10298 SIM DEP Drift R kaek@sim.dk 50.000,00 DKK TRUE
PROC- (ORG-442278) 13001 USE

10300 SIM DEP Drift R lls@sim.dk 50.000,00 DKK TRUE

Bilag 6e: Attestationsbemyndigede pa lon- og personaleomradet

Disposition Disponent Attestationsbemyndiget

Ansattelser Dispositionsbemyndiget afdelings- HR medarbejder jf. underskriftbilag
/kontorchef

Opsigelser/fratreedelser | Dispositionsbemyndiget afdelings- HR medarbejder jf. underskriftbilag
/kontorchef

Tildeling af tilleeg Mette Dige Ronholt HR medarbejder jf. underskriftbilag

Engangsvederlag Mette Dige Renholt HR medarbejder jf. underskriftbilag

Udbetaling af over- Dispositionsbemyndiget afdelings- HR medarbejder jf. underskriftbilag

/merarbejde /kontorchef

Ferieafregninger ved op- | HR medarbejder jf. underskriftbilag Anden HR medarbejder jf. under-

hor skriftbilag

Departementschefen, samt afdelingschefen i Organisation har bade disposition- og attestationsbemyndigelse pa
lon- og personaleomradet.
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Bilag 7: Medarbejdere med adgang til it-systemer

Bilag 7a: Brugere i Navision

Bogferingskreds 13001

Bruger- og Rettighedskontrol

Kontrolrapporten er udsirevet for regnskab: 13001_5SM_Drift.

Filler: Ansvardig = INST

Skjul deaktivereHe brugere: Mej

(R R L P

Side 1af2

PRODB031478

EBruger ID Fulde nawvn Answarlig Enhed Brugertype i DDI Tilstand
Rettighedsemt Rettighedssast nawn Regnskab
PRODABOZ2601 Pemille Gregersen IMNST IMET SEC kunde) Aktresret
M5 0ESC Descentral indrapportering 13001_5M_Drift
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger 13001 _5M_Drift
PROCABO2452S Fariba Osouli IMST IMET S5 kunde) Aktresmret
ME_BRIGERKOMTROL KontrolfGodkendelse af Alle
brugene
ME OESC Decentral indrapportening Alle
ME_OESC_RASIES Decentral basishruger fulle
PROCABO245E5 Adi Bektas IMST IMET Aktresmret
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger 13001 _5M_Drift
PROCABO245TO Susanne Knukow IMST IMET SEC kunde) Aktresret
ME OESC Decentral indrapportening Alle
ME_OESC_RASIES Decentral basishruger Al
PROCABOR45TS Lere Valertin IMST IMET SEC kunde) Aktresmret
ME_BRUGERKOMTROL KontrolfGodkendelkse af Lk
v re
M5 _OESC Descentral indrapportering Al
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Lk
PROCABOZSIES Philip Hoffmann IMN5T IMST S5C kunde) Aktreeret
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger 13001 _5M_Drift
PROCABO300GE Marete Anderan IMST IMET Aktresmrat
ME_OESC BAZIS Descentral besisbruger Alle
MNE_OPS_OESC GODEEMND Opszetning af DO for Inst. 13001 _5M_Drift
PROCABO3 1478 Brian Bagh Helms IMST IMET SEC kunde) Aklreere
ME_BRIGERKOMTROL KontrolfGodkendelse af Alle
brugene
M5 OESC Descentral indrapportering Al
MS_OESC_RASIS Decentral basishruger ke
PROCABOZ2147 Milad Javadi IMST IMET Aktresmret
ME_OESC Descentral indrapportering fille
ME_OESC BASIS Dreecentral basishruger flke
PROCABOA12T2 Ditte Rex IMST IMET SEC kunde) Aktresret
ME_OESC Descentral indrapporterng fulle
MS_OESC_RASIS Decentral basishruger ke
PROCABOA2233 Stire Hindbeng Andersen IMST IMET Aktresmret
ME_OESC BASIS Decentral basishruger Ll
ME_OPS_OESC GODKEMND Opszetning af DO for Inst. Al
PRODA\BOASO0E Christine Bach Tonnesen INST INST Aktreeret
ME_OESC_RASIES Descentral basishruger Al
PROCABOSER03 Anne Saattenip IMST IMET SEC kunde) Aktresmret
ME_OESC Decentral indrapportering 13001_5M_Drift
ME_OESC BASIS Decentral bagishruger 13001 _5M_Dirift
PROCABOSEZS3 Pemille Jargensen IMST IMET Aktresret
ME_OESC_RASIES Decentral basishruger Al
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Bogfaringskreds 13002

. 10-03-2020 16:36
Bruger- og Rettighedskontrol e 142
PRODABO314TE
Konralrapporien er udskrevet for negreaiabe 1300 _ Tkl
Fifer Ansvarig = INET
Ekju ceakiiverede brugene: Nej
Eruger IOV Fulde navn Angvarlig Enhed Brugertype | DDI Tilstamed
Reltighedsset Reettigheds st rawm Regnshalk
PRONEOZ2ED Famille Gregersen INST IMST B5Ckunde) At
E_SELIGEREONTROL EontrolGodkendetse af 13002_Tiskud
brugere:
NE_GIS Genensk integrationshasning 13002 _Tiskud
ME_OIESC Decentral Indrapponisring 13002 _Tiskud
ME_OESC BASIS Dwecentral basishnager 13002 _Tiskud
FROMEB024525 Fariba Osoul INST ST B50unde) Advenet
ME_SRLGEREOMTROL EorrirolGodkendelse of Alle
brugere
ME_GIS Genensk integrationshasning 13002 _Tiskud
ME_OESC Decentral indrapporiering Alle
ME_OESC BASIL Dwcentral basishnager Alle
FRODNSOZ4SES Adl Beltas INST ET Ativeret
ME_OESC_BASIS Decentral basishnager 13002 _Tiskud
FRODWEOZAS ™ Susanne Erubow INST IMST Atyeet
NE_QESC Oecental indrapponiering Alle
ME_OESC BASIS Decentral basishnager Ml
FRODNEOE4S TS Leree: Waberiin INST ET S50 Munade) Ativeret
I _BELGERROMTROL EoritnolGockendelse af Mie
brugens:
WE_OESC Decentral indrapporiering Alle
ME_OESC_BASIS Decentral basishnager Alle
FRONE0Z91BS Fhilip Hoffrrann INST IMET S50Munde) Aot
ME_OESC BASIS Decentral basishnager 13002 _Tiskud
FRODNS030038 Plerete Andersen INST ET Ativeret
ME_OESC BASIS Dwcentral basisbrager Alle
ME_OPS_BRUGEREONTROL Opsaetning af 13002 _Tiskud
Brugerkoniroldata
ME_OPFS_OESC_ CODEEND Opsarining af DO for ret 13002 _Tiskud
FROME031478 Erian Bagh Helms INST IMET S50Munde) Aot
ME_BRUGEREOMTROL Kool Godkende e of Ml
brugere
MNE_OESC Dwcentral indrapporicring Alle
IE_OESC_BASIS Dwcentral basisbrager Alle
PRONEOI2 14T Milad fpsacl INST IMST At
NE_OESC Dwcentral indrapporicring Alle
ME_OESC _BASIS Dwoentral basishnager Alle
FROWE04I2T2 Dt Rex INST IMET B50kunde) At
NE_OESC Dwcentral indrapporicring Alle
ME_OESC BASIS Dwcentral basishnager Alle
ME_OESC_BASIS_REDUC Reduceret deceniral basisady. 13002 _Tiskud
FRODWE042233 5one Hindbeng Andersen INST ET Ativeret
ME_OESC _BASIS Dwoentral basishnager Alle
ME_OFS_OESC CODEEND Oipsartning af DO for iret Alle
FRODWE045008 Christing Bach Tornesen INST ET Ativeret
ME_OESC BASIS Dwcentral basishnager Alle
FRODNSOMERDS Anne Saatbenap INST IMST S5 0kunde) Ayt
ME_OESC Decentral Indrapporiering 13002 _Tiskud
ME_OESC_BASIS Decentral basishnager 13002 _Tiskud
FRODNBOSEIS3 Famille langercen INST IMST Atyeet
ME_OESC BASIS Dwcentral basisbrager Alle
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Bogforingskreds 20003

Filter: Anzvariig = INST

Sijul desiktiversde brugers Nej

Bruger- og Rettighedskontrol

Kontrolrapporten er wdskrevet for regnskabe 20003_SM_Ehrige.

10-03-2020 16:38
Side 1af 1
PRODNEO31478

Bruger D Fulde nawvn Enhed Brugertype i DDI Tilstand
Rettighedss=t Rettighedss®t navm

PRODN\BOZ 2601 Pernille Gregersen MST ESC (kundie) Altiverst
M5 0ESC Decentra TSpPOrtering
N5_OESC_BASIS Decentral basizbruger

PRODVBOZ4525 Fariba Ozoul MNET MNET E5C unvde) Altweret
MS_BRUGERKOMNTROL Kontrol/Godkendelse af brug Al
NE_QESC Diecentral indrapportering Alle
M5 DESC_BASIS Decentral basishruger Allz

PROD\BDZ4565 Adi Bektas NET Aktiveret
M5_DESC_BASIS Decentral basishruger

PRODCVBDZASTO Susznine Krukow NST MNET G5 kunde, Altwsret
M5 0ESC Diecentral indrappaortering Alls
NS_OESC_BASIS Decentral basisbruger Alle

PRODABDZASTS Lens Valentin MNST NST ESC kunde) Altiverset
M5_BRUGERKONTROL Kontrol/ Godkendelze af brug Al
NE_OESC Diecentral indrapportering Alle
M5_DESC_BASIS Decentral basishruger Alls

PROD\BDZS185 Philip Hoffmann MNET MNET E5C faanvde) Aktiveret
M5_DESC_BASIS Di=central basizhruger 20003_5M_Enrige

PRODN £ Merete Andersen NET NET Aktiveret
ME_OESC_BASIS Diecentral basicbruger
N5_OP5_OESC_GODKEND Opzzetning af DD for Inst.

PRODVBD3147E Brian Bpgh Helms NST NST @5 kunde) Altresrst
M5_BRUGERKONTROL Kontrol/Godkendelze af brugere Alle
NE_OESC Decentra pportering Alle
M5_DESC_BASIS Di=central basizhruger Alls

PRODVBD3214T NET NET Altiveret
ME_OESC Diecentral indrapportering Alle
M5_DESC_BASIS Decentral basisbruger Alle

PROD\BOS1272 Ditte Rex MNET MNET ©5C kaanvde) Aktiveret
M5 DESC Decentral indrapportering Al
N5_OESC_BASIS Decentral basisbruger Alle

PROD\BOLZ233 Stine Hindberg Andersen NST NST Algresrst
N5_OESC_BASIS Decentral basizbruger Alle
M5 OPS_OESC_GODKEND Op=aetning af DD for inst. Alls

PROD\BOAS00E Chriztine Each Tonnesen MNET MET Altieeret
N5_OESC_BASIS Decentral basisbruger Alle

PROCN\BOS6353 Pemille Jargensen NET NET Altiveret
N5_OESC_BASIS Decentral basisbruger Alle

73



Bogforingskreds 20040

Bruger- og Rettighedskontrol

Kontrolrapporten er udskrevet for regnskab: 20040 Gebyr Masvmes=ndring.

Filter: fnsvarlig = INST
Skjul desitiverede brugere: Mej

10-03-2020 16:40
Side 1af2
PRODNS031473

Bruger ID Fulde nawn Ansvarlig Enhed Brugertype i DDI Tilstand
Rettighedsset Rettighedssaet navn FRegnskab
PROCABOZ2601 Pemille Gregersen INST INET SEC kunde) Aktrveret
M5 OESC Decentral indrapportering 20040_Gebyr_Mavne
andring
MNE_OESC_BASIS Decentral basisbruger 20040 _Gebyr_Mawme
andring
PROCABO24525 Fariba Osouli IMNST INET SEC kunde) Aktreeret
MZ_BRUGERKONTROL KontrolfGodkendelse af Alle
brugens
M5 OESC Decentral indrapportering Allle
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Alle
PROCABO243GS Adi Beklas INST IMET Aktiveret
M5 OESC_BASIS Decentral basishruger 20040_Gebyr_Mavne
andring
PROCABO245T0 Susanne Krukow IMST INET EEC kunde) Aktiveret
ME_OESC Decentral indrapportering Alle
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Alle
PROCABO245TS Lere Valentin INST INET SEC kunde) Aktrveret
MZ_BRUGERKONTROL KoentrolGodkendelse af Ll
brugers
M5 OESC Decentral indrapportering Al
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Ll
PROCABOZSIES Philip Hoffmann IM5T IMET Aktiveret
M5 OESC_BASIS Decentral basishruger 20040_Gebyr_Mavne
ndring
PROCABO300SE Merete Andersen INST INET Aktrveret
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Ll
ME_OPS_ DESC GODKEND Opszetning af DO for Inst 20040 _Gebyr Mavne
=ndring
PROCABO31478 Birian Bagh Helms INST INET SEC kunde) Aktreeret
ME_BRUGERKONTROL Kentrol/Godkendelse af Alle
brugpere
ME_OESC Decentral indrapportering Alle
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Alle
PROCABO32147 Milad Javadi INST INET Aktrveret
MNE_OESC Decentral indrapportering Alle
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Al
PROCABOS1 272 Diitte Rex IMNST INET SEC kunde) Aktreeret
ME_OESC Decentral indrapportering Alle
MNE_OESC_BASIS Decentral basishruger Al
PROCABO42233 Stine Hindbeng Andersen INST INET Aktrveret
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Ll
ME_OPE OESC GODKEND Opszetning af DO for Inst Al
PRODCABOESO08 Christine Bach Tonnesen IMST INET Aktiveret
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Alle
PROCABOSGE03 Anne Saattenup INST INET SEC kunde) Aktrveret
MNE_OESC Decentral indrapportering 20040 _Gebyr_Mawme
andring
M5 OESC_BASIS Decentral basishruger 20040_Gebyr_Mavne
ardring
PROCABOSE393 Pemille Jargensen IMNST INET Aktreeret
ME_OESC_BASIS Decentral basishruger Alle
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Bilag 7b: Godkendere — bestillinger

13001
Bruge- |Poste- Poste- Debi- |Kredi- |Finans- | An- Salgsdo- |Redigér |Re-
rID ringsbe- |ringsbe- torbe- |torbe- |konto- |laegs- |kument- |Debitor- |digér
stillinger |stillinger - | stil- stil- bestil- |bestil- | bestillin- |bestilling | Kre-
— alle kreditor linger |linger |linger |linger |ger di-
tor-
be-
stil-
ling
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2260
1 Pernil-
le Gre-
gersen
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2452
5 Fariba
Osouli
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2457
5 Lene
Valen-
tin
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo3147
8 Brian
Bogh
Helms
PROD\ |Ja Ja Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bog127
2 Ditte
Rex
13002
Bruge- |Poste- Poste- Debi- |Kredi- |Finans- |An- Salgsdo- |Redigér |Re-
rID ringsbe- |ringsbe- torbe- |torbe- |konto- |laegs- |kument- |Debitor- |digér
stillinger |stillinger - | stil- stil- bestil- |bestil- |bestillin- |bestilling | Kre-
— alle kreditor linger |linger |linger |linger |ger di-
tor-
be-
stil-
ling
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2260
1 Pernil-
le Gre-
gersen
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2452
5 Fariba
Osouli
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2457
5 Lene
Valen-
tin
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PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo3147
8 Brian
Boagh
Helms
PROD\ |Ja Ja Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bog127
2 Ditte
Rex
20003
Bruge- |Poste- Poste- Debi- |Kredi- |Finans- | An- Salgsdo- | Redigér Re-
rID ringsbe- |ringsbe- torbe- |torbe- |konto- |laegs- |ku- Debitor- | digér
stillinger |stillinger - | stil- stil- bestil- |bestil- | mentbe- |bestilling | Kre-
- alle kreditor linger |linger |linger |linger |stillin- di-
ger tor-
be-
stil-
ling
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2452
5 Fariba
Osouli
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2457
5 Lene
Valen-
tin
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo3147
8 Brian
Bogh
Helms
PROD\ |Ja Nej Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2260
1 Pernil-
le Gre-
gersen
PROD\ |Ja Ja Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bog127
2 Ditte
Rex
20040
Bruge- |Poste- Poste- Debi- |Kredi- |Finans- | An- Salgsdo- |Redigér |Re-
rID ringsbe- |ringsbe- torbe- |torbe- |konto- |laegs- |kument- |Debitor- |digér
stillinger |stillinger - | stil- stil- bestil- |bestil- | bestillin- |bestilling | Kre-
—alle kreditor linger |linger |linger |linger |ger di-
tor-
be-
stil-
ling
PROD\ |Ja Ja Nej Ja Ja Ja Ja Nej Ja
Bo2260
1 Pernil-
le Gre-
gersen
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PROD\
Bo2452
5 Fariba
Osouli

Ja

Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Ja

PROD\
Boz2457
5 Lene
Valen-
tin

Ja

Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Ja

PROD\
Bo3147
8 Brian
Bogh
Helms

Ja

Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Ja

PROD\
Bog4127
2 Ditte

Rex

Ja

Ja

Nej

Ja

Ja

Ja

Ja

Nej

Ja
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Bilag 8: Bemyndigelseserklzaering, kreditkort

1. Anvendelse

Kortholder er bemyndiget til at anvende det af institutionen tildelte betalingskort (SEB Bank Euro-
card) til mindre indkeb og betalinger, som ikke hensigtsmaessigt kan betales pd anden vis.

Kortet kan séledes anvendes iforbindelse med:
« Daglige mindre indkeb (udleeg for institutionen)
* Tjenestemaessig taxakersel

« Udgifter under tjenesterejser, der kan godtgeres i henhold til cirkulaeret om tjenesterejseaf-
talen, herunder havning/keb af valuta/kontanter.

« Kob og bestillinger pé internettet.
« Leje af bil.
« Benzin o.l. i forbindelse med tjenestekaretej eller lejet bil.

Enkeltbetalinger pé kortet m& maksimalt udgere 15.000 kr. Overskridelse af denne graense forudsaetter
saerskilt indhentet godkendelse i Koncerngkonomi.

Kortet ma ikke anvendes til at haeve kontanter, dog kan der iforbindelse med rejser til udlandet
haeves valuta i lufthavnen umiddelbart forud for afrejsen. Overskydende valuta kan indsaettes pa

kortet efter hjemkomst.

Kortet m& kun anvendes tjenstligt, og det er alene brugeren, der heafter for privat forbrug pa kor-
tet. Ved gentagende tilfaelde af privat brug af kortet, vil kortet kunnet spzrres.

2. Betaling af transaktioner pa kortet.

Regning pé transaktioner pa kortet kommer i RejsUd2 til den rejsende. 1 forbindelse med godkendel-
se/afregning skal bilag pa transaktionen vedheftes i RejsUd2.

3. Bortkomst af betalingskort.
1tilfeelde af kortets bortkomst ved f.eks. tab eller tyveri skal kortholder straks give meddelelse herom
til Eurocards kortservice +45 36 73 71 00, som har dbnet dagnet rundt jfr. reglerne i kortbestemmel-

serne for firmahaftende betalingskort samt til Regnskabskontoret

4. Oprettelse af betalingskort.

lforbindelse med oprettelse af betalingskort har kortholder faet udleveret: Kortbestemmelser for Euro-

card.

Navn pa kortholder

Korttype: SEB Eurocard Corporate Kontomaksimum: 25.000 kr. /50.000 kr. /100.000 kr.
Kebenhavn, den

Kontor-/afdelingschef Kortholder
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