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Forord

Virksomhedsinstruksen er udarbejdet i overensstemmelse med BEK nr 70 af 27/01/2011
om statens regnskabsvaesen mv. (§§ 16-19) samt Okonomistyrelsens vejledning om udar-
bejdelse af virksomhedsinstrukser af 16. april 2010, version 1.0.

Instruksens primare formal er:

e at beskrive @Okonomi- og Indenrigsministeriets departements virksomhed med
angivelse af forneden identifikation

e at beskrive virksomhedens ansvars- og forretningsomrade, samt

e at redegore for opdelingen af det regnskabsmassige ansvar og koordinering af
virksomhedens opgaver pa regnskabsomridet mellem de regnskabsforende in-
stitutioner.

Godkendelse af virksomhedsinstruksen sker i @konomi- og Indenrigsministeriets departe-
ment i overensstemmelse med bekendtgorelsens § 19. Virksomhedsinstruksen fremsendes
efterfolgende til Rigsrevisionen samt de under virksomheden herende institutioner.

Instruksen er gyldig fra den 1. august 2014.
Okonomi- og Indenrigsministeriet, august 2014
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Sophus Garfiel
departementschef
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1. Beskrivelse af @konomi- og Indenrigsministeriets

departement

1.1 Vitksomhedens identifikationsnumre

Identifikation i koncernsystemet:
Virksomhedens identifikationsnummer og navn:
33962452  Okonomi- og Indenrigsministeriets departement

Ldentifikation i Det Centrale V irksombedsregister (C1/R-nr.):
Virksomhedens identifikationsnummer og navn:
33962452  Okonomi- og Indenrigsministeriet

Virksombedens regnskabsforende institutioner:
Institutionernes institutionsnummer, navn og adresse:

4463 Okonomi- og Indenrigsministeriets departement
Slotsholmsgade 10-12
1216 Kobenhavn K

0030 SKAT for @Okonomi- og Indenrigsministeriet, ikke selv. likv.
c/o SKAT regnskab
Helgeshoj Allé 49-55
2630 Taastrup

0821 Statens Administration for @konomi- og Indenrigsministeriets
departement
c/o Team Regnskab - Special
Landgreven 4
1017 Kgbenhavn K

For den regnskabsforende institution 0030 SKAT for @konomi- og Indenrigsministeriet
galder ligeledes, at ¥Wkonomi- og Indenrigsministeriets departement er ansvarshavende,
mens SKAT varetager administrationen for @konomi- og Indenrigsministeriets departe-
ment.

For den regnskabsforende institution 0821 Statens Administration for @konomi- og In-
denrigsministeriet gaelder ligeledes, at @konomi- og Indenrigsministeriets departement er
ansvarshavende, mens SKAT varetager administrationen for (Jkonomi- og Indenrigsmini-
steriets departement.

1.2 Virksomhedens forretningsomrade

Okonomi- og Indenrigsministeriets departement bistar ekonomi- og indenrigsministeren i
at udforme regeringens politik pa de nationale og internationale, okonomiske omrader samt
indenrigspolitiske omrader, herunder kommunerne, regionerne og opgaver vedrorende
Statsforvaltningen. Departementet bistir gkonomi- og indenrigsministeren ved Folketin-
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gets behandling af forslag pa disse omrader samt i gennemforelsen af den vedtagne politik.
Det er departementets opgave at folge og stotte udviklingen inden for de skonomiske og
indenrigspolitiske omrader. Departementet varetager opgaver i forbindelse med @konomi-
og Indenrigsministeriets opgaver relateret til Danmarks reprasentant i EU's rdd af okono-
mi- og finansministre (ECOFIN), Center for Offentlig Innovation samt midler og opgaver
1 ovrigt relateret til institutioner under @konomi- og Indenrigsministeriet.

1.3 Virksomhedens ansvarsomrade

Af bilag 1 fremgar de hovedkonti, som departementet er ansvarlig for samt deres fordeling
pa de regnskabsforende institutioner. Under den regnskabsforende institution 4463 Oko-
nomi- og Indenrigsministeriets departement indgar biade omkostningsbaserede og udgifts-
baserede hovedkonti. De omkostningsbaserede hovedkonti er alle placeret i bogferings-
kreds 13001, mens bogferingskreds 13002 udelukkende bestar af udgiftsbaserede konti.

Alle hovedkonti under regnskabsforende institutioner 0030 og 0821 er udgiftsbaserede.

1.3.1 Ansvar for bogferingskredse, der varetages eksternt

Statens Administration varetager bogferingen pa bogferingskreds 06851 for @konomi- og
Indenrigsministeriets departement, mens SKAT varetager bogferingen pa bogferingskreds
16028 for @konomi- og Indenrigsministeriets departement vedrerende udbetaling af blok-
tilskud.

De narmere forhold fastlegges i en aftale mellem Statens Administration og ¥konomi- og
Indenrigsministeriet.

Som ansvarligt ministerium for de konti, hvor Statens Administration udferer den finan-
sielle forvaltning, er det @konomi- og Indenrigsministeriets opgave at kontrollere, at den
finansielle forvaltning sker pa betryggende vis og dermed sikre, at de bevillingsmassige
bestemmelser overholdes.

2. Bevillingsudmelding mv.

Bevillingen udmeldes af departementet for alle regnskabsforende institutioner, ligesom det
er departementet, der forestar og har ansvaret for bevillingsafregningen.

Bevillingsafregning foretages i overensstemmelse med retningslinjerne i Finansministeriets
gxldende budgetvejledning, Moderniseringsstyrelsens galdende vejledning om bevillingsaf-
regning samt ministerieinstruksens afsnit 2.



3. Afleggelse af regnskaber

Virksomhedens regnskabsafleggelse omfatter maneds-, kvartals- og arsregnskaber. Den
tekniske regnskabsgodkendelse af departementets virksomhedsregnskab sker manedligt og
udfores af departementet pa baggrund af den fra Statens Administration modtagne maned-
lige regnskabserklering, der har til hensigt at kontrollere, hvorvidt der er overensstemmelse
mellem registreringerne i SKS og Navision.

Den substantielle godkendelse af virksomhedens kvartals- og arsregnskab udferes af depar-
tementet pa baggrund af den fra Statens Administration modtagne regnskabserklaering samt
departementets vurdering af regnskabets retvisende tilstand.

Retningslinjerne for udarbejdelse og godkendelse af bevillingsregnskaber er beskrevet
nermere 1 ministerieinstruksens afsnit 2.4 samt i departementets regnskabsinstruks.

4. Retningslinjer for udarbejdelse af regnskabsinstrukser

Okonomi- og Indenrigsministeriets departement (Koncernstyring) udarbejder og ajourferer
regnskabsinstruks for den regnskabsforende institution 4463 Dkonomi- og Indenrigsmini-
steriets departement. Regnskabsinstruks for den regnskabsforende institution 0821 Statens
Administration for @konomi- og Indenrigsministeriets departement udarbejdes og ajourfo-
res af Statens Administration, som sender den til @konomi- og Indenrigsministeriets depar-
tement til orientering. Ligeledes udarbejder og ajourforer SKAT regnskabsinstruks for den
regnskabsforende institution 0030 SKAT for ¥konomi- og Indenrigsministeriet og sender
den til @konomi- og Indenrigsministeriets departement til orientering.

Ved storre @ndringer skal instrukserne altid ajourfores. Dog pahviler det virksomhederne
at revidere instrukserne minimum hvert andet ar. Instrukserne udarbejdes og ajourferes i
overensstemmelse med Moderniseringsstyrelsens galdende vejledninger herom. Regn-
skabsinstrukserne skal godkendes af ledelsen for de regnskabsforende institutioner og sen-
des til Rigsrevisionen til orientering.

5. Ovrige relevante regnskabsprocedurer
5.1 Dispositioner som skal foreleegges virksomheden til godkendelse
Departementet rader over stillingsnumrene pa ministeromradet.

Anszttelse af direktorer og vicedirektorer til ministeromradets institutioner forhandles med
og godkendes af departementschefen.

Kompetencen til at anstte chefer i lonramme 37/longruppe 1 er delegeret til den enkelte
institution. Nér en institution ensker at opsld en chefstilling i lonramme 37/longruppe 1,
skal der dog indhentes forudgiende godkendelse hos departementet af hensyn til stillings-
kontrollen.



Endvidere skal institutionen indhente lenmandat i departementet, dvs. institutionen skal
indsende et forslag til lon, som skal godkendes af departementet.

5.2 Anvendelsen af falles driftscentre

Statens Administration

Statens Administration betjener @konomi- og Indenrigsministeriets departement pa lon-,
bogholderi- og regnskabsomradet samt rejseomradet via @konomiservicecentret. Lonom-
radet omfatter opgaverne vedrorende lonadministration, herunder opgaverne forbundet
med lonudbetalinger og korrektioner, ferie og fravar, administration af lon- og uddannel-
sesrelaterede refusioner samt lensupport. Pa bogholderi- og regnskabsomradet samt rejse-
omradet omfatter opgaverne kreditor- og debitoradministration, udarbejdelse af periode-
regnskab (dog ikke godkendelse), administration af kasse og likviditet, anlegsadministrati-
on, regnskabsmassig registrering af tilskud i1 Navision Stat, bogfering af rejseafregninger
samt udarbejdelse af standard ledelsesinformation til departementets styringsbehov. Statens
Administrations ydelser til departementets virksomhed er nermere reguleret af kundeafta-
len mellem Statens Administration og departementet.



Bilag 1: Nummerstruktur og hovedkontoansvar pa § 10 Qkonomi-
og Indenrigsministeriet

Virksomhed: 33962452 @konomi- og Indenrigsministeriet, Dep.

Regnskabsfgrende instituti-
on

0030 Skat for @konomi- og
Indenrigsministeriet, ikke selv.
likv. (Statsinstitution)

0821 Statens Administration
for @konomi- og Indenrigsmini-
steriet, dep. (Statsinstitution)

4463 @konomi- og Indenrigs-
ministeriet (Statsinstitution)

Bogfgringskreds / Hovedkonti

16028 Skat for @konomi- og Indenrigsministeriet, ikke selv.likv. (Stat,
feellesfinansiering)

Hovedkonti: 10.21.03, 10.21.11, 10.21.12, 10.21.13,
10.21.19, 10.21.50, 10.25.01

06851 Statens Administration for @konomi- og Indenrigsministeriet,
dep. (Stat, feellesfinansiering)

Hovedkonti: 10.21.17, 16.11.05, 16.91.17, 37.63.05

13001 @konomi- og Indenrigsministeriet, omk. (Stat, selvsteendig
likviditet)
Hovedkonti: 10.11.01

13002 @konomi- og Indenrigsministeriet, udg. (Stat, faellesfinansie-
ring)

Hovedkonti: 10.11.45, 10.11.51, 10.11.52, 10.11.53,
10.11.79, 10.21.03, 10.21.11, 10.21.12,
10.21.13, 10.21.14, 10.21.15, 10.21.17,
10.21.19, 10.21.21, 10.21.22, 10.21.24,
10.21.25, 10.21.42, 10.21.43, 10.21.44,
10.21.50, 10.21.51, 10.21.76, 10.21.79,
10.25.01
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