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Forord

Virksomhedsinstruksen er udarbejdet i overensstemmelse med reglerne i Finansministeriets
bekendtgarelse nr. 1693 af 19. december 2006 om statens regnskabsvasen mv. (§§ 16-19) samt
Moderniseringsstyrelsens vejledning om udarbejdelse af virksomhedsinstrukser af 16. april
2010.

Instruksens primere formal er:
e at beskrive departementets virksomhed med angivelse af forneden identifikation,
e at beskrive virksomhedens ansvars- og forretningsomrade, samt
e atredegere for opdelingen af det regnskabsmessige ansvar og koordinering af virk-
somhedens opgaver pé regnskabsomradet mellem de regnskabsferende institutioner

Godkendelse af virksomhedsinstruksen sker i @konomi- og Indenrigsministeriets departement i
overensstemmelse med bekendtgerelsens § 19. Virksomhedsinstruksen fremsendes efterfolgen-

de til Rigsrevisionen samt de under virksomheden herende institutioner.

Instruksen er gyldig fra 1. april 2019.

Dkonomi- og Indenrigsministeriet, den 1. april 2019

Sophus Garfiel
Departementschef

MeteDoe
/Mette Dige Ronholt
Kontorchef, Organisation og Ledelse
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1. Virksomhedens forretnings- og ansvarsomrade

1.1 Virksomhedens identifikationsnumre

Identifikation i koncernsystemet:
Virksomhedens identifikationsnummer og navn:
38241559  Okonomi- og Indenrigsministeriet

Identifikation i Det Centrale Virksomhedsregister:
Virksomhedens identifikationsnummer og navn:
38241559  @Qkonomi- og Indenrigsministeriet

Virksomhedens regnskabsforende institution:

16028 Skat for @konomi- og Indenrigsmi-  Ostbanegade 123 33391005
nisteriet 2100 Kebenhavn @

4470 13002, 13500  Bkonomi- og Indenrigsministeriet Slotsholmsgade 10, 38241559
1216 Kebenhavn K

1.2 Virksomhedens forretningsomrade

Okonomi- og Indenrigsministeriets departement bistar ekonomi- og indenrigsministeren med at
udforme regeringens politik pa det nationalekonomiske omrade samt pa det indenrigspolitiske
omréde, herunder kommunerne og regionerne.

Det er departementets opgave at felge udviklingen inden for det indenrigspolitiske omrade samt
folge og stette udviklingen i kommuner. Departementet varetager opgaver i evrigt relateret til
virksomheder under @konomi- og Indenrigsministeriet.

Okonomi- og Indenrigsministeriet er endvidere regnskabsferende institution for Benchmarkin-
genheden. Benchmarkingenheden er en lille selvsteendig enhed med egen bestyrelse, som skal
udvikle systematisk benchmarking pa tveers af kommunerne eller regionerne. Formalet med
Benchmarkingenhedens analysere er, at opna god praksis pa de analyseret omrader. Arligt bliver
der udarbejdet resultatkontrakter for ¥konomi- og Indenrigsministeriets institutioner, der vil
ligeledes blive indgéet resultatkontrakt mellem Benchmarkingenheden og departementet.

Ydermere har @konomi- og Indenrigsministeriet ansvaret for bloktilskuddet som administreres
af SKAT.

1.3 Virksomhedens ansvarsomrade

Afbilag 1 fremgér de hovedkonti, som departementet er ansvarlig for samt deres fordeling pé de
regnskabsferende institutioner. Under den regnskabsferende institution 4470 @konomi- og In-
denrigsministeriets departement indgar badde omkostningsbaserede og udgiftsbaserede hoved-
konti. De omkostningsbaserede hovedkonti fremgér nedenfor.

Benchmarkingenheden er en selvstendig enhed under den regnskabsferende institution 4470 og
bogferingskredsen 13500. Benchmarkingenheden har egen bevilling pa finansloven, og har i
den forbindelse det skonomiske ansvar i forhold til godkendelse af kob og salg. Departementet
er regnskabsforende institution for Benchmarkingenhed, hvilket har medfert at der mellem de-
partementet og Benchmarkingenheden er indgdet en driftsaftale, hvor departementet bistér
Benchmarkingenheden med administrative opgaver inden for omrédderne; Lon og HR, ekonomi,
regnskab, bevilling og IT.



10.11.01. Departementet 10.11.01.
10.11.10 Benchmarkingenheden 10.11.01.

1.3.1 Ansvar for bogferingskredse, der varetages eksternt

SKAT varetager bogfaringen pa bogferingskreds 16028 for @konomi- og Indenrigsministeriets
departement vedrerende udbetaling af bloktilskud.

Som ansvarligt ministerium for de konti, hvor SKAT udferer den finansielle forvaltning, er det
Okonomi- og Indenrigsministeriets opgave at kontrollere, at den finansielle forvaltning sker pé
betryggende vis og dermed sikre, at de bevillingsmaessige bestemmelser overholdes.

2. Bevillingsudmelding mv.

Bevillingen udmeldes af departementet for alle regnskabsferende institutioner, ligesom det er
departementet, der har ansvaret for bevillingsafregningen.

Bevillingsafregning foretages i overensstemmelse med retningslinjerne i Finansministeriets
galdende budgetvejledning, Moderniseringsstyrelsens galdende vejledning om bevillingsafreg-
ning samt ministerieinstruksens afsnit 3. Bevillingsafregningen bogferes i Navision Stat, hvor-
efter den automatisk overfores til Statens Budgetsystem. Departementet sikrer, at bevillingsaf-
regningen er afsluttet og korrekt bogfert inden for de af Moderniseringsstyrelsen udmeldte fri-
ster. Departementet er i den forbindelse selv ansvarlig for at fastsaette de interne tidsfrister inden
for ministeromradet, der skal sikre, at bevillingsafregningen er afsluttet inden for de udmeldte
frister. De regnskabsferende institutioner er ansvarlige for, at bevillingsafregningen er bogfert
korrekt, og at denne bogfering er afsluttet inden for de af departementet fastsatte tidspunkter.
Den endelige godkendelse af bevillingsafregningen foretages samtidig med den samlede regn-
skabsgodkendelse over for Moderniseringsstyrelsen.

2.1 Bidrag til bevillingslovene

Okonomi- og Indenrigsministeriet modtager ultimo februar en samlet rammeudmelding fra Fi-
nansministeriet med en bestilling pd ministeriets bidrag til forslag til finanslov, som afleveres
primo maj. Herefter udsender departementet bestilling til virksomhederne i ministeriet med
anmodning om bidrag til forslag til finanslov med frist primo april. Bidragene skal indeholde et
budgetnotat, der beskriver forudsatningerne, som budgetteringen bygger pa. I lebet af maj og
juni ferdiggeres finanslovsforslaget, og efter finanslovsforhandlingerne i efteraret indgés en
aftale om finansloven for det efterfolgende &r.

Organisation og Ledelse foretager hvert kvartal en udgiftsopfalgning pd ministeriets virksom-
heder. Udgiftsopfelgningerne indeholder en beskrivelse af vasentlige @ndringer i det skennede
forbrug for aret som helhed. Hvad der forstds ved vesentlige @ndringer defineres af departe-
mentet 1 dialog med Finansministeriet.

Organisation og Ledelse udarbejder derudover hvert kvartal en samlet udgiftsopfelgning for
ministeriets samlede gkonomi, som forelegges for departementschefen til godkendelse. Ud-
giftsopfelgningerne afleveres efter departementschefens godkendelse til Finansministeriet.



3. Afleggelse af regnskab

Virksomhedens regnskabsaflaeggelse omfatter maneds-, kvartals- og arsregnskaber. Den tekni-
ske regnskabsgodkendelse af departementets virksomhedsregnskab sker manedligt pa baggrund
af den fra Statens Administration modtagne manedlige regnskabserklering, der bl.a. har til hen-
sigt at kontrollere, hvorvidt der er overensstemmelse mellem registreringerne i SKS og Navisi-
on.

Den substantielle godkendelse af virksomhedens kvartals- og arsregnskab udferes af departe-
mentet pa baggrund af den fra Statens Administration modtagne regnskabserklering samt de-
partementets vurdering af regnskabets retvisende tilstand.

Retningslinjerne for godkendelse af bevillingsregnskaber er beskrevet n@rmere i ministeriein-
struksens afsnit 3.1 samt i departementets regnskabsinstruks.

4. Retningslinjer omkring udarbejdelsen af regnskabsinstruk-
ser

@konomi- og Indenrigsministeriets departement (Organisation og Ledelse) udarbejder og ajour-
forer regnskabsinstruks for den regnskabsfeorende institution 4470 ¥konomi- og Indenrigsmini-
steriets departement.

Ligeledes udarbejder og ajourforer SKAT regnskabsinstruks for den regnskabsferende instituti-
on 0030 SKAT for @konomi- og Indenrigsministeriet og sender den til @konomi- og Inden-
rigsministeriets departement til orientering.

Ved storre endringer af regnskabspraksis skal instruksen altid ajourferes. Instruksen revideres
minimum hvert andet ar. Instruksen udarbejdes og ajourferes i overensstemmelse med Moderni-
seringsstyrelsens vejledninger herom. Regnskabsinstruksen skal godkendes og underskrives af
departementschefen og sendes til Rigsrevisionen til orientering.

5. Ovrige relevante regnskabsprocedurer

5.1 Dispositioner som skal forelaegges virksomheden til godkendelse

Departementet rader over stillingsnumrene pa ministeromradet.

Ansettelse af direktorer og vicedirektorer til ministeromrédets institutioner forhandles med og
godkendes af departementschefen.

Kompetencen til at ansatte chefer i lonramme 37/lengruppe 1 er delegeret til den enkelte insti-
tution. Nér en institution gnsker at opsla en chefstilling i lonramme 37/lengruppe 1, skal der dog
indhentes forudgéende godkendelse hos departementet af hensyn til stillingskontrollen.

Endvidere skal institutionen indhente lenmandat i departementet, dvs. institutionen skal indsen-
de et forslag til lon, som skal godkendes af departementet.

5.2 Anvendelsen af faelles driftscentre

Statens Administration
Statens Administration betjener Jkonomi- og Indenrigsministeriets departement pé len-, bog-
holderi- og regnskabsomrédet samt rejseomradet. Lonomradet omfatter opgaverne vedrerende

3



lenadministration, herunder opgaverne forbundet med lenudbetalinger og korrektioner, ferie og
fravaer, administration af lon- og uddannelsesrelaterede refusioner samt lensupport.

Pé bogholderi- og regnskabsomradet samt rejseomradet omfatter opgaverne kreditor- og debi-
toradministration, udarbejdelse af perioderegnskab (dog ikke godkendelse), administration af
kasse og likviditet, anleegsadministration, regnskabsmaessig registrering af tilskud i Navision
Stat, bogfering af rejseafregninger samt udarbejdelse af standardledelsesinformation til depar-
tementets styringsbehov. Statens Administrations ydelser til departementets virksomhed er
narmere reguleret af kundeaftalen mellem Statens Administration og departementet.



Bilag 1: Nummerstruktur og hovedkontoansvar pa §
10 Okonomi- og Indenrigsministeriet

(for periode 2018.02)

Ministeransvarsomrade: § 10 Gkonomi- og Indenrigsministeriet

Virksomhed: 38241559 @konomi- og Indenrigsministeriet

:!isgnskabsfyarende L4157 Bogfgringskreds / Hovedkonti
0030 SKAT for @konomi - og 16028 SKAT for @konomi- og Indenrigsministeriet, ikke selv.likv.
Indenrigsministeriet, ikke selv. (Stat, feellesfinansiering)

I, (st Hovedkonti: 10.21.03, 10.21.11, 10.21.12, 10.21.13,
10.21.19, 10.25.01

4470 @konomi- og Indenrigs- 13002 @konomi- og Indenrigsministeriet, indenrigs (Stat, feellesfi-
ministeriets departement nansiering)

(el Hovedkonti: 10.11.45, 10.11.51, 10.21.03,
10.21.11, 10.21.12, 10.21.13,
10.21.14, 10.21.17, 10.21.19,
10.21.24, 10.21.25, 10.21.27,
10.21.30, 10.21.76, 10.21.79,
10.25.01

13500 @konomi- og Indenrigsministeriets departement (Stat, selv-
steendig likviditet)

Hovedkonti: 10.11.01, 10.11.10



