Flet til flere modtagere

Flet med sagens parter
1. Opret akt, og udfyld ngdvendige oplysninger pa akten
2. Tilknyt akt til sag
3. Tilknyt alle parter til sagen - parter fremsgges ved at skrive deres navn i feltet Sagens parter
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Parter

1
¥

Sagens parter: kzj Test Bargeszen (kajborgesen@amail.com) Test testesen

g

Partstyper

CPRJCVR nr.: | |

Eksternt id: | |

Vis alle sa0ens og akternes parter

Opret dokument

Skriv dokumentet faerdigt

Gem dokumentet, og luk det

Klik pa akten, som dokumentet ligger pa

Klik pa Kopier akt, og vaelg Flet til sagsparter

] Dokument til fletning til flere o T
= Vindue ~ [l Myakt | 771 Kopier akt =| &1 Flytakt ~ [~ Vis e-mail

Spgning Akt Sag Kopier akt
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Titel: Dokument til fletni Lzeg kopi pd en anden sag

Ansvarlig: UV1 OIMbruger | Flet til sagsparter I

9. Seet flueben ved de parter der skal flettes til, og klik pa OK




s A
&8 Sagens parter EIEM

Seet part som modtager |:| Seet part som involveret part

Veelg  Mawn CPR/CVR nummer  Adresse Beskyttet adresse  Partstype
[F]  Kaj TestBgrgesen (kajborgesen@amail, com) Testvej 1, 1111 Kgbenhavn K
[#i  Testtestesen Testvej 1, 1111 Kgbenhavn K

10. Abn sagen for at se at der er oprettet nye akter

Nu er akterne klar til afsendelse.

Flet med brug af distributionslister
1. Opret akt, og udfyld ngdvendige oplysninger pa akten
2. Tilknyt akt til sag
3. Tilknyt distributionsliste til sag — distributionslister fremsgges ved at skrive listens navn i feltet
Sagens parter

<©

Parter
Sagens parter: Testliste - Bjarne (Distributionsliste]) |

&

Partstyper

CPR/CVR nr.: | |
Eksternt id: | |

Vis alle sa0ens og akternes parter

4. Markér distributionsliste
5. Hgjreklik pa distributionslisten og vaelg Udvid [navn] distributionsliste
6. Opret dokument



7. Skriv dokumentet feerdigt

8. Gem dokumentet, og luk det

9. Klik pa akten, som dokumentet ligger pa

10. Klik pa Kopier akt, og vaelg Flet til sagsparter

] Dokument til fletning il flere o ﬁ
= Vindue ~ 4 Nyakt | {1 Kopier akt =| € Flytakt = | ) Vis e-mail

Sggning Akt Sag Kopier akt
Titel: Dokument til fletni Leeg kopi pa en anden sag
ansvarlig: UV1 OIMbruger Flet til sagsparter

11. Seet flueben ved de parter der skal flettes til, og klik pa OK

g B
£8 Sagens parter E@lﬂ
Seet part som modtager D Seet part som involveret part
Veelg  Mavn CPR/CVR nummer  Adresse Beskyttet adresse  Partstype
[C]  KajTest Bergesen {kajborgesen@gmail. com) Testvej 1, 1111 Kpbenhavn K
Test testesen Testvej 1, 1111 Kgbenhavn K
\

12. Abn sagen for at se at der er oprettet nye akter

Nu er akterne klar til afsendelse.



